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Stfedni prdmyslova skola, Obchodni akademie a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Frydek-
Mistek, prispévkova organizace vydava skolni vzdélavaci program oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni
¢innost.

Skolni vzdélavaci program VeFejnospravni ¢innost byl zpracovan na zakladé ramcového vzdélavaciho programu
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Skolni vzdélavaci program projednan $kolskou radou pt¥i SPS, OA a JS Frydek-Mistek

ve Frydku-Mistku, dne: 1.9.2022

Mgr. Martin Tobids, feditel e e

Bc. Robert Muron, predseda Skolské rady e s
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1. Zakladni udaje o skole

Skola: Stredni primyslova, Obchodni akademie a Jazykova skola s pravem statni jazykové
zkousky, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace

Adresa skoly: 28. fijna 1598, 738 02, Frydek-Mistek
IC: 00601381
REDIZO: 600016323
Reditel $koly: Mgr. Martin Tobid$
Kontakty:
Telefon: 558 406 111, 558 406 211
Email: skola@pojfm.cz
Internet: www.pojfm.cz
Zrizovatel Skoly: Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18, Ostrava, IC: 70890692

Charakteristika skoly a jeji specifika

Charakteristika skoly a jeji specifika — Skola, ktera sPOJuje

Skladba nasich oborl vzdélani plné odpovida poZzadavkiim zaméstnavatel( naseho regionu. Partnerské firmy

i vysoké skoly, s nimiz ma skola zaveden nadstandardni systém spoluprace, maji o nase absolventy velky zajem
a velmi intenzivné se Skolou spolupracuji. Formou odbornych praxi a exkurzi, aktualizaci nasich Skolnich
vzdélavacich programu tak, aby odpovidaly potfebam technické i ekonomické praxe je ucinné podporovana
hlavni ¢&innost koly, kterou je vzdélavani. Zaci $koly tak maji jistotu, e jejich vzdélavani odpovida piné
potfebdam zaméstnavatelll a po absolvovani nebudou mit problém ziskat odpovidajici pracovni misto. Dalsi
jistotou pro nase zaky je Uspésné sloZzeni maturitni zkousky. Z dlouhodobého hlediska jsou maturanti skoly
Uspésni v mife, kterd za spole¢nou i profilovou ¢ast dosahuje k 95 %.

U nasich ucitell proPOJujeme odbornost s komplexnim osobnostnim rozvojem — systémové a ve velké mire.
Jsme Skolou, kde mohou ucitelé s ohledem na podminky souc¢asného skolstvi radi pracovat a budou motivovani
ke svému dalSimu profesnimu rastu. Ve skole pracuje vyrovnany profesiondlni tym pedagogl, ktery spliiuje

v plné mite kvalifikacni i odborné predpoklady pro pedagogickou praci i konkrétni predméty. Pedagogicti
pracovnici aktualizuji své vlastnimi digitdlnimi u¢ebnimi materialy, vyuZivaji Skolni e-learningovy portal
Moodle. VyuZivani modernich technologii ocenuji v dobé digitalizace zejména Z4ci, protoze pfispiva ke
zpestieni vyuky, moZnosti pracovat z domova, k rychlejsi komunikaci ulitele, Zaka i zakonného zastupce.

Velkou pozornost Skola vénuje osobnostnimu rozvoji ucitell i Zakd, zaloZzeném na principech programu
7 navyku skutecné efektivnich lidi, ktery vede k osvojeni a upevnéni princip osobni i tymové efektivity:

7 navykd:

1. Budte proaktivni

Zacnéte s myslenkou na konec

To nejdulezitéjsi davejte na prvni misto

Myslete zplisobem vyhra-vyhra

Nejprve se snazte pochopit, potom byt pochopeni
Vytvarejte synergii

Ostrete pilu

NouswnN
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(2021/22) proslo timto seminafem jiz témér 50 % ucitelll skoly. Tento tym samoziejmé neni uzavieny ostatnim
koleglim, ktefi se chtéji podilet na hledani dalSich cest, kterymi se ma sSkola ubirat. Dals$im ucitellm je seminar
7 navykl otevien dokonce prostfednictvim interniho lektora, ktery obhdjil v kvétnu 2022 lektorskou certifikaci
a mlzZe tak dalsi kolegy provazet seminarem sam. Program 7 navyku je rozpracovan rovnéz pro juniorskou
vékovou kategorii a nese nazev Leader in Me. Tento program je rovnéz systematicky zavadén mezi nase zaky.

Ke vzdélavani v oblastech moderni pedagogiky pfistupujeme systematicky, a to jak v rdmci koncepce
zahrani¢nich kurzl Erasmus+ tak prostfednictvim planu DVPP. Sebejisty, odborné zdatny a jazykové vybaveny
pedagog je garanci tvorby a rozvoje podobnych kvalit u svych Zak(. Absolvent takto pripraveny pfichazi do
praxe, pripadné do vysokoskolského sektoru, pIné v souladu s jejich potfebami a pozadavky.

Skola pokraduje v ojedinélé formé praktické zkougky z odbornych predmétli ve spolupraci s firmami. Témata
praci jsou zadavana a konzultovdna pfimo pracovniky firem, zZaci téma zpracovavaji béhem 3. ro¢niku a ve

4. roéniku préci obhajuji pted zkudebni maturitni komisi. Zaci i ucitelé pracuji velmi ¢asto i s cizojazyénou
odbornou literaturou. Pocet takto zadanych maturitnich praci roste a partnerské firmy tento systém velmi
podporuji. U budoucich praci tohoto typu budou zZaci vedeni k tomu, aby prdaci uvedli anotaci v anglickém nebo
némeckém jazyce a jazykové vybaveny ucitel bude moci tuto anotaci s jistotou posoudit. V tomto sméru jsme
v pribéhu skolniho roku 2021/22 posunuli podobu maturitni zkousky na kvalitativné vyznamné vys$si droven.
Skola se prihlasila k Pokusnému ovérovani alternativni zkousky profilové ¢asti maturitni zkougky formou
komplexni absolventské prace s obhajobou ve stfednich odbornych skolach, tento zamysleny koncept velmi
efektivné koresponduje s nasim pojetim praktické zkousky s odbornych predmétl formou maturitni prace

s obhajobou, kterd je na Skole jiz dlouho zavedena a plné funkéni.

Skolu POJi partnerstvi s vyznamnymi firmami a institucemi

Skola je partnerskou $kolou skupiny CEZ a Fakultni $kolou Ekonomické fakulty VSB TU Ostrava i Fakulty strojni
VSB TU Ostrava. Vyborna spoluprace pokracuje s Fakultou materidlovou a technologickou VSB TU Ostrava
a zfejmé jsme navazali potencidlné prospésnou spolupraci s Ostravskou univerzitou.

Otevrena skola jako viditelna soucdst regionu Frydeckomistecko.

Skola, kterd sPOJuje se v podminkdach statutarniho mésta stala opravdu silnym stfedogkolskym subjektem,
ktery si klade za cil byt v nasem regionu viditelnym a otevrit se ke spoluprdci s Sirsi vefejnosti, predstaviteli
mésta, mistnimi sdruZenimi a organizacemi. Skola chce byt vedle centra odborného technického,
ekonomického a jazykového vzdélavani také centrem spolecenskych, kulturnich a sportovnich aktivit.

Podstatnou je pro nasi Skolu spoluprace se zakladnimi Skolami a odborem S$kolstvi magistratu mésta Frydek-
Mistek. V budoucim obdobi chceme vice pripoutat k nasi Skole Zaky mistnich i okolnich zakladnich skol s cilem
intenzivnéji propagovat nabizené obory vzdélani s maturitni zkouskou. Hlavnimi aktivitami spoluprace v této
oblasti jsou:

1. realizace krouzk(l pro zaky 2. stupné zakladnich Skol Programovani a Robotika — Arduino, jejichz cilem
je priblizit zakam zakladnich Skol zaklady zadanych technickych disciplin hravou a atraktivni formou,

2. sdileni prostor a technického zazemi nasi skoly pro pfirodovédnou i technickou vyuku zakd zakladnich
skol,

3. poradani prazdninového kempu pro zaky zdkladnich skol

4. klub anglického divadla, ktery kazdoroc¢né pfipraveni divadelni hru v anglictiné s naslednou prezentaci
zaklm zakladnich skol i Sirsi verejnosti

Skola a jeji podminky pro vyuku

Vyuka probiha na Skole ve standardné vybavenych kmenovych uc¢ebnach, odborné pfredméty se vyucuji
v odbornych ucebndch a laboratofich. Pro vyuku oboru strojirenstvi maji Zaci k dispozici vlastni pocitacové

o¢GHh

POJ FM 4/201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

ucebny grafické komunikace vybavené pocitaci se softwarem Autodesk v plném rozsahu. Ucebny pro vyuku
programovani CNC stroju jsou pfimo napojeny na sSkolni dilny s CNC technikou, pro vyuku CAM technologii
vyuzivame Autodesk HSM. K dispozici je kvalitné vybavena laboratof kontroly a méfeni a klasické Skolni dilny.
Pro vyuku oboru TZB slouzi odborna ucebna velmi Gcelné vybavena spolupracujicimi firmami, s podporou
magistratu mésta Frydek-Mistek rekonstruujeme dilnu TZB pro praktickou vyuku, kdyZ tomuto oboru vzdélani
je mimo to k dispozici odborna ucebna TZB.

Odborna vyuka ekonomickych obor( vzdélani probiha v odbornych uéebnach pisemné a elektronické
komunikace, v uéebnach vybavenych vypocetni technikou a Géetnim ekonomickym softwarem POHODA ve
Skolni verzi.

Velkd materidlni podpora byla v minulosti vénovana oboru informacni technologie, ktery se na Skole velmi
slibné rozviji. Vybaveni laboratore elektrotechniky, mechatroniky, robotiky a programovani PLC systémd,
kterou projdou vsichni Zaci technickych obor(, pfispiva k naplnéni zasad vzdélavani pro Primysl 4.0. V pfipravé
k realizace je dalsi faze modernizace kolaborativnich robotd a jejich doplnéni o prvky strojového vidéni. Zcela
nadstandardné je vybavena metalograficka laboratof, kde se Zaci oboru strojirenstvi u¢i nauku o modernich
technickych materialech.

Vyuka je podporovana vypocetni technikou ve velké mife, coz se velmi pozitivné projevilo pfi pfechodu na
distan¢ni vyuku. Skola vénovala velkou pozornost aktualizaci prostfedkl vypocetni techniky, kdyz v obdobi
distancni vyuky byly jiz vSechny uéebny vybaveny pocitacovym a projekénim zdzemim. Na skole byla
vybudovana zcela nova datova infrastruktura — nova pocitacova sit, obnova PC stanic pro vyuku i pro
administrativni a vyukové vyuziti uciteli je samoziejmosti a probiha pribézné podle planu.

Radosti $koIniho roku 2021/22 byla realizace projektu Studentsky startup pro 21. stoleti. Skola vyuZila
grantového programu danské nadace THE VELUX FOUNDATIONS a na podporu moderniho vybaveni a dale
meékkych vyukovych aktivit ziskala pro obdobi 2021-2023 finan¢ni podporu ve vysi 355 000,- Eur.

Od ledna 2021 se podafilo zcela zrekonstruovat velkou ¢ast skolnich dilen a vybavit je nejmodernéjsimi
technologiemi pro 3D tisk, CNC obrabéni a virtualni realitu. Od ledna 2022 byla pfipravovana a v jarnich
mésicich realizovana verejna zakazka na dodavku 6 zcela novych CNC strojd. 3 CNC frézky a 3 CNC soustruhy
znacky EMCO jsou jiz zcela zapojeny do vyuky, a to s velkou pfidanou hodnotou. CNC stroje jsou vybaveny
paralelné dvéma fidicimi systémy, vedle tradicniho Heidenhainu se jednd o systémy Fanuc a Siemens.

Zaci $koly maji k dispozici rozsahly sportovni areal — travnaté fotbalové hfisté, celkem tfi télocviény a sportovni
hala pro micové sporty a tenis. Zaci $koly vynikaji ve volejbalu, fotbalu, florbalu, hdzené, pfespolnim bé&hu

a Sachach. K dispozici je rovnéz posilovna. JiZ kritickou strankou Skolnich sportovist je stav nasi sportovni haly,
kde jsou v plnou proudu prace nad zapocetim velké rekonstrukce, ktera je opravdu jiz zcela nezbytna.

Skola klade diiraz na osobnostni rozvoj zaki

V uplynulém skolnim roce jsme zahdjili zdmér rozvijet nase zaky nejen po strance odbornosti, ale rovnéz

v komplexni roviné rozvoje jejich osobnosti a talentu. Na skole byly zaloZzeny dva tymy v rdmci DofE —
Mezindrodni cena vévody z Edinburghu. Tym Zak( zapojenych do DofE se rozristd, Zaci rozvijeji svij talent,
realizuji pohybové aktivity a podileji se na dobrovolnické ¢innosti. O rozvoji DofE aktivit svédci skute¢nost, Ze
Zaci nasi Skoly pocetné zcela prevysili dalsi zapojené Skoly. Na Slavnostni ceremonii udileni odznaku DofE

v ¢ervnu 2022 si pro bronzovy odznak pfislo 18 nasich zakg.

Dalsim zdmérem skoly je rozvijet u Zakd schopnosti leadershipu, program Leader in Me pro Zaky pIné funguje
je provazan s realizaci aktivit projektu Studentsky startup pro 21. stoleti.

Skola jako uspésny zadatel grant Erasmus+

Skola realizovala nebo realizuje projekty, které velkou mérou pfispivaji k odbornému i jazykovému rozvoji 7aké
i ucitell. Jazykova podpora je pro nas samoziejmosti, o cemze svédci pocet absolvovanych zahraniénich
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mobilit u¢itell, mezi jejichz dopad patfi pravé vyuziti ciziho jazyka ve vyuce svych predmétd. Ve SVP viech
oborl vzdélani mame jiz systémové zakotveno pouzivani metody CLIL, k ¢emuz kromé aktivit Erasmus+ velmi
mnoho pfispél i projekt Yes, | Do! Projekt byl pro nasi $kolu jiz ukoncéen, avsak jeho aktivity — napf. tandemova
vyuka (odbornik — angli¢tinar) v nasich hodinach pokracuje.

Realizace projektd Erasmus+ pro Zaky i uCitele, vedle odborné a jazykové pridané hodnoty, pUsobi jako
prevence potencidlné negativnich jevl — intolerance, predsudky, nebezpedi , fake news” a xenofobie. V roce
2018 ziskala Skola vyznamny evropsky certifikdt Erasmus+ VET Mobility Charter, ktery je uznanim vysoce
kvalitniho fizeni evropskych projektd. Projekty Erasmus+ vychazeji z peclivé formulovaného Evropského planu
rozvoje Skoly a Evropské internacionalizacni strategie Skoly, které vychazi z aktudlnich potieb a jsou jednim

z vychodisek Skolniho akéniho planu.

Ve $kolnim roce 2021/22 jsme nase aktivity Erasmus+ povysili opét na vyssi Uroven, kdy jsme ziskali Akreditaci
Erasmus, jejiz koncept povaZujeme za velmi p¥inosny. Aktualizovali jsme Skolni internacionalizaéni strategii

s ndzvem Stredni Skola otevirajici brany Evropské dimenzi, vypracovali jsme Plan Erasmus a ziskem Akreditace
tak mame zajisténo financovani zahrani¢nich mobilit Zak( i ucitel( na obdobi 2021-2027.
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2. Skolni tym tvorby SVP
Mgr. Martin Tobias, feditel skoly
Mgr. Petr Volnik, zastupce feditele
Mgr. Jarmila Kotaskova
Mgr. Zuzana Spackova
Mgr. Roman Gottlicher
Mgr. Pavlina Cviklova
RNDr. Katefina Cervenkova
Mgr. Libor Kmenta
PaedDr. Danuse Gorecka
Ing. Cestmir Suchon
Ing. Tamara Fajkusova
Ing. Marta Murinova
Ing. Miroslava Meyerova

Mgr. Jifi Baca
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vedeni $kolniho tymu, kompletace podkladd, finalizace SVP
koordinator SVP, vedeni aktivit ovéfovani vysledkl vzdélavani
koordinace aktivit PK spole¢enskovédni

cizi jazyky — anglicky jazyk

déjepis

cizi jazyky — rusky jazyk, némecky jazyk

koordinace aktivit PK pfirodovédné, matematické vzdélavani
fyzikdlni vzdélavani

koordinace aktivit PK télovychovné, vzdélavani pro zdravi
koordinace aktivit PK technické, predméty grafické komunikace
predméty primyslové technologie — materialy

koordinace aktivit PK ICT, elektrotechniky a automatizace
koordinace aktivit PK ekonomiky

koordinace praktického vzdélavani
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3. Profil absolventa oboru vzdélani Verejnospravni ¢innost

Absolvent oboru Vefejnospravni ¢innost je vybaven vSeobecnym i odbornym vzdélanim. Je pfipraven k vykonu
Sirokého spektra ekonomickych, socidlnich a pravnich ¢innosti v oblasti statni spravy, samospravy na obecnich,
meéstskych a magistratnich Gradech, spravach socidlniho zabezpedeni ¢i Uradech prace.

Absolventi tohoto programu ziskaji ucelené védomosti v oblasti ekonomiky, Gcetnictvi vefejného sektoru a
financovani ve statni spravé, prava se zaméfrenim na spravni pravo a socidlnépravni problematiku, velmi
dobrou dovednost aplikovat informacni a komunikacéni technologie, znalost anglického a dalSiho ciziho jazyka
na urovni bézné hovorové komunikace a dalsi vSeobecné a odborné védomosti. Absolvent md moznost své
znalosti a védomosti déle rozsifovat studiem na vyssich odbornych a vysokych Skolach.

3.1.Klicové kompetence
a) Kompetence k uceni
Absolventi:

e maji pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani;

e ovladaji rizné techniky uceni, umi si vytvofrit vhodny studijni reZzim a podminky;

e uplatniuji rizné zpUsoby prace s textem (zvlasté studijni a analytické ¢teni), umi efektivné vyhledavat a
zpracovavat informace; jsou ¢tendrsky gramotni;

e s porozuménim poslouchaji mluvené projevy (napr. vyklad, prednasku, proslov) a umi pofizovat
poznamky;

e vyuZivaji ke svému uceni rGzné informacni zdroje, véetné svych zkusenosti i zkusenosti jinych lidi;

e sleduji a hodnoti pokrok pfi dosahovani cild svého uceni, prijimaji hodnoceni vysledkd svého uceni od
jinych lidi;

e znaji moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

b) Kompetence k reseni problému

Absolventi umi:

e porozumét zadani Ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potiebné k feseni problému,
navrhnout zplsob FeSeni, popf. varianty rfeseni, a zdivodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky;

e uplatriovat pti feseni probléma rlizné metody mysleni (logické, matematické, empirické) a myslenkové
operace;

e volit prostiedky a zpUsoby (pomicky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti nabyté dfive;

e spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové reseni).

c¢) Komunikativni kompetence
Absolventi umi:

e vyjadrovat se pfimérené Ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a
vhodné se prezentovat;

o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;

e (castnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

e zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i odborna
témata;

e dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Udaje z text( a projeva jinych lidi;
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vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani;

dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostredi nejméné v jednom
cizim jazyce;

dosahnout jazykové zplsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potreb a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace (napf. porozumét bézné odborné terminologii a pracovnim pokyndm v pisemné i
ustni formé);

chapat vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani
svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uceni.

Personadlni a socidlni kompetence

Absolventi umi:

e)

posuzovat redlné své fyzické a dusevni moZnosti, odhadovat dlsledky svého jednani a chovani v
rGznych situacich;

stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti;

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplisobu jednani ze strany jinych lidi;
ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat ndzory, postoje a jednani jinych lidi;

mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovat o svij fyzicky i dusevni rozvoj;

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky, jsou ptipraveni fesit své socialni i ekonomické
zalezitosti;

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti;

prijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a rfeseni UkolQ, nezaujaté zvazovat navrhy
druhych;

prispivat k vytvareni vstricnych mezilidskych vztah( a pfedchazet osobnim konfliktlm.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolventi by méli:

f)

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném zajmu;
dodrZovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi;

jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani;

uvédomovat si vlastni kulturni, ndrodni a osobnostni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci k identité
druhych;

zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété;

chapat vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzZitelného rozvoje;

uzndvat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich;

uzndvat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost i soucasnost v evropském a svétovém
kontextu;

podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mit k nim vytvoren pozitivni vztah.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolventi by méli:

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani; uvédomovat si vyznam
celoZivotniho uceni a byt pripraveni pfizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam;

mit pfehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a zodpovédné
rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze;
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mit realnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o pozadavcich
zaméstnavatel(;

umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuzivat
poradenské a zprostiedkovatelské sluzby;

vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svlij odborny potencial a své
profesni cile;

znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatel( a pracovnik(;

rozumét podstaté a principlim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych, administrativnich,
osobnostnich a etickych aspektech podnikani; dokazat vyhledavat a posuzovat podnikatelské
pfilezitosti v souladu s realitou trzniho prosttedi, se svymi predpoklady a dalSimi moZnostmi.

Matematické kompetence

Absolventi by méli:

h)

spravné pouzivat a pfevadét bézné jednotky;

pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;

provadét redlny odhad vysledku reseni dané ulohy;

nachazet vztahy mezi jevy a predméty pfi reseni praktickych ukold;

Cist a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
aplikovat znalosti o zakladnich tvarech predmétd a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru;
efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni raznych praktickych ukold v béznych situacich.

Kompetence informatické gramotnosti

Absolventi by méli:

pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii;
pracovat s béZznym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim;

ucit se pouzivat nové aplikace;

komunikovat elektronickou postou;

ziskavat informace z otevienych zdrojll, zejména pak s vyuZitim sité Internet;

pracovat s informacemi z rliznych zdroj, a to i s vyuZitim prostfedkt informacnich a komunikacnich
technologii;

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroja a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni.

3.2.0dborné kompetence

a)

Bezpeclnost prace a ochrana zdravi

Absolventi by méli:

chapat bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnik(;

dodrZovat zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni
prevence;

osvojit si zasady a ndvyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné zasad ochrany zdravi
pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami, rozpoznat moZznost nebezpeci urazu nebo ohrozeni
zdravi;

znat a aplikovat systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péée, umét uplatiiovat naroky na
ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé irazem nebo poskozenim zdravi v souvislosti s
vykondavanim prace);
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byt vybaveni védomostmi o zadsadach poskytovani prvni pomoci pti nahlém onemocnéni nebo Urazu a
dokdzat prvni pomoc sami poskytnout.

Kvalita prace, produktl a sluzeb

Absolventi by méli:

c)

chapat kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména organizace;
dodrZovat stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti zavedenym
na pracovisti;

dbat na zabezpecfovani parametr( (standard() kvality procest, vyrobktd nebo sluzeb, zohledriovat
pozadavky klienta (zakaznika, ob¢ana).

Ekonomika, efektivita a udrzitelnost

Absolventi by méli:

d)

charakterizovat vyznam, ucel a uzite¢nost vykondvané prace, jeji financni, popt. spolecenské
ohodnocent;

zvazovat pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v béZném Zivoté) mozné
naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prosttedi, sociadlni dopady;

efektivné hospodafit s finanénimi prostfedky;

nakladat s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem na Zivotni
prostiedi.

Vést spravni agendy

Absolventi by méli:

e)

strucné charakterizovat nas pravni systém a pravni rad, rozumét zakladnim pravnim pojmudm, pracovat
se zdroji pravnich informaci;

popsat strukturu a plsobnost organ( statni spravy a samospravy, zakladni podminky a postupy
realizace prav a povinnosti adresatd verejnospravniho plsobeni;

aplikovat zakladni pravni normy a sprdvni fad pfi feseni standardnich pracovnich ¢innosti a situaci v
jednotlivych (vybranych) oblastech a Usecich verejné spravy;

odpovédné provadét potiebna Setfeni a rozhodnuti o narocich klientt, dodrzovat spravni rad;
zpracovavat vécné, jazykové a formalné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady;
samostatné zpracovavat, kontrolovat nebo vystavovat spravni a jiné Uredni pisemnosti a dokumenty;
dodrzovat predpisy pro evidenci a ukladani pisemnosti a ochranu udaja;

provadeét Setfeni, rozbory Cinnosti, vypocty a stanovovani poplatkd, zpracovavat podklady pro
statistiky apod. ¢innosti;

pracovat s pocitacovymi programy pro statni spravu a samospravu a s portalem statni spravy;
vyuzivat racionalné pro praci prostfedky kancelafské techniky, ovladat desetiprstovou hmatovou
metodu;

dbat na dodrzovani zdkonnosti ve verejné spravé, jednat v duchu etiky statniho urednika.

Byt pripraven spolupracovat na programech rozvoje regionu a evropské spoluprace,

Absolventi by méli umét:

struc¢né charakterizovat prehled o ekonomicko-socialnim rozvoji a stavu Zivotniho prostredi v regionu
ve srovnani s ostatnimi regiony CR;

vyhledat a pfipravit podklady pro sestaveni mistnich rozpoc¢tl a zamérd rozvoje regionu a obce;
strucéné popsat cile a strategie EU, mit prehled o nastrojich a prostfedcich evropské politiky a
moznostech jejich vyuziti pro mistni a regionalni rozvoj, vyhledat potfebné informace;
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charakterizovat funkci euroregionti a moznosti mezinarodni spoluprace na regionalni Grovni;
pracovat s odbornou literaturou a informacnimi systémy, vyuZivat pro ziskdvani informaci znalosti
cizich jazyk.

Komunikovat s verejnosti, tzn. aby absolventi byli pfipraveni:

Absolventi by méli:

uplatfiovat dovednosti ze socidlni a feCové komunikace pfi Ustnim i pisemném styku s obcany i s
institucemi;

v kontaktu s klienty dodrzovat rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reagovat pfimérené ve vypjatych
situacich;

zachovavat micenlivost a diskrétnost, dbat na ochranu osobnosti;

vyuzivat ziskanych informaci k poradenstvi obéandm (klientim);

poskytovat Uplné informace; fidit se principy profesni etiky, jednat podle mravniho kodexu statniho
urednika.

3.3.Vazba skolniho vzdélavaciho programu na Narodni soustavu kvalifikaci

Oboru vzdélani Ekonomické lyceum neodpovida v ndvaznosti Zadnd z nabizenych kvalifikaci

o¢GHh

POJ FM 12 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

4. Charakteristika Skolniho vzdélavaciho programu

Nazev vzdélavaciho programu: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka studia: 4 roky

Forma studia: denni

Zpusob ukonéeni studia: maturitni zkouska, vysvédceni o maturitni zkousce
Platnost: od 1. zafi 2022 pocinaje 1. ro¢nikem

Verze SVP: 22_VS_1.0

4.1. Celkové pojeti vzdélavani oboru Verejnospravni €innost

Zaci oboru verejnospravni ¢innost jsou v pribéhu studia pripravovani k uplatnéni v rozpoétovych a
prispévkovych organizacich, v institucich statni spravy, samospravy mést a obci. Ddraz je kladen na odbornost
jednotlivych studovanych pfedmétl a jejich propojeni s praxi.

Zaci v pribéhu studia prakticky procvi€uji teoretické poznatky absolvovanim praxe v redlném prostiedi, a to v
celé fadé prispévkovych organizaci, statnich institucich v regionu, simuluji chovani pracovnika statni spravy v
predmétu cviceni z vefejné spravy. Vyuka je doplfiovana Ucasti Zakl na celé fadé exkurzi (od Ucasti na zasedani
obecniho zastupitelstva, besedé s pracovniky Ufadu prdce, exkurzemi na okresni spravu socialniho
zabezpeceni).

Velky diraz je kladen i na vyuku cizich jazyk( a zvySovani pocitacové gramotnosti v ramci vyuky informacnich a
komunikacnich technologii.

4.2. Prlifezova témata
a) Obcan v demokratické spolecnosti

Vychova k demokratickému obcanstvi se netyka jen spolecenskovédni oblasti vzdélavani, ale souvisi s celym
vzdélavanim. Nezbytnou podminkou jeji realizace je demokratické klima skoly, oteviené k rodi¢iim a k Sirsi
obcanské komunité v misté Skoly.

Z4ci vedeni k tomu, aby:

e méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost mordlniho usudku;

e byli pfipraveni klast si zakladni existenc¢ni otazky a hledat na né odpovédi a feseni;

e hledali kompromisy mezi osobni svobodou a sociadlni odpovédnosti a byli kriticky tolerantni;

e byli schopni odoldvat myslenkové manipulaci;

e dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masova média
pro své rizné potreby;

o dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledat kompromisni feseni;

e byli ochotni se angazovat nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy a ve prospéch jinych lidi,
zejména socialné potrebnych, doma i v jinych zemich;

e vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostfedi a snaZili se je chranit a
zachovat pro budouci generace.

e v etické vychové, ktera vede k ob¢anskym ctnostem (humanita, laska k lidem, souciténi, pratelstvi,
pomoc, odpovédnost, spoluprace, aktivita pro dobré véci...). Cilem je kladny pfistup Zaka k sobé

o¢GHh

POJ FM 13 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

samému a z toho pramenici kladny pristup Zaka k Zivotu, k ostatnim lidem, k Zivé i nezivé prirodé a ke
kulturnim i jinym hodnotam, které lidé vytvareji;

e ve vytvoreni demokratického klimatu Skoly (napf. dobré pratelské vztahy mezi uciteli a zaky a mezi
zaky navzajem);

e vcilevédomém usili o dobré znalosti a dovednosti Zaka, které jsou nezbytné potfebné pro informované
a odpovédné obcanské a jiné rozhodovani a jednani;

e v promysleném a funkénim pouzivani strategii vyuky, napt. pouZivani aktivizujicich metod a forem
prace ve vyuce;

e v realizaci medialni vychovy.

b) Clovék a Zivotni prostfedi

Priifezové téma Clovék a Zivotni prostfedi se podili na zvy$ovani gramotnosti pro udrzitelnost rozvoje a
ovliviiuje etické vztahy k prostredi. V souvislosti s odbornym vzdélavanim zakd poukazuje na vlivy pracovnich
¢innosti na prostredi a zdravi a vyuZivani moderni techniky a technologie v zajmu udrZitelnosti rozvoje.

Hlavnim cilem prifezového tématu Clovék a Zivotni prostiedi je vést zaky k tomu, aby:

e pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostredi a lidskymi aktivitami;

e chapali postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy prostiedi na jeho zdravi a Zivot;

e porozuméli souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi aspekty ve vztahu k
udrzitelnému rozvoji a respektovali principy udrzitelného rozvoje;

e ziskali prehled o zplUsobech ochrany ptirody, o pouZivani technologickych, ekonomickych a pravnich
nastroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje;

e samostatné a aktivné pozndvali okolni prostredi, ziskavali informace v pfimych kontaktech s
prostfedim a z rliznych informacnich zdroj(;

e pochopili vlastni odpovédnost za své jedndni a snazili se aktivné podilet na feSeni environmentdlnich
problém;

e osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prosttedi v osobnim a
profesnim jednani;

e dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a ptirodni prostiedi;

e osvojili si zdsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Prarezové téma je zaclenéno v ramcovém vzdélavacim programu do cilli vzdélavani a vysledkd vzdélavani v
raznych souvislostech. Ziskané védomosti a dovednosti se v prifezovém tématu propojuji a dopliuji tak,
aby vznikl uceleny obraz ukazujici slozitost souvislosti v pfirodé, ve spole¢nosti, mezi pfirodou a ¢lovékem a
jeho Zivotnim prostiedim.

Prifezové téma je vhodné realizovat ve skolnim vzdélavacim programu kombinaci tfi zakladnich zplsobu:

e komplexné — v samostatném ekologickém vyucovacim predmétu nebo v uceleném bloku ekologického
uciva.

e rozptylené (difuzné) - v logickych souvislostech v jednotlivych vyucovacich predmétech vseobecné
vzdélavaci i odborné slozky vzdélavani.

e nadpredmétové — v Zakovskych projektech.

c) Clovék a svét prace

Cilem je vybavit Zaka praktickymi dovednostmi a informacemi pro jeho budouci pracovni Zivot tak, aby byl
schopen efektivné reagovat na dynamicky rozvoj trhu prace a ménici se pozadavky na pracovniky.

Téma Clovék a svét prace prispiva k naplfiovani cilll vzdélavani zejména rozvojem téchto kompetenci:

e identifikace a formulovani vlastnich priorit a cil(;
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e aktivni a tvofivy pfistup pfi vytvareni profesni kariéry;

e prijeti osobni odpovédnosti pfi rozhodovani;

e vyhledavani a kritické hodnoceni kariérovych informaci;
e komunika¢ni dovednosti a sebeprezentace;

e otevrenost vUci celoZivotnimu uceni.

Uskutecnovani tohoto cile predpoklada:

e vést zaka k osobni odpovédnosti za viastni Zivot;

e naucit zaka formulovat své profesni cile;

e motivovat Zaka k celoZivotnimu uceni

seznamit Zaka s globalizovanym svétem prace a rozvojem pracovnich pfilezitosti;

naucit Zzaka vyhledavat v relevantnich informacnich zdrojich;

naucit Zaka efektivni sebeprezentaci pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli;

seznamit Zaka se zdkladnimi aspekty pracovniho vztahu, pravy a povinnostmi zameéstnanct a
zaméstnavatel( i aspekty soukromého podnikani, véetné klicovych pravnich predpisu;

e predstavit Zaklim sluzby kariérového poradenstvi a sluzby zaméstnanosti.

Obsah kariérového vzdélavani je mozné rozdélit do nékolika tematickych okruh(:
IndividudlIni pfiprava na pracovni trh

o sebereflexe ve vztahu k osobnim profesnim a vzdélavacim plantim;

e pisemna i verbalni prezentace v prostfedi trhu prace;

e vyhledavani zaméstnani, informacni zdroje a jejich vyhodnoceni;

e aktivni planovani a projektovani profesni kariéry, dosahovani cild podle stanoveného planu.

Svét vzdélavani

e vyznam celoZivotniho uceni jako poZadavku pro osobni rlst a udrzeni konkurenceschopnosti;

e formalni a neformalni vzdélavaci pfilezitosti, moznosti vzdélavani v zahranici, ndvaznosti vzdélavani po
absolvovani stfedni skoly, rekvalifikace;

e ovérené kariérové informace jako podminka pfi rozhodovani o profesnich a vzdélavacich zamérech —
informacni zdroje, posuzovani informaci o vzdélavani, pracovnich nabidkdch, trhu prace.

Svét prace

e trh prdce z hlediska globalizace i regionalni ekonomiky;

e nové formy a podminky prace, pracovni mobilita, moZnosti zaméstnani v zahranici;

e technologicky rozvoj v ¢innostech lidské prace, zakladni charakteristiky pracovnich cinnosti;

e pracovni uplatnéni po absolvovani pfislusného oboru vzdélani véetné alternativnich moznosti;
e zakonik prace, formy pracovniho vztahu, prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele.

Podpora statu ve sféfe zaméstnanosti

e sluzby kariérového poradenstvi;
e zprostiedkovatelské sluzby pfi hledani prace, pracovni agentury, sluzby uradu préce.

Jednotlivé tematické okruhy priifezového tématu Clovék a svét prace se zadleni ve $kolnim vzdé&lavacim
programu do vSseobecné i odborné slozky.

Vyuka tematickych okruh musi byt koncipovéna tak, aby mél zak praktické prilezitosti k sebereflexi a
objevovani vlastniho potencialu, ucil se resit konkrétni situace, se kterymi se mlze potkat na pracovnim trhu a
pracoval s konkrétnimi kariérovymi informacemi.
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Svét podnikani — podpora Skoly smérem k podnikavosti Zak

e vytvoreni podminek pro fiktivni nebo redlnou podnikatelskou ¢innost Zakd
o vzdélavani zakl smérem k podpore podnikatelskych aktivit
e (innost podnikatelskych Zakovskych subjektd — fiktivnich i skutecnych

Realizace efektivni podpory podnikavosti Zak( je na skole zajisténa. Projekt Studentsky startup pro 21. stoleti
a dliraz na systematicky osobnostni rozvoj Zak nastavily od skolniho roku 2020/21 podminky pro ustanoveni
skutec¢né studentské firmy. Prvni tym proaktivnich a nadsenych zakud Skoly skutecné dotahl myslenku zaloZeni
firmy do zdarného konce, kdyZ pod vedenim pedagogl a partnerd z firem pfipravil vSe nutné k registraci
zapsaného spolku, ktery bude vykonavat pod svym vlastnim ICO skute¢nou podnikatelskou €innost.

d) Clovék a digitalni svét

Vzdélavani v oblasti informacnich a komunikacnich technologiich je nezbytnou podminkou Uspéchu jednotlivce
i celého hospodafstvi. Informacéni a komunikacni technologie se stale vice uZivaji v priimyslu a zemédélstvi, ale

také prostupuji ob&anskymi a spolecenskymi aktivitami a jsou soucasti vyuziti volného ¢asu. Tento vyvoj prindsi
nové pracovni prilezitosti a zadsadné ovliviiuje charakter spole¢nosti.

Prace s prostfedky informacnich a komunikacnich technologii ma nejen pripravnou funkci pro odbornou
slozku vzdélani, ale patfi také ke vieobecnému vzdélani moderniho ¢lovéka. Zaci jsou pripravovani k tomu, aby
byli schopni prostredky informacnich a komunikacénich technologii vyuZivat efektivné pti pribéhu vzdélavani,
pfi vykonu povolani a také v ¢innostech, které jsou béznou soucasti osobniho a ob¢anského Zivota.

Cilem je naucit je pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro ucely uplatnéni
se v praxi, ale i pro potfeby dalsiho vzdélavani. Rovnéz je dllezZité naucit je pracovat s informacemia s
komunikacnimi prostredky.

Zaci musi nejprve pochopit zakladni principy informacnich a komunika¢nich technologii a musi se byti schopni
orientovat ve vypocetnim systému. StéZejni formou vyuky je cviceni v odborné ucebné vypocetni techniky.
Tézisté vyuky informacnich a komunikacnich technologii je v provadéni praktickych ukolG. Realizovany jsou
pomoci rdznych cviceni, samostatnych praci, souhrnnych praci, projekt(, testl s pouZitim pocitace.

Pro objektivni hodnoceni dovednosti a znalosti v oblasti pocitacové gramotnosti je za zaklad povaZovan systém
certifikaci ECDL (European Computer Driving Licence).

4.3. Podminky prijeti ke vzdélavani a zdravotni zptisobilost

Prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole se vzdy fidi aktualné platnymi pravnimi predpisy v plném znéni, kterymi
jsou:

e zdkon ¢. 561/2004 sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)

e vyhlaska ¢. 353/2016 Sb. o pfijimacim Fizeni ke stfednimu vzdélavani.
Reditel stfedni $koly, jejiz ¢&innost vykondava Stiedni priimyslova $kola, Obchodni akademie a Jazykova $kola
s pravem statni jazykové zkousky, Frydek-Mistek, pfispévkova organizace, vyhlasuje vidy ve smyslu pfislusnych
ustanoveni pravnich predpist v platném znéni jednotliva kola prijimaciho fizeni do obor(i vzdélani s maturitni
zkouskou.
Ke vzdélavani lze pfijmout uchazece, ktefi splnili povinnou $kolni dochazku nebo Uspésné ukoncili zakladni
vzdélavani pred spinénim povinné Skolni dochazky a ktefi pfi ptijimacim fizeni splnili podminky pro pfijeti
prokazanim vhodnych schopnosti, védomosti, zajmu a zdravotni zpUsobilosti.
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Uchazeci budou pfrijimani ke vzdélavani podle hodnoceni na vysvédcenich z predchoziho vzdélavani (dale jen
za prospéch ze Z5), vysledkd pfijimaci zkousky konané formou jednotné zkousky a dal3ich skute¢nosti, které
osvédcuji vhodné schopnosti, védomosti a zajmy uchazece.

Reditel nestanovi $kolni pfijimaci zkougku.

4.4. Organizace vyuky

Studium oboru je organizovano jako denni ctyfleté. Organizace vyucovani, stanoveni vyucovacich hodin

a prestdvek jsou dany platnym Skolnim fadem. Vzhledem k zékladnimu cili oboru — pfiprava pro odbornou
praxi a studium na vysoké skole — je zde vedle teoretické slozky vyuky uplatnéna ve vyznamné mire také slozka
prakticka, realizovana nasledujicimi formami a metodami:

e cviceni

predepsané zakovské prace
souvisla odborna praxe

e odborna exkurze

VSechny tyto prvky praktické vyuky jsou popsany nize. V pribéhu studia jsou pro Zaky organizovany kulturné
i sportovné orientované akce delSiho ¢asového rozsahu. Vyznamnym vychovnym prvkem téchto akci jsou
¢innosti, které vedou k upeviovani pozitivniho klimatu zakovského a tfidniho kolektivu s preventivnim
dopadem smérem k socidlné patologickym jeviim.

LyZarsky vychovné vzdélavaci zajezd — je organizovan pro zaky 1. ro¢niku. Jeho naplni je zakladni i pokrocily
vycvik v technikach sjezdového a snowboardingu. Doplnénim téchto aktivit mize byt v pripadé potreby
i turistika.

Sportovné kulturni pobytovy zahrani¢ni zajezd — je organizovdn pro zaky 3. ro¢niku. Vedle sportovnich
a relaxacnich aktivit je vyznamnou slozkou akce poznani kulturnich pamdatek a zejména historickych tradic
navstivenych zemi.

4.5. Zptisob ukonceni vzdélavani
Vzdélani je ukonceno maturitni zkouskou, jejiz priibéh je jednoznacné dan aktualné platnymi pravnimi
predpisy, kterymi jsou”
e zdkon ¢. 564/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
e vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach maturitni
zkouskou
Pro pribéh maturitnich zkousek vydava reditel Skoly pro kazdy skolni rok:

e Sdéleni reditele skoly k pribéhu maturitnich zkousek ve skolnim roce
e Urceni profilovych a nepovinnych zkousek,

které vidy v pIné mife popisuji skladbu, pribéh a podminky kondni maturitnich zkousek. Pro praktickou
zkousku z odbornych predmétl jsou stanoveny nasledujici alternativni formy:

e Pisemna zkouska (konand v jednom dni)

e  Maturitni prace s obhajobou pred zkusebni maturitni komisi

e Komplexni absolventska zkouska, ktera je od skolniho roku 2021/22 provadéna v ramci pilotniho
ovétovani MSMT CR.
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4.6. Vztah teoretické a praktické vyuky

Nedilnou soucdsti vzdélavani je soulad mezi teoretickymi a praktickymi dovednostmi, ktery je v ramci tohoto
oboru zajistén nasledujicimi formami:

e Vyuka pfedmétu Cvi€eni z prava a verejné spravy — je soucasti metod a forem vzdélavani v odbornych
predmétech — Prdvo, Verejnd sprava a Pisemnad a elektronicka komunikace.

o Predepsané Zakovské prace — jsou pisemnym, grafickym, resp. elektronickym vystupem praktickych
¢innosti, jejich pocet je zadan v rdmci pozadavkd na vyucovany predmét.

e Souvisla odborna praxe — je organizovana v rozsahu dvou vyucovacich tydn(, a to ve 2., ve 3. a ve 4.
ro¢niku studia a probihd pfimo v institucich pod dohledem povéreného pracovnika instituce. Pro
kazdou souvislou odbornou praxi je predem pripravena napln ¢innosti a ukol(, které bude Zak resit.
Vystupem jsou pak:

a) souhrnnd zprava o souvislé odborné praxi,
b) evaluacni dotaznik zaka,
c) evaluacni dotaznik povéreného pracovnika firmy.

e Odborné exkurze — jsou organizovany v priibéhu studia jako pfileZitost pro doplnéni teoretickych
poznatkll a seznameni se s redlnym prostfedim organizaci a instituci.

4.7. Motivace ke vzdélavani, Skolni klima priznivé pro aktivni zapojeni zaka

Skola ma nastaven systematicky program osobnostniho rozvoje zak( i ucitel(i zaloZzeny na principech programd
7 navyk(, Leader in Me. Pfi zavadéni leadershipu vychazime ze 4 roli lidra:

o Jit pfikladem — vedeme Zaky i ucitele k upevriovani prvku vzajemné davéry vychazejici z osobni
integrity a charakteru.

e Hledat cestu — seznamujeme 7aky i ucitele s vizi Skola, ktera sPOJuje a vedeme ke spole¢nému sdileni
a napliovani.

e Uvolnovat potencial — poznavame predpoklady Zaku i ucitel( pro konkrétni cesty k zapojeni a
vytvarime pfilezitosti pro uplatnéni. Na Skole je vnimana hojnost pfileZitosti pro proaktivni zapojeni
vSech, ktefi se zapojit chtéji.

e Sladovat systémy — propojujeme velmi intenzivné soucasti SPS i OA, 7aky s uciteli, $kolu s redlnym
firemnim, podnikatelskym a vysokoskolskym prostiedim.

V ramci realizace projektovych aktivit vytvafime pro zaky prostredi pro rlist v oblastech, které i nepfimo
souviseji s vyukou a pInénim kolnich povinnosti. Zaci maji moznost realizovat v prostredi $koly i své vlastni
projekty, spolupracovat napti¢ jednotlivymi obory vzdélani. Zaci maji mozZnost zapojit se prostfednictvim
studentského parlamentu do Zivota Skoly a ovliviiovat klima a prostredi ve Skole.

4.8. Pravidla ovéfrovani a hodnoceni vysledkl vzdélavani
Zasady hodnoceni vysledkd vzdélavéni jsou ukotvena v Klasifikaénim Fadu, ktery je soucasti Skolniho fadu.
a) Ziskavani podkladd pro hodnoceni a klasifikaci, informace o hodnoceni vysledk( vzdélavani

e Vyucujici seznami Zaky na pocatku klasifikacniho obdobi s pravidly a podminkami klasifikace. Zvysenou
pozornost vénuje zasadam splnéni (tj. provedeni, zpracovani a odevzdani) predepsanych zakovskych
praci v pfedmétech, v nichz tyto predstavuji zaklad vyuky. Zak, ktery takto nespini predepsané préace,
je na konci pololeti klasifikovdn stupném nedostate¢ny (tyka se zak( SPS).

e Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskavaji vyucujici zejména soustavnym sledovanim vykon( Zaka
a jeho pripravenost na vyucovani, riznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, pohybové, ...).

e Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne vyucujici rovnomérné na celé klasifikaéni
obdobi tak, aby se nehromadily v urcitych obdobich.
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e O terminu pisemné zkousky, trvajici celou vyucovaci hodinu, informuje vyucujici Zaky s dostatecnym
predstihem a tuto skutecnost zapiSe do systému Bakaldfi. Zkousku tohoto druhu mohou Zaci konat v
jednom dni pouze jednu.

e Zkouseni je provadéno zasadné pred kolektivem ttidy, hodnoceni je provedeno verejné véetné
zdUvodnéni klasifikace.

e ZkousSeni a dalsSim hodnoticim aktivitam prifadi vyucujici jednu ze ¢tyf hodnot vah 1, 3, 5, 9, pficemz
vysledné hodnoceni vysledk( vzdélavani za klasifika¢ni obdobi se opird o vazeny pramér, ktery ma
charakter kontrolniho prdméru. Stanoveni vysledného klasifikacniho stupné je plné na odpovédnosti
vyucujiciho.

e Pfedmétové komise mohou vyuZivat i bodovy systém hodnoceni, ktery je stejny pro vSechny ¢leny
dané predmétové komise.

b) VyuiZiti prvkl formativniho hodnoceni

Formativni hodnoceni je jednim z témat, kterym se Skola systematicky vénuje v rdmci svého programu DVPP.
Ucitelé zaclenuji prvky formativniho hodnoceni dle svého uvazeni a v ramci rovnovahy je vyuzivaji s ohledem
napr. na:

o efektivni a pribéznou zpétnou vazbu

e individualni posouzeni kazdého Zaka ve tfidé a predmétu

e uplatfiovani principu ristového nastaveni mysli — kazdy Zak ma s ohledem na své predpoklady
pfileZitost ke zlepSovani

e hodnoceni pokroku, kterého zak v daném predmétu vzhledem ke svym predpokladiim

e samostatna a aktivni Ucast Zaka na svém rozvoji a planovani vzdélavani

e vyuziti aktiviza¢nich metod vzdélavani

e motivaci smérem k zodpovédnosti Zaka za sv(j vzdélavaci proces

e vyuziti pokrocilejSich metod hodnoceni — Zakovské hodnoceni, vlastni hodnoceni Zaka

4.9. Podpora jazykového vzdélavani v odborné slozce vzdélavani

Pro Skolu je oblast jazykového vzdélavani jedna ze strategickych oblasti, ktera je mnoha formami podporovana
nad ramec bézné vyuky — béZnych vyucovacich hodin. Hlavni formy podpory jazykového vzdélavani jsou:
a) Vyuky s prvky CLIL
Ucitelé odbornych predméti ve velké mife pouzivaji cizi jazyk (angli¢tina, némdcina) ve vyuce svych predmétd.
Aktivity CLIL ve vyuce jsou dnes jiz zcela béZné a pro ucitele se jedna o povinné vystupy z:
e absolvovanych vzdélavacich kurzd v ramci mobilit Erasmus+, které se metodé CLIL vénuji cilené a
systematicky
e projektu zfizovatele skoly Moravskoslezského kraje Yes I Do, ktery CLIL vyuku za vedenou jako vystup
z vyde uvedenych mobilit dale prohlubuje a systematizuje. Skola realizuje tandemovou vyuku, kdy je
vyuky odborného predmétu vedena nejen jeho ucitelem, ale rovnéz ciziho jazyka
b) Rodili mluvci
Na skole plsobi dva rodili mluvéi anglického jazyka, ktefi maji uzavienu klasickou pracovni smlouvu a jsou
zarazeni do vyuky pfedmétu konverzace v anglickém jazyce.
c) Realizace internacionalizacni strategie Skoly

Skola ma zpracovanu Skolni internacionalizaéni strategii, ktera byla podkladem pro udéleni certifikatu
Erasmus+ VET Mobilty Charter a nasledné aktualizovéna pro podani zadosti o Akreditaci Erasmus+. Skola
akreditaci ziskala pro obdobi 2021-2027 a odkazem na Strategii a Erasmus plan realizuje aktivity, které velmi
pfispivaji k rozvoji kompetenci komunikovat v cizim jazyce:
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e Kratkodobé mobility Zzakd— tritydenni odborné praxe v zahranicnich firmach

e Mobility Erasmus Pro — dlouhodobé (tfimésicni) odborné praxe Zakd v zahranic¢nich firmach

e  Mobility uciteld — vzdélavaci kurzy a stinovani ucitel v zahranici

e Partnerstvi skol — projekty vzajemné spoluprace a setkavani zZaka i ucitel (Rakousko, Norsko, Belgie,
Slovensko)

e Vyménné pobyty Zaku v partnerskych skolach — skola ma tyto vymény aktualné zajistény
partnerskych skolach v Nizozemsku (Uden), Némecku (Gelnhausen)

d) Klub anglického divadla
Skola ve svém prostoru divadelniho salu Andrgraund provozuje 7akovské divadlo, které v kazdém $kolnim roce

nastuduje a prezentuje divadelni hru v anglickém jazyce. Timto se dostava vyznamné podpory zakim vsech
arovni anglictiny, kdy se i jazykové pramérni Zaci mohou béhem zkousek a predstaveni vyznamné posunout.
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5. Ucebni plan skolniho vzdélavaciho programu oboru vzdélani Verejnospravni

c¢innost
Skola:

Kdéd a nazev vzdélavaciho programu:
Stupen poskytovaného vzdélani:
Délka studia:

Forma studia:

Zpusob ukonéeni studia:

Platnost SVP:

Stredni primyslova skola, Obchodni akademie a Jazykova Skola s
pravem statni jazykové zkousky, Frydek-Mistek, prispévkova
organizace

68-43-M/01  Vefejnospravni ¢innost

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

4 roky

denni

maturitni zkouska, vysvédcéeni o maturitni zkousce

7vs

od 1. zafi 2022 pocinaje 1. ro¢nikem

% Potet hodin tydn& pocet tydennich Yyt’,léovacich hodin v
2 rocniku
£
Kategorie a nazvy vyucovacich ,“S’_ 5 z 5
predmétd = = K = £
= | 2 | S| 5% 1 2 3 4
= £ 5| 32
N 3 T 2
T o B
Jazykové vzdélavani
Cesky jazyk ClL 12 2 3 3 3 3
Anglicky jazyk ANJ 12 12 2 3131313 3 3 3 3
Anglictina ve verejné spravé AVS 4 4 4 1)1 2 2 1 1
Némecky jazyk/Rusky jazyk :51 11 11 11 3 (3|33 2 2 3 3
Spolecenskovédni vzdélavani
Déjepis DEJ 3 2 1
Zdaklady spolecenskych véd SV 4 1 1 1 1
Matematické a prirodovédné vzdélavani
Matematika MAT 12 1 4 3 (1] 3 3 3
Cviceni z matematiky CMA 1 1 1 1 1
Ptirodni védy PVE 4 2 2
Vzdélavani pro zdravi
Télesna vychova [TEV [ 8 | | [2] 2] T 27 T2]
Vzdélavani v ICT
Informaéni a komunikaéni technologie [ ICT | 6 [ 6 | 2 [2 2221 2 7J2] |
Odborné vzdélavani ekonomicko-spravni
Ekonomika EKO 6 1 2 1 2
Cviteni z prava a vefejné spravy CPV 2 2 2 2 2
Verejna sprava VSP 11 1 2 3 3 3
Kultura ve verejné spravé KVS 1 1
Ekonomické vypocty a statistika EVS 1 1 1
Psychologie PSY 3 1 2
Pisemna a elektronicka komunikace PEK 9 6 3 2 | 2 2 2 2 2
Pravo PRV 10 2 2 2 3 3
Ugetnictvi UCE 3 3 2 2 2] 1 ]2
Ceska republika a evropské dimenze CED 2 2
Volitelné predméty
Qankovnktvi BAN 2 ) 2
Ucetnicky software usw 2
Matematicka cviceni MAC 2 ) 2
Anglickd konverzace AKO 2
Finan¢ni trh a dané FTD 2 2 2
Obcansky a spole¢enskovédni seminar oSV 2
CELKOVE POCTY HODIN 131 46 40 32|19 (33)|13| 34 |13 | 32 11
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Rozvrzeni uciva do roc¢niku

68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

V tematickych planech, které jsou zpracovany pro kazdy predmét samostatné, je podrobné rozepsano, ve

kterém obdobi bude ucdivo probirano

Tydenni plan:

pocet tydni v roéniku

Cinnost roéniku 1. 2. 3. 4.
Vyucovani dle rozpisu uciva 33 33 34 33
LyZarsky vycvikovy kurz * 1

Souvisla odborna praxe 4

Sportovni a poznavaci pobyt * 1

Maturitni zkouska 2
Casova rezerva 6 7 1 2
CELKEM 40 40 40 37

* Pro zaky, ktefi se z néjakych dlivod (zdravotni, finan¢ni apod.) neztcastni lyZzafského vycvikového kurzu a

sportovniho a poznavaciho pobytu se organizuje nahradni vyuka.
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6. Pfevodni tabulka mezi RVP a SVP

68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

RVP SVP Verejnospravni Cinnost
= g -
‘S < =
[ v c c
o <>> f. -] 3
Vzdélavaci oblasti a obsahové 35 8 v prefl i ooy 22 '
9 >E = Vyucovaci predmét S = 5]
okruhy 259 = 5@ =3
cSs= ©T O =
T2 e 2> > © o
W 'e © > s> =
Ece | 83 588| Ec
£8% | T3 835 | 298
= 2<c on as8| 5S¢
Jazykové vzdélavani
Cesky jazyk 5 160 | Cesky jazyk a literatura 6 1
Anglicky jazyk 12 2
o Cizi jazyk 2 11 11
Cizi jazyk 10 320 Anglictina ve vefejné spravé 4 4
Zaklady spolecenskych véd 2
Spolecenskovédni vzdélavani 5 160 | Déjepis 3
Pfirodovédné vzdélavani 4 128 | Pfirodni védy 4
Matematické vzdélavani 8 256 Ma'aicen']atlka - 12
Cviceni z matematiky 1
Estetické vzdélavani 5 160 | Cesky jazyk a literatura 6
Vzdélavani pro zdravi 8 256 | Télesna vychova 8
Vzd&lévani v ICT 4 128 Infonnacqlakon1unmacn| 6 )
technologie
Pisemna komunikace a Pisemna a elektronickd
.. . 9 288 . 9
administrativa komunikace
Pravo 10 2
Pravo a verejna sprava 18 576 | Vefejna sprava 11 1
Cvi€eni z prava a vefejné spravy 2 2
Ekonomika 6
. Ucetnictvi 3 2
Ekonomika 7 224
Ekonomické vypocty a statistika 1 1
Ceska republika a evropské Ceska republika a evropské
. 2 64 . 2
dimenze dimenze
Kultura ve verejné spravé 1
Kultura ve verejné spravé 6 192 | Zaklady spolecenskych véd 2
Psychologie 3
Volitelné predméty
Bankovnictvi ) 2
Ucetnicky software
Matematicka cvi¢eni ) 5
Anglickd konverzace
Disponibilni hodiny 37 1184 | Finanénitrh a dané
Obcansky a spolecenskovédni 2 2
semindr
Celkovy poéet (tyden/studium) 128 4096 | Celkovy poéet (tyden/disponib.) 131 40
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7. Ucebni osnovy jednotlivych predméti
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U&ebni osnovy jednotlivych predmét( jsou zpracovany podle Zasad tvorby SVP uvedenych v RVP jednotlivych

obor( vzdélani. Struktura ucebnich je nasleduijici:

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

1.2. Charakteristika uciva

1.3. Vyukové strategie

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani
1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
1.6. Aplikace priifezovych témat

2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vedle vystupd, tj. vy¢tu kompetenci, které Zak studiem daného predmétu ziska a jednotlivymi celky uciva,
kterymi je vystupll dosaZzeno, obsahuje rozpis uciva i poznamkovou cast. Tato ¢ast, ktera bude zfejmé pfi
vlastni realizaci SVP nej¢astéji aktualizovana, obsahuje odkazy na mezipfedmétové vazby (MV) a priifezova
témata (PT) a rovnéz dalsi aktivity doplnujici vyuku daného predmétu (JA).

Vlastni ucivo je podrobné rozepsano v tematickych planech jednotlivych pfedmétd, které tvofi prislusné
predmétové komise. Cile skolniho vzdélavaciho programu Vefejnosprdvni ¢innost jsou naplfiovany vyukou v

predmétech:

Cesky jazyk

Anglicky jazyk

Anglictina ve verejné spravé
Némecky jazyk/Rusky jazyk

Déjepis

Zaklady spolecenskych véd
Matematika

Cvic¢eni z matematiky

Ptirodni védy

Télesna vychova

Informacni a komunikacni technologie
Ekonomika

Cviceni z prava a vefejné spravy
Verejna sprava

Kultura ve vetejné spravé
Ekonomické vypocty a statistika
Psychologie

Pisemna a elektronickd komunikace
Pravo

Ugetnictvi

Ceska republika a evropské dimenze
Bankovnictvi
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Ucetnicky software

Matematicka cviceni

Anglicka konverzace

Finanéni trh a dané

Obcansky a spolecenskovédni seminar
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Cesky jazyk a literatura

Uéebni osnova predmétu: CESKY JAZYK A LITERATURA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 12 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 3-3-3-3

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Rozvijet v zZacich komunikacéni schopnosti a dovednosti, podporovat rozvoj jejich jazykové kultury a znalost
jazyka jako nastroje dorozumivani, sdélovani poznatkd, dojm{, pocitli a proZitk(, pfispivat tak k rozvoji
socidlnich a odbornych kompetenci, k pochopeni a spravné analyze pfijimanych informaci jak v mluvené, tak v
psané formé.

Vést Zaky k tomu, aby vnimali kulturni hodnoty jak materialni, tak duchovni sféry lidského byti jako kulturni
dédictvi celé spolecnosti a aby si ho vazili a pfispivali k jeho ochrané a pripadnému rozvijeni.

Pfedmét se podili na formovani hodnotové orientace zakd v duchu potfeb demokratické spolecnosti, ideall
svobody, humanity, pokroku, spravedlnosti a demokracie, a to nejen v oblasti estetické, ale i pozndvaci, etické
a socialni — mezilidské.

1.2. Charakteristika uciva
Studium ceského jazyka zahrnuje dvé nasledujici roviny:

e Rovinu teoretickych védomosti, které zZak aplikuje v praktickych cvicenich. Teoretické védomosti
umoziuji Zzakam orientovat se ve vrstvach ¢eského jazyka, rozpoznat je a chapat jazyk jako jev, v ném?z
se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

e Rovinu praktickych komunikacnich a stylizacnich dovednosti, ve které je Zak systematicky veden
k rozvijeni komunikaénich kompetenci. Zak si osvoji prosttedky mluvené, psané i nonverbalni
komunikace, respektuje pfitom konkrétni komunikacni situace, které podminuji volbu vhodnych
jazykovych prostredkd.

Nedilnou soucasti této roviny je i prace s informacnimi zdroji, kterd v Zacich rozviji schopnost selekce
pfijimanych informaci, kritického posuzovani jejich obsahu a urovné a vede je k dovednostem
zpracovat informace nebo reagovat na né formou elementarnich utvar( informacniho postupu, ale i
k dovednostem prace s odbornym textem.

Literatura je pfedmét vychoveé vzdélavaciho charakteru, jehoz aspekty vychovné a vzdélavaci se promitaji do tfi
sloZek uciva, které spolu Uzce souviseji a navzajem se podminuji. Prvni slozku tvofi ziskavani védomosti o Ceské
a svétové literature a jinych druzich uméni v jejich historickych souvislostech a kontinuité, druhou slozku
dovednosti aplikovat ziskané poznatky v préci s literarnim textem &i jinym artefaktem, treti slozku pak vychova
kulturniho ¢lovéka demokratické spolecnosti, ktery cti kulturni hodnoty, orientuje se v kulturnich institucich a
kulturnim déni viibec, umi komunikovat s lidmi, prezentovat a kultivované obhajovat své estetické nazory,
ziskavat informace o kulturnim déni a pracovat s nimi.
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1.3. Vyukové strategie

Ve vyuce ¢eskému jazyku je s ohledem na charakter uciva vyvazené vyuzivano jednak tradi¢nich metod vyuky,
jako jsou vyklad, vysvétlovani, popis, fizeny rozhovor, jednak metod podporujicich socialni vztahy a kreativni
mysleni, jako jsou skupinové vyucovani, skupinova diskuze, zadavani problémovych tkol(, prace s texty, jejich
upravovani a obménovani a tvorba otazek k jejich obsahu, pfipadné soutéze skupin Zak(, podporujici jejich
aktivitu, kreativitu a socialni vazby.

Dominantou literatury je prace s konkrétnim literarnim textem, jeho analyza, podporujici Zakovu aktivitu,
kreativitu a samostatny pfistup k promysleni problém formulovanych vyucujicim.

Uvedené formy a metody vyuky budou doplfiovany besedami o prectenych knihdch, zhlédnutych filmovych a
divadelnich predstavenich a vystavach, Zdkovskymi referaty a prezentacemi o cetbé, kulturnim déni, exkurzemi
a besedami s osobnostmi kultury v regionu.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

V Ceském jazyce jsou klasifikovany predevsim zdkovy znalosti, schopnosti a dovednosti v oblasti pravopisu,
slovni zdsoby, tvaroslovi, syntaxe, stavby textu jako celku, logického mysleni, stylizace myslenek, hodnocena je
jeho aktivita, kreativita, ochota spolupracovat, diskutovat a podilet se na Urovni vyucovaciho procesu.

Zahrnuje klasifikaci a hodnoceni zdkova pisemného projevu:

e testy ovérujici védomosti a dovednosti ziskané studiem jazyka a stylistiky,
e ovéfovani porozuméni textu formou odpovédi na zadané otazky,

kratké pisemné prdce z probraného uciva,

hodnoceni vypracovanych referat(l a prezentaci na zadané téma,
hodnoceni problémovych Ukol( — cviceni k probrané problematice,
hodnoceni pololetnich slohovych praci.

Zahrnuje klasifikaci a hodnoceni zdkova Ustniho projevu:

e hodnoceni kultury zdkova uUstniho projevu,

e hodnoceni zadkovych schopnosti prezentovat svoje nazory, argumentovat, diskutovat a obhajovat své
nazory,

e hodnoceni zakova pripraveného a neptipraveného Ustniho projevu (prezentace, odpovédi na zadané
otazky),

e hodnoceni zakovy aktivity v hodinach.

Hodnoceni v literature je prlibézné, opird se predevsim o hodnoceni dovednosti prace s uméleckou predlohou,
jeji analyzy, interpretace, kultivovanosti Zakova projevu, prezentace nabytych védomosti a aktivity Zaka.

Zahrnuje klasifikaci a hodnoceni Zakova pisemného projevu:

e klasifikace prehledu o klicovych momentech ceské a svétové literdrni a kulturni historie
prostfednictvim test a pisemnych praci,

e klasifikace zarazeni autor( a jejich dél k prislusnym smérlim, proudim a obdobim,

e hodnoceni zpracovanych zaznam z Cetby, filmovych a divadelnich pfedstaveni a jinych kulturnich akci,

e hodnoceni zpracovanych prezentaci na zadané téma a schopnosti pracovat s otevienymi zdroji.

Zahrnuje klasifikaci a hodnoceni zakova Ustniho projevu:

e klasifikace analyzy a interpretace ukazek z literarnich dél ¢i celych literarnich dél,

o klasifikace schopnosti komunikovat, prezentovat svoje ndzory a poznatky ziskané studiem,
e klasifikace myslenkové, kompozicni a stylizac¢ni irovné mluvenych referat( a recenzi,

e hodnoceni kultivovanosti Zakova projevu,
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e hodnoceni aktivity pti besedach a diskuzich o knihach a jinych kulturnich zazitcich,
e hodnoceni Ucasti na kulturnich soutézich,
e hodnoceni komunikac¢nich dovednosti — prezentace, argumentace, uméni diskuze.

1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Normalni Predmét prispiva predevsim k rozvoji komunikacnich kompetenci, ke schopnosti zZakl prezentovat,
obhajovat a objasriovat své nazory, diskutovat a umét naslouchat nazortim druhych. Zaci jsou zarover vedeni k
tymové spolupraci, k uméni kriticky hodnotit ndzory druhych, avsak umét také prijimat kritiku.

Zaci jsou vedeni k zodpovédnosti a samostatnosti pfi feseni zadanych tkoldl. Zadané referaty, prezentace,
cviceni zpracovavaji za pouziti informacnich a komunikacnich technologii, vyuZivaji otevienych zdrojl, dbaji na
rGznorodost informaci a nutnost jejich kritického hodnoceni a selekce.

1.6. Aplikace prlifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti
74k je veden k tomu, aby:

e vyuzival Sirokou skalu informacnich zdrojl, umél z nich vyclenit podstatné informace a zpracovat je,

e ziskané informace kriticky hodnotil a rozeznal seriézni informace od manipulativnich technik bulvaru,

e siosvojil kulturu diskuze, argumentace, prezentace svych nazorl v duchu zasad a respektovani prava
druhych na odlisny nazor,

e vyuZival sv(j komunikaéni a myslenkovy potencial k obhajovani pokroku, humanity, svobody a
demokracie a k odmitani nesnasenlivosti, predsudkd, xenofobie.

Prostiedky, metody a formy: rétoricka cviéeni, cvi¢eni dialogu, prace s médii, skupinové vyucovani, analyza
umeéleckych dél, fizeny rozhovor a diskuze.

Clovék a Zivotni prostiedi
74k je veden k tomu, aby:

e vyuzival svych nabytych komunikacnich a argumentacnich dovednosti k obhajobé péce o Zivotni
prostiedi,

e vyhledaval a zpracovaval z raznych informacnich zdroji poznatky, dokumenty a zpravy o problematice
Zivotniho prostredi, zpracoval na toto téma prezentaci, Uvahu,

e vnimal bohatstvi a rGznorodost kras pfirody ztvarnéné v uméleckych dilech,

e siuvédomoval vyznam zachovani zdravého a neporuseného Zivotniho prostredi.

Prostiedky, metody a formy: diskuze, prezentace, predndsky, prace s informacnimi zdroji, skupinové
vyucovani, analyza uméleckych dél.
Clovék a svét prace
74k je veden k tomu, aby:
e vyuzival svych komunikacénich schopnosti a dovednosti k prezentaci své osobnosti pfi uchazeni se o
zameéstnani,
e pracoval s informacemi o pracovnich pfilezitostech, orientoval se v nich a dokazal jich vyuzivat pfi
vyhleddvani budouciho zaméstnani,
e umél komunikovat s poradenskymi organy, s potencialnimi zaméstnavateli ¢i Urady prace a vyuzival

svych komunikacénich kompetenci jak v pisemné, tak v Ustni formé k ziskdni pracovniho mista i k
dalsimu vzdélavani,
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e poutZival rizné metody prace s uméleckym textem, byl schopen jej analyzovat, interpretovat, nalézat
skryty podtext a zobecriovat,

e rozvijel své schopnosti jak tymové spoluprace, tak samostatné prace, dokdzal diskutovat, obhajovat
své ndzory a argumentovat.

Prostiedky, metody a formy: fizena diskuze, rétoricka cviceni, nacvik utvart administrativniho stylu, nacvik
konkrétnich situaci, analyza uméleckych dél a jejich interpretace.

Clovék a digitalni svét
74k je veden k tomu, aby:

e zpracoval Utvary administrativniho a odborného stylu a pracovni dokumenty jak vlastnoruéné, tak
s pouzitim informacnich technologii pfi respektovani formalnich a obsahovych poZadavkd na prislusné
dokumenty,

e vyuzival prostfedkl informacnich a komunikacnich technologii ke zpracovani potfebnych dokumentd,
prezentaci,

e ziskaval informace potiebné pro studium ¢eského jazyka vyuzivanim sité internetu,

e vyuzival elektronické posty jak ke komunikaci se Skolou, vyucujicimi, tak s potencidlnim
zaméstnavatelem pfi respektovani zasad elektronického styku se stranami,

e vyuZival prostfedkd moderni komunikace a informacni technologie k ziskavani a zpracovani informaci o
kulturnim déni a institucich,

e siuvédomoval riznorodost, rozdilnost a rozpornost informacnich zdrojd na internetu, kriticky je
hodnotil, srovndval a aktivné posuzoval jejich sdélnou hodnotu.

Prostiedky, metody a formy: firemni platformy (napf. Microsoft Teams), socialni sité, fizena diskuze, beseda,
prezentace.

2. Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
ZaI_< L L, Obecné pouceni o jazyce MV
— pojmenuje jednotlivé
jazykové discipliny a — Jazykovéda a jeji discipliny — Informacni a komunikaéni
vymezi predmét jejich — Narodni jazyk a jeho technologie
zkoumani, utvary —  Cizi jazyky
— zaradi konkrétni — Jazykova kultura PT
problematiku ¢i jev k té Ci — Vyvojové tendence
oné jazykovédné spisovné cestiny — Obcan v demokratické
discipling, —  Postaveni ¢estiny mezi spolecnosti
— ma prehled o vyvoji a evropskymi jazyky — Clovék a svét prace
soucasném stavu Cestiny, — Informaéni a komunikacni
— rozliSuje vrstvy Ceského technologie
jazyka a védomé a citlivé A
je pouziva v konkrétnich
situacich, — Navstéva skolni a méstské
— pouziva pfi vyuce vrstvu knihovny
spisovného ¢eského —  Exkurze do méstského
jazyka, archivu
— rozlisi slova slohové
zabarvena a slohové
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neutrdlni a vhodné je
pouziva v textu,

— rozpoznd funkéni a
Utvarové prostredky uzité
v textu,

— respektuje spisovnou
normu ceského jazyka, a
uplatiiuje tak kulturu
projevu jak psaného, tak
mluveného,

— orientuje se v postaveni
cestiny mezi slovanskymi
a indoevropskymi jazyky,

— Tidi se ve vyslovnosti

) o A Hlaskoslovi — zvukova stranka MV
zasadami spisovné Ceské .
, . jazyka o
vyslovnosti, — Odborné predméty —
— identifikuje nejéastéjsi referaty a prezentace na
nedostatky ve vyslovnosti zadané téma
slov domicich a — Déjepis —referaty na
prejatych, zadané téma
— respektuje ve své PT
vyslovnosti zasady
slovniho pfizvuku — Obc¢an v demokratické
v Cesting, spolecnosti

—  Clovék a svét prace
—  Clovék a Zivotni prostiedi
— Informacni a komunikacni

technologie
B respektu;e v pisemném Pravopis — graficka stranka jazyka | MV
projevu zasady pravopisu
a rozpozna v predloZzeném — VSechny pfedméty
textu pravopisné PT
nedostatky a opravi je, 5
— vyhodnocuje vlastni — Clovék a svét prace
pravopisné a stylistické — Obc&an v demokratické
nedostatky a se spole¢nosti
zdGvodnénim je opravi, — Informaéni a komunikacni
— pouziva aktivné Pravidla technologie
Ceského pravopisu a A

orientuje se v nich,

— pracuje aktivné
s nejnovéjsimi
normativnimi priruckami
Ceského pravopisu,

— Cetba krasné literatury
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orientuje se v riznych
typech slovnikd a aktivné
S nimi pracuje,

objasni svymi slovy
frazeologicka spojeni,
rozlisi pfeneseny vyznam
slova od vyznamu
plvodniho,

odlisi slova mnohoznacna
od homonym,

aktivné vyuzivd moznosti
synonym pfi vystavbé
textu a promluve,
vytvofi k zadanym
vyrazim antonyma,
nahradi kniZzni vyrazy
nebo archaismy
spisovnymi vyrazy
soudobého Ceského
jazyka,

rozliSuje jednotlivé vrstvy
slovni zdsoby z hlediska
spisovnosti, dobového
vyskytu, expresivity a
pouziva je adekvatné

k urcité komunikacni
situaci,

uvédomuije si vliv cizich
jazykd na matersky jazyk,

Nauka o slovni zasobé

MV

PT

Vsechny predméty —
referaty a prezentace na
zadané téma

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prostredi
Informacni a komunikacéni
technologie

vysvétli, jakymi zpGsoby je
v €estiné obohacovana a
rozsifrovana slovni zasoba,
objasni, jakymi zpUsoby
jsou tvorena slova

v Ceském jazyce,

objasni ménici se vyznam
slov,

vysvétli principy tvofeni
slov odvozovanim,
skladanim a zkracovanim,
rozlisi ve slové
tvaroslovny zaklad a
tvaroslovny formant,
identifikuje ve
tvaroslovném zakladu dilci
morfémy,

Slovotvorba a obohacovani slovni
zasoby

MV

PT

Vsechny predméty —
referaty a prezentace na
zadané téma

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prostfedi
Informacni a komunikaéni
technologie
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identifikuje v textu slovni

Tvaroslovi MV
druhy a vysvétli jejich
vyznam, — VSechny pfredméty —
objasni princip tfidéni slov referaty a prezentace na
z hlediska tvaroslovného a zadané téma
obsahového, PT
urci u ohebnych slovnich
druh(i pfislusné mluvnické — Obcan v demokratické
kategorie a sva tvrzeni svpolecnosti
zdGvodni, — Clovék a svét prace
vyuziva znalosti — Clovék a Zivotni prosttedi
z tvaroslovi k objasnéni — Informacni a komunikacni
pravopisnych jevd, technologie
respektuje zakladni
principy systému
sklonovani a ¢asovani,
provede syntfalktlckou Vétna skladba MV
analyzu véty jednoduché,
rozpozna vétu — VSechny pfedméty —
dvojclennou od véty referaty a prezentace na
jednoclenné, zadané téma
pouziva spravné PT

interpunkci ve vété
jednoduché,

identifikuje zakladni a
rozvijejici vétné cleny,
rozliSuje vyznamové
poméry mezi
nékolikanasobnymi
vétnymi ¢leny,

vysvétli dlleZitost
poradku slov ve vété pro
jeji vyznam s ohledem na
vychodisko a jadro
vypovédi,

provede analyzu souvéti,
poznda v ném pocet vét,
urci druh souvéti, druhy
vedlejsich vét a poméry
mezi vétami hlavnimi,
nahradi vétu vedlejsi
vétnym clenem a naopak,
nalezne ve vystavbé véty
a souvéti nedostatky a
odstrani je,

pouziva spravné
interpunkci v souvéti,

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prostredi
Informacni a komunikaéni
technologie
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dodrZuje zdsady
aktualniho ¢lenéni
vétného pro zachovani
koherence a kontinuity
textu jako celku,

vyuziva znalosti o vétnych
¢lenech a jejich vztazich

k logickému strukturovani
vypovédi,

vyhotovuje ve vyuce
jednotlivych predméti
Citelné, prehledné a
systematicky usporddané
zaznamy,

formuluje ziskdvané
informace pisemné
vlastnimi slovy,

ziskava potrebné
informace ke studiu

z rliznych zdroju,

pracuje aktivné se
ziskanymi informacemi,
analyzuje je a kriticky
zhodnoti,

analyzuje text, se kterym
pracuje, zpracuje vypisky,
konspekt,

odlisi podstatné
informace od
nepodstatnych,

doplni podle smyslu textu
vynechané Casti textu
nebo odhadne pfedchozi
¢i nasledujici pasaz,
rozlisi dil¢i témata

v cvicném textu a rozcleni
je na odstavce,

vyuziva prostredk

k udrZeni kontaktu se
¢tenarem nebo
posluchaéem,

v mluvenych projevech
pouZzije prostredkl
ozivujicich jeho sdéleni —
nonverbalni a
paralingvistické
prostiredky,

Nauka o textu

MV

PT

Vsechny predméty

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a zivotni prostredi
Informacéni a komunikacni
technologie
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pracuje se zdroji, uvadi
bibliografické citace dle
statni normy, dodrzuje
autorska prava,

kriticky pfistupuje

k informacim z internetu,
ovéruje si jejich
hodnovérnost,

vypracuje anotaci a
resume,

rozlisuje funkéni styly a
identifikuje je z dil¢ich
predlozenych ukazek,
rozlisi jazykové prostredky
textové vystavby
jednotlivych funkénich
styld,

uplatriuje souvislosti
funkénich styll a
slohovych postupd,
prolindni slohovych
postupd a jejich podil na
vystavbé konkrétniho
slohového utvaru,
rozeznd pouzité slohové
postupy,

pfifadi k jednotlivym
funkénim styliim
predloZené slohové
Utvary,

opravi v textu nevystizna
vyjadreni vyjadrenim
vystiznym,

rozezna funkeni styl,
slohovy postup a slohovy
utvar,

sestavi zdkladni slohové
Utvary,

prizplsobuje vybér
jazykovych prostredkd
danému funkénimu stylu,

Nauka o slohu

MV

PT

JA

Informacni a komunikacéni
technologie
Cizi jazyky

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prostredi
Informacni a komunikaéni
technologie

Aktivni prace s médii

charakterizuje prosté
sdélovaci funkéni styl,
vypracuje Utvary prosté
sdélovaciho stylu,
respektuje vécnost,
strucnost a vystiZznost

Funkéni styl prosté sdélovaci

MV

PT

Cizi jazyky
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informacnich atvar( — Obcan v demokratické
v souvislosti s logikou jeho spolecnosti
vystavby, —  Clovék a svét prace
—  Clovék a Zivotni prostiedi
— Informacni a komunikacni
technologie
pre<.jne°se rizné druhy Funkgéni styl fe€nicky MV
projevd,
VyuZiva ve svém projevu — Vsechny predmeéty —
vSech rovin komunikace referaty a prezentace na
verbdlni a nonverbdlni, zadaneé téma
jasné a srozumitelné PT
prezentuje své nazory,
poznatky a védomosti a — Obcan v demokratické
vécné a srozumitelné je spolecnosti
obhajuje, — Clovék a svét prace
prednese kratky —  Clovék a Zivotni prostiedi
kultivovany pfipraveny — Informacni a komunikaéni
projev na zadané téma, technologie
fidi se zasadami spisovné IA
vyslovnosti a dba ve svém
vyjadFovani na kulturu - Bevse.dal a projev ve
projevu, verejném prostoru
vyjadfuje se vécné
spravné, jasné a
srozumitelnég,
obhdji své stanovisko a
dokaze naslouchat
druhym,
uplatfiuje normy
kulturniho chovani ve
spolecenskych a
pracovnich situacich,
charakterizuje umélecky Funkéni styl umé&lecky MV
funkeni styl,
vypracuje Utvary —  Cizi jazyky
uméleckého stylu, PT
— Obcan v demokratické
spolecnosti
—  Clovék a svét prace
— Clovék a Zivotni prostiedi
— Informacni a komunikacni
technologie
JA
— Vlastni ¢etba
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— charakterizuje podstatu
publicistického funkcniho
stylu a jeho funkci v Zivoté —  Cizi jazyky
spolecnosti, — Zaklady spolecenskych

— rozliduje typy medialnich véd
sdéleni a jejich funkci, — Obcanska nauka
identifikuje jejich typické — Sociologie a politologie
postupy, jazykové a jiné — Obcansky a
prostiedky, spolecenskovédni seminar

— charakterizuje vyznacné
rysy publicistického stylu,

— analyzuje jazykové — Obcan v demokratické
prostiedky publicistického spole¢nosti
stylu a vyhledd v ukazkach —  Clovék a svét prace
automatizované a —  Clovék a Zivotni prosttedi
aktualizované vyrazy pro — Informacéni a komunikacni
néj pfiznacné, technologie

— uvede konkrétni utvary A
publicistického stylu a
rozlisi vlastni publicistické —  Aktivni prace s médii
Utvary od Utvard na
hranici mezi publicistikou
a beletrii,

— vypracuje Utvary
publicistického stylu

— uvede priklady vlivu médii
a digitalni komunikace na
kazdodenni podobu
mezilidské komunikace,

— analyzuje denni tisk a
vyhleda v ném jednotlivé
Utvary publicistického
stylu,

— ma prehled o médiich
pUsobicich v regionu,

—  kriticky pfistupuje
k plsobeni médii a
reklamy

Funkéni styl publicisticky MV

PT

— charakterizuje odborny
funkeni styl,

— vypracuje Utvary — VSechny pfredméty —
odborného stylu referaty a prezentace na

zadané téma

Funkcni styl odborny MV

PT
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POJ FM 36 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prosttedi
Informacni a komunikacni
technologie

JA
— Odborna praxe
v tuzemsku i v zahranici
char‘ak.terlzgje Funkéni styl administrativni MV
administrativni funkéni
styl, — VSechny predméty
vypracuje Utvary PT
administrativniho
funkéniho stylu, — Obcan v demokratické
pouZiva adekvatnich svpoleénosti
vyrazovych prostredki - €|0Vék a svét prace
administrativniho stylu, — Clovék a Zivotni prostfedi
— Informacni a komunikaéni
technologie
JA
— Odborna praxe
v tuzemsku i v zahranici
rozeznvé um,éleck\’/ text od Zaklady teorie literatury a prace MV
neuméleckého, s uméleckym textem .. .
rozpozna a charakterizuje — Déjepis
literarni druhy a zanry, — Zakladni ¢lenéni umélecké — Zaklady spolecenskych
vystihne typické znaky literatury (druhy a Zanry) véd
raznych literarnich textd, — Literarni rozbory —  Obcanska nauka
rozumi obsahu textu i uméleckych textd — Informaéni a komunikaéni
jeho jednotlivym ¢astem, technologie
interpretuje smysl PT
uméleckého textu,
interpretuje text — Obcan v demokratické
z hlediska jeho umélecké svpoleénosti
vystavby, tj. uZiti - (v:Iovék a svét prace
uméleckych prostredkd, — Clovék a Zivotni prostredi
pfi rozboru uméleckého — Informacni a komunikaéni
textu uplatiuje znalosti technologie
z literarni teorie, JA

Cetba dél krasné
literatury
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orientuje se v zakladnich
dilech ceské a svétové
literatury,

charakterizuje umélecké
sméry a Skoly ptiznacné
pro urcitou dobu,

Casové zaradi umélecké
sméry, Skoly, autory a dila
pro né typicka,

pfifadi k jednotlivym
uméleckym smérim a
Skolam typické autory a
dila,

charakterizuje jednotliva
dila z hlediska literarniho
druhu a zanru,

vysvétli vliv historickych
souvislosti na vznik
uméleckého sméru i
konkrétniho dila,
posoudi, jakym zplsobem
se promitaji dobové
udalosti a poméry do
konkrétnich dél,

vysvétli pficiny ¢astého
kontroverzniho postoje
umeélce vici soudobé
oficialni spole¢nosti a
jejim hodnotam,

objasni tlohu umélct

v boji proti valkam, nasili,
socidlni nespravedInosti,
nedemokratickym
rezimdm, genocidé,
rasové a jiné
nesnasenlivosti,
zhodnoti vyznam autora a
jeho dila pro dobu, v niz
tvoril, pro prislusny
umélecky smér a dalsi
generace,

interpretuje umélecka
dila,

vyjadri vlastni prozitky

z uméleckych dél,

dba na vyrazné c¢teni
uméleckého textu,

s vyuZitim rlznych zdroja
informaci (knihovny,

Literatura a ostatni druhy uméni
v jednotlivych vyvojovych
etapach

Starovék

Stfedovék

Renesance a humanismus
Baroko

Klasicismus, osvicenstvi a
preromantismus

Ceské narodni obrozeni
Svétovy a Cesky
romantismus

Svétovy realismus a
naturalismus

Ceska literatura 2.
poloviny 19. stoleti
Pfelom 19. a 20. stoleti

v Ceské a svétové
literature (do 1. svétové
valky)

Svétova a Ceska literatura
od 1. svétové valky do
roku 1945

Svétova literatura od 2.
svétové valky do
soucasnosti

Ceska literatura od roku
1945 do roku 1989
Soucasna Ceska literatura

MV

PT

JA

Déjepis

Zaklady spolecenskych
véd

Obcanska nauka
Informacni a komunikacni
technologie

Obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prostredi
Informacni a komunikaéni
technologie

Cetba krasné literatury
Navstéva divadla, exkurze

oGh

POJ F~M

38 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

odborné publikace,
Casopisy, internet) vytvori
prezentaci na zadané
téma,

— orientuje se v nabidce
kulturnich instituci.
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Anglicky jazyk

Ucebni osnova predmétu: ANGLICKY JAZYK

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 12 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 3-3-3-3

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Vyuka cizich jazyku je vyznamnou soucasti vSeobecného vzdélavani zak(. Rozsifuje a prohlubuje znalosti ziskané
na zakladni skole, celkovy kulturni rozhled, praci s informacemi a informacnimi technologiemi, a sméfuje k
dalsimu jazykovému a profesnimu zdokonalovani.

Vedle zakladnich jazykovych védomosti, jako jsou gramatické, lexikalni, pravopisné, fonetické aj., je nezbytné
klast ddraz na rozvoj kritického mysleni a zpracovani informaci s ohledem na dusevni vlastnictvi. Snaha o
porozuméni a orientaci v okolnim svéte tedy muzZe slouZit jako motivace pro studium ciziho jazyka. Aktivni
znalost cizich jazykl v soucasné dobé napomaha k G¢innéjsi mezinarodni komunikaci, pfistupu k adekvatnim
informacnim zdrojlim v cizim jazyce a rozsiteni znalosti Zak( o svété. V oblasti vychovné vzdélavaci prispiva k
formovani osobnosti Zakd, udi je toleranci k hodnotam jinych narodd, rozviji jejich schopnost celoZivotniho
vzdélavani. Pravé proto je vhodné vyuzivat metody smérujici k propojeni izolovaného skolniho prostredi, v némz
je Zak vétsinou pasivni, s redlnym prostfedim existujicim mimo Skolu — vyuZiti multimedialnich programi a
internetu, navazovani kontaktll se Skolami v zahranici, organizovani vyménnych, vyukovych a poznavacich
zajezd(, zapojeni Zzakl do projektl a soutézi.

Vyuka by rovnéz méla byt podporovana kvalitni didaktickou technikou, umoziujici dobré sluchové i vizualni
vnimani—dataprojektory, zvukoveé systémy a vypocetni technika. Lepsi uplatnéni na trhu prace podporuji rovnéz
rtzné odborné praxe v tuzemsku i zahranici.

Prvni cizi jazyk navazuje na Uroven jazykovych znalosti a komunikacnich kompetenci A2 Spole¢ného
evropského referencniho ramce, které Zaci ziskali na zakladni Skole, a sméfuje k osvojeni urovné
komunikativnich jazykovych kompetenci, kterd odpovida stupnici B1 — B2 Spole¢ného evropského referenéniho
ramce.

1.2. Charakteristika uciva
Obsahem vyuky je systematické prohlubovani a rozvijeni:

- fecovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni,

- pfiméreného rozsahu jazykovych prostredkd, tj. slovni zasoby vcéetné nejbéznéjsi frazeologie a
odborné terminologie (odborna terminologie je vyu¢ovana v ramci predmétu obchodni anglictina,
kterd tvofi vice nez 20 % vyuky ciziho jazyka), mluvnice, zvukové a grafické stranky jazyka,
poznatkd o redliich zemi pFisluiné jazykové oblasti a jejich srovnani s realiemi Ceské republiky
praktickych a odbornych znalosti z oblasti ekonomiky

Recové dovednosti

- spolecenské a zdvofilostni fraze (pozdrav, prosba, podékovani, osloveni, predstavovani, rozlouceni);
- vyjadreni, odivodnéni a obhajeni postoje nebo nazoru (souhlas, nesouhlas, odmitnuti, zakaz, moznost,
nemoznost, nutnost, schopnost);
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- emoce (libost, nelibost, zajem, nezajem, zklamani, prekvapeni, obava, vdécnost, sympatie,
Ihostejnost);

- moralni stanovisko (omluva, odpusténi, pochvala, pokarani, litost);

- pokyn k ¢innosti (Zadost, pfani, prosba, nabidka, vyzva, rada, pozvani, doporuceni);

- vlastni pisemny projev a odpovéd (vzkaz, pozdrav, ptrani, blahopfani, pozvani, osobni dopis, formalni
dopis — Zadost o praci, strukturovany Zivotopis, stiznost, pozvanka, email);

- delsi pisemny projev (vypravovani, ¢lanek, blog, popis, charakteristika, Uvaha apod.);

- strucné zaznamendni ¢teného textu ci slySeného projevu, reprodukce.

Tematické okruhy:

- domov, rodina,

- mezilidské vztahy,

- osobni charakteristika,

- kultura a uméni,

- sport, volny cas,

- bydleni, obchody a sluzby,

- stravovani, péce o zdravi,

- cestovani, doprava, ubytovani, redlie anglicky mluvicich zemi,
- Skola a studium, zaméstnani,

- Clovék a spolecnost,

- ptiroda, zivotni prostredi,

- véda atechnika,

- podnebi, pocasi, rocni obdobi,

- reélie Ceské republiky a porovnani se zemémi pfislu$né jazykové oblasti.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka je vedena komplexné a vyuziva prvky deduktivni, induktivni i socidlné zprostfedkované vyuky. Vyuka je
zalozena predevsim na osvojovani jazykovych struktur a na jejich autentickém vyuZzivani v praxi. Na zdkladé
slySenych a psanych textl objevuji vyznamy slov, pojm( a gramatickych jev(. Vyuka se opira také o vyklad,
predvedeni a procviceni v pfikladech. Konkrétni jazykové dovednosti a postupy se Zaci uci také formou simulaci
a hrani roli. Své komunikacni znalosti si také mohou ovéfit v konverzacni soutézi v anglickém jazyce ve skolnim
kole, pfipadné i na Urovni kola okresniho. Budou vyuZivany mezipfedmétové vztahy a do vyucovani odbornych
predmétl budou zarazovany terminy odborné anglictiny studovaného oboru.

K podpore vyuky slouii internet, filmy, ¢asopisy a dalsi doplfikové materialy. Zaci maji moznost vyuzivat $kolni
knihovnu, kde si mohou vypUjcit knihy v originale.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Hodnoceni zakl je objektivni a fidi se klasifikacnim fadem s ohledem na principy formativniho hodnoceni. Pfi
hodnoceni je kladen dlraz na hloubku porozuméni ucivu, na schopnost aplikovat poznatky v praxi, na
samostatny a tvorivy pristup k feseni Ukoll. ZplGsob hodnoceni spociva v kombinaci zndmkovani, slovniho
hodnoceni a vyuZivani bodového hodnoceni. Prlibézné jsou vyuzivany kontrolni testy, pro zjisténi stupné
osvojeni znalosti. Ustni zkouseni a dil&i pisemné prace jsou zafazovany pro ovéfeni znalosti pravopisu, fonetiky,
lexikologie a gramatiky.

Vidy je dodrZena zdsada, Ze hodnoceni ma mit motivacni charakter. P¥i pololetni klasifikaci vyucujici pfihlizi
nejen k vysledkdm ustniho a pisemného zkouseni, ale rovnéz k celkovému pfistupu Zaka k predmétu, jeho
aktivité pri hoding, k plnéni studijnich povinnosti a k jinym aktivitam (Cetba, projektové Cinnosti, anglické
divadlo atd.). Je uplatriovan individualni pfistup, zejména k Zzaklim s poruchami uceni, ale i k nadanym zak{m.
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1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
74k je veden k uplatfiovani ziskanych dovednosti k fe$eni rGznych situaci.
Komunikativni kompetence
Zak:
e se vyjadfuje pfimérené Ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentuje v souladu s
pravidly daného kulturniho prostredi;
e formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;
e aktivné se Ucastni diskusi, formuluje a obhajuje své ndzory a postoje, respektuje ndzory druhych;
e pisemné zaznamenava podstatné myslenky a Udaje z textd a projevl jinych lidi;
e dosahne jazykové zplsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostfedi nejméné v jednom
cizim jazyce;
e chape vyhody znalosti cizich jazykl pro Zivotni i pracovni uplatnéni, je motivovan k prohlubovani svych
jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni;
e zpracovava pfimérené ndrocné texty na béznd i odborna témata.

Personalni a socidlni kompetence

~

Zak:
e stanovuje sicile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové orientace a Zivotnich podminek;
e reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijima
radu i kritiku;
e pfijima a odpovédné plni svérené ukoly;
e ovéfuje si postoje a jednani jinych lidi;
e pracuje vtymu a podili se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti.

Kompetence k uceni

e ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

e vyuziva ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;

e uplatiiuje rizné zplsoby prace s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,
porovnava informace z vice zdrojl a je ¢tendarsky gramotny;

e s porozuménim posloucha mluvené projevy, potizuje si poznamky;

e sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cilG svého uceni, pfijima hodnoceni vysledk( svého uceni od
jinych lidi.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

x~

Zak:
e se orientuje v sou¢asném multikulturnim prostfedi, chovaji se v souladu s principy demokracie;
e chape arespektuje tradice, zvyky a odlisné socialni a kulturni hodnoty jinych narodd.

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
Zak:

o efektivné pracuje s textem véetné textu odborného;

e ziskava informace z otevienych zdrojli, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;
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e pracuje s informacemi z rdznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tiSténych, elektronickych,
audiovizualnich), a to i s vyuZitim prostfedkt informacnich a komunikacnich technologii;

e uvédomuje si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroju a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, je medidlné gramotny.

Kompetence provadét typické podnikové cinnosti

Zak:
e komunikuje se zahrani¢nimi partnery Ustné i pisemné nejméné v jednom cizim jazyce.

1.6. Aplikace prlifezovych témat
Prlrezova témata zaujimaji nezastupitelné misto v celkovém rozvoji osobnosti Zaka.
Obcan v demokratické spolecnosti

Zak dovede jednat s lidmi, diskutovat s nimi o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledd kompromisni
feSeni (prace s texty, dokumentdrnimi filmy atd. zamérenymi na evropsky a svétovy kontext, budovani a
fungovani EU, protiklady a zvlastnosti jednotlivych kultur, upozornéni na pretrvdvajici nedemokratické
systémy. Ucitel vede Zaky k zamysleni nad demokratickym a nedemokratickym chovanim, v rozhovorech
ovliviiuje nekritické pFijimani médii, zddraziuje slusnost, multikulturaini vychovu). Obsahem jsou tematické
okruhy tykajici se mezigeneracnich vztah, rasizmu, bezdomovectvi, nezaméstnanosti, problémud mladé
generace, mezikulturnich vztaht atd.

Clovék a Zivotni prostredi

Zak respektuje principy udrZitelného rozvoje — aktivity (¢teni, psani, poslech, konverzace) spojené s ochranou
pfirody, s globalnimi problémy (zmény klimatu, mizeni destnych pralesu, prelidnéni, nedostatek pitné vody,
zemé tretiho svéta), porovnani pfistupu k ochrané Zivotniho prostredi v jednotlivych zemich. Vychova k
vlastnimu ekologickému chovani.

Clovék a svét prace

Zak umi vyhledavat a posuzovat informace o vzdé&lavaci nabidce, které aku pomohou v orientaci na trhu
prace, znalosti jednotlivych obor(, vedeni k sebekriti¢nosti a posouzeni vlastnich schopnosti a moznosti,
vedoucich k spravnému rozhodnuti pfi vybéru budouciho povolani, naucit Zaky pisemné i verbalné prezentovat
pfi jednani s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat sva ocekavani a své priority.

Informacni a komunikacni technologie

Bé&hem vyuky Zaci pracuji s interaktivnimi programy, vhodnymi digitalnimi nastroji a mobilnimi aplikacemi. Je
vyuzivana platforma Teams a Moodle pro zadavani a hodnoceni ukol(, prezentaci, projekt(.
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2. Rozpis uciva a vysledkid vzdélavani

— vede rozhovory na dand
témata, je schopen klast
otdzky a na dotazy

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
Z4k: Tematické okruhy MV
— predstavi sebe a ¢leny své — osobni udaje, kazdodenni — ZSV —Clovék v lidském
rodiny, Zivot, spolecenstvi (komunikace,
— vyjmenuje aktivity pro — volny ¢as, zabava, sport, kvalita mezilidskych
volny ¢&as, kulturni zajmy, — mezilidské vztahy, pocity, vztah(, osobnost a jeji
— popise, jak se lidé citi, co popis vlastnosti, rozvoj)
prozivaji — cestovani, dopravni —  Cesky jazyk — struktura
—  koupi si jizdenky a prostiedky, Zivotopisu
letenky, zepta se na cestu, — sluzby, nakupovani, —  GMV —anglicky mluvici
radu apod., — pocasi a ptirodni zemé a svétové problémy
— napiSe pohlednici z katastrofy,
prazdnin, blog o cestovani — ochrana Zivotniho
¢i jinych tématech prostfedi, PT
— domluvise vbéznych — Jidlo a napoje, — Obgan v demokratické
situacich pfi nakupovani, — priroda, mésto, spoleénosti
— vyjmenuje Casti oblecent, — obleceni, —  Clovék a Zivotni prostiedi
— mluvi o potasi a rocnich —  svét prace, povolani, —  Clovék a digitalni svét
obdobich, — zlodin, —  Clové&k a svét prace
— charakterizuje postavu, —  vzdélavani véda a
vzhled, samostatné s technika,
pomoci slovniku sestavi —  formy komunikace
popis, vypraveni, —  péce o télo a zdravi,
— popiSe zakladni —  daim a domov,
ekologicke problémy, —  Ceska republika, anglicky
— seznami se se zakladni mluvici zemé
terminologii spojenou s
pouzivanim pocitace a
internetu,
— Cte pracovni inzeraty,
— napiSe zadost o
zaméstnani s pomoci
ukazkovych vzor(G a
strukturovany Zivotopis,
— poddinformace o svém
zdravotnim stavu,
— je schopny popsat
zakladni rozdily mezi
kulturou CR a kulturou
anglicky mluvicich zemi
Zak: Recové dovednosti MV

— préce s pfimétené
obtiZznymi texty v ucebnici

— ICT — ziskdvani informaci
s vyuZitim informacnich
technologii
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reaguje, pokud néemu
nerozumi, pozada o
zopakovani i vysvétleni,
preformuluje ¢i vysvétli
vlastni sdéleni;

souvisle hovofi o danych
tématech, predevsim ze
své perspektivy;

zvlada komunikacni
situace pfi nakupovani,
cestovani, spolecenské
konverzaci, u lékare, pfi
hledani prace aj;

napise rlizné texty v
pozadovana délce: napf.
vypravovani, formou
blogu ¢i ¢lanku popise
rGzné udalosti, pouziva
prvky charakteristiky a
popisu, formou Uvahy
vyjadri svlj ndzor, napise
formalni i neformalni
dopis a email a pouziva
odpovidajici jazykové
prostredky;

rozumi pfimérenym
souvislym projeviim a
diskusim rodilych
mluvdich pronasenym ve
standardnim hovorovém
tempu;

Cte s porozuménim vécné
i jazykové primérené
texty, orientuje se v textu,
rozlisi hlavni a vedlejsi
myslenky;

uplatiiuje rtzné techniky
Cteni textu;

sdéli obsah, hlavni
myslenky ¢i informace
vyslechnuté nebo
prectené

a autentickymi materialy z
internetu, cetba, preklad
poslechova cviceni,
odpovédi na otdzky
dialogy

odvozovani vyznamu slov
z kontextu

zpracovani pisemnych
textll, preklady

PT

Cesky jazyk —
zdokonalovani jazykovych
dovednosti

Obcan v demokratické
spolecnosti
Clovék a svét prace

se vyjadfuje vétsSinou
gramaticky spravné a
uplatiuje zakladni

Jazykové dovednosti

slovesa a slovesné Casy
(pfitomné casy, minulé
casy, budouci casy,

MV

Cesky jazyk — zaklady
komunikace
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zpUsoby tvoreni slov v
jazyce;

rozliSuje rozdily mezi
jednotlivymi ¢asy a
funkéné je k vyuziva k
vyjadreni ¢asovych
posloupnosti a popisu
udalosti v minulosti,
pfitomnosti i
budoucnosti;

vyjadri rdzné mnoiZstvi a
porovnava rizné
skutecnosti;

pomoci nepfimé reci
predava sdéleni druhych,
pouziva trpny rod a chape
jeho vyznam ve
formalnich i neformalnich
situacich

rozliSuje a spravné
pouZziva rizné
podminkové a praci véty k
vyjadreni rliznych
moznosti a spekulaci;
chape vyznam ¢lend a
jinych determinantd pro
obecné a konkrétni
oznaceni podstatnych
jmen;

uplatiiuje zakladni
zpUsoby tvoreni slov v
jazyce;

pouziva opisné prostredky
v neznamych situacich, pfi
vyjadFfovani sloZitych
myslenek;

dodrzuje zakladni
pravopisné normy v
pisemném projevu,
opravuje chyby.

predpritomny cas,
predminuly cas,
predbudouci ¢as
gramatika — podminkové
a praci véty, nepfima rec,
trpny rod, tvaroslovi,
vétnad skladba, slovesné
vzorce, predlozkové
vazby, ¢leny,
kvantifikatory, stupfiovani
pfidavnych jmen a
pfislovci;

vyslovnost

grafickd podoba jazyka,
pravopis

slovni zasoba a jeji tvoreni

PT

Cesky jazyk —
zdokonalovani jazykovych
dovednost

Cesky jazyk-trpny rod

v odborném textu

Obcan v demokratické
spolecnosti
Clovék a svét prace

se zepta na cestu a popise
cestu tazateli,

v dialozich vysvétluje
orientaci ve meésté,
popiSe obrazek, mapku,
napisSe osobni dopis a e-
mail kamaradovi,

napise vypravéni,

Komunikacni situace a jazykové

funkce

pozdrav, rozlouceni
souhlas, nesouhlas
osobni informace
zakladni spolecenské
fraze

omluva

MV

Cesky jazyk — zaklady
komunikace

ICT — psani e-mailového
dopisu
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gio2 A - jadreni na PT
- pouzivd vyrazy vhodné pfi vyjadreni nazor.u
—  struktura e-mailu a

popisu obrazkd, — Obcan v demokratické

- napiSe pozvanku na osg}brllho’ dOp,'SU , spole¢nosti
— vyjadreni nabidky, navrhu

oslavu narozenin, o o —  Clovék a svét prace
- vyplni formulafe — kratsi pisemny projev
dotazniku (osobni dopis, pozdrav,
7’
_ vyjadFi nabidku, névrh, vzkaz, prani, pozvanka)

- ovladé zakladni fraze — popis obrazku
spojené s telefonovanim. — podavaniinformaci

— orientace ve mésté

— rada a doporuceni

— telefonovani

— delSi pisemny projev
(dopis, vypravéni,
jednoduchy uredni dopis,
reklamace)
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Anglictina ve verejné spravé

Uéebni osnova predmétu: ANGLICTINA VE VEREJNE SPRAVE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 4 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-1-2-1

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Normalni Vyuka odborné anglictiny je vyznamnou soucasti odborného vzdélani student(. Rozsifuje
a prohlubuje znalosti ziskané v predmétu anglicky jazyk, ekonomika, ucetnictvi a informatika. Vede
k profesnimu zdokonalovani absolventa skoly.

Zakladem je rozsifovani lexikalnich, pravopisnych a fonetickych znalosti studentd. Je nezbytné klast dliraz na
motivaci Zaka a jeho zdjem o studium ciziho jazyka propojenim vyuky ciziho jazyka

a odbornych znalosti v oblasti verejné spravy. Vyuka je podporovana kvalitni didaktickou technikou,
umoznujici dobré sluchové i vizualni vnimani — dataprojektory, zvukové systémy a vypocetni technika. Lepsi
uplatnéni na trhu prace podporuji rovnéz riizné odborné praxe v tuzemsku i zahranici.

1.2. Charakteristika uciva

Zakladnimi charakteristikami uciva pfedmétu je ndvaznost na ucivo ostatnich predmétl — predevsim
anglického jazyka a odbornych predmétu. Probirana témata se soustfedi na praktické zaleZitosti tykajici se
predevsim verejné spravy, financi, prava, Evropské unie a rGznych typd formalni a semi-formalni komunikace.
Zasadni je zde hlavné znalost a schopnost aktivné pouzit odbornou slovni zdsobu. Soucasti uciva je i porovnani
zasadnich rozdila v redliich Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi. Absolventu nabyté znalosti pomohou pfi
pokracovani studia na vysoké $kole, pfipadné pt¥i nastupu do zaméstnani v Ceské republice ¢&i v zahranidi.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka je vedena komplexné a vyuziva prvky deduktivni, induktivni i socidlné zprostfedkované vyuky. Vyuka je
zaloZena predevsim na osvojovani jazykovych struktur a na jejich autentickém vyuzivani v praxi. Na zakladé
slySenych a psanych text( objevuji vyznamy slov a pojmu. Vyuka se opira také o vyklad, pfedvedeni a
procviceni v pfikladech. Konkrétni jazykové dovednosti a postupy se Zaci uci také formou simulaci a hrani roli.
Budou vyuzivany mezipfedmétové vztahy a do vyucovani odbornych pfedmétl budou zarazovany terminy
odborné angli¢tiny studovaného oboru.

K podpofre vyuky slouZi internet, filmy, ¢asopisy a dalsi doplfikové materidly. Zaci maji moznost vyuZivat $kolni
knihovnu, kde si mohou vyplijcit knihy v originéle.
1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Hodnoceni zakl je objektivni a fidi se klasifikacnim fadem s ohledem na principy formativniho hodnoceni. Pfi
hodnoceni je kladen ddraz na hloubku porozuméni ucivu, na schopnost aplikovat poznatky v praxi, na
samostatny a tvofivy pristup k reseni ukoll. Zpisob hodnoceni spociva v kombinaci znamkovani, slovniho
hodnoceni a vyuzivani bodového hodnoceni. Priibézné jsou vyuZivany kontrolni testy, pro zjisténi stupné
osvojeni znalosti. Ustni zkouseni je zafazovano pro ovéfeni znalosti fonetiky, lexikologie a gramatiky.

Vzidy je dodrZena zasada, Ze hodnoceni ma mit motivacni charakter. Pfi pololetni klasifikaci vyucujici prihlizi
nejen k vysledklim dstniho a pisemného zkouseni, ale rovnéz k celkovému pfistupu Zaka k predmétu, jeho
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aktivité pfi hoding, k plnéni studijnich povinnosti a k jinym aktivitam (Cetba, projektové Cinnosti, anglické
divadlo atd.). Je uplatfiovan individudlni pfistup, zejména k Zzakiim s poruchami uceni, ale i k nadanym zak{m.

1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence
Zak:

e se vyjadfuje pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentuje v souladu
s pravidly daného kulturniho prostredi;

o formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;

e aktivné se Ucastni diskusi, formuluje a obhajuje své ndzory a postoje, respektuje ndzory druhych;
pisemné zaznamendva podstatné myslenky a Udaje z textl a projeva jinych lidi;

e dosahne jazykové zpUsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazy¢ném prostredi nejméné
v jednom cizim jazyce;

e dosahne jazykové zplsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potfeb a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace napf. rozumi odborné terminologii, pracovnim pokynim v pisemné
i Ustni podobé;

e chape vyhody znalosti cizich jazyk(l pro Zivotni i pracovni uplatnéni, je motivovan k prohlubovani svych
jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni;

e dosahne jazykové zpUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potfeb a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace (rozumi bézné odborné terminologii, pracovnim pokyniim v pisemné i Ustni
podobé);

e zpracovava pfimérené ndrocné texty na bézna i odborna témata.

Personalni a socidlni kompetence

Zak:
e stanovuje si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové orientace a Zivotnich podminek;
e reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijima
radu i kritiku; ovéfuje se postoje a jednani jinych lidi;
e pracuje vtymu a podili se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti.

Kompetence k uceni

Z4k:
e ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;
e vyuziva ke svému uceni rtzné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
e uplatiiuje rlizné zpUsoby prace s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, je
Ctenarsky gramotny, s porozuménim poslouchd mluvené projevy, pofizuje si poznamky,
e sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cilt svého uceni, pfijima hodnoceni vysledk(i svého uceni od
jinych lidi.
Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Zak:
e aktivné se zajima o politické a spolecenské déni u nas a ve svété;
e chape vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka a jedna v duchu udrzZitelného rozvoje;
e uzndva hodnotu Zivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich;
e podporuje hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a md k nim vytvoren pozitivni vztah.
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Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Zak:
o komunikuje se zahrani¢nimi partnery Ustné i pisemné nejméné v cizim jazyce;
e ma prehled o mozZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru;
e umivhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svlij odborny potencial a své
profesni cile.

Kompetence vyuZivat prostiredky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e komunikuje elektronickou postou a vyuziva dalsi prostfedky online a offline komunikace;

e ziskava informace z otevienych zdrojli, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;

e pracuje s informacemi z riznych zdroji nesenymi na rliznych médiich (tisténych, elektronickych,
audiovizualnich), a to i s vyuZitim prostfedkt informacnich a komunikacnich technologii;

1.6. Aplikace prarfezovych témat
Prlrezova témata zaujimaji nezastupitelné misto v celkovém rozvoji osobnosti Zaka.
Obcan v demokratické spolec¢nosti

Zak dovede jednat s lidmi, diskutovat s nimi o citlivych nebo kontroverznich otazkéch, hleda kompromisni feseni
(préce s texty, dokumentarnimi filmy atd. zamérenymi na evropsky a svétovy kontext, budovani a fungovani EU,
protiklady a zvlastnosti jednotlivych kultur, upozornéni na pretrvavajici nedemokratické systémy. Ucitel vede
zaky k zamysleni nad demokratickym a nedemokratickym chovanim, v rozhovorech ovliviiuje nekritické pfijimani
médii, zdUraznuje slusnost, multikulturaini vychovu).

Clovék a svét prace

Zak umi vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci nabidce, které 7aku pomohou v orientaci na trhu prace,
znalosti jednotlivych obord, vedeni k sebekritiénosti a posouzeni vlastnich schopnosti a mozZnosti, vedoucich k
spravnému rozhodnuti pti vybéru budouciho povolani, naucit Zaky pisemné i verbalné prezentovat pfi jednani s
potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat sva ocekavani a své priority.

Clovék a digitalni svét
Béhem vyuky Zdaci pracuji s interaktivnimi programy, vhodnymi digitdlnimi nastroji a mobilnimi aplikacemi.
Je vyuzivana platforma Teams a Moodle pro zadavani a hodnoceni ukol(, prezentaci, projekt(.
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2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

ANGLICTINA VE VEREJNE SPRAVE

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)

Zak: Government and Its Ministries MV

— ovlada zakladni —  spolegenské védy
terminologii kapitoly

— orientuje se ve vladnich
institucich a jejich — obédan v demokratické
funkcich spole¢nosti

— dovede hovofito
politickém systému v CR

— uvede hlavni politické
sméry na uzemi CR,
dovede zjednodusené — spolecenské védy
vysvétlit jejich program PT

— dovede vysvétlit, jak v CR
probihaji volby do — obcan v demokratické
zastupitelstev obci a spolecnosti
kraj@, do parlamentu CR a
jak probiha pfima volba
prezidenta

— dovede hovofit o Gzemné-
spravnim ¢lenéni v CR

PT

Czech Republic Elections Mv

Municipalities and Regions in the | MV
Czech Republic

— rozliSuje typy Uzemné- — geografie a mezinarodni
spravnich celk(, dovede vztahy
vyjmenovat priklady PT

— obcan v demokratické
spolecnosti

B rO‘,ZIISUJe nazvy profesi (s Types of Jobs, Old and New Ways | MV
dlrazem na znalost of Working

pracovnich pozic ve — ekonomika
verejné spraveé), PT
vyjmenuje moZnosti a
zpUsoby zaméstnani, zna — Clovék a svét prace
terminologii oblasti prace.
— vypravi o priibéhu
brigddy, praci na plny i
¢astecny Uvazek

— Vyjmenuje rozdily v
pracovnich prileZitostech
obecné a v nasem — ekonomika
regionu.

Job Opportunities MV

PT
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— Vypravi o pracovnich
pfilezitostech ve svém
okoli.

— Orientuje se v institucich
zameérujicich se na
koordinaci poskytovani
pracovnich mist —
pracovni Urady

— Vypravi o svych kariérnich
planech do budoucnosti

— Je schopen pfipravit se na
pracovni pohovor v cizim
jazyce

— Clovék a svét prace

— Vyjmenuje rozdily mezi
osobou samostatné
vydéle¢né ¢innou (OSVC),
sdruzenim OSVC,
obchodnimi spole¢nostmi
a spole¢nostmi
zamérenymi na charitu
(nevladni a neziskové
organizace)

— PopiSe vyhody a nevyhody
jejich provozovani a
existence

— Uvede rizné typy uradu
pro mistni spravu a
dovede vymezit oblast
jejich plasobnosti

Organizations, Councils

MV
— ekonomika
PT

— Clovék a svét prace

— Osvoiji si zakladni slovni
zasobu, ktera se tyka
prace s internetem a
informacénimi
technologiemi

— Rozpoznava nékolik druht
internetovych
vyhledavacl

— Orientuje se v raznych
zpUsobech internetové
komunikace

— Dovede efektivné vyuZivat
internet jako zdroj
informaci a filtrovat
relevantni informace

Information Technologies and
the Internet

MV

— pisemna a elektronicka
komunikace

PT

— informacéni a komunikacéni
technologie

— Rozumi a dovede vytvorit
zakladni telefonni
konverzaci tykajici se
domlouvani schlzek,
zanechavani vzkazl a

Telephoning

MV

— pisemnd a elektronickd
komunikace
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zavérecnych
zdvotilostnich frazi,
Zaznamena vzkazy
volajicich, vede
jednoduchy telefonicky
rozhovor

PT

informacni a komunikaéni
technologie

Osvoiji si slovni zasobu,
ktera se tyka prezentace,
organizace a jednani pres
internet, psani emaill a
prace s emailovou
schrankou

Rozumi formalnim
naleZitostem uUredniho
emailu, rozlisuje formalni
a neformalni styl pfi psani

Electronic Mail

MV

PT

pisemna a elektronicka
komunikace

informacéni a komunikacni
technologie

Usporada ¢asti formalniho
dopisu podle normy
Stylizuje vybrané dopisy v
anglickém jazyce

Introduction to Formal
Correspondence

MV

PT

CJL

informacni a komunikacéni
technologie

Ve skupiné s ostatnimi
simuluje ufedni
korespondenci na zadana
témata

Zpracuje vybrané
pisemnosti v anglickém
jazyce

Dodrzuje zakladni
pravopisné normy v
pisemném projevu,
opravuje chyby

Official Letters

MV

PT

ClL

informacéni a komunikaéni
technologie

Vyjmenuje zdsady
pfipravy a sestaveni
Uspésné prezentace
Sestavi spravnou a
divacky Uspésnou
prezentaci na zadané
téma

Rozpoznd chyby v
prezentacich svych
spoluzaka

Presentation

MV

PT

CIL, ICT

informacni a komunikacni
technologie

Zorganizuje sluzebni cestu
svému potenciadlnimu
nadfizenému

Zajisti vSsechny potfebné
formality a praktické

Business Trip

MV

pisemna a elektronicka
komunikace
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ukony vedouci k
Uspésnému pribéhu
schlizky

PT

informacni a komunikacéni
technologie

Definuje tfi stupné
krizovych situaci

PopiSe strukturu
krizového fizeni
Orientuje se v
zachrannych slozkach CR

Security Management

Mv

PT

spolecenské védy

obcan v demokratické
spolecnosti

Definuje rGzné druhy

o i Disasters MV
katastrof ptirodnich a
antropogennich spolecenské a prirodni
Vysvétli, jakymi kroky lze védy
katastrofam ucinné PT
predchazet

Clovék a Zivotni prostredi

Uvede a definuje bézné Terrorism MV

formy terorismu

Dovede porozumét zpravé
o teroristické aktivité a
podat vlastni shrnuti v
cilovém jazyce

PT

geografie a mezinarodni
vztahy

¢lovék v demokratické
spolecnosti

Uvede priklady
mezindrodnich dohod o
Zivotnim prostredi
Orientuje se v
nejzakladnéjsi slovni
zasobé v oblasti prava
Dovede hovofit o
dokumentu Statni politika
Zivotniho prostredi

Environmental Law

MV

PT

pravo

Clovék a Zivotni prostredi

Orientuje se v pravidlech
pro psani, vyslovnost a
dalsi pouzivani ¢isel a
mnozstevnich vyrazd v
anglictiné

Numbers

Mv

matematika

Dovede vysvétlit zakladni
pojmy v oblasti vefejnych
prostiedkd a statniho
rozpoctu

Uvede rdzné druhy dani v
CR, orientuje se v jejich
vysi

Public Finance

Mv

PT

ekonomika

¢lovék v demokratické
spolecnosti
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— Orientuje se ve strukture

. European Union MV
Evropské unie
— Vyjmenuje Clenské staty — geografie a mezinarodni
EU vztahy
— Vyjmenuje specifika v PT

lexiku

— Uplatnuje v komunikaci
vhodné vybrana
sociokulturni specifika
danych zemi

— obcanv DS
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Némecky jazyk/Rusky jazyk

Ucebni osnova predmétu: NEMECKY JAZYK/RUSKY JAZYK

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 11 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 3-3-2-3

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Cilem vyuky némeckého a ruského jazyka jako druhého ciziho jazyka je dosazeni Urovné A2-B1 podle
Spolecného evropského referencniho ramce pro jazyky. Vyuka bez navaznosti na predchozi studium
predpoklada nulovou nebo mirné zacatecnickou vstupni Uroven a sméruje k osvojeni a prohlubovani
jazykovych kompetenci a prostfedkl potfebnych pro dorozuméni a feseni béznych komunikacnich situaci
kazdodenniho Zivota v oblasti osobni, spolecenské a profesni. Minimalni rozsah nové ziskané slovni zasoby cini
850 lexikalnich jednotek, z toho 15 % tvofi odborna slovni zasoba. Pfi vyuce je Zak veden k samostatnému
uceni, k dovednosti vyhledavat informace a pracovat s nimi, pouzivat slovniky a dalsi cizojazycné zdroje jak v
tisténé, tak i v elektronické podobé, vyuziva multimedialnich program( a internetu, navazovani kontaktl se
zaky v zahranici, ucast na vyménnych, vyukovych a poznavacich akcich, zapojeni zak( do narodnich i
mezinarodnich projektl a soutézi. Vyuka soucasné pfispiva k formovani osobnosti Zdka, podporuje rozvoj jeho
mysleni, paméti, pozornosti a kultury projevu. V oblasti vychovné vzdélavaci pfispiva k formovani osobnosti
zak{, uci je toleranci k hodnotam jinych narod, rozviji jejich schopnost celoZivotniho vzdélavani.

1.2. Charakteristika uciva

Obsah uciva vychazi z RVP vzdélavaci oblasti Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce a sklada se ze ¢tyr
kategorii

Recové dovednosti

e receptivni: poslech s porozuménim monologl a dialogl, prace s jednoduchym textem

e produktivni: Ustni a pisemné vyjadifovani tematické a situacni (kratky a stredné dlouhy pisemny projev
formalni a neformalni, jednoduchy preklad)

e interaktivni: FeSeni kazdodennich situaci, jednoduché dialogy

Jazykové prostiedky
-vyslovnost, pravopis, slovni zasoba véetné zakladni odborné, gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce

osobni Udaje, ja a moje rodina, vSedni den, dim a bydleni, jidlo a piti, péce o télo, zdravi, odivani, cestovani a
dovolena, volny ¢as, vzdélavani, prace a povolani, mésto, digitdlni média, odborna slovni zdsoba je zamérena
na zakladni terminologii z oblasti studovaného oboru

komunikacni situace: predstavovani, terminy a schlizky, v restauraci, u lIékare, popis osoby, nakupovani,
orientace ve mésté (dotaz na cestu), na nadrazi, v hotelu/v penzionu, pocasi, hledani bydleni

jazykové funkce: osloveni, zahdjeni a ukonceni rozhovoru, podékovani, louceni, vyjadieni prosby, pozvani,
odmitnuti, vyjadfeni souhlasu, nesouhlasu, omluvy, Umyslu, pfani, feSeni problému
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Redlie, poznatky o zemich

e vybrané poznatky o zemich studovaného jazyka, srovnani s nasi zemi
e Zzivot v zemi dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)

1.3. Vyukové strategie

Némecky a rusky jazyk se vyucuje s cilem naucit Zaky vhodné komunikovat a formulovat své nazory a postoje v
cizim jazyku. K podpore vyuky slouZi digitalni ndstroje a aplikace (Teams), ¢asopisy a dalsi doplrikové materialy.
PouZivaji se vhodné metody a formy vzdélavani: monology, dialogy, parova, skupinova prace, fizeny rozhovor,
moznosti sebehodnoceni. Nedilnou soucdsti jsou rovnéz motivacni Cinitele (hry, soutéze, projektové metody
vyuky, prezentace, mezipredmeétové aktivity v cizim jazyce). Mezi motivacni Cinitelé patti zahranicni zajezdy,
exkurze a Ucast na evropskych projektech v rdmci Erasmus+.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Zaci jsou hodnoceni priib&iné po cely $kolni rok v souladu s klasifikaénim fadem formou Ustniho a pisemného
zkouseni. Pfi hodnoceni budou pribézné ovéfovany kompetence vsech ¢tyf feCovych dovednosti (poslech,
¢teni, psani, mluveni). Vysledky se ovétuji rovnéz formou didaktickych test( a pisemnych projevd.

Formativni hodnoceni

Rozhodujici pro hodnoceni je smérovani k dil¢im a posléze k celkovym ciliim s respektovanim individualnich
predpoklad(l Zak(. Budou zohlednény predevsim individudlni pokroky Zaka. Pomoci formativniho hodnoceni
ucitel ziskava informace, jak se zak vyporaddava s latkou, ucivem, jaky druh pomoci potirebuje ke zvladnuti
uciva. Ucitel nesrovnava zaky mezi sebou, ale zaméruje se na dosahovani cil(i kazdého z nich, nabizi Zakovi
postupy, jak se zlepsit ve svém vykonu. Uéitel hodnoti i celkovy pristup zaka k predmétu, jeho aktivité pfi
hodiné, k pInéni studijnich povinnosti. Uplatriuje individudlni pfistup, zejména k zakiim s poruchami uceni, ale i
k nadanym zak{m.

1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

Vyuka smérfuje k posileni schopnosti vyuZivat vlastnich zkusenosti a vlastniho Usudku pfti Ustni a pisemné
komunikaci, orientovat se v textu, samostatné vyhledat informace a tfidit je. Zaméruje se na schopnost chapat
jednotlivé vyrazy a slova ve vztazich a souvislostech. Pfi vyuce jsou Zaci pozitivné motivovani i vhodnymi
ucebnimi pomuckami (audiovizualni technika, prostiedky ICT a cizojazy¢na Cetba).

Kompetence k feseni problému

Zaci jsou vedeni k samostatnému Fedeni problém(i s vyuZivanim vlastni kreativity v modelovych situacich tak,
aby dokazali porozumét zakladnim frazim, textim a projeviim. Ziskané dovednosti vedou i k feSeni probléma v
tymové prdéci.

Kompetence komunikativni

Vyuka smérfuje k tomu, aby Zak dokazal efektivné pouZzivat nabytou slovni zasobu a vyrazové prostiedky v Ustni
i pisemné komunikaci pti béznych Zivotnich situacich.

74k dokdze porozumét rliznym textlim, obrazovym materialiim, béZné uzivanym gestim a jinym
komunikacnim prostfedkim, reagovat na né. Zak dokaze psat kratké, jednoduché dopisy i emaily, vyplnit
formulare.
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Kompetence socialni a personalni

Vyuka sméruje k tomu, aby Zaci rozuméli pravidlim skupinové prace a uplatnili je v tymové spolupraci s
dlrazem na ohleduplnost, respekt a proaktivniho chovani.

Kompetence obcanské

Vyuka pomaha Zakovi orientovat se v demokratické spole¢nosti tak, aby se choval v souladu s principy
demokracie, respektoval odlisné socialni a kulturni hodnoty jinych narodl a jazykové odlisnosti. Rozviji
interkulturni kompetence, vede k prekonavani predsudkll a k vétsi toleranci k jinym naroddm, coZ pfispéje k
boji proti rasismu a xenofobii.

Kompetence pracovni
Vyuka prispiva k rozvoji smyslu pro povinnost, k pouZivani béznych prvkd profesni komunikace a tymové
spoluprace. Pravidelnou pripravou na vyuku je Zak veden k ziskavani spravnych pracovnich navyka. Umi
vyjadrit své profesni plany, pojmenovat odborné ¢innosti a pouzivat zakladni vyrazy odborné slovni zasoby z
oblasti studovaného oboru. To vse vede k rozvoji osobnosti Zaka.

1.6. Aplikace prarfezovych témat
Obcan v demokratické spolec¢nosti
Prace s texty zaméfenymi na téma EU, multikulturni spolecnost, mladez a jeji problémy

Clovék a Zivotni prostiedi

Zaci se seznami se zakladni problematikou ochrany Zivotniho prostfedi, prace s texty zaméfenymi na téma
Clovék, zivotni prostredi a jeho udrzitelnost.
Clovék a svét prace

74k je veden k tomu, aby se doved| prezentovat pfi ziskavani zaméstnani, pojmenovat bézné ¢innosti a
dovednosti vyplyvajici ze studovaného oboru a profilu absolventa, napsat strukturovany Zivotopis, vyplnit
formuldf s osobnimi udaji, vyjadrit své profesni plany, amysly, pouzivat zdkladni vyrazy odborné slovni zdsoby
z oblasti vyplyvajicich ze zaméreni studovaného oboru a z oblasti IT, pouZzivat zakladni a bézné prvky profesni
komunikace.

Clovék a digitalni svét
Zapojeni informacnich a komunikacnich technologii do vyuky (digitalni nastroje a mobilni aplikace,

dataprojektory, interaktivni tabule). Vyuzivani platformy Teams pro zadavani a hodnoceni ukolu, prezentaci,
projektd.
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2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

NEMECKY JAZYK

68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

Zak:

vyslovuje srozumitelné co
nejblize ptirozené
vyslovnosti

pfivitd se a rozlouci
predstavi sebe i ostatni
osoby

v psanych textech umi
najit potfebné informace
vyplni jednoduchy
formular

sdéli o sobé zakladni
informace

umi ziskat dllezité
informace od ostatnich
odpovi kladné i zaporné
na otdzku

reaguje na jednoduché
otazky a pokyny

rozumi zakladnim udajim,
Cislovkam, jednoduchym
¢tenym a slySenym
textim

— vyslovnost (zvukové
prostredky jazyka —
pisnicky, fikanky,
poslechové texty,
tematické obrazky)

— pozdravy pfi setkani
a louceni

— jednoduché preklady

—  kratké a stfedné dlouhé
pisemné projevy /
formuldf, dotaznik, e-
mail, omluva, kratké
vzkazy

— napsani pozvani,
pohlednice, prani

PT

PT

MV

Zakladni znalosti o
sociokulturnich rozdilech,
vytvareni tolerance a Ucty
k odlisné kulture, narodu
a jazyku.

Obcan v demokratické
spole¢nosti — osobnost a
jeji rozvoj, komunikace,
uplatnéni znalosti o
sociokulturnich
pomérech.

obcanska nauka — ¢lovék
v lidském spolecenstvi
(komunikace, kvalita
mezilidskych vztah()
geografie a mezinarodni
vztahy-Ceskd republika,
némecky mluvici staty
Dé&jepis-Ceskd republika,
Némecko, Rakousko
IT-vyuzivani digitalnich
nastroju ve vyuce

pojmenuje ¢innosti
tykajici se zaméstnani
sdéli udaje o povolani
jinych osob, jejich plvodu
a narodnosti

vyjmenuje nazvy statl

a jejich obyvatel
(ndrodnosti)

uplatiiuje zakladni
zpUsoby tvoreni slov

Vv jazyce

vypravi o své rodiné
informuje o svém rozvrhu
hodin

vyhleddva informace z
inzeratl

Tematické okruhy

— osobni udaje / ja, moje
rodina, pfedstavovani,
bydleni, moje
budoucnost/

— seznamovani,
predstavitelé jinych
narod(, zvyky

— Skola, prace (povolani)

— kazdodenni Zivot,
pozdravy, ¢asové udaje

— moda, obleceni

— sluzby, obchody

— stravovani, typicka jidla,
restaurace

— Nase mésto, nas dim

— cestovani, doprava
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ziskava a sdéluje
informace

informuje o problémech a
potizich

vyjadfi prosbu o pomoc
vyjadFi povinnost

pozada o dovoleni
vypravi o svych
stravovacich navycich
objedna si v restauraci
jidlo a piti

vyjadfuje Udaje o ¢ase a
usecich dne

pojmenuje ¢innosti v
kazdodennim Zivoté
vypravi o svém dni
pfipravi a vede rozhovor
na téma pratelé, zajmy,
volny ¢as

pojmenuje rizné
obchody, provozovny

a druhy zbozi

domluvi si setkani
(schtizku)

pojmenuje mista a
instituce ve mésté

zeptd se na cestu

popise svlj diim, byt
vypravi o své Skole a tfidé
popiSe zazitky a
zkuSenosti z prazdnin
doma i v zahranici
Vyjmenuje Casti téla a
béZné nemoci

PopiSe nemoci a délku
jejich trvani

Ziskava a sdéluje
informace o zdravém
Zivotnim stylu
Pojmenuje nékteré lidské
vlastnosti

Pojmenuje ¢asti obleceni
pojmenuje rliznd
zaméstnani a ¢innosti

s nimi souvisejici

napiSe svij strukturovany
Zivotopis

Orientace ve mésté
prazdniny, dovolend
Zdravi, péce o zdravi,
zdravy Zivotni styl
volny ¢as, konicky,
pratelé, sport

Lidé, vnéjsi vzhled, pocity,
emoce

Pfani a sny

Media

kultura (kino, divadlo,
literatura)

redlie Némecka,
Rakouska,

Kulturni zvyklosti a
rozmanitosti Berlina a
Vidné

Zivotni prostredi

Gramatika

Podstatnd jména

Clen ur&ity a neurcity
podstatna jména
muzského, Zenského,
stfedniho rodu
Sklofiovani podstatnych
jmen

podstatnd jména Zivotna i
nezivotna

mnozné cislo podstatnych
jmen

Pridavna jména a pfislovce

druhy pfidavnych jmen a
prislovci

sklofiovani pfidavnych
jmen po ¢lenu urcitém i
neurcitém

Stupnovani pridavnych
jmen a pfislovci

Zajmena

Cislovky

Ptivlastiiovaci a osobni
zajmena

sklofiovani zajmen
tdzaci zajmena

zakladni, fadové
vybrané Cislovky druhové
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— Vypravi o svych planech
do budoucna

—  Mluvi o svém vztahu ke
sportu

— Vyjmenuje jednotliva
média, pfednosti a zadpory
jejich pouzivani

— Hovofi o geografickych a
hospodarskych
podminkach CR, Rakouska
a Némecka

— referuje o vyznamnych
osobnostech jednotlivych
zemi

—  ziskava znalosti o
multikulturni spole¢nosti

—  Zlomky
Slovesa
— slovesa pravidelnd a
nepravidelnd, modalni
— Cas pfitomny, minuly,
budouci
— Casovani sloves s
odlucitelnou pfedponou
— Zvratna slovesa
— Cinny a trpny rod
—  Konjunktiv Il
— Vazby sloves
Predlozky
— predlozky se 3. pddem
— predloZky se 4. pddem
— predlozky se 3. a 4.
padem
— predlozky lokalni a mistni
— predloZky casové

— Spojky souradné
— Spojky podtradné

— Zapory ve vété
— Infinitiv s “zu”
— Nepfimé otdzky
— Vedlejsi véty

RUSKY JAZYK

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

Zak:

— rozlisuje pravidla
vyslovnosti globalnim
napodobovanim

— vnima pfizvuk,
pohyblivost ptizvuku,
specifika tvrdych a
meékkych hlasek, redukce
samohldsek

—  zvlada intonaéni
konstrukce tazacich vét,
zménu jejich intonace
podle smyslu

— reaguje na jednoduché
otazky a pokyny

— (pisnicky, fikanky,
poslechové texty,
tematické obrazky)

— jednoduché preklady

— kratké a stfedné dlouhé
pisemné projevy /
formulaf, dotaznik, e-
mail, omluva, kratké
vzkazy

— napsani pozvani,
pohlednice, prani

Recové dovednosti

— kazdodenni komunikacni
situace

— jednoduché dialogy

— jednoduchy popis

— ankety

PT

Zakladni znalosti o sociokulturnich
rozdilech, vytvareni tolerance a
Ucty k odlisné kultufe, narodu a
jazyku.

PT

Obcan v demokratické spolec¢nosti
— osobnost a jeji rozvoj,
komunikace, uplatnéni znalosti o
sociokulturnich pomérech.

MV

— obcanskda nauka — ¢lovék
v lidském spolecenstvi
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rozumi zakladnim udajim,
¢islovkam, pouceni o
funkci jotovanych pismen
osvoji si azbuku, umi
precist jednoduchy text
(uCebnice, ¢asopis,
internet)

odvodi a vyhleda vyznam
neznamych slov na
zakladé podobnosti jazyk(

vypravéni
kratké prezentace

(komunikace, kvalita
mezilidskych vztah()
geografie a mezinarodni
vztahy-Ceskd republika,
Rusko

Dé&jepis-Ceska republika,
Rusko

IT-vyuzivani digitalnich
nastrojl ve vyuce

pouziva slovni zasobu a
vétné vazby, které se
uzivaji v bézném Zivoté
(pozdravy, obraty pfi

Tematické okruhy

osobni Gdaje / ja, moje
rodina, predstavovani,

seznamovani, bydleni, moje
predstavovani, budoucnost/
telefonickém rozhovoru) — seznamovani,

tdZe se a odpovida -
odkud je, kde bydli, kolik
ma let, jaky jazyk zn3, jaka
je jeho rodina

vytvofi pozvani na
navstévu, podékuje,
omluvi se

popise svlj den i pribéh
dne, tydenni program
orientuje se v tematickém
celku skola/dokaze
popsat: Skolni budovu,
tfidu, rozvrh hodin,
pomUcky

poradi si pti nakupovani
(typy obchod, zbozi)
zvlada situaci pfi vybéru
zbozi a placeni

objedna si jidlo, mluvi o
cendch

fekne, jak se oblece pfi
rGznych pfilezitostech
vypravi o zajmech svych i
svych pratel

mluvi o kulture, divadle
koupi si listky na
predstaveni

vypravi o ¢eskych a
ruskych tradicich

vyjadri své pocity

predstavitelé jinych
narodd, zvyky

Skola, prace (povolani)
kazdodenni Zivot,
pozdravy

madda, obleceni
sluzby, obchody
stravovani, typicka jidla,
restaurace

cestovani, doprava
prazdniny, dovolena
sport, péce o zdravi
volny cas, konicky
pocita¢, internet
kultura (kino, divadlo,
literatura)

redlie Ruska

Zivotni prostredi

Gramatika

Podstatnd jména

podstatna jména
muzského, Zzenského,
stfedniho rodu

podstatna jména Zivotna i
nezivotna v jednotném i
mnozZném Cisle
sklofovani podstatnych
jmen podle vybranych
vzord
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— popiSe druhou osobu

— mluvi o dopravnich
prostiedcich

— popiSe polohu budov

— pta se na cestu a popise
cestu

— pojmenuje ¢asti téla,
nékteré nemoci

— mluvi o zdravém zpUsobu
Zivota

— popiSe vlastni pfednosti a
vlohy k urcité profesi

— jednoduse hovofio
zpUsobech Setfeni energie
a ochrany Zivotniho
prostredi

— pojmenuje rliznd média

— predstavi Ceskou
republiku, svij region,
mésto

— jednoduse hovofi o
redliich Ruska

— jednoduse hovofio
cestovani a vyhodach
Clenstviv EU

Pfidavna jména
— druhy pfidavnych jmen
— sklonovani pridavnych
jmen podle vybranych
vzoru

Zajmena

— druhy zdjmen, sklofiovani
vybranych druh(l zajmen

Cislovky

— zakladni, fadové
— vybrané Cislovky druhové

Slovesa

— slovesa dokonava,
nedokonava

— Cas pfitomny, minuly,
budouci

— Casovani vybranych sloves

— |. ¢asovani, Il. ¢asovani

— zplsoby u sloves

— ¢inny a trpny rod

— pfizvuk u sloves
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Déjepis

Ucebni osnova predmétu: Déjepis

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 3 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 2-1-0-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem predmétu je rozvijet u zak( historickou gramotnost. Ta je v predmétu rozvijena zejména
v téchto oblastech:

e Badatelské ¢innosti, tzn. zakladni zpUsoby prace se zdroji (porovnavani, vysvétlovani, zkoumani povahy
zdroje, zohledniovani dobovych souvislosti atd.).

e Historické mysleni, coZ jsou zakladni zpUsoby uvaZovani o minulosti (rozlisSovani pfi¢in a disledka,
dobovych perspektiv a riznych Ghli pohledu, vysvétlovani zmén a vztah jednotlivct i celé spolecnosti
k minulosti).

1.2. Charakteristika uciva
Ucivo je rozdéleno do tfi celk(:

eV prvnim se Zaci sezndmi s klicovymi uddlostmi a trendy dé&jin od starovéku po rany novovék.
e Druhy celek tvori déjiny 19. stoleti s dirazem na proces formovani moderni spolecnosti.
e Tézistém uciva jsou déjiny 20. stoleti v ¢eském a svétovém kontextu.

1.3. Vyukové strategie

Zakladem je vlastni prace zaka (tj. cinnostni uceni) se zdroji podporena vykladem ucitele a jeho mentoringem.
Z4ci:

e Skrze badatelské ¢innosti se uci pracovat se zdroji, vyhledavat je, interpretovat, srovnavat, popisovat.

e Skrze vlastni praci s historickymi prameny aktivné pozndvaji minulost, formuluji odpovédi na historické

otazky.

e  Pracuji jako jednotlivci i ve skupinach.

o Diléii konecné zavéry navzajem sdileji, prezentuji, diskutuji o nich.

e VyuZivaji zdroje rlizné povahy (verbalni, ikonické, kombinované).

e  Pracuji s vyukovymi aplikacemi na internetu.

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Hodnoceni Zaka je komplexni a zahrnuje:

e Testy ovéfujici dosazenou Uroveri znalosti a dovednosti v souladu se SVP.
e 7akovské sebehodnoceni.

e Vrstevnické hodnoceni.

e PribéZné hodnoceni aktivity a prace v hodinach.

e Hodnoceni vypracovanych referatt ¢i prezentaci.
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1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Pfedmét prispiva k rozvoji klicovych kompetenci zejména v téchto oblastech:

o Kompetence k uéeni (vytvareni a posilovani pozitivniho vztahu k uceni; posilovani ¢tenarské
gramotnosti a zlepSovani prace s textem; vyuzivani rliznych informacnich zdroju).

e Kompetence k fesSeni problém{ (schopnost samostatné resit zadané problémy; uplatiiovani riznych
metod mysleni; volit vhodné prosttedky; spolupracovat s jinymi, ucastnéni se diskusi).

e Personalni a sociadlni kompetence (adekvatni reakce na kritiku; ovérovani ziskanych poznatkl a nazor
druhych; nepodléhani predsudkim a stereotyplim v pfistupu k druhym).

e Obcanské kompetence a kulturni povédomi (proaktivni jednani ve vlastnim i vefejném zdjmu; uznavani
tradic a hodnot vlastniho naroda; respektovani odlisSnou identitu druhych).

e Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
(ziskavani informaci z otevienych zdrojd a prace s nimi; kritické hodnoceni rliznych internetovych

zdroj).
1.6. Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti
Zaci jsou vedeni k:

e  Proaktivnimu jednani jak v osobnim Zivoté, tak ve spole¢nosti.
e Uvédomovani si a respektovani jinych nazorl ¢i odlisnosti druhych.
e Hledani porozuméni a synergie skrze vyuZivani silnych stranek jednotlivca.

Clovék a Zivotni prostredi
Zaci jsou vedeni k:

e Pochopeni vzdjemné provazanosti pfirodnich podminek a klimatickych zmén s lidskou Cinnosti a
zménami ve spolecnosti.
e Pochopeni viastni odpovédnosti a k proaktivnimu pfistupu v ochrané Zivotniho prostredi.

Clovék a digitalni svét

Z4ci jsou vedeni k:
e Vyhledavani a vyuzivani digitalnich zdroj(, jejich ovéfovani a praci s nimi.
e VyuZivani modernich aplikaci.
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2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

74k

zdUvodni smysl poznavani
déjin;

rozlisi mezi minulosti a
historii;

uvede pfriklady kulturniho
prinosu starovékych
civilizaci, judaismu a
kfestanstvi;

popiSe vyznamné zmény
ve stfedovéku a raném
novoveéku;

popise dilezité mezniky
spojované s formovanim
statu na nasem Uzemi;

Clovék v déjinach

MV

— Geografie a mezinarodni
vztahy

— Zaklady spolecenskych
véd

—  Cesky jazyk a literatura

— Obcansky a
spolecenskovédni seminar

— Obcan v demokratické
spolecnosti
—  Clovék a Zivotni prostiedi

na pfikladu vyznamnych
obcanskych revoluci
vysvétli boj za ob¢anska i
narodni prava a vznik
obcanské spolecnosti;
objasni vznik novodobého
¢eského naroda;

popise cesko-némecké
vztahy a postaveni Zidd a
Roma v novovéku;
charakterizuje proces
modernizace spolecnosti;
zdGvodni rQizné
perspektivy pohledu na
evropskou kolonidlni
expanzi;

Novovék — 19. stoleti

MV

— Zaklady spolecenskych
véd

— Geografie a mezinarodni
vztahy

— Sociologie a politologie

—  Cesky jazyk a literatura

— Obcansky a
spolecenskovédni seminar

— Obc¢an v demokratické
spolecnosti
—  Clovék a Zivotni prostiedi

vysvétli rozdéleni svéta
v dlsledku kolonialni
expanze a jeho dusledky
pro dalsi vyvoj, rozpory
mezi velmocemi;

popiSe prvni svétovou
valku a objasni vyznamné
zmény ve svété po vdlce;
charakterizuje prvni
Ceskoslovenskou
republiku a srovna jeji
demokracii se situaci za
tzv. druhé republiky,
objasni vyvoj Cesko-
némeckych vztah(;

Novovék — 20.-21. stoleti

MV

— Zaklady spolecenskych
véd

— Geografie a mezinarodni
vztahy

—  Pravo

— Sociologie a politologie

—  Cesky jazyk a literatura

— Obcansky a
spolecenskovédni seminar

— Obcan v demokratické
spolecnosti
— Clovék a Zivotni prostiedi
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— vysvétli pficiny, projevy a — Informacni a komunikacni
disledky velké technologie
hospodarské krize; JA

— charakterizuje fasismus a - Exkurze, besedy.

nacismus; srovna
nacisticky a komunisticky
totalitarismus;

— popiSe mezindrodni
vztahy v dobé mezi prvni
a druhou svétovou valkou,
objasni, jak doslo
k docasné likvidaci CSR;

— objasni cile val¢icich stran
ve druhé svétové vilce,
jeji totalni charakter a jeji
vysledky, popise valecné
zlociny vcetné holocaustu;

— objasni usporadani svéta
po druhé svétové valce a
disledky pro
Ceskoslovensko;

— popiSe projevy a disledky
studené valky.

RUSKA KONVERZACE

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
— Kompetence 1 Uéivo 1 - Poznajmka 1
— Kompetence 2 — Poznamka 2
B Ucivo 2 B
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Zaklady spolecenskych véd

Uéebni osnova predmétu: ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 4 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 1-1-1-1

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Zaklady spolecenskych véd patfi k predmétliim vieobecného vzdélavani a ve svém vzdélavacim obsahu je
klicovy zejména obor Obcansky a spolecenskovédni zaklad. Hlavni naplni vzdélavaciho oboru, je vychova k
porozuméni a informované Gcasti na sloZité skutecnosti spoleéenského Zivota, at uz na urovni konkrétni
osobnosti jedince, jeho socialnich vztah(, nebo politickych, pravnich a ekonomickych readlii, které urcuji jeho
Zivot.

Obecny cil predmétu:

e poskytovat Zzakdim zakladni informace z jednotlivych spolecenskovédnich oborl zejména politologie,
sociologie, filozofie, etikety a etiky doplnéné prvky medialni vychovy

e naucit Zaky prejimat vyvazeny Zebfi¢ek hodnot

e naucit zaky kritickému premysleni

e pfipravit Zaky na plnohodnotnou roli ¢lena spolecnosti a ob¢ana statu

e naucit zaky odpovédnému jednani nejen ve vlastnim zdjmu, ale i v zajmu verfejném

e rozvijet medialni gramotnost

1.2. Charakteristika uciva

Zaci se seznamuji se zékladnimi jevy a problémy spoleéenského a politického Zivota a s jejich pravnimi,
ekonomickymi ¢i etickymi souvislostmi, pfiéemz by jim toto poznani mélo predevsim zprostfedkovat bezpecny
zaklad pro fedeni kazdodennich situaci. Zaci by méli byt schopni vyuZivat svych spoleéenskovédnich védomosti
v praktickém Zivoté-ve styku s jinymi lidmi a rGznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otdzek svého
politického i filozoficko-etického rozhodovani, hodnoceni a jednani, pfi fesSeni problém pravniho a sociadlniho
charakteru.

Ucivo predmétu zahrnuje tematické okruhy: Soudoby svét (obsahové okruh seznamuje Zaky s aktualné globalné-
politickou situaci ve svété a predchozimi vyvojovymi procesy, které k této situaci vedly véetné zakladl medidlni
gramotnosti jako je rozpoznani medialni manipulace a analyza medialnich sdéleni), Clovék v lidském
spolecenstvi (klicovym tématem je spolecnost, zaklady spolecenského Zivota clovéka (socialni interakce,
pravidla souZiti, hlavni problémové situace, které Zivot ve spole¢nosti ¢lovéku prinasi). Clovék jako obéan
zaméFuje se na problematiku politiky, politického Zivota, spole¢nosti a statu, Clovék a svét (prakticka filozofie
seznamuje zaky se zakladnim charakterem a s tématy filozofické a etické reflexe skute¢nosti a s vyznamem této
reflexe pro Zivot ¢lovéka).
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1.3. Vyukové strategie

Vyuka v pfedmétu:

vyklad, fizeny rozhovor

aktivizaéni metody: skupinova préce, prace s tiskem —, analyza text(, referaty, eseje, prace s
internetem, medialni sdélenf tiSténa i audiovizualni

projektivni metody: prace s dataprojektorem

prezentace vysledkl individudlni i skupinové prace (Ustni, pisemnou formou)

samostatné i kolektivni vyhledavani a zpracovani informaci

heuristicky rozhovor

dramatizace

kooperativni uceni

exkurze

metody motivacni — pocatecni zjistovani znalosti, dovednosti a postoju, demonstrace, pochvaly
metody fixacni — opakovani uciva Ustni i pisemné, domaci prace, dialogické slovni metody (rozhovor,
diskuse)

metody expozi¢ni — vypravéni, ¢teni kratkych ilustracnich pribéhd, vysvétlovani, referaty, prace s
ucebnici, prace s medidlnimi sdélenimi

multimedialni metody — vyuziti sitovych médii

1.4. Hodnoceni vysledkl vzdélavani

Hodnoceni z4kd se bude provadét na zékladé raznych forem zkouseni:

vseobecny prehled v dané problematice

schopnost aplikovat poznatky v konkrétnich ptipadech

prezentace informaci ze sdélovacich prostredku

schopnost samostatné pracovat s textem

kultivovanost verbalniho projevu

schopnost formulovat sv{j nazor srozumitelné a souvisle

samostatné, spravné a logické vyjadrovani

referdty na dana nebo vybrana témata

prezentace individualnich a skupinovych praci s vyuzitim informacnich technologii
aktivita pfi hodinach

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Obcanské kompetence

Zéaci:
[ ]

respektuje rlznorodost hodnot, nazord, postojli a schopnosti ostatnich lidi

o chodu spolecnosti a civilizace uvaZuje z hlediska udrzitelnosti Zivota, rozhoduje se a jedna tak, aby
neohrozoval a neposkozoval pfirodu a Zivotni prosttedi ani kulturu

rozsifuje své poznani a chapani kulturnich a duchovnich hodnot, spoluvytvafi je a chrani
uplatiuji ve vztahu k jinym lidem mordini zasady

jednaji zodpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném zajmu
promysli souvislosti mezi svymi pravy, povinnostmi a zodpovédnosti, k pInéni svych povinnosti
pfistupuje zodpovédné, haji sva prava i prava jinych, vystupuje proti jejich potlacovani
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Personalni a socialni kompetence
ZAci:
e posuzuji redlné své fyzické a dusevni moznosti, je schopen sebereflexe
e vyjadfuji svou nazorovou a postojovou toleranci, ktera se zaklada na pochopeni ideovych zakladu
odlisnych nabozenskych systému
e aktivné spolupracuji pfi stanoveni a dosahovani spolecnych cill
e prispivaji k vytvareni a udrZzovani hodnotnych mezilidskych vztah(l zaloZzenych na vzajemné Ucté,
toleranci a empatii
e rozhoduji se na zakladé vlastniho Usudku, odolavaji spolecenskym i medialnim tlakim

Komunikativni kompetence
ZAci:
e dovedou formulovat své nazory
zapoijuji se do diskusi, vysvétluji své postoje
vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani
umi naslouchat nazorm druhych
e pisemné zaznamendvat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu jinych lidi
o efektivné vyuziva moderni informacni technologie

Kompetence k uceni
Zaci:
e  kriticky pfistupuji ke zdrojlim informaci, informace tvofivé zpracovavaji a vyuZzivaji pfi svém studiu a
praxi
e své uceni a pracovni ¢innost si sami planuji a organizuji, vyuzivaji je jako prostfedku pro seberealizaci a
osobni rozvoj
o ovladaji rGzné techniky uceni, umi si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky
e jsou pozitivné motivovani k uc¢eni a vzdélavani
e vyhledavaji informace o moZnostech svého dalsiho vzdélavani
1.6. Aplikace priifezovych témat

Clovék v demokratické spoleénosti

e sleduji média, dovedou se zorientovat v informacich, které jsou jim predkladany
o vysvétli, s jakymi konflikty a problémy se potyka soucasny svét, jak jsou feseny, debatuje o moznych
perspektivach

Clovék a digitalni svét
e umivyhledat informace, zpracovat je a vyuzit pro dalsi studium
prezentuje vhodnym zplsobem svou praci i sdm sebe pred zndmym i neznamym publikem
Clovék a Zivotni prostredi

o chape soucasny stav Zivotniho prostfedi jako globdlni problém svéta
e vnima nutnost zmény postojl k Zivotnimu prostredi
e sleduje aktudlni zpravy tykajici se Zivotniho prostredi
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2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)

- Zéak: Média — MV - zéklady

—  Ziska znalosti o digitdlnich spolecenskych véd
platforméach, na kterych — Socialni sité a internet PT — obéan v
se dennodenné pohybuje Analyza mediélnich demokratické spole&nosti

— Jmenuje zasady sdéleni podle metodické JA —prednasky
bezpecného pohybu na koncepce 5 kli¢ovych Audiovizudlni lekce
socialnich sitich a otazek
internetu Digitalni stopy

— Rozlisuje pozitiva i Zpravodajstvi
negativa pouZzivani Nenavistné projevy
mobilnich telefond Medialni manipulace

— Jmenuje rozdily
sebeprezentace online a
offline

— Chape vyznam internetu v
Zivoté jedince, organizaci,
uvédomuje si
celosvétovou provazanost
a duleZitost tohoto média

—  Zna zakladni moZnosti
financovani internetového
média

— Rozlisuje nebezpecéné vlivy
na vlastni nazor v
medializovaném sdéleni

— Umirozeznat
manipulativni chovani v
oblasti komunikace

— Dovede jmenovat zakladni
kroky vzniku zprav

— Jmenuje rozdily ptitvorbé
sdéleni u vetfejnopravniho
a soukromého média, u
televize a tiSténych novin

— PopiSe, jaké osobni udaje
jsou dohledatelné na
internetu

— Ma prehled, jaka data
webové sluzby
shromazduji a vyuzivaji

- pro efektivni cileni

- reklamy

— Jmenuji postupy, jak své
osobni udaje chranit

— Rozpozna marketingové
strategie v
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propagandistickych
videich

Vyhodnoti kvalitu
internetovych
informacnich zdroj( pfi
formulaci vlastnich nazor(
Umi kriticky posoudit
dlvéryhodnost
medialnich sdéleni

Vymezi obsah oboru
psychologie a zakladni
mezniky vyvoje

Uvede pfiklady vyuZziti
psychologie v praxi,
objasni zplsoby
ovliviiovani verejnosti,
popise jednotlivé slozky
osobnosti a uvédomuje si
biologickou podminénost
psychiky

Uplatnuje ve svém
jednani zakladni znalost o
stavbé a funkci lidského
organismu jako celku,
temperament a motivy
svého smérovani

Kriticky hodnoti medialni
obraz krasy lidského téla a
komeréni reklamu,
dovede posoudit
prospésné moznosti
kultivace a estetizace
svého vzhledu

Dovede posoudit vliv
pracovnich podminek a
povolani na své zdravi v
dlouhodobé perspektivé a
vi, jak by mohl
kompenzovat jejich
nezadouci dusledky
Dovede uplatrfiovat
naucené modelové
situace k reseni
stresovych a konfliktnich
situaci

Rozdéli potreby na nizsi a
vyssi, uvede priklady,
vysvétli pojmy vnéjsi a
vnitfni motivace.

Clovék ve spoleénosti (prakticka
psychologie)

Vymezeni pojmu
psychologie

Vyvoj psychologie a
psychologické discipliny a
aplikacni oblasti
Osobnost a jeji skladba
Konstituéni vlastnosti,
temperament,
schopnosti, intelekt,
charakter, moralni
usuzovani, vyZiva,
stravovaci navyky,
rizikové faktory
poskozujici zdravi
Zamérenost osobnosti,
potreby, motivace, zajmy
Poruchy zamérenosti,
citové deprivace,
frustrace,
sebeaktualizace, dusevni
poruchy, psychohygiena,
stres, Unava, syndrom
vyhoreni, techniky
upevnovani dusevniho
zdravi

MV-0SVS

PT-Clovék a svét prace
Clovék a Zivotni prostredi
JA-prednasky
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Vysvétli pojmy deprivace,
frustrace a mechanismy
vzniku, uvédomuje si
nutnost laskyplného
vztahu v ranych fazich
vyvoje

Vysvétli rozdil mezi
neurdzou, psychézou,
poruchou osobnosti a
oligofrenii.

Teoreticky ovlada
nékterou relaxaéni
techniku a umi ji prakticky
vyuzit ke svému uvolnéni

Charakterizuje soucasny
Cesky politicky systém
Vylozi podstatu
demokracie, odlisi ji od
nedemokratickych forem
fizeni socidlnich skupin
statu, porovna postaveni
obcana v demokratickém
a totalitnim staté
Obhajuje sva lidska prava,
respektuje lidska prava
druhych lidi a uvazlivé
vystupuje proti jejich
porusovani

Stat a demokracie

— Politologie jako véda o
politice

— Stét a jeho vymezeni

— Vztah obcana a statu

— Historické promény
demokracie

— Pfima a nepfima
demokracie

— Nedemokratické rezimy a
jejich rozliseni

— Totalitni reZzimy ve 20.
stoleti

— Problémy a vyzvy
soucasné demokracie
(korupce, demokraticky
deficit, rezignace na
politicky Zivot)

MV — zaklady
spolecenskych véd

PT —obcanv
demokratické spolecnosti

Objasni davody evropské
integrace, posoudi jeji
vyznam pro vyvoj Evropy

Evropska integrace a Evropska
unie

— Myslenka a déjiny
evropské integrace

MV — zaklady

spolecenskych véd,
déjepis, geografie a
mezinarodni vztahy

PT —obcanv
demokratické spolecnosti,
¢lovék a Zivotni prostiedi

Vymezi, jakou funkci pIni
ve staté Ustava a které
oblasti Zivota upravuje

Obcan ceského statu

MV — zaklady
spolecenskych véd
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— Objasni, proc je statni
moc v CR rozdélena na tfi
nezavislé slozky, rozliSuje
a porovna funkce a ukoly
organ( statni moci CR

—  Cesky stat a Ceské
obclanstvi

— Pravni zaklady ¢eského
statu Ustava a jeji zakladni
vymezeni

— Statni moc a jeji délba v
CR

PT — ¢lovék a Zivotni
prostredi, informacni a
komunikacni technologie

— Debatuje o praktickych
filozofickych a etickych
otazkach (ze Zivota kolem
sebe, z medialnich kauz, z
krasné literatury a jinych
druhd uméni

Spolecnost a stat v déjinach
mysleni

- Zaklady politickeé filozofie,
jeji hlavni kategorie

- Teorie demokracie a
totalitarismu

MV — zaklady
spolecenskych véd,
déjepis

PT — ¢lovék a svét prace,
informacni a komunikaéni
technologie

— Objasni mozné zpUsoby
ovliviiovani verejnosti

— Znd nastroje a mozZnosti
reSeni globdlnich
ekologickych problémi
(napf. legislativni,
obcanské ...) a jaké jsou
mozZnosti zapojeni
jednotlivce do jejich
feSeni

Spolecnost a struktura populace

- Pojem spole¢nost a jeji
vymezeni

- Sociologie jako véda o
spolecnosti

MV — zaklady

spolecenskych véd,
déjepis, geografie a
mezinarodni vztahy

PT — Clovék a svét prace,
informacni a komunikacéni
technologie

— Charakterizuje zdroje
rasismu a identifikuje
jejich iraciondlni zaklad

— Objasni netoleranci,
xenofobii a rasismus
pomoci pojmU predsudky
a stereotypy

Meénici se spole¢nost

- Multikulturni spolecnost,
migrace a imigrace

- Soucasnd CR a jeji etnické
sloZeni

- Etnikum a narod

- Stereotypy, predsudky,
rasismus a xenofobie

- Diskriminace a jeji formy

MV — zaklady
spolecenskych véd, pravo,
informacéni a komunikacni
technologie

PT — ¢lovék a zivotni
prostredi, clovék a svét
prace

JA — prednasky

— Charakterizuje zakladni
svétova nabozenstvi

Objasni zpUlsoby
ovliviiovani verejnosti

—  Vysvétli, s jakymi konflikty
a problémy se potyka
dnesni svét, jak mohou
byt jeho problémy rfeseny

Debatuje o moznych
perspektivach problém
soudobého svéta

Soudoby svét

Vyznamna svétova
nabozenstvi, velmoci,
vyspélé staty, rozvojové
zemeé a jejich problémy,
konflikty soudobého svéta

MV — zaklady
spolecenskych véd
Déjepis

PT — Clovék a Zivotni

prostredi, clovék a svét
prace
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Dokaze objasnit postaveni
cirkve a véficich obc¢anl v
CR

Uvédomuje si a je
schopen vysvétlit
nebezpeci ndboZenskych
sekt a ndbozenského
fundamentalismu

Clovék v lidské spolecenstvi

Vira, ateismus,
nabozenstvi a cirkve,
sekty, nabozensky
fundamentalismus,
nabozensky hnuti

MV — zaklady
spolecenskych véd
Déjepis

PT — ¢lovék a Zivotni
prostredi, clovék a svét
prace

Orientuje se v
problémech, které
filozofie resi, dokaze
mluvit o zakladnich
otazkach filozofie
Dokaze uvaZovat a délat
zavéry k tématlm jakymi
jsou pravda, zZivot,
existence, moralni
zasady....

Vysvétli, proc€ jsou lidé za
své nazory, postoje a
jedndani odpovédni jinym
lidem

Clovék a svét (prakticka filozofie)

Uvod do filozofie
(sezndmeni s predmétem
filozofie

Vznik filozofie a zakladni
filozofické problémy
Promény filozofického
mysleni v déjinach lidstva
Vyznam filozofie v Zivoté
Clovéka

Etika a filozoficka
antropologie

Druhy etiky

Hodnoty a normy
Svoboda

Dobro a zlo

Svédomi a jeho
autonomie, smysl Zivota,
hodnoty

Moralni vyspélost jedince
Moderni pojeti etiky
Filozofie a etika —jejich
vyznam v Zivoté Clovéka

MV — zaklady
spolecenskych véd
Déjepis

PT — ¢lovék a Zivotni

prostredi, ¢clovék a svét
prace

Aplikuje zasady nutné pro
dodrZovani télesné
hygieny

dokaze zvolit adekvatni
obleceni vhodné k urcité
spolecenské situaci a pro
celkovou kulturu téla
dokaze vysvétlit pojem
madda

aplikuje zasady spravného
stravovani a stolovani v
simulovanych situacich

Spolecenska hygiena

Spolecenské pozadavky
na kulturu téla, hygienu,
oblékani, stravovani a
stolovani,

Kultura oblékani

MV — zaklady
spolecenskych véd

PT — ¢lovék a Zivotni
prostredi, clovék a svét
prace

JA —audiovizudlni
materialy
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Matematika

Ucebni osnova predmétu: MATEMATIKA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 12 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 3-3-3-3

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfredmét Matematika ma na kromé funkce vseobecné vzdélavaci jesté funkci pripravnou pro odbornou slozku
vzdélavani. Rozviji a prohlubuje pochopeni a vyuZiti kvantitativnich a prostorovych vztahi redlného svéta,
vytvari kvantitativni a geometrickou gramotnost zaku. Prispiva ke zlepseni finanéni a informatické gramotnosti.
Umoziiuje zakam pochopit, Ze matematika je nezastupitelnym prostfedkem v modelovani a pfedpovidani
redlnych jev(. Vyuka matematiky soucasné vede ke zlepseni analytického, abstraktniho a kritického mysleni a
zvySuje schopnost feseni probléma.

1.2. Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 12 tydennich vyucovacich hodin za studium. Ucivo je
rozdéleno do zakladnich tematickych celki:

e Celky Operace s ¢&isly a Ciselné a algebraické vyrazy predstavuji pfechod od uciva zndmého ze zakladni
Skoly, na které navazuiji, a tvofi zaklad pro dalsi praci v matematice a také zdklad matematické
gramotnosti

e Kapitoly Funkce, Re$eni rovnic a nerovnic, Goniometrie a trigonometrie predstavuiji zaklad
stfedoskolské matematiky. Studenti se seznamuji se zakladnimi vlastnostmi funkci, resi rizné typy
rovnic a nerovnic, vSechny tyto poznatky vnimaji ve vzajemnych souvislostech a aplikuji v praktickych
ulohach

e Celky Planimetrie a Stereometrie shrnuji a rozvijeji znalosti o geometrii v roviné i v prostoru s dlirazem
na rfeseni praktickych uloh a na rozvoj prostorové predstavivosti

e Analytickd geometrie propojuje geometrické objekty a jejich vzajemné vztahy s jejich ukotvenim v
soufadném systému v roviné a zavadi praci s vektory

e Kapitola Posloupnosti a finan¢ni matematika pracuje s Ciselnymi posloupnostmi, zabyva se jejich
vlastnostmi a jejich aplikacemi mimo jiné ve finanéni matematice

e Celky Kombinatorika, pravdépodobnost a statistika seznamuji studenty s rdznymi zplsoby, jak vytvaret
soubory objekt(i rGznych vlastnosti, jak zjistit pocet takovych soubor, jak urcit pravdépodobnosti
jevq, jak Cist grafické zpracovani statistickych Gdajl a posoudit vlastnosti statistického souboru

1.3. Vyukové strategie

Matematické vzdélavani pomaha rozvijet abstraktni a analytické mysleni, logické usuzovani, uci srozumitelné a

v vev

nastrojli potfebnych v béZném Zivoté, v budoucim zaméstnani a dalsim studiu. Zaci se nauéi hodnotit postup
pfi odvozovani tvrzeni, odhalovat klamné zavéry, zvaZovat rizika predkladanych dlikazl. To podporuje rozvoj
kritického mysleni. Pfi vyuce je kladen didraz na diskuzi, samostatné hledani reSeni, samostatné procvi¢ovani
vedouci k osvojeni dovednosti a zodpovédnost za vysledky své prace.

Vzdélavani smétuje k tomu, aby Zaci dovedli:
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e vyuzivat matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté pfi feSeni béznych situaci
vyZzadujicich efektivni zplsoby vypoctu a poznatky o geometrickych utvarech,

e aplikovat matematické poznatky a postupy v odbornych predmeétech,

e matematizovat redlné situace, pracovat s matematickym modelem a vyhodnotit vysledek reseni
vzhledem k realité

e zkoumat a fesit problémy a diskutovat o vysledcich jejich reseni

e (ist s porozuménim matematicky text, vyhodnotit informace ziskané z rliznych zdrojt (grafli, diagramd,
tabulek a internetu), podrobovat je logickému rozboru a zaujimat k nim stanovisko,

e naucit se presnosti a preciznosti ve vyjadfovani i v ostatnich ¢innostech,

e pouZivat pomlcky: odbornou literaturu, internet, PC, kalkulator, rysovaci potfeby

V afektivni oblasti sméfuje matematické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

e pozitivni postoj k matematice a zdjem o ni a jeji aplikace,
e motivaci k celozivotnimu vzdélavani

e dUvéru ve vlastni schopnosti

e snahu hledat reseni probléma

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Hodnoceni vysledkd zaka pro klasifikaci zahrnuje predevsim nejriznéjsi formy pisemného zkouseni: orientacni
testy, testy s vybérem odpovédi, opakovaci testy, souhrnné pisemné prace. Vlastni hodnoceni vyuziva
bodového systému v kombinaci s procentualnim vyjadrenim. Na hodnoceni Zak( ma také vliv jejich aktivita,
ochota pracovat samostatné a zlepSovat svou vlastni uroveni. Studenti jsou motivovani k sebereflexi, uci se
hodnotit se navzajem a vnimat svoje pokroky.

1.5. PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e Seznamuji se s rliznymi technikami ucéeni a hledaji zplisob idealni pro né samotné
e VyuzZivaji rizné informacni zdroje

Kompetence k fesSeni problému

o Kazda matematickd uloha predstavuje problém, ke kterému maji k dispozici prostiedky pro jeho
vyfeSeni. Musi najit zdroje informaci, pouzit spravny myslenkovy postup a komunikovat pfipadné s
ostatnimi a konzultovat své ndvrhy feseni. To je modelova situace pro rfeSeni probléma v praktickém
Zivoté.

Personalni a socidlni kompetence

e Sleduji a hodnoti své pokroky a pfijimaji hodnoceni od ostatnich

e Nalézaji silné a slabé stranky svého zplisobu mysleni, cozZ jim pomaha stanovit si osobni cile a priority

e UCi se spolupracovat s ostatnimi, komunikovat, prosazovat svij nazor, ptijimat ale s respektem i
nazory druhych

Matematické kompetence

e spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru

pro reseni ukolu zvolit odpovidajici postupy a techniky a pouzivat vhodné algoritmy

vyuZivat a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni realnych situaci a pouzivat je pro feseni
spravné pouzivat a pfevadét jednotky

nachazet funkéni zavislosti pfi feSeni praktickych ukol(, umét je vymezit, popsat a vyuZzit pro konkrétni
feseni
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e provést redlny odhad vysledku feseni Ukolu

e sestavit ucelené feSeni praktického ukolu na zakladé dilc¢ich vysledkd

e nachdzet vztahy mezi jevy a predméty pfi feSeni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuZzit pfi feseni,

e aplikovat znalosti o zakladnich tvarech predméti a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru,

o efektivné aplikovat matematické postupy pfi fesSeni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

Kompetence vyuiZivat prostiredky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
e pracuji s osobnim pocita¢em a dalSimi prostfedky ICT a umi je vyuZivat pro feseni uloh
e vyuZivaji internet jako zdroj informaci, pfi¢emz se uci kritickému pfistupu k informac¢nim zdrojim
e komunikuji pomoci elektronickych aplikaci
1.6. Aplikace prarezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti
e Zlepsuje schopnost komunikace a spolec¢ného reseni problémi

Clovék a svét prace

e Udi se sebeprezentaci, vyjadfuje vlastni nazor
e Chape nutnost celozivotniho uceni
e Umi zhodnotit své prednosti i nedostatky a vyuZit téchto znalosti k nalezeni svého mista na trhu prace

Clovék a digitalni svét
e VyuZiva prostredky ICT k hledani informaci, komunikaci i k feSeni tloh

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
— provadi aritmetické operace Operace s &isly — MV -EKO
VR - MV-FYZ
—  pouZiva riizné zapisy realného | — Ciselny obor R — MV-=ICT
&isla — aritmetické operace v — MV -=MAC
— znazorni realné ¢islo nebo Ciselnych oborech R —  PT-Clovék a svét prace
jeho aproximace na ¢iselné — rhzné zapisy realného Cisla
ose — redlna isla a jejich vlastnosti
— pouZiva absolutni hodnotu a — absolutni hodnota redlného
chape jeji geometricky Cisla
vyznam — intervaly jako Ciselné mnoziny
— porovndva redlna cisla, urci — operace s ¢iselnymi
vztahy mezi redlnymi Cisly mnoZinami (sjednoceni,
— zapiSe a zndazorni interval pranik)
— provadi, znazorni a zapiSe —  uZiti procentového poctu
operace s intervaly — mocniny s exponentem
(sjednoceni, pranik) pfirozenym, celym a
— Fesi praktické ulohy za pouziti raciondlnim
trojclenky, procentového — odmocniny
poctu a poméru — slovni ulohy
— provadi operace s mocninami
a odmocninami
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— teSi praktické ukoly s
mocninami s racionalnim
exponentem a odmocninami
— pfitesSeni uloh Ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci
B poui.i\{é pojem ¢len, Ciselné a algebraické vyrazy - MV-EKO
koeficient, stupen ¢lenu, - MV-ICT
stupert mnoho¢lenu — Ciselné vyrazy - MV-MAC
— provadi operace s — algebraické vyrazy
mnohodleny, lomenymi — mnohocleny, lomené vyrazy,
vyrazy, vyrazy obsahujicimi vyrazy s mocninami a
mocniny a odmocniny odmocninami
— provadi umocnéni dvojélenu — defini¢ni obor algebraického
pomoci vzorcl vyrazu
— rozklada mnoho¢leny na — slovni ulohy
soucin
— urdi definiéni obor vyrazu
— sestavi vyraz na zékladé
zadani
— modeluje jednoduché realné
situace uZitim vyrazl
— interpretuje vyraz s
proménnymi
— pfitesSeni uloh ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci
— rozlisuje jednotlivé druhy Funkce - MV -EKO
funkci, sestroji jejich grafy a - MV-=ICT
urdi jejich vlastnosti véetné — pojem funkce, definicni obor a - MV-MAC
monotonie a extréma obor hodnot funkce, graf —  PT—Clovék a svét prace
— pracuje s matematickym funkce — JA-slovni Ulohy, prace s
modelem redlnych situaci a — vlastnosti funkce grafy
vysledek vyhodnoti vzhledem | — linearné lomena funkce
k realité — kvadraticka funkce
— aplikuje v Glohach poznatky o | — exponencidlni funkce
funkcich pfi Upravach vyraziia | — logaritmicka funkce
rovnic — logaritmus a jeho uziti
— urdi priseciky grafu funkce s — véty o logaritmech
osami soufadnic — Uprava vyraz( obsahujicich
— urci hodnoty proménné pro funkce
dané funkéni hodnoty — slovni dlohy
— pfifadi predpis funkce ke
grafu a naopak
— sestroji graf funkce dané
predpisem pro zadané
hodnoty
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fesi redlné problémy s
pouzitim uvedenych funkci
zejména ve vztahu k danému
oboru vzdélani

pfi fesSeni uloh uUcelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

rozlisi Upravy rovnic na
ekvivalentni a neekvivalentni
urci defini¢ni obor rovnice a
nerovnice

resi linearni rovnice,
nerovnice a jejich soustavy,
vCetné grafického zndzornéni
resi kvadratické rovnice,
nerovnice véetné grafického
znazornéni

fesi rovnice s nezndmou ve
jmenovateli

fesi rovnice v soucinovém a
podilovém tvaru

fesi jednoduché logaritmické
rovnice

fesi jednoduché exponencialni
rovnice

vyjadii nezndmou ze vzorce
uziva vztahy mezi koreny a
koeficienty kvadratické
rovnice

uZiva rovnic, nerovnic a jejich
soustav k reSeni redlnych
problém{

pfi feseni uloh uUcelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

Reseni rovnic a nerovnic

Upravy rovnic

linedrni rovnice a nerovnice s
jednou neznamou

rovnice s neznadmou ve
jmenovateli

rovnice v sou¢inovém a
podilovém tvaru

kvadraticka rovnice a
nerovnice

vztahy mezi kofeny a
koeficienty kvadratické
rovnice

soustavy rovnic, nerovnic
logaritmické rovnice
exponencialni rovnice
grafické feSeni rovnic,
nerovnic a jejich soustav
vyjadfeni nezndmé ze vzorce
slovni Ulohy

- MV-FYZ
- MV -CHE
- MV-MAC

—  PT-Clovék a svét prace

uziva pojmy: orientovany
uhel, velikost thlu

urci velikost Uhlu ve stupnich
a v obloukové mite a jejich
prevody

graficky znazorni
goniometrické funkce v oboru
realnych Cisel

urci defini¢ni obor a obor
hodnot goniometrickych
funkci, urci jejich vlastnosti
véetné monotonie a extrémf

Goniometrie a trigonometrie

orientovany uhel
goniometrické funkce

véta sinova a kosinova
goniometrické rovnice

vyuziti goniometrickych funkci
k uréeni stran a uhla v
trojuhelniku

Uprava vyrazl obsahujicich
goniometrické funkce

- MV-=ICT
— MV-MAC
—  PT-Clovék a svét prace
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s pouzitim goniometrickych
funkci urci ze zadanych udajl
velikost stran a Ghl( v
pravouhlém a obecném
trojuhelniku

pouziva vlastnosti a vztaht
goniometrickych funkci pfi
feSeni goniometrickych rovnic
pouziva vlastnosti a vztahl
goniometrickych funkci k
feSeni vztahl v rovinnych i
prostorovych Utvarech

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

uziva pojmy a vztahy: bod,
pfimka, rovina, odchylka dvou
pfimek, vzdalenost bodu od
pfimky, vzddlenost dvou
rovnobéZek, Usecka a jeji
délka

uziva jednotky délky a
obsahu, provadi prevody
jednotek délky a obsahu

resi ulohy na polohové a
metrické vlastnosti rovinnych
Utvard

uziva véty o shodnosti a
podobnosti trojuhelnikd v
pocetnich i konstrukénich
ulohach

graficky rozdéli dsecku v
daném poméru

graficky zméni velikost usecky
vdaném poméru

vyuziva poznatky o mnozinach
vSech bodud dané vlastnosti v
konstrukcnich ulohach

popiSe rovinné utvary, urci
jejich obvod a obsah

pfi feseni uloh ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

Planimetrie

— planimetrické pojmy

— polohové vztahy rovinnych
utvard

— metrické vlastnosti rovinnych
utvard

— Euklidovy véty

— mnoZiny bod( dané vlastnosti

— rovinné Utvary: kruZnice, kruh
a jejich ¢asti, mnohouhelniky,
pravidelné mnohouhelniky,
sloZzené Utvary, konvexni a
nekonvexni Utvary

— trojuhelnik a ¢tyrahelnik
(strana, vnitini a vnéjsi uhly,
vysky, ortocentrum, téznice,
tézisté, stredni pricky,
kruZnice opsana a vepsana)

— shodna zobrazeni roving,
jejich vlastnosti a jejich
uplatnéni

— podobnad zobrazeni v roving,
jejich vlastnosti a jejich
uplatnéni

— shodnost a podobnost

MV - EKO
MV — MAC
PT — Clovék a svét prace

urcuje vzajemnou polohu
bodu a pfimek, bod( a roviny,
dvou pfimek, pfimky a roviny,
dvou rovin

urci odchylku dvou primek,
pfimky a roviny, dvou rovin

Stereometrie

— polohové vztahy prostorovych
utvard

— metrické vlastnosti
prostorovych utvard

MV - EKO
PT — Clovék a svét prace
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uréuje vzdalenost bodd,
pfimek a rovin

charakterizuje télesa: komoly
jehlan a kuzel, koule a jeji
casti

urci povrch a objem télesa
véetné sloZzeného télesa s
vyuzitim funkénich vztah( a
trigonometrie

vyuziva sité télesa pfi vypoctu
povrchu a objemu télesa
aplikuje poznatky o télesech v
praktickych dlohach

uziva a prevadi jednotky
objemu

pfi feSeni uloh uUcelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

— télesa a jejich sité

— sloZena télesa

— vypocet povrchu, objemu
téles, slozenych téles

urci vzdalenost dvou bod( a
souradnice stfedu usecky
uziva pojmy: vektor a jeho
umisténi, souradnice bodu,
vektoru a velikost vektoru
provadi operace s vektory
(soucet vektor(ll, nasobek
vektoru realnym cislem,
skalarni soucin vektora)

uzije grafickou interpretaci
operaci s vektory

urci velikost uhlu dvou
vektoru

uZije vlastnosti kolmych a
kolinearnich vektor(

urci parametrické vyjadreni
pfimky, obecnou rovnici
pfimky a smérnicovy tvar
rovnice pfimky v roviné

urci polohové vztahy bodUl a
pfimek v roviné a aplikuje je v
Ulohach

ur¢i metrické vlastnosti bodl
a pfimek v roviné a aplikuje je
v Ulohach

pfi feSeni uloh uUcelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

Analyticka geometrie

— souradnice bodu

— souradnice vektoru

— strfed Usecky

— vzdalenost bodl

— operace s vektory

— pfimka v roviné

— polohové vztahy bodl a
pfimek v roviné

— metrické vlastnosti bodu a
pfimek v roviné

MV - ICT

vysvétli posloupnost jako
zvlastni pripad funkce

Posloupnosti a financni
matematika

— MV -EKO
—  PT-Clovék a svét prace
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urci posloupnost: vzorcem pro
n-ty ¢len, vyctem prvkd,
graficky

pozna aritmetickou
posloupnost a urdi jeji
vlastnosti

poznda geometrickou
posloupnost a urdi jeji
vlastnosti

uziva poznatkl o
posloupnostech pfi reseni
uloh v realnych situacich

pfi feSeni uloh uUcelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

poznatky o posloupnostech
aritmeticka posloupnost
geometrickd posloupnost
financni matematika

slovni Ulohy

vyuziti posloupnosti pro
feSeni uloh z praxe

resi jednoduché
kombinatorické ulohy Uvahou
(pouziva zakladni
kombinatoricka pravidla)
uziva vztahy pro pocet variaci,
permutaci a kombinaci
pocitd s faktoridly a
kombinacnimi Cisly

uziva poznatkd z
kombinatoriky pfi feSeni tloh
v realnych situacich

pfi feSeni uloh uUcelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

Kombinatorika

faktorial

variace, permutace a
kombinace bez opakovani
variace s opakovanim
pocitani s faktorialy a
kombinacénimi Cisly

slovni ulohy

— MV -EKO
—  PT-Clovék a svét prace

uziva pojmy: nahodny pokus,
vysledek ndhodného pokusu,
nezavislost jevl

uziva pojmy: ndhodny jev a
jeho pravdépodobnost,
vysledek ndhodného pokusu,
opacny jev, nemozny jev, jisty
jev, mnozina vysledk
nahodného pokusu

urci pravdépodobnost
nahodného jevu

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci

Pravdépodobnost

nahodny pokus, vysledek
nahodného pokusu
nahodny jev opacny jev,
nemozny jev, jisty jev
mnozina vysledkd nahodného
pokusu

nezavislost jevl

vypocet pravdépodobnosti
nahodného jevu

aplika¢ni ulohy

— MV -EKO
—  PT-Clovék a svét prace

uziva a vysvétli pojmy:
statisticky soubor, rozsah
souboru, statisticka jednotka,
cetnost, relativni cetnost,
statisticky znak kvalitativni a

Statistika

statisticky soubor, jeho
charakteristika

Cetnost a relativni ¢etnost
znaku

MV - EKO
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kvantitativni, aritmeticky — charakteristiky polohy
prameér, hodnota znaku — charakteristiky variability
— urci Cetnost a relativni Cetnost | —  statistickd data v grafech a
hodnoty znaku tabulkach
— sestavi tabulku ¢etnosti — aplikaéni tlohy
— graficky znazorni rozdéleni
cetnosti

— urdi charakteristiky polohy
(aritmeticky prlimér, median,
modus, percentil)

— urdi charakteristiky variability
(rozptyl, smérodatna
odchylka)

— Cte a vyhodnoti statistické
Udaje v tabulkach,
diagramech a grafech

— pfifeSeni uloh Ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci
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Cviceni z matematiky

Uéebni osnova predmétu: CVICENi Z MATEMATIKY

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 1 hodina

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-1-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét Cvi¢eni z matematiky navazuje na predmét Matematika. Jeho hlavnim cilem je s odstupem znovu
projit zakladni partie stfredoskolské matematiky, rozsirit nékteré oblasti o nové poznatky a zd(raznit vzajemné
souvislosti jednotlivych celkl. Tento druhy shrnujici pohled na matematické ucivo pfispiva k upevnéni
matematické gramotnosti a k prohloubeni znalosti matematiky, které jsou nutné k dalSimu vzdélavani
studentd na vysokych skolach a v odbornych predmétech.

1.2. Charakteristika uciva

U&ivo je rozdéleno do tematickych celkd, které se shoduji s jiz probranymi celky pfedmétu Matematika. Casovy
rozsah vénovany jednotlivym celkiim je odpovidajici hodinové dotaci. Nejvétsi diraz je kladen na zakladni
pilite sttedoskolské matematiky, jako jsou Ciselné mnoZiny, Uprava &iselnych a algebraickych vyrazd, Funkce,
Rovnice a nerovnice.

1.3. Vyukové strategie
Ve cvicenich z matematiky prevlada kombinace vykladové casti hodin se samostatnym procvi¢ovanim uciva. Je
kladen dlraz na samostatnost pfi pfipravé do hodin a na pInéni zadanych ukold.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Hodnoceni vysledk( zak( pro klasifikaci zahrnuje pisemné formy zkouseni. Vlastni hodnoceni bude vyuZivat
bodového systému v kombinaci s procentualnim vyjadfenim. Na hodnoceni zak( ma také vliv jejich aktivita,
ochota pracovat samostatné a zlepSovat svou vlastni Uroven. Studenti jsou motivovani k sebereflexi, uci se
hodnotit se navzajem a vnimat svoje pokroky.

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

e Seznamuji se s rliznymi technikami uceni a hledaji zpUsob idealni pro né samotné
e Vyuzivaji rGzné informacni zdroje

Kompetence k feseni problémt

e Kazda matematickd uloha predstavuje problém, ke kterému maji k dispozici prostiedky pro jeho
vyfeSeni. Musi najit zdroje informaci, pouzit spravny myslenkovy postup a komunikovat pfipadné s
ostatnimi a konzultovat své ndvrhy feseni. To je modelova situace pro fesSeni probléma v praktickém
Zivoté.

Personalni a socidlni kompetence

e Sleduji a hodnoti své pokroky a pfijimaji hodnoceni od ostatnich
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o Nalézaji silné a slabé stranky svého zptsobu mysleni, coZ jim pomaha stanovit si osobni cile a priority
e UCi se spolupracovat s ostatnimi, komunikovat, prosazovat svij nazor, prijimat ale s respektem i
nazory druhych

Matematické kompetence

spravné pouzivat pojmy kvantifikujictho charakteru

pro feseni ukolu zvolit odpovidajici postupy a techniky a pouzivat vhodné algoritmy

vyuZivat a vytvaret rlizné formy grafického znazornéni redlnych situaci a pouzivat je pro feseni

spravné pouzivat a pfevadét jednotky

e nachazet funkéni zavislosti pri Feseni praktickych Ukoll, umét je vymezit, popsat a vyuZit pro konkrétni
feSeni

e provést realny odhad vysledku reseni tkolu

e sestavit ucelené feSeni praktického ukolu na zakladé dil¢ich vysledkd

e nachdzet vztahy mezi jevy a pfedméty pfi feSeni praktickych dkoll, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuzit pti rfeseni,

e aplikovat znalosti o zakladnich tvarech predmétu a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru,

o efektivné aplikovat matematické postupy pti feseni riznych praktickych ukoll v béznych situacich.

Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
e pracuji s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky ICT a umi je vyuZzivat pro feSeni Uloh
e vyuZivaji internet jako zdroj informaci, pfi¢emz se uci kritickému pristupu k informacnim zdrojam
e komunikuji pomoci elektronickych aplikaci
1.6. Aplikace prtifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti
e Zlepsuje schopnost komunikace a spolec¢ného feseni problémi

Clovék a svét prace

o UCi se sebeprezentaci, vyjadfuje vlastni nazor
e Chape nutnost celozivotniho uceni
e Umi zhodnotit své pfednosti i nedostatky a vyuZit téchto znalosti k nalezeni svého mista na trhu prace

Clovék a digitalni svét
e VyuZiva prostredky ICT k hledani informaci, komunikaci i k feSeni tloh

2. Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
— provadi arltmetvlickve Ciselné mnoziny - MV -MAT,
operace v mnoziné — PT-obcan v DS,
redlnych Cisel informacni a komunikacéni
— pouziva teoretické technologie

znalosti pfi feseni
praktickych dloh

— poutziva zakladni
mnoZzinové operace
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zna typy intervall a
pouziva operace s
intervaly

upravuje vyrazy

s mochinami a
odmocninami s vyuZitim
vét o mocninach

a odmocninach
upravuje lomené vyrazy
na zakladé znalosti
vzorcl, pravidel pro
vytykani

Algebraické vyrazy

MV — MAT

nalezne mnozinu vsech
feSeni rovnic: linedrni,
kvadratické, s nezndmou
ve jmenovateli,

v soucinovém a
podilovém tvaru
nalezne mnozinu vsech
reseni nerovnic: linearni,
kvadratické, s nezndmou
ve jmenovateli,

v ssoucinovém a
podilovém tvaru

pouzije vhodné metody
feSeni rovnic a diskutuje
pocet reseni

vyuziva ziskanych
poznatkl k feseni slovnich
uloh

vyjadfi nezndmou ze
vzorce

Rovnice a nerovnice

MV — MAT

PT — obcan v DS,
informacni a komunikacni
technologie

rozliSuje jednotlivé druhy
funkci, nacrtne jejich grafy
a urdi jejich vlastnosti
(funkce konstantni,
linearni, linearni lomen3,
kvadraticka)

vyuziva znalosti vlastnosti
funkci pfi feseni slovnich
uloh

Funkce

MV — MAT

PT — ¢lovék a svét prace,
informacéni a komunikacni
technologie

o¢GHh

POJ FM 87 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

Prirodni védy

Uéebni osnova predmétu: PRIRODNI VEDY

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 4 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 2-2-0-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Cilem predmétu Pfirodni védy je pfipomenout a upevnit zakladni znalosti fyziky, chemie a biologie ziskané na
zakladni Skole, a hlavné predstavit je ve vzajemnych souvislostech a v souvislosti s jevy kazdodenni praxe.
Studenti jsou prostifednictvim znalosti zakladnich zédkonitosti pfirody vedeni ke kritickému mysleni,

k objevovani podstaty jev(, které pozoruji kolem sebe, k odhaleni vztahu mezi pfirodnimi védami a zakladnimi
postupy hospodaiské praxe. UCi se Ucté k zivotu na Zemi, respektovani nutnosti zachovat udrzitelné Zivotni
prostiedi a odpovédnosti kazdého jedince za stav pfirody na Zemi a jeji ochranu.

1.2. Charakteristika uciva

Obsah predmétu se déli do tfi celk(: Fyzika, Chemie a Biologie.

V prvnim ro¢niku se vyucuji celky Fyzika a Chemie. V Mechanice probirané ucivo navazuje a prohlubuje a
rozSifuje poznatky ziskané ve fyzice na zakladni Skole. Elektfina a magnetismus rozsifuje teoretické znalosti
Zaku, daraz je kladen na vysvétleni podstaty zakladnich elektromagnetickych jev( a zatizeni. V ¢astech
Mechanické kmitani a vinéni a Optika Zaci ziskaji zakladni prehled o jednotlivych druzich vinéni a optickych
jevech. Specialni teorie relativity se zabyva popisem fyzikalnich objektt, pohybujicich se rychlosti limitné se
bliZici rychlosti svétla. V ¢asti Fyzika mikrosvéta se Zaci sezndmi s atomem jako zakladni stavebni jednotkou
hmoty a s vyuZitim téchto poznatkl v jaderné energetice a Iékarstvi. V ¢asti Astronomie se Zaci sezndami s
nazory na vznik a vyvoj vesmiru.

V druhém rocniku se vyucuje celek Biologie. Ten zacind sezndmenim s evoluci Zivota na Zemi a se zakladnimi
znaky Zivota. Nasleduje kapitola tykajici se zakladd biologie ¢lovéka s dirazem na znalosti vedouci k ochrané

a zachovani zdravi. Posledni ¢ast seznamuje studenty se zdkladnimi pojmy a souvislostmi ekologie, se vztahem
¢lovéka k Zivotnimu prostieni a nutnosti ochrany pfirody.

1.3. Vyukové strategie
Vyukové metody pouzivané v Pfirodnich védach:

e Vyklad s pouzitim prezentaci a obrazového materialu spojeny s diskuzi a vedouci k samostatnému
vyvozeni souvislosti a kritickému mysleni

e Samostatna prace student(l, prace ve skupinach, samostatné vyhledavani informaci na dané téma,
tvorba prezentaci a seznamovani spoluzaka s vysledky svého patrani, tvorba poster(i na dané téma,
brainstorming, prace s textem, vyhledavani odpovédi na dané otdazky, kvizy, kfizovky, mingle aktivity a
podobné.

e VyuZiti prvkd metody CLIL, vyukova videa, materidly a feseni ukoll v anglictiné
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1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Hodnoceni vysledk( zak( pro klasifikaci zahrnuje pisemné zkouseni a hodnoceni riznych metod samostatné
prace. Vyuziva bodového systému v kombinaci s procentualnim vyjadienim. Na hodnoceni Zaki ma také vliv
jejich aktivita, ochota pracovat samostatné a zlepSovat svou vlastni Uroven. Studenti jsou motivovani k
sebereflexi, u¢i se hodnotit se navzdjem a vnimat svoje pokroky.

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

e Studenti pouzivaji rizné techniky a metody uceni
e Vyuzivaji rizné informacni zdroje
e Posuzuji vysledky své i spoluzaka, pfijimaji hodnoceni své prace

Kompetence k feseni problémt

eV ramci samostatné prdce, prace ve skupindch i pfi diskusi se uci vychazet z dostupnych informaci a na
zakladé toho resit problémy a zadané ukoly

Komunikativni kompetence

e Aktivné se Ucastni diskusi, obhajuji své nazory a postoje
e zaznamenavaji pisemné podstatné myslenky a Gdaje z textd a projev( jinych lidi
Obcanské kompetence a kulturni povédomi
e uci se uzndvat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

e jsou vedeni ke kritickému mysleni a k pochopeni souvislosti mezi pfirodnimi zakony a jevy
v kazdodennim Zivoté

Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

1.6. Aplikace prtifezovych témat
Clovék a Zivotni prostredi

e 7aci se u¢i chapat postaveni ¢lovéka v piirodé a vlivy prostiedi na jeho zdravi a Zivot

e Udise ucté k Zivotu svému i Zivotu jako takovému

e Seznamuji se s vyznamem biodiverzity a s jeji propojenosti s urcitym typem Zivotniho prostredi a
podminek pro Zivot organism

e Chdpou vlastni odpovédnost kazdého jedince vzhledem k ochrané pfirody a krajiny

e Seznamuji se s vlivy lidské Cinnosti na pfirodni prostredi, s nutnosti a zplsoby ochrany pfirody a
zachovani udrZitelnosti Zivota

Obcan v demokratické spolecnosti

e Zaci jsou systematicky vedeni ke komunikaci, vyjadfovani vlastnich nazor( a postojd a respektovani
nazor( druhych

o UCi se zodpovédnosti za své jedndni vzhledem ke svému zdravi a vzhledem k ochrané Zivotniho
prostiedi

Clovék a digitalni svét

e Studenti pouzivaji rizna elektronicka zafizeni k vyhledavani informaci, zpracovavani samostatnych
praci a ke komunikaci
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e Je vyuZivano prostiedi Teams pro zpfistupnéni vyukovych material(, zadavani a odevzdavani tkoll

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

roztaznosti latek v pfirodé
a v technické praxi;

— vysvétli pojem vnitFni
energie soustavy (télesa)
a zpUsoby jeji zmény;

— popiSe principy
nejdulezitéjsich tepelnych
motoru;

— popiSe pfemény
skupenstvi latek a jejich
vyznam v pfirodé a v
technické praxi;

teplo a préace, premény
vnitfni energie télesa
teplota, teplotni
roztaznost latek

tepelné motory
struktura pevnych latek a
kapalin, pfemény
skupenstvi

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
74k: R Mechanika — MV - Matematika
— rozlisi fyzikalni veli¢iny,
uvede ptiklad fyzikdlnich — pohyby pfimocaré, pohyb —  PT-Clovék a zivotni
veli¢in a jejich jednotek rovnomeérny po kruznici prostfedi, Clovék a svét
— rozli$i druhy pohyb a Fesi — Newtonovy pohybové prace
jednoduché ulohy na zakony, sily v pfirode,
pohyb hmotného bodu; gravitace
— urdi sily, které pasobi na — mechanicka prace a
télesa, a popise, jaky druh energie-posuvny a otacivy
pohybu tyto sily vyvolaji; pohyb, skladdani sil-tlakové
— urdi mechanickou préaci a sily a tlak v tekutinach
energii pfi pohybu télesa
plsobenim stalé sily;
— vysvétli na prikladech
platnost zdkona zachovani
mechanické energie;
— urdi vyslednici sil
plsobicich na téleso;
— aplikuje Pascalliv a
Archiméduv zékon pfi
reseni uloh;
—  vysvétli vyznam teplotni Termika — MV —Matematika

PT — Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a svét
prace

— popiSe elektrické pole z
hlediska jeho plsobeni na
bodovy elektricky naboj;

— resi ulohy s elektrickymi
obvody s pouZzitim
Ohmova zakona;

— popiSe princip a pouZiti
polovodic¢ovych soucastek
s pfechodem PN;

Elektfina a magnetismus

elektricky naboj télesa,
elektricka sila, elektrické
pole, kapacita vodice
elektricky proud v latkach,
zakony elektrického
proudu, polovodice
magnetické pole,
magnetické pole

MV — Matematika

PT — Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a svét
prace
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— urci magnetickou silu v
magnetickém poli vodice s
proudem;

— popiSe princip generovani
stfidavych proudt a jejich
vyuziti v energetice;

elektrického proudu,
elektromagneticka
indukce

— vznik stfidavého proudu,
prenos elektrické energie
stfidavym proudem

— rozlisi zakladni druhy
mechanického vinéni a
popise jejich siteni;

— charakterizuje zakladni
vlastnosti zvuku;

— chape negativni vliv hluku
a zna zpUsoby ochrany
sluchu;

— charakterizuje svétlo jeho
vinovou délkou a rychlosti
v rliznych prostredich;

— teSiulohy na odraz alom
svétla;

— teSi ulohy na zobrazeni
zrcadly a cockami;

— vysvétli optickou funkci
oka a korekci jeho vad;

— popiSe vyznam rlznych
druht
elektromagnetického
zareni;

VInéni a optika

— mechanické kmitani a
vinéni

—  zvukové vinéni

— svétlo a jeho Sifeni

— zrcadla a ¢ocky, oko

— druhy
elektromagnetického
zareni, rentgenové zareni

MV — Matematika

PT — Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a svét
prace

— popiSe strukturu
elektronového obalu
atomu z hlediska energie
elektronu;

— popiSe stavbu atomového
jadra

— acharakterizuje zakladni
nukleony;

— vysvétli podstatu
radioaktivity a popise
zpUsoby ochrany pred
jadernym zarenim;

— popiSe princip ziskavani
energie v jaderném

Fyzika atomu

— model atomu, laser

— nukleony, radioaktivita,
jaderné zareni

— jadernd energie a jeji
vyuziti

PT — Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a svét
prace

reaktoru;
- chérakterlzwe Slunce jako Vesmir - PT- (v:Iov’eli a 2|vvotn| ]
hvézdu; prostredi, Clovék a svét
— popise objekty ve slune¢ni — Slunce, planety a jejich prace
soustavé; pohyb, komety

— zna priklady zakladnich
typuU hvézd.

— hvézdy a galaxie
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dokaze porovnat fyzikalni
a chemické vlastnosti
raznych latek;

popiSe stavbu atomu,
vznik chemické vazby;
zna ndzvy, znacky a vzorce
vybranych chemickych
prvku a sloucenin;

popiSe charakteristické
vlastnosti nekovu, kovl a
jejich umisténi v
periodické soustavé
prvk(;

popiSe zakladni metody
oddélovani sloZek ze
smési a jejich vyuziti v
praxi;

vyjadfi sloZzeni roztoku a
pfipravi roztok
pozadovaného sloZeni;
vysvétli podstatu
chemickych reakci

a zapiSe jednoduchou
chemickou reakci
chemickou rovnici;
provadi jednoduché
chemické vypocty, které
Ize vyuzit v odborné praxi;

Obecna chemie

chemické latky a jejich
vlastnosti

Casticové slozeni latek,
atom, molekula
chemicka vazba
chemické prvky,
slouceniny

chemicka symbolika
periodicka soustava prvki
smési a roztoky
chemické reakce,
chemickeé rovnice
vypocty v chemii

MV — Matematika

PT — Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a svét
prace

vysvétli vlastnosti
anorganickych latek;

tvofi chemické vzorce a
nazvy vybranych
anorganickych sloucenin;
charakterizuje vybrané
prvky a anorganické
slouceniny a zhodnoti
jejich vyuziti

v odborné praxiav
bézném Zivoté, posoudi je
z hlediska vlivu na zdravi a
Zivotni prostredi;

Anorganicka chemie

anorganické latky, oxidy,
kyseliny, hydroxidy, soli
nazvoslovi anorganickych
sloucenin

vybrané prvky a
anorganické slouceniny v
béZném Zivoté av
odborné praxi

PT — Clovék a Zivotni
prostredi, Clovék a svét
prace

charakterizuje zakladni
skupiny uhlovodiki a
jejich vybrané derivaty a
tvofi jednoduché
chemické vzorce a nazvy;
uvede vyznamné zastupce
jednoduchych
organickych sloucenin a

Organicka chemie

vlastnosti atomu uhliku
zaklad nazvoslovi
organickych sloucenin
organické slouéeniny v
béZném Zivoté a odborné
praxi

PT — Clovék a Zivotni
prostredi, Clovék a svét
prace

oGh

POJ F~M

92 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

zhodnoti jejich vyuziti v
odborné praxi a v bézném
Zivoté, posoudi je z
hlediska vlivu na zdravi

— azivotni prostredi;

— charakterizuje biogenni
prvky a jejich slouceniny;

— charakterizuje
nejdulezitéjsi prirodni
latky;

— popiSe vybrané
biochemické déje.

Biochemie

— chemické sloZeni Zivych
organismu

— pfirodni latky, bilkoviny,
sacharidy, lipidy, nukleové
kyseliny, biokatalyzatory

— biochemické déje

PT — Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a svét
prace

— charakterizuje nazory na
vznik a vyvoj Zivota na
Zemi

— vyjadfi vlastnimi slovy
zakladni vlastnosti Zivych
soustav

— popiSe buriku jako
zakladni stavebni a
funkéni jednotku Zivota

— charakterizuje rostlinnou
a zivocisnou burku a
uvede rozdily

— uvede zakladni skupiny
organismu a porovna je

— objasni vyznam genetiky

Zaklady biologie

— vznik a vyvoj Zivota na
Zemi

— vlastnosti zivych soustav

— typy bunék

— rozmanitost organismu a
jejich charakteristika

— dédi¢nost a proménlivost

— vysvétli zakladni
ekologické pojmy

— charakterizuje abiotické
(sluneéni zareni,
atmosféra, pedosféra,
hydrosféra) a biotické
faktory prostredi
(populace, spolecenstva,
ekosystémy)

— charakterizuje zakladni
vztahy mezi organismy ve
spolecenstvu

— uvede priklad potravniho
fetézce

— charakterizuje rlizné typy
krajiny a jeji vyuzivani
¢lovékem

Ekologie

— zakladni ekologické pojmy

— ekologické faktory
prostredi

— potravni fetézce

— kolobéh latek v pfirodé a
tok energie

—  typy krajiny

PT Obcan v demokratické
spolecnosti

PT Clovék a Zivotni
prostredi

— charakterizuje zakladni
organové soustavy
lidského téla, zna jejich
¢asti, funkci a vyznam

Biologie clovéka

— biologie ¢lovéka
— zdravi a nemoc

PT Obc&an v demokratické
spolecnosti
MV télesna vychova
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uvede pfiklady virovych,
bakterialnich a jinych
nemoci

orientuje se v zadsadach
prevence civilizacnich
chorob a rakoviny,

v zasaddch hygieny a
zdravé vyzivy

uvede priklady zdravého
Zivotniho stylu

popise historii
vzdjemného ovliviiovani
¢lovéka a pfirody;
hodnoti vliv rliznych
¢innosti ¢lovéka na
jednotlivé slozky zivotniho
prostiedi;

charakterizuje ptsobeni
Zivotniho prostredi na
¢lovéka a jeho zdravi;
charakterizuje pfirodni
zdroje surovin a energie z
hlediska jejich
obnovitelnosti, posoudi
vliv jejich vyuZivani na
prostredi;

popise zplsoby nakladani
s odpady;

charakterizuje globalni
problémy na Zemi;

uvede zakladni znecistujici
latky v ovzdusi, ve vodé a
plGdé a vyhleda informace
o aktualni situaci;

uvede pfiklady
chranénych Gzemiv CR a
v regionu;

uvede zakladni
ekonomické, prévni a
informacni nastroje
spole¢nosti na ochranu
pfirody a prostredi;
vysvétli udrzitelny rozvoj
jako integraci
environmentalnich,
ekonomickych,
technologickych
asocialnich pfistupl k

Clovék a Zivotni prostredi

— vzajemné vztahy mezi
¢lovékem a Zivotnim
prostfedim

— dopady cinnosti ¢lovéka
na zivotni prostredi

— pfirodni zdroje energie a
surovin

— odpady

— globalni problémy

— ochrana pfirody a krajiny

— nastroje spolec¢nosti na
ochranu Zivotniho
prostredi

— zasady udrzitelného
rozvoje

— odpovédnost jedince za
ochranu pfirody a
Zivotniho prostredi

PT Obc¢an v demokratické
spolecnosti

PT Clovék a Zivotni
prostredi

MV zemépis
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ochrané Zivotniho
prostredi;

— zdavodni odpovédnost
kazdého jedince za
ochranu pfirody, krajiny a
Zivotniho prostredi;

— na konkrétnim prikladu z
obcanského Zivota a
odborné praxe navrhne
feSeni vybraného
environmentalniho
problému
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Télesna vychova

Uéebni osnova predmétu: TELESNA VYCHOVA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 8 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 2-2-2-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyu€ovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Rozvinout a podpofit chovani a postoje Zaka ke zdravému zpUsobu Zivota a celoZivotni odpovédnosti za své
zdravi. Vytvofit u zaka pozitivni pfistup k pohybu, vést Zaka k pravidelnym pohybovym aktivitdm, vychovavat k
rozvoji pozitivnich vlastnosti osobnosti i v ramci mezilidskych vztah(l. Smérovat Zdka k tomu, aby si vazil zdravi,
uvédomoval si vliv dobré fyzické kondice na spokojeny Zivot a predchazel patologickym jeviim jako je uZivani
navykovych latek a zavislostem na hracich automatech, pocitacovych hrdch aj. Vést zaka k tomu, aby
rozpoznal, co ohroZuje télesné a dusevni zdravi a umél racionalné jednat v situacich osobniho a verejného
ohroZeni.

1.2. Charakteristika uciva

Ucivo télesné vychovy predstavuje systém védomosti, pohybovych dovednosti a schopnosti, které si ma zak
osvojit, je zaroven systémem cinnosti, pravidel, myslenek a hodnot. Zdkladem a podstatou uciva, které si maji
Zaci osvojit, patfi védomosti o lidském téle a zménach, jez pfi provadéni télesnych cviceni probihaji, znalost
zéklad( hygieny, pravidel spravné vyZivy, regenerace a bezpecnost v télesné vychové a pfi sportu. Dale zde
patfi kondi¢ni, relaxacni a jina cviceni, gymnastika, atletika, pohybové a sportovni hry, znalost zakladnich
pravidel sportovnich her a soutézi. Ucivo télesné vychovy také klade dliraz na predchazeni socialné
patologickym jeviim, vede k vychové proti zavislostem na navykovych latkach, hracich automatech. Rovnéz uci
Zaka, jak se chovat a jednat pfi vzniku mimoradnych spolecensky nebezpecnych udalosti.

1.3. Vyukové strategie

PFi vyuce jsou kombinovany teoretické poznatky a pohybové Cinnosti ve formé gymnastiky, atletiky,
pohybovych a sportovnich her. Zdmérné jsou také uplatiiovany ¢innosti, pfi nichz Zaci vstupuji do riznych
socialnich roli a skupinovych vztahu, zaZivaji rGznou miru odpovédnosti, musi samostatné rozhodovat a
hodnotit. Pfi vyuce je bran ohled na rozdilnou fyziologii chlapct a divek. Zék prvniho roéniku se Uéastni
adaptacniho kurzu, kde se realizuji pohybové hry / kontaktni, motivacni, dobrodruzné, soutézivé /, jejichz
cilem je spoluprdce, pomoc pfi plnéni spole¢ného ukolu. Soucasti vyuky télesné vychovy je i zimni vycvikovy
kurz/ lyZzovéni, snowboarding/ v 1. ro¢niku. U¢ivo 3. ro¢niku je rozsifeno o sportovni turisticko-poznavaci kurz.
Zakam viech roénikd je zprostfedkovana moznost reprezentovat $kolu v riznych sportovnich soutéZich / at
pod zastitou ASSK nebo jinych organizaci/. Skola pravidelné organizuje sportovni den a turnaje ve florbalu,
volejbalu a jinych sportovnich her. Do télesné vychovy budou zarazovany i dalsi sportovni aktivity, tak jak se
bude ve spolecnosti zvySovat nabidka télovychovnych aktivit a sportl dle soucasnych trend(.

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Hodnoceni vysledkl Zaka je v souladu se Skolnim klasifikacnim fadem a je vysledkem komplexniho pfistupu
ucitele. Rozhodujici pro hodnoceni je respektovani individualnich predpokladl Zaka. Proto hodnoceni vychazi
prioritné z diagnostiky Zaka, z poznani jeho predpoklad(, aktualnich moznosti, zdravotniho stavu a pohybovych
zajm(. Dale je dlilezité pro hodnoceni Zaka jeho pfistup k predmétu, aktivita a zajem pfi jednotlivych
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¢innostech, a hlavné individualni zmény a posuny/ dovednostni, vykonové, postojové/. Soucasti hodnoceni je i
formativni hodnoceni, kdy ucitel ziskava informace, jak se zak vyporaddva s latkou a jaky druh pomoci
potiebuje ke zvladnuti pohybové cinnosti, motivovat jej k pokroku. Ucitel nesrovndva zaky mezi sebou, ale
zaméruje se na dosahovani cill kazdého z nich, nabizi Zakovi postupy a metody, jak se zlepsit ve svém vykonu.

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Vyuka télesné vychovy sméruje k tomu, aby Zak po jejim ukonceni dovedl:

e ziskat pozitivni vztah k télesné vychové a sportu a k pohybu obecné

e vaiit si zdravi, cilevédomé jej chranit pred neblahymi télesnymi a dusevnimi vlivy

e preferovat pravidelné provadéni pohybovych aktivit vdennim rezimu a tim eliminovat zdravi ohrozujici
navyky a negativni vlivy

e zapojit se do soucinnosti kolektivu, rozviji tymovou spolupraci

e racionalné jednat v situacich osobniho a verejného ohrozeni

e dbat na bezpecnost, znat principy Urazové prevence a zdsady prvni pomoci

e dbat na dodrzovani osobni hygieny

e vybudovat si kladny vztah k pfirodé a chranit Zivotni prostredi

1.6. Aplikace prtifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti:

e 73k si vaii zdravi jako jedné z prvoradych hodnot a cilevédomé je chrani, rozpoznd, co ohroZuje télesné
a dusevni zdravi

e 73k pfti sportovnich aktivitach pfichazi do kontaktu s ostatnimi Zaky, uci se diskuzim, jednanim s lidmi, v
disledku toho umi hodnotit situaci a nalézat kompromisy, je schopen moralniho Usudku

e pojima zdravi a télesnou zdatnost jako hodnoty potiebné ke kvalitnimu proZzivani Zivota a zna
prostfedky slouZici k ochrané zdravi, zvySovani télesné kondice a kultivaci pohybového projevu

Clovék a Zivotni prostredi

e télesnd vychova vede k odpovédnosti ¢lovéka za uchovani Zivotniho prostredi
e prispiva k informovanosti v oblasti ekologie/ vliv prostfedi na lidské zdravi/
o vede k zajiSténi bezpecnosti prace a ochrany zdravi, uci jednat hospodarné, ekonomicky a efektivné

Clovék a svét prace

e 7ak bude umét preferovat takovy zpUlsob Zivota, aby byly zdravi ohroZujici navyky, ¢innosti a situace co
nejvice eliminovany

e bude preferovat pravidelné provadéni pohybovych aktivit v dennim reZzimu jako kompenzaci
jednostranného zatiZzeni v zaméstnani

e 73k bude schopen rozpoznat moznosti nebezpedi Urazu nebo ohrozeni zdravi, bude schopen odstranit
zdvady a mozna rizika

e bude schopen na pracovisti poskytnout prvni pomoc pfi ndhlém onemocnéni ¢i Urazu

Clovék a digitalni svét
e 74k umi ziskavat nové informace z oblasti télesné kultury, sportu a zdravého zpUsobu Zivota
e umi je vyuZivat pro svoje zdravi a zlepSeni pohybové Cinnosti

e dokaze posoudit disledky komercniho vlivu médii na zdravi a zaujmout k mediadlnim obsahlm kriticky
postoj
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2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

Zak:

— dovede rozpoznat hrozici
nebezpeci a umi reagovat

— zna dulleZita telefonni Cisla

— prokdze poskytnuti prvni
pomaoci sobé a jinym

— prevence Urazll a
odpovédného chovaniv
rliznych situacich

— pochopi Ulohu statu a
mistni samospravy pfi
ochrané zdravi a Zivota
obyvatel

— uvede principy zdravého
zivotniho stylu, vyznam
zdravé vyzivy

— popiSe stavbu lidského
téla, vysvétli funkci
organl

— vysvétli, jak aktivné
chranit své zdravi

Ochrana obyvatelstva za
mimoradnych udalosti

— zasady jednani v situacich
ohrozeni/ varovani,
evakuace/

—  prvni pomoc

— bezpecnost a hygienav TV

— zdrava vyziva a Zivotni styl

— MV Zaklady
spolecenskych véd,
Informacéni a komunikacni
technologie, Pfirodni védy

— zak se dovede zapojit do
organizace vyuky

— vhodné pouziva odbornou
terminologii

— dovede samostatné vést
rozcviceni

— ovlada zasady ptipravy
organismu pred
pohybovou ¢innosti

— zna cviky na zahfati a
protaZeni

— ovlada kompenzacni
cviceni, uplatiuje
regeneraci, relaxaci

—  rozviji své kondic¢ni
schopnosti

— zna zpUsoby odstranéni
negativnich vlivd zatéze
na organismus

— umisamostatné
rozhodnout a vybrat si
vhodnou pohybovou
aktivitu

Télesna cviceni

— Cviceni pro pfipravu
organismu na pohybovou
¢innost

— Kondi¢ni cviceni

— Relaxacni a kompenzacni
cviceni pro rozvoj kloubni
pohyblivosti a spravné
drzeni téla

— MV Zaklady
spolecenskych véd,
Pfirodni védy

—  PT Clovék a zivotni
prostredi, Clovék a
informacni a komunikacni
technologie
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zvladne technikg Atletika — MV Zaklady
zakladnich atletickych spolecenskych véd,
disciplin — technika start(/vysokym PFirodni védy
dovede rozvijet svalovou nizky/

silu, rychlost, obratnost a — technika béhu/sprint,

pohyblivost fartlek, terénni béh/

vyuziva pohybovych — technika skoku dalekého,

¢innosti pro zvySovani vysokého

télesné zdatnosti — vrhacské techniky/ vrh

umi uplatfiovat zasady kouli/

spravného tréninku

Orientuje se v pravidlech

atletickych soutézi

Je ochoten se zapojit do

soutézi organizovanych

$kolou a ASSK

doved'e uplf\tﬁovat Sportovni hry - MV Za:klady, )
techniku HCJ spolecenskych véd,
aplikuje herni prvky ve —  Kosikova, streetball /HCJ, PFirodni védy,

hie drZzeni mice, driblink, Matematika

dovede uplatnit taktiku
jednotlivych sportovnich
her

dodrzuje odbornou
terminologii

komunikuje pfi
pohybovych ¢innostech
dovede rozlisit sportovni
od nesportovniho jednani
je ochoten zapojit se do
soutéZi organizovanych
$kolou a ASSK

prihravky, dvojtakt, hra s
jednoduchymi pravidly/
Kopana, futsal /HCJ,
technika zpracovani mice,
prihravka, nabéhnuti, hra/
Florbal /HCJ, vedeni a
kryti micku, ptihravka,
strelba, hra s
jednoduchymi pravidly/
Odbijena/ HCJ, spodni a
vrchni odbiti, nahravka,
podani, hra v poli,
pravidla, organizace
turnaju/

Stolni tenis /HCJ, pravidla,
dvouhra, ¢tyrhra/
Softbal/HCJ, zakladni
pojmy — strike, Strike out,
faul ball, pravidla,
jednoducha hra/
Badminton/HCJ, podani,
zpracovani micku,
pravidla, dvouhra,
Ctyrhra/

PT Clovék v demokratické
spolecnosti
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u,m', se zaméfit .na rozvoj Zakladni a sportovni gymnastika - MV Zzéklady, .
sily a obratnosti spolecenskych véd,
divky jsou schopny — posilovani, strecink, PFirodni védy
kultivovaného projevu relaxace, joga
aplikuje gymnastické — zaklady sebeobrany
dovednosti, koordinace v — 3plh/ kluci lano, divky ty¢/
prostoru —  plnéni pozadavk silového
umi poskytnout dopomoc Ctyrboje
pfi provadéni cvikl — divky — moderni formy
uplatiuje zasady cviceni/ aerobic,
bezpecnosti pfi posilovani — ¢inky,
pohybovych aktivitach overbal, Svihadla, gumy
orientuje se v pravidlech — akrobacie, zakladni
gymnastickych soutézi akrobatické prvky

— preskok

— hrazda, vymyk presvih,

seskok

voli sportovni vybaveni/ LyZafsky kurz — MV Zaklady

vystroj a vyzbroj/
odpovidajici urcité
¢innosti a klimatickym
podminkam

uplatiiuje zasady
bezpecnosti pfi
pohybovych aktivitach
zvladne orientaci v terénu
i za ztizenych podminek
dovede prizpUsobit jizdu
aktudlnim snéhovym a
terénnim podminkam
uplatiiuje ziskané
védomosti a poznatky na
verejnych sjezdovkach
dovede se zapojit do
organizace zavod(

— pfiprava a realizace LVVZ

— lyZzovani / zaklady
sjezdového lyZovani,
zataceni, zastaveni,
oblouky, sjizdéni pres
terénni nerovnosti, jizda
na vieku

— snowboarding/ zaklady
zastaveni, oblouky, jizda
na vleku, sjizdéni pres
terénni nerovnosti

— chovani pfi pobytu a
pohybu na horach

— prvni pomoc na horach

spolecenskych véd,
Informacéni a komunikacni
technologie, Ekonomie,
Pfirodni védy

PT Clovék a Zivotni
prostiedi, Clovék a
informacéni a komunikacni
technologie, Clovék

v demokratické
spolecnosti

voli sportovni vybaveni/
vystroj a vyzbroj/
odpovidajici pFislusné
¢innosti a podminkam
/klimatickym,
hygienickym,
bezpecénostnim/

dovede uplatnit znalosti o
spravné Zivotosprave,
vyzivé a hygiené

Turistika a sporty v pfirodé

— pfiprava a realizace
sportovné pobytového
pozndvaciho zahrani¢niho
zajezdu

— sportovni hry/ volejbal,
kopani, tenis, streetball/

— plavani/ adaptace na
mofrské prostredi/

MV Zaklady
spolecenskych véd,
Informacni a komunikacni
technologie, Ekonomie,
Pfirodni védy, Déjepis,
Ceska republika a
evropské dimenze, Cizi
jazyky

PT Clovék v demokratické
spole¢nosti, Clovék a
Fivotni prosttedi, Clovék a
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ziskava predstavu o
méfitcich Evropy ve
spojitosti s ¢lenstvim nasi
zemé v EU

orientuje se v terénu
podle mapy

dovede vyuzit jazykovych
schopnosti pfi navazovani
spolecenskych kontaktd s
cilem seznamit se s
kulturnimi zvyklostmi
daného naroda
navstivené zemé

vytvafri si obraz o Zivoté,
zvyklostech, narodnich
zvycich na zakladé
vlastniho pozorovani
dokaze pfi ndvstévé
pamétihodnosti,
kulturnich pamatek nebo
jinych pfirodnich
zajimavosti navazat a
prohloubit dosavadni
znalosti z oblasti déjepisu
nebo ciziho jazyka
uvédomuije si klimatické
rozdily v porovnani s nasi
zemi i mozZnosti vyuZivani
krajiny nebo ochrané
Zivotniho prostredi
sportovanim v odlisnych
klimatickych podminkach
pfispiva ke zvySovani své
kondice, ovéruje si zdravi
prospésné ucinky more i
ovzdusi na svj
organismus, dokazZe se
chranit pred Skodlivymi
ucinky UV zareni
uplatiiuje zasady
bezpecnosti pti vSech
pohybovych aktivitach
vzhledem k netradi¢nimu
prostiedi, hlavné zdsady
bezpecného koupani
rozviji tymovou spolupraci
a participuje na
kolektivnich akcich i
rozhodnutich

netradicni sporty/ plazovy
volejbal, hry ve vodé,
badminton, ragby/
turistika se zamérenim na
pozndvani historickych
pamatek nebo pfirodnich
kras a zajimavosti

informacéni a komunikaéni
technologie
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Informacni a komunikacni technologie

Uéebni osnova predmétu: INFORMACNI A KOMUNIKACN{ TECHNOLOGIE
Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 6 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 2-2-2-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Zaci v predmétu informacni technologie ziskaji zakladni dovednosti v préci s po&itatem. Pochopi funkci
pocitace, a to jak hardwaru, tak oblast préce se zdkladnim softwarovym vybavenim a praci v pocitacovych
sitich. Zaci jsou vedeni k samostatnému feseni tloh, pfedev$im pak praktickych tloh z ekonomické oblasti a k
aktivni praci s informacemi z internetovych zdrojd. Seznami se s moznostmi bezpeéného vyuZivani prostfedku
informacnich technologii

1.2. Charakteristika uciva

V predmeétu informacni technologie jsou Z4ci pripravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostiedky
informacnich a komunikacnich technologii a efektivné je vyuZivali jak v prlibéhu vzdélavani, tak pfi vykonu
povolani (tedy i pfi FeSeni pracovnich Ukold v rdmci profese, na kterou se ptipravuiji), stejné jako v ¢innostech,
které jsou a budou béZnou soucasti jejich osobniho a ob¢anského Zivota.

1.3. Vyukové strategie

Rozhodujici pfi vyuce zaka je individualini prace na pocitadi, vyuka je orientovana na feSeni praktickych kol
predevsim z oblasti ekonomické a administrativni. Zaci jsou vedeni k samostatnému fedeni zadanych tkold, pfi
jejichZ vybéru je kladen dlraz na aktualnost a komplexnost. Pfi vyuce je uplatiiovan projektovy pristup, dliraz
je kladen na rozvijeni individualnich gnozeologickych schopnosti zaloZzené na empirii.

Metody a formy vyuky
e individualni prace Zaka na pocitaci
o vyklad ucitele a fizeny dialog
e samostatna prace — individualni i skupinova
e samostatna domaci prace — priprava referatd
e samostatné vyhledavani informaci (prace s médii, internetem, knihovna)
e projektové vyucovani
e multimedialni metody — vyufZiti videa, DVD, dataprojektoru, pocitace
e shrnuti uciva po kazdém tematickém celku
e aktualizace uciva

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Zakladem pro hodnoceni je prakticka prace, kterou je ukoncen kazdy tematicky celek. Provéfovaci okruhy z
téchto tematickych celkll jsou zpracovavany individualné. Dliraz je kladen predevsim na praktické dovednosti.
Na konci tematickych celk(l Zaci také skladaji ECDL test, ktery je soucdsti hodnoceni. Na konci studia obdrzi
mezindrodni ECDL certifikat.
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Zpusoby hodnoceni

e pisemné testy

e prezentace individudlnich a skupinovych praci

e aktivita pfi hodinach

e orientacdni testy, testy s vybérem odpovédi, opakovaci testy
o ECDL testy

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni
Absolvent:

e  ziskd pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

e vyuziva ke svému uceni rGzné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;

e vyuZiva rizné zplisoby prace s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovavat informace
e znd moznosti svého dalsiho vzdélavani

Kompetence k fesSeni problémt
Absolvent:

e rozumi zadani ukolu a urci jadro problému, ziskavaji informace potrebné k reseni problému, navrhnou
zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdvodni jej, vyhodnoti a ovéri spravnost zvoleného postupu a
dosazené vysledky;

e uplatniuje pfi feSeni problém rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické) a myslenkové
operace;

e spolupracovat pfi feseni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).

Komunikativni kompetence
Absolvent:

e dosahne jazykové zplsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni, rozumi bézné odborné terminologii a
pracovnim pokyniim v pisemné i Ustni formé;

Personalni a socidlni kompetence
Absolvent:

e pracuje vtymu a podili se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti;
e pfijima a odpovédné plni svéfené ukoly;

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Absolvent:

e dodrzuje zakony, respektuje prava a osobnost druhych lidi (popft. jejich kulturni specifika), vystupovat
proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci;

e umi myslet kriticky — tj. dokdZe zkoumat validitu informaci, nenecha se manipulovat, tvofi si vlastni
Usudek a je schopen o ném diskutovat s jinymi lidmi.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
Absolvent:

e ma odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani; uvédomuje si vyznam
celoZivotniho uceni a je pripraveny pfizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam;
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e ma prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a zodpovédné
rozhoduje o své budouci profesni a vzdélavaci draze;

e ma realnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkdch v oboru a o pozadavcich
zaméstnavatell na pracovniky a umi je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

e umi ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech, vyuziva
poradenskych a zprostifedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prdace, tak vzdélavani;

Matematické kompetence

Absolvent:
e spravné pouziva a prevadi bézné jednotky;
e pouzivd pojmy kvantifikujiciho charakteru;

e provadi redlny odhad vysledku feseni dané ulohy;
e (te a vytvari rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);

Digitalni kompetence
Absolvent:

e pracuje s digitalnim zatizenim a ovlada jejich funkce;

e  pfi praci se softwarem si uvédomuje moznosti jeho vyuziti omezeni a rizika

pracuje s béZznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim;

vyuziva digitalni technologie k vlastnimu celozivotnimu uceni a osobnimu rozvoji

pro reseni problému vyuziva i algoritmické postupy a modelovani

komunikuje pomoci digitalnich prostfedkl on-line a off-line komunikace;

e ziskava informace z otevienych zdrojli, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité internet;

e uvédomuje si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupuje k ziskanym informacim, je medidlné gramotnym.

e Podporuje

1.6. Aplikace prlifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti
Zaci jsou vedeni k tomu aby:

o méli vhodnou miru sebevédomi, sebe odpovédnosti a schopnost moralniho Usudku;

e byli schopni odoldvat myslenkové manipulaci;

e dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuzivat masova média
pro své rlizné potreby;

Clovék a Zivotni prostredi
Zaci jsou vedeni k tomu aby:

e pochopili vlastni odpovédnost za své jedndni a snazili se aktivné podilet na feSeni environmentdlnich
problém;

e osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi v osobnim a
profesnim jednani;

Clovék a svét prace
Zaci jsou vedeni k tomu aby:

e si uvédomili zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani a celoZivotniho uceni pro Zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére;
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e vyhledavali a posuzovali informace o profesnich pfileZitostech, orientovali se v nich a vytvareli si o nich

zakladni predstavu;

e vyhledavali a posuzovali informace o vzdélavaci nabidce, orientovali se v ni a posuzovali ji z hlediska
svych predpoklad( a profesnich cil(;
e se prezentovali pisemné i verbalné pfi jedndni s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovali sva

ocekdvani a své priority;
Clovék a digitalni svét

Z4aci jsou vedeni k tomu aby:

e byli schopni pracovat s prostredky digitalnich technologii a efektivné je vyuzivali jak v priibéhu
vzdélavani, tak pri vykonu povolani (tedy i pfi FeSeni pracovnich ukoll v rdmci profese, na kterou se
pfipravuji), stejné jako v ¢innostech, které jsou a budou béZnou soucasti jejich osobniho a obcanského

Zivota;

e ovladali zdkladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro Ucely uplatnéni se v praxi,
ale i pro potieby dalSiho vzdélavani.
e uméli pracovat s informacemi (vyhleddvali, zpracovavali, uchovavali a pfedavali informace) a s

komunikacnimi prostredky.

2. Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

Zak:

— znd zékladni pojmy z
oboru informacnich
technologii, rozlisuje
kategorie HW a SW,

— je seznamen s historii
vypocetni techniky,

— umi vysvétlit zakladni
princip ¢innosti pocitace,

— zna jednotlivé
komponenty zakladni
jednotky, jejich funkci a
zakladni parametry,

— pracuje se vsemi béznymi
perifernimi zafizenimi,
zna jejich funkci a zakladni
parametry,

— déli software na firmware,
operacni systémy a
aplikacni software,

— zna funkci jednotlivych
druhd softwaru a jejich
nejrozsirenéjsi zastupce

Prace s pocitacem

MV

— pisemna a elektronicka
komunikace

PT

— obcan v demokratické
spolecnosti,

— Clovék a Zivotni prostiedi,

— Clovék a svét prace

— rozumi organizaci dat,
pojmim soubor, slozka
(adresar),

Operacni systémy

PT

— obcan v demokratické
spolecnosti,
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zna zakladni typy soubort
a jejich pripony,

zna adresarovou strukturu
v operacnich systémech
Windows a Linux, umi
adresovat soubory na
mistnich i sitovych
zdrojich,

ovlada zakladni operace
se soubory a slozkami,
praci s koSem,

zvlada Cinnosti spojené s
pouzitim souborového
manazéra,

pracuje s prostiedky
spravy operacniho
systému, na zakladni
urovni konfiguruje
operacni systém,
nastavuje jeho uzivatelské
prostredi,

vyuzivd ndpovédy a
manualu pro praci se
zakladnim a aplikaénim
programovym vybavenim
i béznym hardware,

sdili sitové prostredky a
soubory,

zna zdakladni komprimacni
formaty a umi
komprimovat a
dekomprimovat data,
umi definovat rizika
spojend se zabezpecenim
a zneuZzitim dat, je
schopen ucinit opatfeni k
minimalizaci téchto rizik.

Clovék a svét prace

rozumi strukture
textovych dokument( a
umi ji spravné definovat
na zakladé styl( a fidicich
znak (ovlada
typograficka pravidla),
zna formaty pisma,
odstavce, stranky, ramce,
seznamu a umi je pouZit
pfi definici styl(,

Textovy editor

MV

PT

pisemna a elektronicka
komunikace, ekonomika,
ekonomicka cviceni,

obcan v demokratické
spolecnosti,

Clovék a Zivotni prostredi,
¢lovék a svét prace
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umi nastavit vicelroviové
automatické cislovani
nadpisu a vygenerovat
rejstriky,

umi provést kontrolu
pravopisu,

vytvari a pouziva Sablony,
vklada objekty do textu a
edituje je,

zna zdkladni datové
formaty textovych
dokumentl a provadi
jejich export a import.
pouziva hromadnou
korespondence,

vytvari v dokumentu
hypertextové odkazy
vklada tabulky do
dokumentu

vytvari obsah

chape podstatu
tabulkového procesoru,
dokaze vyjmenovat

Tabulkovy procesor

MV

matematika,

oblasti jeho pouziti, ekonomika,
orientuje se v prostredi ekonomické vypocty a
tabulkového procesoru, statistika,

vytvofi tabulku a
zformatuje dle pozadavk(
normalizované Upravy,
nastavi format bunky,
umi vytvofit vzorec a
dokdaZe pouzit absolutni a
relativni odkazy,

zna obecnou syntaxi a
parametry zakladnich,
logickych, matematickych,
zaokrouhlovacich,
Casovych a textovych
funkci

graficky prezentuje data z
tabulek v grafech typu
sloupcovy, spojnicovy a
vysecovy,

usporada a vytiskne
udaje.

zna pravidla pro ndvrh
strukturovanych tabulek a
zakladni datové typy,

PT

ekonomicka cviceni

obcan v demokratické
spolecnosti,

Clovék a Zivotni prostredi,
Clovék a svét prace
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umi setadit strukturované
tabulky podle vice poli,
dokaze na zdkladé
stanovenych kritérii
nastavit filtrovani
zaznamU (automaticky a
rozsiteny filtr),

umi vytvofit souhrny a
kontingencni tabulku,
chape dllezZitost datovych
typU a umi nastavit
kontrolu vstupnich dat,
umi exportovat data mezi
rGznymi datovymi
standardy,

nahrava jednoduchad
makra.

zna pouziti prezentacniho

Prezencni program mv
programu,
orientuje se v pouZziti — pisemna a elektronicka
prezentacniho programu, komunikace, ekonomika,
umi jej pouzivat, — ekonomicka cviceni,
umi nastavit zakladni PT
vlastnosti jednotlivych
snimkd (rozvrzeni, — —obcan v demokratické
formatovani textu, grafika spolecnosti,
pozadi, zahlavi zapati —  Clovék a Zivotni prostredi,
snimku, navrh snimku). — Clovék a svét prace
dovede doplnit prezentaci
o objekty a multimedialni
prostredky,
umi nastavit ¢asovani
prezentaci
ovlidavzalsladyl . Pocitacové sité, internet a MV
pocitacovych siti, elektronicka komunikace .
predevsim sitového — matematika,
protokolu TCP/IP, rozumi — ekonomicka cviceni,
IP adrese a DNS, — ekonomika,
popise princip — fiktivni firma
vypocetnich modell klient PT

— server, peer2peer.

znd nejpouzivanéjsi
aplika¢ni protokoly,
rozliSuje sité LAN,WAN a
MAN,

pracuje s internetovym
prohlize¢em,

obcan v demokratické
spolecnosti,
Clovék a Zivotni prostredi
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rozumi webové sluzbé a
zna syntaxi URL,

voli vhodné informacni
zdroje k vyhledavani
informaci, orientuje se v
ziskanych informacich,
tfidi je, analyzuje a
vyhodnocuije je,
uvédomuje si nutnost
posouzeni validity
informacnich zdrojt a
pouziti informaci
relevantnich pro potieby
feSeni konkrétniho
problému, spravné
interpretuje ziskané
informace,

zna zdakladni postovni
sluzby (POP3, IMAP a
SMTP) a rozumi principlm
elektronické posty,
konfiguruje postovniho
klienta a pracuje s
elektronickou postou,
zasild zpravy s prilohou,
vyuziva dalsi funkce
postovniho klienta
(adresar, organizér),
ovlada dalsi prostiedky
online a offline
komunikace a vymény dat

umi zalohovat a
obnovovat data,

zvlada aktualizace
ochrannych prostredku
pocitace,

zna zéakladni pojmy z
oblasti bezpecnosti
pocitacq,

vi, jak snizit rizika proti
odposlouchavani sitové
komunikace,

umi definovat rizika
spojena se zabezpecenim
a zneuZzitim dat, je
schopen ucinit opatreni k
minimalizaci téchto rizik
zna jednotlivé typy
malware

Zaklady bezpecnosti

PT

obcan v demokratické
spolecnosti,

Clovék a Zivotni prostredi,
Clovék a svét prace
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— umi nastavit antivirovou
ochranu

— rozumi pojmu socialni
inZenyrstvi a kradez
identity a jejich
dlsledkdm

— vico je digitdlni certifikat
a jak ho ovérit

— vico je digitalni podpis a
k ¢emu slouzi

—  rozumi pojmim
pharming, phishing,
spyware, adware, botnet

— umi zasifrovat data

— rozumi zakladnim

I ., Databaze MV
principlm relacnich
databdzovych systému: — matematika
— chape pravidla PT

strukturovanych tabulek,
— znd datové typy poli a

zakladni modifikatory, spolecnosti,
— znd druhy a pouZziti — Clovék a Zivotni prostfedi,

indexa, — Clovék a svét préce,

— obcan v demokratické

— chape dlleZitost relaci a
zna zékladni druhy relaci,

— rozumi problematice
referencni integrity,

— nastavuje relace mezi
tabulkami a referencni
integritu,

—  vytvafi formulafe pomoci
privodce a provadi
zakladni editaci,

—  vytvafi tiskové sestavy
pomoci privodce a
provadi zakladni,

— exportuje data do
zakladnich datovych
formata.

— rozumi zakladnim

O . Digitalni marketing Mv

principlim digitadlniho

marketingu, jeho — matematika,

vyhodam a omezenim — ekonomicka cviceni,
— znarazné formy — ekonomika,

prezentace na internetu — fiktivni firma
— spravné voli klicova slova PT

pro vyhledavani

internetovych prezentaci — obd&an v demokratické

spolecnosti,
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— rozlisuje rlzné druhy — Clovék a Zivotni prostiedi
socialnich siti -

— umi vyuzivat a spravovat
nejbéznéjsi socialni sité

— chape, jak mohou socialni
sité pomoct pfi propagaci
firmy

— poutZiva sluzby socidlnich
siti pro planovani
prispévku, nastavovani
sledovani aktivity a
komentard klientd

— chape mozZnosti
digitalniho marketingu a
online reklamy

— umi pouZivat analytické
metody pro sledovani a
zvySovani ucinnosti
marketingovych kampani

— chépe pojem algoritmus,

— zna jeho zakladni
vlastnosti, — matematika

Algoritmizace Mv

— umi vytvoreny algoritmus PT
znazornit pomoci
vyvojového diagramu.

— vytvafi jednoduchy
algoritmus

— vytvafivlastni funkce a
procedury

— vytvofi jednoduchy
formular

— obcan v demokratické
spolecnosti,

— Clovék a Zivotni prostredi,

— Clovék a svét prace,

— zna principy rastrové a
vektorové grafiky,

— dovede posoudit — matematika
vhodnost pouziti rastrové PT
a vektorové grafiky,

— umi zakladni grafické N
formaty, nastavit jejich spolecnosti,
zékladni parametry a — Clovék a Zivotni prostredi,
prevod mezi nimi, — Clovék a svét prace,

Pocitacova grafika MV

— obcan v demokratické

— vytvafi jednoduchy
vektorovy a rastrovy
obrazek,

— pfipoji digitalni fotoaparat
a provede zakladni Upravu
fotografii.
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Ekonomika

Ucebni osnova predmétu: EKONOMIKA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 6 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 1-2-1-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu
Ekonomika tvofi s Géetnictvim a pravem povinny ekonomicko-pravni zéklad odborného vzdélani. Zaci si
osvojuji zakladni ekonomické dovednosti, samostatné vyhledavaji ekonomické informace, uci se s nimi
pracovat a spravné je interpretovat. Védomosti a dovednosti jsou uréené k vyuziti v redlném Zivoté.
1.2. Charakteristika uciva
Ucivo je strukturovano do tematickych celkd.
e 1.rocnik —1 hodina tydné

V prvnim ro¢niku si Zaci osvoji zaklady fungovani trini ekonomiky, seznami se s pravni Upravou podnikani a
s fungovanim ziskovych a neziskovych organizaci, dale se zaklady podnikovych ¢innosti, jako je hospodareni
s obéznym a dlouhodobym majetkem, personalni ¢innost a odménovani.

e 2.rocnik — 2 hodiny tydné

Ve druhém rocniku je ucivo o podnikovych ¢innostech prohloubeno, v oblasti odménovani se zaci seznami
s mzdovymi vypocty. Osvoji si zaklady marketingu a managementu.

e 3.roc¢nik — 1 hodina tydné
Ve tfetim rocniku si Zaci osvoji informace o finanénim trhu, cennych papirech, bankovnictvi a pojistovnictvi.

e 4. roc¢nik =2 hodiny tydné
Ve ¢tvrtém rocniku je ucivo zaméreno na danovou soustavu statu, charakteristiku a vyznam jednotlivych dani.
Zaci se seznami se zaklady makroekonomiky zaméiené na narodni hospodaistvi a svétovou ekonomiku.

1.3. Vyukové strategie

Zakladni vyukovou metodou je vyklad spojeny s vedenim Zaka k samostatnému vyhleddavani, zpracovani a
interpretaci ekonomickych informaci. Zék se ma orientovat v pravnich predpisech a reagovat na jejich zmény.
Je veden k tomu, aby vyhledaval informace na internetu ¢i v odborném tisku.

Soucdsti vyuky jsou praktické ¢innosti, jako je vyhotoveni doklad(, vyplnéni formulard, danovych ptiznani ¢i
pisemnosti ve styku s bankou, okresni spravou socialniho zabezpeceni, zdravotni pojistovnou a finanénim
Uradem.

PFi vyuce jsou vyuZivany priklady z praxe, diskutovany a komentovany ekonomické udalosti. Dle moznosti jsou
organizovany prednasky odbornikl z praxe a exkurze v institucich, jako jsou banky, zdravotni pojistovny nebo
sprava socialniho zabezpeceni
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1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani
PFi hodnoceni vysledkl zak( jsou pouZivany standartni metody podle kritérii Skola, jako je napft.:

e schopnost jasné formulovat svij nazor a obhadjit ho v diskuzi

e schopnost pracovat v tymu i samostatné

e schopnost propojit znalosti a dovednosti s ostatnimi predméty, jako je napf. Ucetnictvi, prdvo nebo
verejnd sprava

e zapojeni generacniho hodnoceni, tedy vzajemného hodnoceni vysledk(l mezi Zaky

e aktivita v hodinach

e pisemné a Ustni zkouseni

e prezentace rGznych ekonomickych témat ur¢enou formou a v uréeném c¢asovém limitu

e schopnost spravné interpretovat odpovédi a vyvozeni pfislusnych zavér(

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e absolvent umi vyuzivat rlzné informacni zdroje, znd moznosti vyuZiti svych schopnosti a dovednosti
v praxi i pfi dalSim vzdélavani
e absolvent si umi vytvofrit vhodny studijni rezim a podminky ke studiu
Kompetence k feseni problémt

e absolvent chape ukol nebo problém, ziskd informace k jeho Feseni, je schopen navrhnout varianty
reseni, umi je zd(vodnit a ovéfit spravnost feseni

Komunikativni kompetence

e absolvent je schopen formulovat své ndzory srozumitelné a jazykové spravné, aktivné se ucastni
odbornych diskusi
e absolvent se Fidi principy profesni etiky a je pfipraven jednat podle mravniho kodexu statniho urednika

Personalni a socidlni kompetence

e absolvent pfijima a odpovédné plni svéfené ukoly
e absolvent je schopen adaptovat se na ménici se pracovni podminky, je financné gramotny

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e absolvent jednd samostatné, odpovédné ve vlastnim i vefejném zajmu
e absolvent dodrZuje zakony, respektuje prava ostatnich lidi, jedna v souladu s mordlnimi principy a
zdsadami spolecenského chovani, uplatfiuje principy demokracie

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

e absolvent ma pfehled o svych mozZnostech uplatnéni na trhu prace, je pfipraven pfizplsobit se
zménam na tomto trhu, uvédomuje si vyznam celozivotniho vzdélavani

e absolvent ma realnou predstavu o pracovnich ¢i platovych podminkdach v oboru a o pozadavcich
zaméstnavatel(

e absolvent ma pfehled o ndastrojich a moZznostech evropské politiky

Kompetence vyuZivat prostifedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e absolvent pracuje s prostiedky informacnich a komunikacnich technologii
e absolvent pracuje s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu
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absolvent si uvédomuje potfebnost posouzeni vérohodnosti riiznych informacnich zdroj(, kriticky
pfistupuje k informacim, je medialné gramotny

1.6. Aplikace prlifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby se dovedli orientovat v medialnich informacich, uméli je kriticky zhodnotit

a vyuzit v osobnim i profesnim Zivoté

Zaci maji schopnost moralniho Usudku, jednat s lidmi, diskutovat o citlivych otazkach a hledat

kompromis pFi feseni

v v ve

Zaci jsou vedeni k ochoté fesit problémy ve prospéch jinych lidi, zejména socidlné potrebnych

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci si osvojuji zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi v osobnim i

profesnim jednani, zejména k respektovani principl udrzitelného rozvoje

Clovék a svét prace

Zaci jsou vybaveni znalostmi a kompetencemi potrebnymi k UspéSnému uplatnéni na trhu prace

Z4ci jsou vedeni k samostatnosti pfi feseni odbornych problém{

Zaci jsou schopni vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech a orientovat se v nich
Zaci znaji zakladni aspekty pracovniho poméru, prava a povinnosti zaméstnancl
Zaci si uvédomuiji nutnost celozivotniho vzdélavani, jsou motivovani k aktivnimu pfistupu k pracovnim

povinnostem

Clovék a digitalni svét

cilem je naucit Zzaky pouzivat Ucetni software, pracovat s potfebnymi informacemi na internetu a

s riznymi komunikaénimi prostfedky

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

zak pouziva zakladni
ekonomické pojmy a
aplikuje je na ptikladech
béZného Zivota

chape pojem potreby a
uspokojovani potieb —
uvadi priklady potreb,
statkd a sluzeb

na prikladech uvadi
fungovani trzniho
mechanismu

rozumi pojmu trh,
nabidka, poptdvka, cena,
chape principy fungovani
trhu

umi sestavit jednoduchy
rozpocet

rozumi pojmu
hospodafrsky proces,

Podstata fungovani trzni
ekonomiky

potreby, statky, sluzby,
spotreba, Zivotni Uroven
vyroba, vyrobni faktory,
hospodarsky proces

trh, trzni subjekty,
nabidka, poptavka, zbozi,
cena

Uloha statu v trZnim
systému

trzni formy

sdilena ekonomika

MV - Pravo

PT — Obcan

v demokratické
spole¢nosti, Clovék a svét
prace

JA- prdace s pravnimi
normami
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uvadi priklady vyrobnich
faktord

vymezi pojmy: podnikani,
podnikatel, firma,
obchodni rejstiik

rozlisi fyzickou a
pravnickou osobu

umi charakterizovat formy
podnikani

rozeznava rozdily mezi
ziskovou a neziskovou
organizaci

Podnikani

podnikani podle
Zivnostenského zdkona a
zakona o obchodnich
korporacich
podnikatelsky zamér
zakladatelsky rozpocet
povinnosti podnikatele
naklady, vynosy,
hospodarsky vysledek
mzda zakladni ¢asova a
Ukolova, jejich vypocet
zasady danové evidence

MV — Ucetnictvi, verejnd
sprava, pravo, financni trh
adané

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace s pravnimi
normami

orientuje se v platebnim
styku

vysvétli pojmy kreditni a
debetni karta

zna zpUlsoby stanoveni
urokovych sazeb a rozdily

mezi nimi RPSN —  pojisténi, pojistné prace
vysvétli podstatu inflace a produkty JA - exkurze
jeji dasledky — inflace

Charakterizuje druhy —  uvéry

aveérd

Financni vzdélavani

penize, hotovostni a
bezhotovostni platebni
styk

urokova mira, RPSN

MV — Gc€etnictvi, financni
trh a danég, informacni
technologie

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét

vysvétli ilohu statniho

MV - Ucetnictvi,

Dané
rozpoctu matematika, informacni
charakterizuje jednotlivé —  statni rozpocet technologie, pravo,
dané — dané a dariova soustava vefejna sprava
zvladne jednoduchy —  vypocet dani PT - obcan
vypocet dani —  pfizndni k dani v demokratické
vyhotovi danové ptiznani — zdravotni a socialni spole¢nosti, ¢lovék a svét
k DzPFO pojisténi prace
provede vypocet — danové doklady JA — exkurze
zdravotniho a socialniho
pojisténi
Vyhotovi a zkontroluje
danovy doklad
vysvétli, co je Marketing MV — Ucetnictvi,

marketingova strategie
zpracuje jednoduchy
prazkum trhu

na prikladech vysvétli
pouZziti nastroju
marketingu

podstata marketingu
prizkum trhu

produkt, cena, distribuce,
propagace

informacni technologie,
pravo

PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace
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zak vysvétli drovné
managementu
vysvétli zasady fizeni
zhodnoti motivacni
nastroje v oboru

Management

pojem a funkce
managementu —
planovani, organizovani,
vedeni, kontrola

MV — pravo, informacni
technologie
PT — ¢lovék a svét prace

orientuje se v zakonné
Upravé mezd

provadi mzdové vypocty
provadi vypocty
socidlniho a zdravotniho
pojisténi

objasni ¢innost instituci,
které spravuji zdkonné
odvody z mezd

Mazdy, zakonné odvody, instituce

zakonik prace, mzdova
soustava, slozky mzdy,
mzdové predpisy
dané z pfijma
zdravotni pojisténi
socidlni pojisténi
sprava dani

MV — Ucetnictvi,
matematika, financni trh a
dané

PT — ¢lovék a svét prace,
informacéni a komunikacni
technologie

JA — prace s pravnimi
normami

zak vysvétli ukazatele
vyvoje narodniho
hospodarstvi

objasni pficiny a druhy
nezaméstnanosti
vysvétli podstatu inflace a
jeji dasledky

srovna ulohu velkych a
malych podnikd
vysvétli pojem platebni
bilance v navaznosti na
zahrani¢ni obchod
zhodnoti ekonomicky
dopad ¢lenstvi v EU
popide vyznam CNB a
jejich nastroju v oblasti
ménové politiky

Narodni hospodafstvi a EU

struktura narodniho
hospodafrstvi

Cinitelé ovliviujici uroven
narodniho hospodarstvi
hruby domaci produkt
nezaméstnanost a inflace
zahrani¢ni obchod
Evropska unie

MV — cizi jazyky,
matematika, informacni
technologie

PT — obcan

v demokratické
spole¢nosti, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se statistickymi
udaji, prezentace a
referaty na aktudlni téma

zak charakterizuje
podstatu financi

je sezndmen

s financovanim ziskovych
a neziskovych organizaci
chape dlivody statnich
zasahl do ekonomiky
orientuje se ve statnim
rozpoctu a mistnich
rozpoctech

Verejné finance

zaklady financi
financovani neziskovych
organizaci
charakteristika vefejnych
financi

statni rozpocet a mistni
rozpocty

fiskalni politika

MV — Gcetnictvi

PT — obcan v demokratické
spolecnosti, informacni a
komunikacni technologie
JA - exkurze
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CviCeni z prava a verejné spravy

Uéebni osnova predmétu: CVICENI Z PRAVA A VEREJNE SPRAVY
Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-0-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét Cviceni z prava a verejné spravy prakticky rozviji a doplfiuje ucivo k odbornym predmétim Pravo
a Verejna sprava.
Pfedmét pfipravuje absolventa zejména na:

e aplikovani poznatk(i z odbornych predmétl do praxe

e praci se zdroji odbornych informaci, legislativnich zmén a jejich aplikace

e prdci se zadkony a jejich aplikovani v praxi na konkrétnich ptipadech v zavislosti na oblasti
verejnospravni ¢innosti

e feseni priklad(l véetné nezbytnych vypoctu z jednotlivych oblasti verejné spravy a prava

e pracis aplika¢nimi programy a interaktivnimi formulafi na portdlech verejné spravy, vyplfiovani téchto
formulara

1.2. Charakteristika uciva

Aplikace jiz probraného odborného uciva z predmétu Pravo a Verejna sprava na typické praktické situace
z jednotlivych oblasti vefejnospravnich ¢innosti. Pfedmét prispiva k pripravé zakl na praktickou ¢ast maturitni
zkousky.

Ucivo je rozvrzeno do jednotlivych tematickych celk( v tydenni dotaci 2 vyucovaci hodiny ve 4. rocniku.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka se opira o jiz ziskané znalosti z odbornych predmétud Pravo a Verejna sprava a vede je k fixaci jiz
ziskanych zakladnich teoretickych poznatkl a jejich nasledné vyuziti v praxi.

Ve vyuce se aplikuji priklady z praxe, Zaci tak ziskavaji moznosti osvojit si feseni riznych situaci z bézného
Zivota z pohledu prava a vefejné spravy.

Studenti se uci pracovat se zakony, vyhledavat v nich, aplikovat nejriiznéjsi zmény pfi praktickych prikladech.
Uci se orientace v portélech verejné spravy, sami vypliuji nejriiznéjsi interaktivni formulare a vyuzivaji aplikace
verejné spravy.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani
Zpusoby hodnoceni jsou standardni podle kritérii Skoly. V pfedmétu jsou vyuzivany tyto zplsoby hodnoceni:

e kratké pisemné zkouseni neddvno probiranych zakladnich pojm

e pisemné zkouseni véetné vypoctl, kde je kladen dliraz na vécnou spravnost, presnost, prehlednost
a peclivost vyhotoveni. Aplikuje se po probrani pfislusného tematického celku.

o Individudlni prace na feSeném prikladu véetné jejiho zpracovani za vyuZiti aplikaci verfejné spravy
a portalu. Individudlni prace mize byt zadana i formou projektu.
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e Prezentace vlastni ¢innosti, prace, schopnost zapojovani se do diskuse a feseni problémi

e  Aktivni zapojeni v hodinach

e Formativni hodnoceni, které spociva v objektivni posouzeni prace svych spoluzaku a jeji ohodnoceni,
sebereflexe.

1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e Absolvent vi, jak vyuZivat nejriznéjsi zdroje odbornych informaci a umi se orientovat v zakonech.

e Absolvent si je védom svych schopnosti a sam si umi zvolit zplsob a postup k uceni a feseni problému.

e Absolvent umi vyuZivat internetu, portal( i aplikaci tak, aby sam dosahl poZzadovaného vysledku.

e Absolvent si sdm uvédomuje vlastni potencial a pfistup k jednotlivym ukollm, vi, kde udélal pripadné
chyby, ze kterych Cerpa v ptisti pripravé a pristupu.

Kompetence k feseni problémi

e Absolvent chape ukoly jako problém, ktery je nutné vyresit
e Absolvent pfistupuje k feseni problému zejména logicky a systematicky, voli vhodné prostiedky,
navrhuje varianty reseni.
e Absolvent vyuziva jiz dfive nabytych védomosti a zkusenosti
e Absolvent je schopen se zapojit do Brainstormingu, pracovat v tymu a ve spolupraci navrhnout
nejvhodnéjsi FeSeni problému.
Komunikativni kompetence

e Absolvent umi formulovat a prezentovat vysledky své prace a podat vysvétleni, jak k nim dosel. Své
vysledky umi obhajit pripadné prijmout kritiku o chybé, ze které se umi poucit.

e Absolvent vyuziva odbornou terminologii a uplatiiuje pfedepsané normy pfi tvorbé zakladnich
komunikacnich nastroj.

Personalni a socidlni kompetence

e Absolvent si umi nastavit dosazitelné cile.

e Absolvent umi odhadnout disledky svého jedndni a chovani.

e Absolvent dokdaze vyslechnout odlisSny nazor, postoj a pfijimat kritiku od jinych lidi, na kterou
adekvatné reaguje.

e Absolvent svédomité pfijima a plIni svéfené ukoly, za které prebird svou zodpovédnost.

e Absolvent pracuje v tymu, diskutuje a objektivné posuzuje navrhy druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e Absolvent jedna samostatné na svou odpovédnost ve svém vlastnim a verejném zajmu

e Absolvent dodrZuje zdkony, respektuje prava ostatnich, nediskriminuje a jedna v souladu s moralnimi
principy a zdsadami spolecenského chovani

e Absolvent se aktivné zajima o aktudlni déni u nds i ve svété.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

e Absolvent umi vhodné komunikovat s potencialnimi klienty verejné spravy, prezentuje svij odborny
potencial,

e Absolvent umi posuzovat své jednani a pfijimat hodnoceni i kritiku,

e Absolvent zna a pouziva kodex pracovniki ve verejné spravé,

e Absolvent se orientuje v portalu verejné spravy.
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e Absolvent umi ziskdvat a hledat informace o pracovnich i dalSich vzdélavacich pfileZitostech, vi, jak se
na tyto pfileZitosti pfipravit.

e Absolvent znd zdsady vystupovani u pracovniho pohovoru, umi vhodné komunikovat.

e Absolvent zna prava a povinnosti zaméstnancl i zaméstnavatell

Matematické kompetence

e Absolvent umi vyuzivat zakladni matematické postupy a operace pfi feseni a vypoctech jednotlivych
priklad( z oblasti verejné spravy a prava.

e Absolvent umi redlné vyhodnotit a popsat rfeSeni dané ulohy.

e Absolvent umi Cist a zpracovat sva feseni a vysledky do grafického znazornéni.

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e Absolvent ziskava informace z ovérenych zdrojd, umi vyhodnotit jejich vérohodnost.

e Absolvent se orientuje v béZnych, ale i odbornych aplikacich vefejné spravy

e Absolvent za vyuziti informacnich technologii umi zpracovat zadanou ulohu.

e Absolvent vyuziva ke komunikaci elektronickou postu a dalsi prostiedky.

e Absolvent umi vyuzivat interaktivni formuldre, umi zakladni Cinnosti s tim spojené za vyuZiti
informacnich a komunikacnich technologii

1.6. Aplikace prarfezovych témat
Obcan v demokratické spole¢nosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e méli dostatek sebevédomi a sebeodpovédnosti.

e se dovedli orientovat v medialnich informacich, uméli je kriticky zhodnotit a optimalné vyuzit.

e dovedlijednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach a hledat kompromisni
feseni.

e ochotni fesit problémy ve prospéch jinych lidi, zejména socialné potrebnych, a to bez predsudkd.

e rozeznali nekalé a protipravni jednani zejména z oblasti korupce a upozornili na néj

o byli schopni odoldvat manipulaci a zachovavat si svij vlastni Gsudek.

Clovék a Zivotni prostredi

ZAaci si uvédomuji moznosti vyuziti jinych zdrojd, které vedou k Gspofe a odpovédnému pfistupu
k Zivotnimu prostredi.

Clovék a svét prace

ZAci jsou:

e schopni redlné si stanovit své vlastni cile.

e vybaveni znalostmi a kompetencemi potfebnymi k Uspésnému uplatnéni na trhu prace.

e informovani o dalSich moZnostech studia a rozsifovani si kvalifikace.
schopni formulovat sva ocekavani, své priority, umi se verbalné i pisemné prezentovat pfi jednani
Zaci jsou schopni vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfileZitostech a orientovat se v nich
Zaci znaji zakladni aspekty pracovniho poméru, prava a povinnosti zaméstnancl

Zaci si uvédomuji nutnost celoZivotniho vzdélavani, jsou motivovani k aktivnimu pfistupu k pracovnim
povinnostem

Clovék a digitalni svét
e cilem je naucit Zaky pracovat s odbornymi informacemi, vyuZivat vhodné zdroje a pracovat v portalech
verejné spravy
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e Umeét vyuzivat rlizné aplikace a komunikacni prostfedky v komunikaci se slozkami vefejné spravy
e Zpracovat, upravit dokumenty v rdznych aplikacich informacnich technologii

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

—  zak znd portaly verejné
spravy podle ¢innosti
—  Zzak umi vyhledavat
v portalech informace,
umi najit pfislusné

Portdly vefejné spravy

— orientace v rlznych
portalech a agenddach
vefejné spravy podle

— MV —verfejnd sprava,
pravo, informacni a
komunikacni technologie

— PT—obcan
v demokratické

v pfisluSném zdkoné
— Zzak umi vypocitat dédicky
podil

formulare, cinnosti spolecnosti, informacni a
— zna zpUsoby komunikace komunikacni technologie
- zak rientuj e . — MV —verejnd sprav

ak se orientuje Dadictvi efejna sprava,

— vypocty dédického podilu
— orientace v zakoné

pravo

— PT-—obcan
v demokratické
spolecnosti

— JA—prdce se zdkony

— Zak se orientuje
v zakonech souvisejicich
se spravou socidlniho
zabezpeceni

— 73k znd jednotlivé davky a
prispévky vyplyvajici
z tohoto zdkona

— Zzakvi, co je to Zivotni a
existenéni minimum

—  zak umi spocitat nékteré
davky a pfispévky

— Zak umi spocitat
nemocenské pojisténi

— Zak se orientuje v typech
v dlichodu a jejich vysi

Sprava socidlniho zabezpeceni

— vypocet nemocenského
pojisténi

— vypocet davek a prispévku
vyplyvajicich ze zakona

— orientace v zakoné a na
portalu

— aktualni zmény

— vypliovani formulara

— MV —vefejna sprava,
pravo

— PT—obcan
v demokratické
spolecnosti, informacni a
komunikacni technologie

— JA—préce se zdkony

— Zak znd a orientuje se
v zdkoné o zaméstnanosti
a na portalu UP

— Zak umi definovat osoby
se zdravotnim postizenim

—  Zak spocitd povinny podil
ozp

— Zdk se orientuje
v pfispévcich pro OZP

—  Zak umi vypocitat
podporu
v nezaméstnanosti a pfi
rekvalifikaci

—  zak umi vyplnit ptislusné
formulare

Sprdava zaméstnanosti

— vypocty povinného podilu
ozpP

— vypocet podpory
v nezaméstnanosti a pfi
rekvalifikaci

— orientace v zakoné a na
portalu UP

—  Zak umi pouZit on-line
kalkulacky pro vypocty
davek a podpory

— vypliovani formulari

— MV —vefejna sprava,
pravo

— PT—obcan
v demokratické
spolecnosti, informacni a
komunikacni technologie

— JA—prdce se zakony,
exkurze
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— Zak se orientuje v zdkoné Sprava zdravotnictvi - MY —verejnd sprava,
— Zak umi spocitat a pravo
stanovit vysi zaloh u —  vypocty zdrav9tniho — PT-obéanv
zdravotniho pojisténi pojisténi OSVC a demokratické spole¢nosti,
osvC vyrovnani se se zdravotni informacni a komunikaéni
pojistovnou technologie
— stanoveni vySe zaloh — JA-—préce se zakony,
zdravotniho pojisténi exkurze
0SVC na dalsi rok
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Verejna sprava

Uéebni osnova predmétu: VEREJNA SPRAVA

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 11 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 2-3-3-3

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét verejnd sprava je stézejnim predmétem, ktery tvofi spolu s predmétem pravo zdklad odborného
vzdélavani.
Pfedmét se zaméfuje na rozvoj odbornych kompetenci zejména:

e v systému verejné spravy

e na praktickou aplikaci poznatki a predpist z vefejné spravy v praxi

na praci s odbornymi informacemi a postupy

na praci s verejnymi portaly, vyhleddvani v nich a ndslednou spravnou interpretaci ziskanych informaci
e sledovani aktudlniho déni a zmén

e dodrZovani a praktikovani pravnich predpist v jednotlivych sférach verejné spravy

1.2. Charakteristika uciva

Pfedmét je systematicky rozvrien podle spravnich ¢innosti v Ceské republice. Studenti ziskavaji uceleny
prehled o systému sprdvy, uci se v ném orientovat, poznavaji jednotlivé instituce statni spravy a samospravy.
U¢i se pochopit navaznost a souvislost se spravou EU v klicovych oblastech spravy EU jako je Zivnostenska
sprava, regiondlni a zaméstnanosti.

Ucivo je rozvrzeno do jednotlivych tematickych celk(l v tydenni dotaci 2 hodiny tydné v prvnim rocniku a
nasledné 3 hodiny tydné ve druhém az ctvrtém rocniku.

1.3. Vyukové strategie

Strategie vyuky vychazi z charakteru predmétu. Nejc¢astéjsi pouzivanou metodou je vyklad, ktery ma dulezité
misto pfi ziskavani novych védomosti, osvojovani pojm{ a vztah(l mezi nimi. Pro zvysSeni efektivnosti byva
propojen s ndzornou prezentaci, kladenim otazek pro lepsi zpétnou vazbu.

Mezi dalsi metody vyuky vyuZivané v predmétu verejnd sprava patfi:
Metody expozi¢ni:

e popis (napt. spravni rozhodnuti)

e vypravéni (napf. priklady z praxe)

e vysvétlovani (prace s portalem VS, datové schranky, e-government atd.)

o referaty (napf. ze zasedani zastupitelstva obce)

e prace s ucebnici / textem

e prace s webovymi strankami, vlastni dohleddvani informaci k danému tématu, vyhodnocovani
dlleZitosti a vérohodnosti téchto informaci

e prace a vyhledavani v zakonech
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Metody fixacni

e opakovani pisemné i Ustni
e domaci prace

e diskuse

o exkurze

Metody motivacni:

e priklady z praxe
e simulace reseni konfliktd
e odborna vide o dané problematice

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Zakladem hodnoceni jsou pisemné préce, které jsou zadavany po zvladnuti urcitého tematického celku. U
pisemného projevu je kladen dliraz na spravnost, pfesnost, prehlednost a peclivost vyhotoveni. Ve tfetim a
¢tvrtém roc¢niku se hodnoceni navic opira predevsim o Ustni zkouseni, kdy je stéZejni souvislost projevu a jeho
vécnd spravnost.

Pribézné je hodnoceni dopliiovano tzv. pétiminutovymi pisemkami, které slouzi pro rychlé zopakovani
aktualné probiraného uciva a orientaci v ném.

Soucasti hodnoceni jsou i seminarni prace studentq, pfi kterych se posuzuje i Uprava, gramatické chyby a
spravnost zpracovani podle zadani.

Pri klasifikaci se zohlednuje i prace Zaka v hoding, pristup k plnéni ukol(, aktivita a zajem o danou
problematiku.

ZpUsoby hodnoceni:

e pisemné zkouseni

e  Ustni zkousSeni

e individudlni prace — prezentace, seminarni prace, zapis apod.
e aktivita pti hodinach / pfistup k pInéni zadaného ukolu

® souvislé a presné vyjadiovani

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e Absolvent si umi sdm zvolit strategii, jak zvlddnout zadanou ulohu, ¢asové si ji rozvrhnout, zpracovat
a prezentovat ostatnim.

e Absolvent umi vyuzivat internetu a jinych zdroj(, aby ziskal poZzadované informace, které nasledné umi
predstavit ostatnim

e Absolvent umi pracovat s textem, se zakony a nasledné tyto poznatky zakomponovat do praxe

Kompetence k feseni problémt

e Absolvent uplatiiuje pfi feseni problém( rizné metody mysleni predevsim logické, postupuje podle
ziskanych etickych zasad a ziskanych postupl

e Absolvent je schopen se zapojit do Brainstormingu, pracovat v tymu a ve spolupraci navrhnout
nejvhodnéjsi reseni problému.

e Absolvent voli prostfedky a zpUsoby, které jsou vhodné pro vyieseni problémd, vyuziva svych
zkuSenosti
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Komunikativni kompetence

e Absolvent se vyjadfuje pfimérené k Ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentuje

e Absolvent zna zdsady jednani a chovani s verejnosti, médii i vlastnimi spolupracovniky, dodrzuje Eticky
kodex a spolecenské chovani.

o Absolvent jedna bez predsudku a diskriminace s obc¢any a verejnosti.

e Absolvent formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle.

e Absolvent vyuZiva odbornou terminologii a uplatiiuje pfredepsané normy pfi tvorbé zakladnich
komunikacnich nastroju.

e Absolvent se Ucastni diskusi, ve kterych umi formulovat a obhdjit svij nazor

Persondlni a socidlni kompetence

e Absolvent posuzuje redlné své fyzické a dusevni schopnosti, umi odhadnout dlsledky svého jednani
a chovani v rGznych situacich.

e Absolvent dokdze vyslechnout odliSny nazor, postoj a pfijimat kritiku od jinych lidi, na kterou
adekvatné reaguje.

e Absolvent svédomité pfijima a odpovédné plIni svéfené ukoly, za které pfebira svou zodpovédnost

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e Absolvent jedna samostatné na svou odpovédnost ve svém vlastnim a vefejném zajmu

e Absolvent dodrzuje zdkony, respektuje prava ostatnich, nediskriminuje a jedna v souladu s moralnimi
principy a zasadami spolecenského chovani

e Absolvent se aktivné zajima o aktualni déni u nds i ve svété.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

e Absolvent umi vhodné komunikovat s potencidlnimi klienty vefejné spravy, prezentuje svij odborny
potencial,

e Absolvent umi posuzovat své jednani a pfijimat hodnoceni i kritiku,

e Absolvent zna a pouziva kodex pracovnikul ve verejné sprave,

e Absolvent se orientuje v portalu verejné spravy.

e Absolvent umi ziskdvat a hledat informace o pracovnich i dalSich vzdélavacich pfileZitostech, vi, jak se
na tyto pfilezitosti pfipravit.

e Absolvent zna zdsady vystupovani u pracovniho pohovoru a umi vhodné komunikovat.

e Absolvent znd prava a povinnosti zaméstnanc( i zaméstnavatel(

Kompetence vyuzZivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e Absolvent ziskava informace z ovérenych zdrojd, zejména z internetu.
e Absolvent pracuje s informacemi, umi z nich vyhodnotit podstatu, vytvofit zapis za pouZiti vhodnych
prostiedkl informacnich a komunikacnich technologii.

1.6. Aplikace prtifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

ZAci jsou vedeni k tomu, aby:

e méli dostatek sebevédomi a sebe odpovédnosti.

e se dovedli orientovat v medidlnich informacich, uméli je kriticky zhodnotit a optimalné vyuzit.

e dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach a hledat kompromisni
feseni
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e ochotni fesit problémy ve prospéch jinych lidi, zejména socidlné potfebnych
e byli schopni odolavat manipulaci a zachovavat si svij vlastni isudek

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e pfistupovali ke svému okoli a Zivotnimu prostfedi s Uctou.
e pochopili odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na feseni enviromentalnich problémua
e ziskali prehled o rlznych zplsobech ochrany pfirody — o pravnich nastrojich pro zajisténi udrZitelného

rozvoje.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit zZaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budouci

profesni kariéru.

K uskutecnéni tohoto cile je tfeba:
e vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu

pracovnimu zivotu a k Uspésné kariére
e pisemné i verbdlné se prezentovat pfi jedndni s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat sva

ocekavani a své priority.

o vysvétlit Zakim zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnanct a
zaméstnavatell i zakladni aspekty soukromého podnikani, naucit je pracovat s pfislusnymi pravnimi

predpisy.

Clovék a digitalni svét

e Cilem je naudit Zaky pracovat s informacemi, vyuZivat vice zdrojl, ovérovat vérohodnost
e Umeét vyuZivat a orientovat se v rlzny aplikacich verejné spravy

e Umét vyuzivat komunikacni prostfedky v komunikaci se slozkami verejné sprévy

e Zpracovat, upravit dokumenty v rliznych aplikacich informacnich technologii

2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

— Zak popiSe systém verejné
spravy, ¢innost a
pravomoci jejich organd,
zejména obecnich,
méstskych a krajskych
uradu

—  Zzak vysvétli zakladni
pojmy: sprdva, verejna
sprava, soukroma sprava,
statni sprava a
samosprava

— Zzak charakterizuje
strukturu a systém
verejné spravy

— Zzakvi jaké jsou
zakonitosti, metody a
kontrola ve vs

Zaklady verejné spravy

pojmové vymezeni
verejné spravy

historie verejné spravy
zaruky zakonnosti ve VS
kontrola ve verejné
spravé

metody vefejné spravy

— MV —pravo, psychologie,
zaklady spolecenskych
véd

— PT—obcan
v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
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zak pojmenuje organy
statni spravy a
charakterizuje jejich
¢innost

zak formuluje ¢innost
Ustfednich organt statni
spravy a zna jejich ¢lenéni
zak rozliSuje podstatu
statni spravy a
samospravy

zak vysvétli pojem
prenesena plsobnost a
objasni, kterych véci se to
tyka

zak vysvétli vyznam
archivace

Zaklady statni spravy a vnitini
sprava

— statni sprava - plusobnost,
¢lenéni, obsah

— vnitini sprava — vymezeni
pojmu, plsobnost,
¢lenéni a obsah

— véci stadtoobcanské,
prenesend pusobnost:
matriky, evidence
obyvatel, trvaly pobyt,
doklady, ob&anstvi CR,
archivnictvi

MV — pravo

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie

zak rozéleni samospravu,
vyjmenuje jeji subjekty a
popise ¢innost,

zak rozliSuje pojmy obec,
kraj, mésto, statutarni
mésto, méstys

zak zna zakladni pojmy ze
zakona o obcich, o krajich,
o hlavnim mésté,

zak charakterizuje
prenesenou plsobnost
Zak objasnuje Cinnost
obecnich, méstskych a
krajskych uradu

Organy se vSeobecnou
plisobnosti

— samosprava — Uzemni,
zajmova, profesni

— zakon o obcich — obecni
samosprava

— statutarni mésta

— zadkon o hlavnim mésté
Praze

— zakon o krajich — krajska
samosprava

MV — pravo, Ceska
republika a evropské
dimenze

PT —obcan

v demokratické
spole¢nosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony

zak charakterizuje
planovaci ¢innost ve
verejné spravé

Zak popisuje organizacni
fad a pravidla
organizacnich cinnosti ve
verejné spravé

zak charakterizuje
rozhodovaci ¢innost a
zplsoby rozhodovani ve
verejné spravé

zak umi vysvétlit zplsoby
fizeni, jakd fizen mohou
probihat ve VS, co je to
spravni fizeni a jeho faze a
¢im se Fidi

Zaklady spravnich ¢innosti

— obecné ¢innosti spravy

— planovaci ¢innost, ¢lenéni
pland

— organizacni fad, struktury,
zasady organizovani

— zpUsoby fizeni kolektivu

— kontrola, ¢lenéni a typy

— pUsobnost NKU

— Centralni registry VS

— Informacni systémy VS —
Egovernment, datové

schranky

— spravni fizeni — zakladni
pojmy

— spravni rad — zakladni
pojmy

MV — pravo,

PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie

oGh

POJ F~M

126 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

zak vysvétli pojem
statistika a zdkladni pojmy
zak charakterizuje pravni
normu souvisejici se
statistikou

zak vyjmenuje a vysvétli
instituce spravy statistiky
a jejich spolupraci s EU
Zak objasni pojmy
demografie a ochrana
osobnich udaju

Sprava statistiky

statistické pojmy, pravni
norma

spravy statistiky jeji
instituce a spoluprace s
EU

informace ve statistice
povinné statistické
zjistovani, etapy
statistickych ¢innosti
poskytovani statistickych
informaci

ochrana osobnich udaja

MV — pravo, ekonomika,
ekonomické vypocty a
statistika, Ceska republika
a evropské dimenze

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie

zak popisuje vzdélavaci
soustavu

zak pojmenuje instituce
souvisejici se spravou
Skolstvi

zak definuje zfizovatele
Skol a Skolskych zafizeni
zak charakterizuje
dosaZené vzdélani na
jednotlivych skolach

zak vyjmenovava instituce
spravy kultury

zak rozlisuje pojmy
kultura a subkultura

zak definuje oblast médii
Zak nastini problematiku
cirkvi a ndbozenskych
spolecnosti a jejich
postaveni v CR

Sprava skolstvi a kultury

Skolstvi

Kultura

pravo na vzdélani, pravni
normy

instituce spravy skolstvi
postaveni a vyznam ve
spole¢nosti

povinna Skolni dochdazka
RVP, SVP,

sprava, organizace,
instituce

média

knihovny, tisk

muzea, galerie, divadla,
kina

kulturni pamatky
sprava cirkvi

MV — pravo, zaklady
spolecenskych véd

PT — obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace,

JA — prace se zakony

Zak znd pravni oporu
zaméstnancl

zak charakterizuje
postaveni pracovnika ve
verejné spravé

74k rozliSuje pracovni a
sluzebni pomér

zak znd pozadavky
kladené na pracovnika ve
verejné spravé

Zaméstnanec verejné spravy

pravni normy
pracovnépravni vztahy
pracovni pomér, sluZzebni
pomér

pozadavky na pracovnika
napln prace, prac. doba
urednik uzemné
samospravného celku —
vzdélavani

MV — pravo, kultura ve
verejné sprave,
ekonomika, pisemna a
elektronicka komunikace,
cvi€eni z prava a verejné
spravy

PT — obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie

zak vyhleda pfislusna
ustanoveni v zakoné o
zaméstnanosti a vysvétli
zakladni pojmy

Sprava zaméstnanosti

pravni prameny
zakladni pojmy, instituce,

MV — pravo, ekonomické
vypocty a statistika

PT —obdan

v demokratické
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zak popise spravu
zaméstnanosti, jeji
instituce

7ak popise ¢innost UP
zak charakterizuje aktivni
a pasivni politiku
zaméstnanosti

zak provadi vypocty
souvisejici se spravou
zaméstnanosti

Utad prace CR, €lenéni
UP — zprostfedkovani
zaméstnani, podpora

v nezaméstnanosti / pfi
rekvalifikaci

UP — zaméstnavani 072,
cizincl, obcanl EU, déti
UP — aktivni politika zam.
Kontrola

spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA - prace se zakony

zak vysvétluje pojmy
investi¢ni pldnovani,
majetek obce

zak rozlisuje uzemni
planovani od planu
rozvoje obce

zak vysvétluje vlastnimi
slovy obsah stavebniho
zakona

zak znd typy Uzemné
planovaci dokumentace,
zak charakterizuje obsah
stavebni dokumentace
zak vysvétli pojmy
souvisejici se stavebnim
fizenim

Zaklady investicni a stavebni

spravy

zakladni pojmy

z investi¢niho planu obce
majetek obce jeho
nabyvani

Uzemni plan, regulacni
plan

stavebni zakon

stavebni ufady, struktura
a ¢innost

Faze stavebniho fizeni,
stavebni dokumentace

MV — pravo

PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony

zak definuje pravni
prameny

zak charakterizuje katastr
nemovitosti a jeho
¢innost,

zak umi vyhledat
informace dle zadani v KN
zak popise spravni fizeni
vedené u KU a jeho
specifika

zak definuje katastralni
operat

Sprava na useku katastru
nemovitosti

charakteristika a ¢lenéni
nemovitosti,

pravni prameny,
instituce zemémeéficstvi a
katastru nemovitosti
geodetické plany,
geometricky plan,
katastralni operat

navrh na vklad do KN
podkladové listiny
zapisy do KN, revize KN

MV — pravo, zaklady
spolecenskych véd, Ceska
republika a evropské
dimenze

PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA prace se zakony

zak znd pravni prameny,
zak vyjmenuje organy a
instituce

zak znd nutnost prevence
zak vyjmenuje
zdravotnicka zatizeni a
popise jejich ¢innost,

Sprava zdravotnictvi

pravni prameny

pravo na Zivot a ochranu
zdravi,

instituce a struktura
spravy zdravotnictvi
zdravotni péce

MV — pravo, ucetnictvi,
cviceni z prava a verejné
spravy, ekonomika

PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
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zak popise Cinnost ZP a
vysvétli princip
zdravotniho pojisténi a
jeho vypoctu

— soustava zdrav. zafizeni,

— zdravotni registry

— zdravotni pojisténi a
pojistovny

JA — prace se zakony

zak znd pravni prameny
zak objasni cile a principy
socidlni politiky

zak charakterizuje systém
socidlniho zabezpeceni
zak vysvétli pojmy:
socidlni sluzby, Zivotni a
existencni minimum,
hmotna nouze

zak charakterizuje statni
socialni podporu —
jednotlivé davky, narok a
vysi

zak charakterizuje
nemocenské pojisténi —
jednotlivé davky

zak popise dichodovy
systém, druhy dlchodd,
princip vypoctu, typy
dlchodu

Sprava socialniho zabezpeceni

— pravni prameny

— socialni sprava — instituce

— socidlni politika — subjekty
a objekty, cile, obsah,

— Cinitelé ovliviujici socialni
politiku,

— socialni sluzby

— socidlni péce

—  Zivotni a existencni
minimum

— systém socialniho
zabezpeceni,

— zakon o Statni socialni
podpofre

— Zakon o nemocenském
pojisténi

— Zakon o dlchodovém
pojisténi

MV — pravo, psychologie,
ekonomika, cviceni

z prdva a verejné spravy
PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony

zak jmenuje pravni normy
Zp

zak roz€leni zivnosti,

Zak znd strukturu a
¢innost Zivnostenského
Uradu,

zak vi, co najde

v Zivnostenském rejstriku

Zivnostenska sprava

— pravni normy

— Zivnosti a jejich ¢lenéni

— Zivnostensky urad —
struktura, ¢innosti

— Zivnostensky rejstrik

— vznik, zanik, pferuseni ZP

MV — pravo, ekonomika
PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace,

JA — prace se zdkony

zak popisuje pravni
prameny spravy obrany
statu a jejich obsah,

zak rozliSuje vnitfni a
vnéjsi bezpecnost statu,
zak popisuje slozky 1ZS
74k zna strukturu a ukoly
Policie CR

zak vysvétluje postaveni
Armady CR — slozky,
ukoly, mezindrodni
spoluprace

Zak popise Cinnost a
¢lenéni bezp. agentur
Zak zna obsah Cinnosti
obecni policie

Sprava policie a obrany statu

—  bezpegnostni sbory CR,

— druhy krizovych situaci —
sprava ochrany obyvatel

— organizace PCR - sluzby,
prameny, sluZzebni pomér

— mezindrodni spoluprdce
(Europol, Interpol)

— profesionalizace armady

— Clenéni armady, socialni
jistoty vojakul z povolani,
branna povinnost, aktivni
zaloha

— vojenska policie, BIS

— civilni ochrana

MV — pravo, zaklady
spolecenskych véd

PT —obdan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace,
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zak vymezi pravni
prameny souvisejici s ZP
zak zna pojmy: biotop,
ekosystém, boiotické a
abiotické prostredi

zak charakterizuje spravni
instituce a jejich ¢innost
zak znd slozeni ovzdusi a
pfipustné limity Skodlivin
zak zna CHKO a NP

zak vi, co je ,bezzasahovd
zo6na“

zak popisuje moZnosti
naklddani s vodou

zak umi ¢lenit druhy
odpadl a nakladani s nimi
zak vysvétli funkci lesa
zak vysvétli vyznam
ochrany ZP z globélniho
hlediska

Sprava na useku tvorby a ochrany
krajiny Zivotniho prostredi

— sprava zivotniho prostredi

— sprava ochrany ovzdusi

— sprdva ochrany pfirody a
krajiny

— spravavod

— nakladani s odpady

— ochrana ozonové vrstvy
Zemé

— ochrana zemédélského
pudniho fondu

MV — pravo, Ceska
republika a evropské
dimenze

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
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Kultura ve verejné spravée

Uéebni osnova predmétu: KULTURA VE VEREJNE SPRAVE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 1 hodina

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-1-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét Kultura ve verejné spraveé se podili na pripravé zaka na aktivni pracovni Zivot ve verejné spravé.

Pfedmét se zaméfuje na:

sezndmeni a osvojeni si moralnich zdsad a dodrZovani etického kodexu statnich zaméstnancl
komunikaci a jedndni s vefejnosti i dalSimi organy statni spravy a samospravy

poskytovani informaci, ml¢enlivost a dodrZzovani zakonl

dlleZitost osobniho rozvoje a dalsiho vzdélavani statniho Urednika

1.2. Charakteristika uciva

Ucivo navazuje na znalosti a dovednosti z predmétu Zaklady spolecenskych véd a prolina se s predmétem
Psychologie.
Svou naplni se zaméruje na doplnéni predmétu Verejnd sprdva, a to zejména v oblastech:

Eticky kodex urednik( a zaméstnancl statni spravy a samospravy.

zasady vystupovani a jednani Urednik( a zaméstnanc( statni spravy a samospravy

Pfiprava, organizace a vedeni jednani s klienty vefejné spravy a samospravy, role moderdtora, vedeni
jedndni zastupitelstva a nasledné zpracovani zapisu.

Pisemna komunikace s obcany, vyvésovani zprav na uUredni desce urad(, tvorba pozvanek a jinych
pisemnosti vztahujicich se k jednani.

Statut statniho Ufednika, jeho postaveni ve spole€nosti, charakteristika jeho prace a pracovni rezim.
Zakladni znalosti ze SluZebniho zakona.

Vzdélavani statnich zaméstnancd.

Komunikace s médii, tiskové konference, tiskovy mluvci, moderni formy komunikace.

1.3. Vyukové strategie

Ve vyuce jsou vyuzZivany tyto metody:

expozi¢ni — videa rliznych situaci na chovani a zavadéni etického kodexu mezi uredniky, prezentace,
odborné diskuse v médiich na rizna témata souvisejici s predmétem, referaty, zaznamy z jednani
zastupitelstev

motivaéni — diskuse na dand témata, shlédnutd videa, aktudlni vyvoj situace, soutéze, projekty,
pochvaly

fixacni — prace na projektech, vlastni vyhledavani, diskuse

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Hodnoceni probiha podle standardnich kritérii Skoly.
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V tomto predmétu se zamérujeme nejvice na:

e vlastni zapojeni a iniciativu pfi rznych tématech.

e pristup k jednotlivym tUkollm a projektlim, jeho propracovanost a vlastni pfinos.

e schopnost prezentovat svlij ndzor, obhajit si ho a na druhé strané uznat i nazor a postoj nékoho jiného.

e aplikuje se formativni hodnoceni formou diskuse a rozebrani dané prace, vyjadieni nazord vrstevnikd,
zhodnoceni sebe sama.

e zapojeni do soutézi a kvizl
o kratké testové otazky nebo oteviené otdzky v pisemné formé k danému probranému tématu

1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

e Absolvent si umi sam zvolit strategii, jak zvlddnout zadanou ulohu, ¢asové si ji rozvrhnout, zpracovat
a prezentovat ostatnim.

e Absolvent umi vyuzZivat internetu a jinych zdroj(, aby ziskal poZzadované informace, které nasledné umi
predstavit ostatnim.

Kompetence k feseni problémt

e Absolvent vyuZiva jiz dfive nabytych védomosti a naucenych postupl pfi feseni ukolu.
e Absolvent je schopen se zapojit do Brainstormingu, pracovat v tymu a ve spoluprdci navrhnout
nejvhodnéjsi feSeni problému.
Komunikativni kompetence

e Absolvent zna zdsady jednani a chovani s vefejnosti, médii i vlastnimi spolupracovniky, dodrZuje Eticky
kodex a spolecenské chovani.

e Absolvent jedna bez predsudkd a diskriminace s obcany a verejnosti.

e Absolvent formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle.

e Absolvent vyuziva odbornou terminologii a uplatfiuje predepsané normy pfi tvorbé zdkladnich
komunikacnich nastroj.

e Absolvent se Ucastni diskusi, ve kterych umi formulovat a obhajit svij nazor

Persondlni a socidlni kompetence

e Absolvent znd pravidla etického chovani a fidi se jimi, umi odhadnout dlsledky svého jednani
a chovani.

e Absolvent dokdZe vyslechnout odliSny nazor, postoj a pfijimat kritiku od jinych lidi, na kterou
adekvatné reaguje.

e Absolvent svédomité pfijima a plni svéfené ukoly, za které prebira svou zodpovédnost

e Absolvent pracuje v tymu, diskutuje a objektivné posuzuje navrhy druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e Absolvent jedna samostatné na svou odpovédnost ve svém vlastnim a vefejném zajmu

e Absolvent dodrZuje zdkony, respektuje prava ostatnich, nediskriminuje a jedna v souladu s moralnimi
principy a zasadami spolecenského chovani

e Absolvent se aktivné zajima o aktudlni déni u nas i ve svété.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

e Absolvent umi vhodné komunikovat s potencialnimi klienty vefejné spravy, prezentuje sv(j odborny
potencial,
e Absolvent umi posuzovat své jednani a pfijimat hodnoceni i kritiku,
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e Absolvent zna a pouziva kodex pracovnikll ve vefejné spravé,

e Absolvent se orientuje v portalu verejné spravy.

e Absolvent umi ziskavat a hledat informace o pracovnich i dalSich vzdélavacich pfilezitostech, vi, jak se
na tyto pfileZitosti pfipravit.

e Absolvent znd zdsady vystupovani u pracovniho pohovoru a umi vhodné komunikovat.

e Absolvent zna prava a povinnosti zaméstnancl i zaméstnavatell

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e Absolvent ziskava informace z ovérenych zdroju, nejlépe z nékolika. Uvédomuje si silu médii.

e Absolvent vyuziva medidlni prostfedky, umi z nich vyhodnotit podstatu, vytvofit zapis za pouziti
vhodnych aplikaci.

e Absolvent vyuziva ke komunikaci elektronickou postu a socialni sité, uvédomuje si jejich dlohu pfi
komunikaci s verejnosti.

1.6. Aplikace prlifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o méli dostatek sebevédomi a sebe odpovédnosti. Byli kreativni.

e se dovedli orientovat v medialnich informacich, uméli je kriticky zhodnotit a optimalné vyufzit.

e dovedlijednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach a hledat kompromisni
feSeni

e ochotni fesit problémy ve prospéch jinych lidi, zejména socidlné potfebnych

e rozeznali nekalé a protipravni jednani zejména z oblasti korupce a upozornili na néj

e byli schopni odoldvat manipulaci a zachovavat si sv(j vlastni Usudek

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e pristupovali ke svému okoli a Zivotnimu prostfedi s Uctou.
Clovék a svét prace
ZAci jsou:
e schopni stanovit si své priority a nastavit cile.
e vedeni k samostatnosti pfi feseni odbornych i jinych problému z bézného Zivota.
e schopni formulovat sva ocekavani, umi se verbalné i pisemné prezentovat pfi jedndnich, vyslovit svij
nazor, a naopak prijmout kritiku.
Clovék a digitalni svét
e cilem je naucit zaky pracovat s informacemi, vyuZivat vice zdroj(i, ovéfovat vérohodnost

e Umét vyuzivat rizné aplikace a komunikacni prostiedky v komunikaci se slozkami vefejné spravy
e Zpracovat, upravit dokumenty v rliznych aplikacich informacnich technologii
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Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

zak rozlisi statniho
zaméstnance a
zaméstnance statni spravy
Zak znda postaveni a
pracovni napln statniho
zaméstnance

zak umi rozlisit a priradit
jednotlivé profese
zaméstnancu statni
spravy

zak zna Eticky kodex
zaméstnancu statni
spravy a samospravy
zak vi, co je to statni
sluzba, a co se ridi
sluzebnim zdkonem.

Statut statniho ufednika

Postaveni a prace statniho
zaméstnance a
zaméstnance statni spravy
Eticky kodex zaméstnancl
statni spravy a
samospravy

pozadavky na oblékani
zaméstnancu statni
spravy

charakteristika
jednotlivych profesi statni
spravy

Statni sluzba a sluzebni
zakon

MV — verejnd sprava,
pravo, psychologie,
zaklady spolecenskych
véd

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA —Eticky kodex, ¢asopis
vefejnd sprava

Zak si umi pfipravit
jedndni a zna jeho
jednotlivé faze

zak vi jaké jsou moderni
formy komunikace, vi, co
jeto

e-Government a umi jej
vyuzivat.

zak umi fidit jednani a vi,
co je to role moderatora
zak umi vytvofrit zapis, zna
jeho nalezitosti.

Jednani a komunikace ve veiejné

spravé

Zasady a faze jednani,
zpétnd vazba, vydani
rozhodnuti

moderni formy
komunikace — vyuZiti
eGovernmentu,
zaklady sebeprezentace
pfiprava fecnickych
vystoupeni, role
moderatora

Tvorba zapisu

MV — vefejnd sprava,
pravo, psychologie,
zaklady spolecenskych
véd

PT —obcan

v demokratické
spole¢nosti, ¢lovék a svét
prace, informacni a
komunikacni technologie
JA —videa, prezentace

v médiich, odborné
publikace, ¢asopis vefejna
sprava

Zak vi, co to jsou zkousky
odborné zplsobilosti, co
obsahuji, jak probihaji,
kdo je mize vykonavat, a
kdy jsou zapotiebi

Zak znd moznosti dalsiho
vzdélavani ve statni
spravé

Vzdélavani statni zaméstnancu
a urednikt

zkousky odborné
zpUsobilosti

Skoleni, doplfiovani
vzdélani, celozivotni
vzdélavani

MV — verejnd sprava,
pravo,

PT —Clovék a svét prace,
informacni a komunikacni
technologie

JA —Institut verejné
spravy, Casopis verejna
sprava

zak zna roli médii a jejich
vliv na vefejnost

Zak znd vyznam a uUlohu
tiskovych konferenci a
tiskového mluvciho, jeho
roli

Komunikace s verejnosti a médii

medidlni scéna

tiskové konference a
uloha tiskového mluvéiho
moderni formy
komunikace — socialni sité

MV — verejnd sprava,
pravo, psychologie,
zaklady spolecenskych
véd

PT — obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
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— Zak umi popsat i vyuZivat
moderni formy
komunikace

— vyznam kamery a
mikrofonu, vliv videi

co odhali kamera a
mikrofon

prace, informacni a

v médiich,

komunikaéni technologie
— JA-videa, prezentace
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Ekonomické vypocty a statistika

Uéebni osnova predmétu: EKONOMICKE VYPOCTY A STATISTIKA
Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 1 hodina

Hodinova dotace v rocnicich: 1-0-0-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét je aplikaci matematickych, ekonomickych a dalSich znalosti pfi fizeni organizace. Cilem je sezndmit
7aky s podstatou zakladnich ekonomickych vypoétd. Zaci jsou vedeni k tomu, aby na zakladé ziskanych
védomosti a dovednosti pochopili souvislosti ekonomickych jevl. Jsou motivovani k vyuZiti prostredk
informacnich a komunikacnich technologii.

1.2. Charakteristika uciva

Zaci si prohlubuji matematické znalosti v odborné oblasti. U&ivo je zaméFené na logické Gvahy, samostatnou
praci i tvofivost. Matematické vypocty se vénuji ekonomické problematice jako jsou prevody mén, mzdové
propodty, tvorba cen vyrobkd, operace na devizovém trhu, Urokovy pocet.

1.3. Vyukové strategie

Zaci jsou vedeni k samostatnému logickému uvaZovani a k ziskavani informaci z relevantnich internetovych
zdrojl, odborné literatury, denniho tisku a dalSich sdélovacich prostfedkd. Jsou vedeni k vyhodnocovani
statistickych informaci a odhaddm za urcitych podminek. Pfi aplikaci teoretickych poznatkl na konkrétnich
prikladech je dalezité také vyuZiti prostfedkd informacnich a komunikacnich technologii. Metodami vyuky jsou:

e vyklad, vysvétlovani, priklady z praxe,

e upevnovani dovednosti procvicovanim vypoctd,
e zpracovani udajli v tabulkovém procesoru,

e vyhledavani informaci na internetu,

e domdci ukoly.

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Pti hodnoceni je kladen diraz na praktické dovednosti, porozuméni ucivu, schopnost aplikovat poznatky
v praxi a na samostatnost. Hodnoceny jsou:

e pisemné prace,

e aktivita v hodindch,

e samostatné prace na pocitadi,

e domdci ukoly.

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

e Absolvent ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,
e vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje,
e sleduje svlj pokrok a prijima hodnoceni vysledkl svého uéeni ze strany jinych lidi.
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Kompetence k feSeni problému

e Absolvent rozumi zadanému ukolu a problému, ktery je treba fesit,
e hledd informace a navrhuje zpUsoby feseni, uplatriuje riizné metody mysleni,
e spolupracuje pfi feseni problému s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

e Absolvent se umi vyjadfovat k probiranym tématlm v pisemné a mluvené podobg,
e své myslenky formuluje srozumitelné, souvisle, prehledné a jazykové spravng,
e prezentuje vysledky svych vypoctl a vhodné je interpretuje.

Persondlni a socidlni kompetence

e Absolvent pfijimd a pIni odpovédné svérené ukoly,
e podle svych schopnosti se umi prizplisobit novym Zivotnim podminkam,
e fesisocidlni a ekonomické zdlezitosti, prohlubuje svoji finanéni gramotnost.

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e Absolvent pracuje s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii,
e pracuje s informacemi z rdznych zdroji a médii.

Matematické kompetence

e Absolvent pouziva a prevadi bézné jednotky,

e vyuZiva rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata apod.),

e provadi redlny odhad pfti feSeni praktického problému,

o efektivné aplikuje matematické postupy pfi feseni rlznych praktickych ukoll v béZznych situacich
(rozviji logické mysleni, schopnost analyzy a dedukce).

1.6. Aplikace prifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby se dovedli orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné
vyuzivat masova média pro své potreby. Jsou smérovani k tomu, aby dovedli jednat s lidmi, diskutovat

o rliznych ekonomickych otdzkach a hledat kompromisni feSeni. Dostdva se jim podpory, aby si vytvofili
vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace. K uskute¢néni tohoto
cile je tfeba vést Zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére. Zaci se u¢i posuzovat informace o pracovnich zaleZitostech a vytvaret si
o nich zakladni predstavu. Zci se seznamuiji se zékladnimi aspekty pracovniho poméru.

Clovék a digitalni svét
Cilem je naucit Zaky pracovat s informacemi a s komunika¢nimi prostiedky, vyhledavat potfebné informace na
internetu. Zaci prohlubuji své dovednosti prace s poditacem p¥i prezentaci dat.
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2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

—  Z&k rozligi pfijmy
pravidelné, nepravidelné
a jednorazové. Rozdéli
vydaje na pevné
a kontrolovatelné. Na
zakladé déleni sestavi
rozpocet domacnosti.

— Navrhne, jak fesit
schodkovy rozpocet a jak
nalozit s prebytkem
domacnosti.

Hospodareni domacnosti

— rozpocet domdacnosti

— MV —ekonomika,
matematika

— PT-obcan
v demokratické
spole¢nosti, ¢lovék a svét
prace

— JA—zjisténi redlné situace
ve vlastni domacnosti

— 74k vypocita prosty
a vazeny aritmeticky
prameér.

— Uplatni oba priiméry
v ekonomické oblasti.

Aritmeticky pramér

—  prosty
— vazieny

— MV —ekonomika,
matematika, Ucetnictvi

— JA —uplatni aritmeticky
prdmér v ekonomické
oblasti

—  Zak vypoctita celek ze
zakladu zvétseného
a zmenseného.

— Uplatni procentovy pocet
v ekonomické oblasti.

Procentovy pocet

— ze zakladu zvétseného
— ze zadkladu zmenseného

— MV —ekonomika,
matematika, ucetnictvi

— JA—pouziti procentového
poctu u DPH

—  Z&k vypotitd sazbu drokd
podle zakladniho vztahu.

—  Vydisli sazbu uroki
z urokovych soucind.

— Vypocitd sazbu
spole¢ného uroku
z rGznych druhd jistin.

— Predvede vypocet
urokové miry.

— Objasni zplsob vypoctu
urokl na Uctech
v penéZnich Ustavech.

Urokovy pocet

— Uroky a urokové souciny
— urokova mira
— uroky na Uctech
v penéZnich Ustavech
— ceny produktl na
finanénim trhu

— MV —ekonomika,
matematika, Ucetnictvi

— PT—¢lovék a svét prace,
informacéni a komunikacni
technologie

— JA —zjisténi aktualni
urokové miry

—  Z&ak rozliduje mezinarodni
penéini prostiedky.

— Charakterizuje zakladni
operace na devizovém
trhu.

— Provadi vypocty
s valutami a devizami, v¢.
vypoctu kurzovych
rozdild.

— Pracuje s kurzovnim
listkem.

Valutové a devizové operace

— kurzovni listek
— valuty a devizy

— MV —ekonomika,
ucetnictvi

— PT-obdcan v DS, ¢lovék
a svét prace

— JA—posouzeni vyvoje
kurzu koruny vici kurzu
EUR a USD
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Zak rozligi ptimé

a nepfimé naklady na
vyrobu.

Vypocita spotiebu
pfimych naklada.
Sestavi jednoduchou
kalkulaci vlastnich
nakladg.

Sestavi kalkulaci vlastnich
nakladl délenim

s pomérovymi Cisly.
Sestavi prirazkovou
kalkulaci.

Tvorba ceny

— kalkulace vlastnich
nakladl a prodejni cena

MV — ekonomika,
ucetnictvi

PT — informacni
a komunikacni
technologie

74k rozli$i jednotlivé
mzdové slozky.
Provadi vypocty
jednotlivych mzdovych
sloZek.

Mzdové vypocty

— C¢asova mzda
— Ukolova mzda
— mésicni platy

MV — ekonomika,
Ucetnictvi, matematika
PT — obcan v DS, ¢lovék
a svét prace

JA — zpracovani vyvoje
prdmérné mzdy za urcité
obdobi

Zak demonstruje znalosti
pfi vytvareni tabulek
a grafl na pocitadi.

Prezentace dat

— tabulky a grafy

MV — ekonomika,
matematika, informacni
a komunikacni
technologie

PT — informacni

a komunikacni
technologie

JA — sestaveni tabulky

a grafu na konkrétni téma
na pocitaci
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Psychologie

Ucebni osnova predmétu: PSYCHOLOGIE

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 3 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-1-2-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Zaci se seznami se zakladnimi poznatky obecné psychologie, psychologie osobnosti, klinické psychologie,
socidlni psychologie, psychologie prace a psychologického poradenstvi. Hlavnimi cili vyu€ovani je vést zaky:

ek sebepoznani a poznavani druhych,

ek osvojeni zasad dusevni hygieny v reZimu uceni i prace,

e k aktivnimu vyuzivani ziskanych poznatk( psychologie pti jednani s lidmi a pfi feSeni problémovych
situaci osobniho i pracovniho charakteru,

ek aktivité, samostatnosti, odpovédnosti a uvazlivosti viici sobé i spole¢nosti.

1.2. Charakteristika uciva

Ucivo predmétu zahrnuje tematické okruhy Psychologie jako védni obor, Psychologie osobnosti, Stres a jak mu
predchazet, Mezilidské vztahy, Partnerské vztahy, Psychologie prace, Poradenstvi ve verejné spraveé.
Védomosti a dovednosti slouzi predevsim k lepsimu sebepoznani Zak(, redlné volbé povolani, uplatnéni
poznatkl v osobnim, rodinném i pracovnim Zivoté pfi jednani s lidmi.

1.3. Vyukové strategie

Z4ci jsou vedeni k odpovédnosti, k samostatnému uvazovani, k ziskavani informaci z relevantnich zdrojd
a k jejich ovéfovani. Metodami vyuky jsou:

e pocatedni zjistovani znalosti, dovednosti a postojll (propojeni s praxi),

vyklad, vysvétlovani a praktické priklady,

kladeni otazek, diskuse, feseni problémd,

testy, dotazniky, samostatné prace,

e skupinovad sezeni, hry a aktivity,

e relaxacni techniky, projektivni techniky, prvky arteterapie (kresby a koldze) a muzikoterapie,
e (Cteni kratkych ilustracnich pribéh,

e vyuZiti videa — filmy a vzdélavaci televizni pofady.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Pti hodnoceni je kladen d(iraz na teoretické i praktické dovednosti, porozuméni ucivu, schopnost aplikovat
poznatky v praxi a na samostatnost. Hodnoceny jsou:

e pisemné prace,
e aktivita v hodinach,
e dalsi aktivity — domaci ukoly, testy, dotazniky, samostatné prace.
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1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

Absolvent ziskava pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani,

ovlada rGzné techniky ucéeni, umi si vytvofit vhodny studijni rezZim a podminky,

vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje: praci s textem, mluveny projev, zkusenosti vlastni

i cizi,

sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cilt svého uceni, pfijima hodnoceni vysledkd svého uceni ze
strany jinych lidi,

zna moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

Kompetence k feseni problémi

Absolvent rozumi zadanému ukolu a problému, ktery je tfeba fesit, hleda informace a navrhuje
zpUsoby feseni,

vyuziva odbornou literaturu, zkusenosti a védomosti nabyté dfive,

spolupracuje pfi feseni probléma s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

Absolvent se vyjadfuje pfimérené k ucelu jednani a komunikacni situaci (odbornou terminologii)

v pisemném i mluveném projevu,

formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravng,
Ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje,

zaznamenava pisemné podstatné myslenky a Udaje z textl a projeva jinych lidi,

vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni a socidlni kompetence

Absolvent posuzuje redlné své moznosti a odhaduje disledky svého jednani,

stanovuje cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace,

reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijima
radu a kritiku,

ovéruje si ziskané poznatky, kriticky zvaZuje nazory, postoje a jedndni jinych lidi,

je odpovédny za své zdravi, pecuje o svUj fyzicky a dusevni rozvoj, je si védom dusledkl nezdravého
Zivotniho stylu a zavislosti,

pracuje v tymu a podili se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,

pfijima a pIni odpovédné svérené ukoly,

pfispiva k vytvareni vstficnych mezilidskych vtahi a predchazi osobnim konfliktlm, snazi se
nepodléhat predsudkim a stereotyplim v pfistupu k druhym.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Absolvent jedna odpovédné, samostatné a iniciativné ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném zajmu,
jednd v souladu s moralnimi principy a zdsadami spole¢enského chovani, pfispiva k uplatfiovani hodnot
demokracie,

uzndava hodnotu zZivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich,

chape vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jedna v duchu udrzitelného rozvoje,

dodrzuje zédkony, respektuje prava druhych lidi, vystupuje proti nesnasenlivosti a diskriminaci.
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Odborné kompetence — komunikace s verejnosti

e Absolvent uplatiiuje dovednosti ze socialni a feCové komunikace pfi Ustnim a pisemném styku
s obcany i institucemi,

e v kontaktu s klienty dodrZzuje rovnovahu mezi asertivitou a empatii, reaguje pfimérené ve vypjatych
situacich.

1.6. Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vychovavani k pfimérené mife sebevédomi, odpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku, véetné
sebe pfijeti a pozitivniho nahledu na sebe sama. Uci se jednat s lidmi, diskutovat o citlivych a kontroverznich
otdzkach, jsou vedeni k prosocialnimu chovéni, jako je tolerance, souciténi a pratelstvi. Posiluji schopnost
odolavat myslenkové manipulaci. Kladou si zakladni existen¢ni otazky a hledaji na né odpovédi a feseni.

Clovék a svét prace

Cilem je vést Zaky k odpovédnosti za vlastni Zivot, k tomu, aby vnimali vyznam vzdélavani a uceni pro cely Zivot.
Jsou motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Uspésné kariére na zdkladé formulovani vlastnich zivotnich
priorit a hodnot. Zaci se uéi pisemné i Gstné prezentovat své vlastnosti, o¢ekdvani a priority pfi jednani

s potencidlnimi zaméstnavateli (u pracovniho pohovoru). Ui se vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci

nabidce z hlediska svych predpoklad( a profesnich cild.

Clovék a digitalni svét

Cilem je naucit zaky pracovat s informacemi a s komunikaénimi prostredky, vyhledavat potfebné informace na

internetu.

2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

udalosti pocatku a vyvoje
psychologie.

— Objasni vyuZiti poznatk
soucasné psychologie
Vv praxi.

vymezeni

hlavni udalosti jejiho
pocatku

soucasna psychologie a
oblasti jejiho vyuZiti

—  Zak vymez.| obsah oboru Psychologie jako védni obor - MV—vzakIac'iy )
psychologie. spolecenskych véd
— Charakterizuje zakladni — psychologie a jeji —  PT-obéan

v demokratické
spolecnosti

vlastnosti osobnosti

u sebe a u druhych lidi.
— Rozumi vyvoji moralniho

usuzovani béhem Zivota.

altruismu a prosocialniho
chovani.

triada zakladnich
vlastnosti: temperament,
charakter, schopnosti
emoce a emocni

Rozlisuje socidlni inteligence
a individudlni charakter. — sebepojeti osobnosti
Uvédomuje si vyznam a motivace

osobnost a uceni
schopnost rozhodovani
a pocit Stésti

= Zakumi Vyn:\EZ.It.pOJI’TTy Psychologie osobnosti - MV —vzaklatily 5
osobnost a individualita. spolecenskych véd
—  Rozli$uje tfi zakladni — osobnost vs. individualita — PT-obéan

v demokratické
spolecnosti

— JA —testy osobnosti
a aktivity pro sebepoznani
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— Umi rozpoznat emoce ve
vyrazu tvare i vnitfnim
prozivani. Rozumi
vyznamu emocni
inteligence pro Zivotni
Uspésnost.

— Pojmenuje své silné
a slabé stranky, potreby,
hodnoty a cile. Rozumi
vlivu motivace na rozvoj
osobnosti.

—  Zna svUj uéebni styl.
Vnim3, jak emoce a
pamét ovliviuji proces
uceni.

— Objasni, pro¢ ma
schopnost rozhodovani
vliv na pocit Stésti.

— Zél‘< vysvétll'v{/.znam | stres a jeho zvladani - MV —vzéklaqy ]

pojmu stres a jeho spojeni spolecenskych véd

s Zivotnimi udalostmi. — stres a Zivotni udalosti — PT-obéan
— PopiSe psychické, fyzické — projevy stresu v demokratické

a behaviordlni projevy — osobnost a stres spolecnosti

stresu. — zasady psychohygieny — JA —test stresu, relaxacni
— Rozumi vlivu zatéZe na — zvladani stresu techniky

lidské zdravi a na vznik

nemoci.

— Charakterizuje odolnost
jako vlastnosti osobnosti,
které podporuji zdravi.

— Charakterizuje chovani
typu A jako vlastnosti
osobnosti, které prispivaji
ke zvySovani stresu a jsou
pro zdravi Skodlivé.

— Uplatnuje zakladni
pravidla psychohygieny —
zdravého zivotniho stylu.

— Rozezn3 efektivni a
neefektivni copingové
strategie zvladani stresu.

— Ovlada nékterou relaxalni
techniku a umi ji prakticky
vyuzit ke svému uvolnéni.

— Vyuziva poznatky
psychologie pti reseni
problémovych situaci.
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Zak vymezi zakladni
pojmy socialni
psychologie.
Charakterizuje rodicovské
styly vychovy a zpUsoby
osvojovani socidlnich
dovednosti.

Rozeznava nejcastéjsi
chyby pfi poznavani a
hodnoceni druhych lidi.
Vnim3, jak spolecnost
ovliviuje chovani
jednotlivce. Objasni
pojmy konformita,
socialni role, poslusnost
vUdi autorité, efekt
pfihliZejiciho.

Zna jednotlivé druhy
komunikace. Uvédomuje
si vyznam neverbalni
komunikace a dovede ji
na prikladech
interpretovat.

Objasni vyznam pojmu
asertivita a vnima rozdily
smérem k pasivni,
agresivni a manipulativni
komunikaci.

Vyuziva ziskané poznatky
psychologie pti jednani

s lidmi.

Mezilidské vztahy

socidlni psychologie

vliv rodiny na utvéreni
osobnosti

socialni percepce a chyby
pfi poznavani druhych lidi
socidlni vliv

komunikace a jeji druhy
typy komunikace

a zvladani konfliktd

MV — zaklady
spolecenskych véd,
kultura ve verejné spravé
PT —obcan

v demokratické
spolecnosti

JA — dotazniky
komunikaénich
dovednosti, rozbor
modelovych situaci,
aktivity pro podporu
komunikace a skupinové
spoluprace, aktivy pro
podporu
socio-emocniho uceni

Zak diskutuje o lasce

a jejich podobach.
Diskutuje o vhodnych
partnerech.

UvaZuje o tom, co je pro
néj v partnerském vztahu
dilezité.

Uvédomuije si, jak volba
partnera ovliviiuje Zivotni
spokojenost.

UvaZuje o tom, jak
udrzovat partnersky
vztah.

Charakterizuje ocekavani
Zen a muzl v manzelstvi.
Uvédomuije si vyznam
partnerského vztahu pfi

Partnerské vztahy

l[aska a vyznam blizkych
vztahl(

volba partnera a Zivotni
spokojenost

ocekavani Zen a muz(

v manzelstvi

vyvoj vztahu v ¢ase,
problémy v manzelstvi
a manzelské krize

MV — zaklady
spole¢enskych véd
PT — ¢lovék

v demokratické
spolecnosti

JA — aktivity pro
sebepoznani
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zaloZeni rodiny a vychoveé
déti.

Zna zakonitosti vyvoje
manzelstvi, pojmenuje
nejcastéjsi priciny
probléma.

Zak charakterizuje
disciplinu psychologie
prace a jeji soucasné
zaméreni.

Objasni vyznam prace

v Zebfi¢ku hodnot a
dlleZitost volby povolani
pro Zivotni spokojenost.
Diskutuje

o charakteristikach
osobnosti u konkrétnich
profesi.

Reflektuje své vlastnosti,
zajmy, talenty a pracovni
hodnoty. Pfemysli nad
jejich uplatnénim

v budoucim povolani.
Charakterizuje metody
naboru a vybéru
zaméstnancd.

Vyhleda na serverech
prace konkrétni pracovni
pozici a pfipravi se na
otazky pracovniho
pohovoru.
Charakterizuje pfiznaky
syndromu vyhoteni

a uvede nejohrozenéjsi
profese.

Zna vyznam dusevni
hygieny a vyuziva
relaxaéni techniky ke
svému uvolnéni.
Vysvétli pojem mobbing
na pracovisti a vi, jak se
mu branit.

Psychologie prace

zakladni pojmy
psychologie prace
vyznam volby povolani
pro zivotni spokojenost
osobnost ¢lovéka

a profese
seberealizace a profese
nabor a vybér
zaméstnancl

syndrom vyhoreni

a pracovni pretizenost
mobbing a vztahy na
pracovisti

MV — zaklady
spolecenskych véd

PT — ¢lovék a svét prace,
informacéni a komunikacni
technologie

JA —testy profesni
orientace, dotaznik
syndromu vyhoreni,
aktivity pro sebepoznani

74k charakterizuje
disciplinu
psychopatologie.
Rozlisuje a ptirazuje
jednotlivé kategorie
dusevnich poruch.

Poradenstvi ve verejné spravé

zaklady psychopatologie
osobnost pracovnika

v pomahajicich profesich
psychologie jednani

s klienty se specifickymi

MV — zaklady
spolecenskych véd

PT — ¢lovék a svét prace
JA - rozbor modelovych
prikladd a situaci, aktivity
pro podporu komunikace
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Charakterizuje vhodné
vlastnosti pracovnika

v pomahajicich profesich,
a naopak vlastnosti
profesni deformace.
Seznami se s pravidly
jedndni s jednotlivymi
skupinami klient(
(obcéana).

Vyuziva ziskané poznatky
psychologie pti jednani

s lidmi.

potfebami a projevy
chovani (narocna Zivotni
situace, dusevni porucha,
handicap, vékova
specifika, aj.)

psychologie jedndni

s klienty z mensin a cizinci
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Pisemna a elektronicka komunikace

Uéebni osnova predmétu: PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE
Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 9 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 3-2-2-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Zakladnim cilem je dosdhnout tzv. pocitatové gramotnosti, tj. ovladani klavesnice desetiprstovou hmatovou
metodou naslepo. K realizaci tohoto cile je vyuZzivan vyukovy software — program ZAV, déle pak programové
vybaveni MS OFFICE. Programova vyuka rozviji a podporuje individudlni schopnosti a dovednosti Zakd.

Pisemna a elektronickd komunikace zamérend na tvorbu pisemnosti v obchodnim styku a dalSich oblastech
podporuje rozvoj samostatného mysleni. VyZzaduje velmi kultivovany pisemny projev, ktery musi vyhovovat jak
po strance estetické, tak i ve formalni Gpravé normé pro tpravu pisemnosti CSN 01 6910.

1.2. Charakteristika uciva
Ucivo je rozvrzeno do 4 roénikd s dotaci 3-2-2-2 hodiny.

V prvnim rocniku je zakladem uciva tematicky celek Vyuka hmatové metody psani na klavesnici podle
vyukového softwaru. Zak se postupné uéi ovlddat jednotlivé pisemné fady kldvesnice naslepo viemi deseti
prsty hmatovou metodou a rovnéz zvlada klavesnici numerickou. Neustale se zdokonaluje ve své rychlosti a
presnosti.

Ve druhém roéniku se 78k nauéi zpracovdvat text podle CSN 01 6910 pro Upravu pisemnosti, zvlada pravidla
pro Upravu textu a normalizovanou Upravu obchodnich a osobnich dopisu. Je tak schopen po formalini strance
upravit jakykoliv druh obchodni a Uredni korespondence. Soucasti uciva je Uprava dopisl na listech bez
predtisku, tj. dopisti osobnich a dopist fyzickych osob. Zak zvlada zaznam textu podle diktatu. Vyhotovuje
tabulky se slozenym zahlavim s vyuZitim tabulkového procesoru.

Ucivo tfetiho ro¢niku je zaméFeno na stylizaci pisemnosti v obchodnim styku pfi pfedsmluvnich jednanich, pfi
uzavirani kupnich smluv a pfi zdvadach v plnéni kupnich smluv. Zaci vyhotovuji dopisy na listech bez predtisku
psané fyzickymi osobami — Zadosti, stiznosti apod. Sestavuje propagacni pisemnosti.

Obsahem uciva ctvrtého roc¢niku jsou pisemnosti pfi organizaci a fizeni podniku (pozvanky, zapisy z porad
apod.), personalni pisemnosti (Zadost o misto, Zivotopis, pisemnosti pfi ukonéeni pracovniho poméru). Nauci
se vyhotovovat jednoduché prévni pisemnosti. Soucasti uciva je vyplfiovani jednoduchych formulara.
Zpracovava souvislé priklady, které prakticky simuluji komunikaci mezi obchodnimi partnery.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka probiha v odborné poéitadové uéebné. Zaci pracuji s modernim vyukovym programem pro zvladnuti
psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou. Programova vyuka umoznuje individualni pfistup,
podporuje talentované zaky, rozviji jejich dovednosti a schopnosti, vede je k samostatnosti.

Zaci ve vyuce uplatiiuji moderni komunikaéni technologie, pracuji s webovymi strankami, vyuZivaji
elektronickou postu a internet jako informacni a pfenosovy zdroj.
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Zaci vyhotovuji pisemnosti v podnikovém a obchodnim styku v normalizované Gpravé, stylizuji pisemnosti
obsahové a formadlné spravné, vypracovavaji pisemnosti osobniho a ob¢anského charakteru. Uéi se
zpracovavat statistické udaje do tabulek.

Ve vyuce je kladen diraz na:

e Samostatnou praci zakd,
e Upeviovani praktickych dovednosti na prikladech,
e Motivace prostfednictvim zakovskych soutézi — v rdmci tfidy, Skoly, meziskolni soutéz.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani
Zakladem klasifikace zaka jsou:

e Pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje rychlost a presnost psani podle pfedem stanovenych limitQ
(rychlopisy a zkousky presnosti).

e Hodnoceni podle poctu napsanych cviceni ve vyukovém softwaru.

e Vypracovani pisemnosti a tabulek podle CSN.

e Urover vypracovanych pisemnosti podle vécného obsahu, zésad stylizace, gramatické strance,
formalni a estetické Upravy.

1.5. PFinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence

e Vyjadfuje se pfiméfené ucelu v komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych, vhodné se
prezentuje,

e Zpracovava administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na béZna i odborna
témata (upravuje zékladni druhy pisemnosti v normalizované Upravé stylisticky i obsahové spravné),

e DodrZuje jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

e Zaznamendva pisemné podstatné myslenky a Udaje z textl a projevd jinych lidi (zapisy z diskusi, porad,
diktaty apod.),

e Vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e Jednd odpovédné a samostatné, iniciativné, nejen ve vlastnim zajmu, ale také ve verejném zajmu.
e Jednd v souladu s moralnimi principy a zdsadami spolecenského chovani.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

e Ma prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a zodpovédné se
rozhoduje o své profesni draze.
e Vhodné komunikuje s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentuje svou odbornost a profesni cile.

Kompetence pouzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e Pracuje s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii.
e Pracuje s béZznym zakladnim a aplikanim programovym vybavenim.

Kompetence odborné

e Zpracovava vécné, jazykové a formalné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady.
e DodrZuje predpisy pro evidenci a ukladani pisemnosti na ochranu udaju.

e \/yuZiva racionalné pro préci prostiedky kancelarské techniky.

e Qvlada desetiprstovou hmatovou metodu pfi psani na klavesnici.
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e Chdape bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravé své i spolupracovnikd.
e Osvoiji si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohroZzujici pracovni ¢innosti véetné zdsad ochrany zdravi
pfi praci u zatizeni se zobrazovacimi jednotkami — monitory, displeje apod.
1.6. Aplikace priifezovych témat
Clovék a svét prace

e Nauci se prezentovat se pisemné a verbalné pfi jedndni s potencidlnimi zaméstnavateli, formulovat sva
ocekavani a priority.

e 74k je veden tak, aby si uvédomoval odpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélavani a celoZivotniho
uceni pro Zivot — napf. prosazovat zvySovani své kvalifikace slozenim statnich zkousek.

Clovék v demokratické spole¢nosti

e Byt ochoten angaZovat se nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy a ve prospéch jinych lidi.
e Mit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku.

Clovék a digitalni svét
e 74k pracuje samostatné s pocitaem, vyuziva celosvétovou sit internet, komunikuje elektronickou

postou a dalsimi on-line prostredky.
e VyuZiva vhodny software, uci se pracovat s informacemi a kriticky je hodnoti.

Clovék a Zivotni prostredi
e 73k si ma osvojit zakladni principy $etrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostiedi v osobnim i

profesnim Zivoté.

2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
- Z?k se se_znamllse Uvod — zésady psani na kldvesnici — JA —vyukovy program ZAV
zasadami psani naslepo, — MV —informacni a
se zakladni polohu prsti komunikacni technologie

na klavesnici,

s ergonomickymi
zasadami spravného
sezeni u pocitace a se
zplsobem klasifikace.

—  Zak pfesné pise Technika administrativy — JA —vyukovy program
desetiprstovou hmatovou ZAV, skolni soutéze,
metodou, — zéklady psani na klavesnici internetové soutéze,

— pofizuje zaznam podle meziskolni soutéZe v psani
diktafonu, vSemi deseti

—  zvlada vyukovy program — PT—informacnia
pro psani vsemi deseti. komunikacni technologie

— Zak celoro¢né . Uklsdani pisemnosti - PT- |nforrI1a'En|' a
chronologicky uklada a komunikaéni technologie
archivuje svoje — evidence a archivace
vyhotovené pisemnosti, Skolnich pisemnosti,
vede rejsttik — eviduje — evidence osobnich
jeho obsah, vykon.
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pravidelné zapisuje své
vykony v rychlopisech.

74k pracuje podle norem
pro vyhotovovani
obchodnich dopist a
dalsich pisemnosti,
pracuje se Sablonou
obchodniho dopisu,
upravi adresu, orientuje
se v odvolacich udajich,
vyjadri obsah pisemnosti
slovy, ovlada formalni
Upravu obchodniho
dopisu,

sestavuje a vyhotovuje
tabulky s jednoduchym i
slozenym zahlavim podle
normy — vyuziva vhodny
tabulkovy procesor,
samostatné a spravné
vyhotovuje pisemnosti

v obchodnim styku a

v souladu s revidovanou
normou CSN 01 6910 —
Uprava dokument(i
zpracovanych textovymi
editory,

vyuziva kancelarskou
techniku.

Normalizovana tprava
pisemnosti

Uprava textu,
normalizovana Uprava
pisemnost (CSN 01 6910),
manipulace

s pisemnostmi,
normalizovana Uprava
obchodnich dopist
(adresy, odvolaci udaje,
text dopisu, pfilohy),
organizace pisemného
styku,

kancelafska technika

JA —prace s CSN 01 6910
PT —informacni a
komunikacni technologie
MV —informacni a
komunikacni technologie
(tabulkovy procesor)

Zak vyuziva pravidla
stylizace firemnich dopisu,
seznami se s vyhodami

Pisemnosti v obchodnim styku,
elektronicka posta

pisemného jednani — obchodni dopisy
s klienty, vyuZziva pravidla — zdsady stylizace
Ceského pravopisu, obchodnich dopist

zpracuje vécné, jazykové a
formalné spravné pocitaci
poptavku, nabidku,
odpovéd na nabidku,
objednavku, potvrzeni
objednavky,

zpracuje kupni smlouvu,
odvolavku a pfepravni
dispozici ke kupni
smlouve,

stylizuje urgenci,
reklamaci, upominku a
odpovéd na tuto
korespondenci,

nakup a prodej zbozi a
sluzeb (predsmluvni
jednani, uzavirani smluv),
realizace dodavky (plnéni
kupnich smluv, vady pfi
plnéni kupnich smluv)
kontrola a revize
dokument v elektronické
podobé, elektronicka
komunikace.

MV — ekonomika, cesky
jazyk a literatura
PT — ¢lovék a svét prace
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— vyhotoveni propagacniho
letdku v souvislosti
s nabidkou,

— posila sdéleni
elektronickou postou
s dokumenty v pfiloze.

— pouziva pravidla firemni
e-mailové komunikace,
upravuje e-mail,

— pouzivd ve vSech
dokumentech
automatickou Upravu
pravopisu a automatické
opravy

— je odborné pfipraven pro
absolvovani statni
zkousky podle vyhlasky ¢.
58/2016 Sb., o statnich
zkouskach z grafickych
disciplin

—  Z&k zpracuje na pocitaci
piikazy feditele, smérnice,
obézniky a pokyny,

— vyplni formulafe pfipravy
a ukoncéeni pracovni cesty,

— stylizuje pozvanky na
porady a jednani, vytvari
v pfislusném programu
prezencni listiny,

— vyhotovi zapis z porady,

—  pfipravi a na pocitaci
zpracuje vnitfni sdéleni
vedoucich pracovnikd.

Interni pisemnosti

— pisemnosti pfi organizaci
a fizeni podniku,

— pisemnosti pfi pracovnich
cestach,

— organizace porad a
jednani,

— vnitini sdéleni.

—  Zak stylizuje a na pocitaci
zpracuje osobni dopisy
vedoucich pracovnik(
uréené zaméstnanclm a
spolupracovnikdm.

Osobni dopisy vedoucich
pracovnik

— blahoptani, kondolence,
doporuceni, pozvanka,
podékovani, omluva.

PT — obcan
v demokratické
spolecnosti

— 74k se seznami s Upravou
a stylizaci osobnich
dopisd,

— sam stylizuje konkrétni
pfipady stiznosti, Zadosti,
dotaz(ll, objednavek,
reklamaci, ...

Dopisy obcanti

— soukromé formalni dopisy
adresované organizacim a
institucim.

PT — obcan
v demokratické
spolecnosti

—  Zak se sezndmi s Gpravou
persondlnich pisemnosti,

Persondlni pisemnosti

—  Zadost o misto, Zivotopis,

MV — préavo (zakonik
prace)
PT — Clovék a svét prace
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zpracuje na pocitaci
pisemnosti spojené se
vznikem a ukonceni
pracovniho poméru,
pracuje se zakonikem
prace.

Zak vyhotovi propagaéni
letak v souvislosti

s poptavkou po préci.

pracovni smlouva, dohody
o provedeni prace,
pracovni ¢innosti,
odpovédnosti, kvalifikacni
dohody,

pisemnosti pti ukonceni
pracovniho poméru.

JA — prace se Zakonikem
prace

Zak se seznani s Gpravou
pravnich pisemnosti,
vypracuje pro konkrétni
pfipady plnou moc,
zmocnéni, prokuru, dluzni
Upis a potvrzenku,
vypracuje zalobu

k obchodnimu soudu.

Pravni pisemnosti

PInd moc, zmocnéni,
prokura,

dluzni Upis, potvrzenka,
Zaloba k obchodnimu
soudu.

MV — pravo (obcanské
pravo)
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Pravo

Uéebni osnova predmétu: PRAVO

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 10 hodin

Hodinova dotace v rocnicich: 2—2-3-3

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Predmét je spolecenskou védou, kterd se v urcitych pravnich odvétvich prolina s ekonomikou. Cilem je, aby zak
ziskal zakladni pravni védomi a umél se ve svém profesnim a ob¢anském Zivoté orientovat v pravnim radé a
odvétvich prdva. Pfedmét prispiva k tomu, aby Zak:

e Byl schopen pracovat s pravnimi predpisy

e QOrientoval se ve zménach pravnich predpist v rdmci legislativniho procesu
Umél v béZnych Zivotnich situacich pouZit zakladni pravni znalosti

Sledoval novelizaci pravnich predpis(i ve své profesni praxi

o Védél, jakym pravnim predpisem je upraveno dané pravni odvétvi

1.2. Charakteristika uciva

PFedmét uci zaky zdkladnim pravnim pojmém, seznamuje ho s pravnim fadem CR. Zak ziskava pravni védomi
v jednotlivych pravnich odvétvich-lUstavnim pravu, obcanském, obchodnim, rodinném, Zivnostenském,
pracovnim, trestnim a spravnim pravu. UCi se pracovat s prislusSnymi prameny prava. Pfedmét pfipravuje Zaky
k pfijimacimu fizeni na VS a VOS.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka je vedena formou vykladu, pro lepsi pochopeni doplfiovana konkrétnimi pfiklady z praxe. Vyklad je
rozifovan textem z uéebnice. Zaci pracuji s pravnimi pfedpisy, kdy vyuZivaji tisténou formu zakonl nebo
internetovy odkaz Zakony pro lidi. V zakonech hledaji pfislusné paragrafy v konkrétnim pravnim odvétvi.
Pracuji s ukazkami pravnich dokumentd, napf. smlouvy, Zivnostenské opravnéni. Pracuji s oficidlnimi formulari,
napt. ohlaseni Zivnosti. Vypracovdvaji nékteré pisemnosti v ramci pracovniho prava (pracovni smlouvu).
Sestavuji zavérecny, strucny prehled podstatnych pravnich pojm0 a sledu ¢innosti v konkrétnim prav. odvétvi,
ktery jim slouZi pro snadnéjsi opakovani.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Hodnoti se pochopeni zakladnich pravnich pojmU a schopnost jejich aplikace v pravnim odvétvi, prehled
znalosti jednotlivych prav a orientace v pravnich predpisech, prace s pravnimi predpisy

Zpusoby hodnoceni
Ustni zkoudeni
Pisemné zkouseni

Aktivita v hodinach
Snaha zapojit se do rtiznych forem opakovani (napf. soutéze v rdmci vyucovaci hodiny)
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1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence

e Absolvent umi formulovat myslenky, vyjadfuje se k dané otazce srozumitelné, pouzivd odbornou
terminologii

Persondlni a socidlni kompetence

e Absolvent dodrZuje pravo ve svém profesnim i soukromém Zivoté
Absolvent vnima rozdil mezi prdvem a moralkou

Absolvent umi vyuZzit ziskané znalosti v socialnim kontaktu
Absolvent umi pfijmout radu a kritiku ostatnich

Absolvent se pfi tymové praci aktivné zapojuje a podava navrhy

Kompetence k feseni problémt

e Absolvent k feSeni problému vyuZiva dostupné odborné prostfedky (ucebnice, pravni predpisy)
e Nabyté védomosti propojuje s védomostmi z jinych predmétl, napf. Ekonomiky a ZSV

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii

e Absolvent pfi prdaci se zakony pracuje s informacnimi technologiemi, orientuje se ve struktute prdvnich
predpist

e Absolvent pracuje s internetovou strankou Zakony pro lidi

e Absolvent ziskava informace z ovérenych zdroju, napt. z webovych stranek Uradu a instituci

Kompetence aplikované poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti

e Absolvent je schopen sepsat smlouvu dle platnych norem v ramci své podnikatelské ¢innosti

e Absolvent se orientuje v pravni Upravé Korporaéniho prava, Zivnostenského prava a Zavazkového
prava

e Absolvent dovede zalozit obchodni spolecnost nebo Zivnost v souladu s pravnimi predpisy

e Absolvent zna pravni postihy pfi poruseni pravnich norem

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e Absolvent v ramci obcanské spolecnosti propaguje demokratické principy
e Absolvent pfi svém jedndni dodrzuje moraini zasady
e Absolvent neobchazi pravni predpisy, jedna zodpovédné, Cestné a spolehlivé

1.6. Aplikace prarezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti
74k
o Sivybird informacni zdroje a ze ziskanych informaci si umi vytvofit svlij nazor
e Pfidiskuzi umi pfijmout i nazory druhych
e Snaii se o rozvijeni demokratickych hodnot
Clovék a Zivotni prostredi
24k
e Ma povédomi o pravnich nastrojich v oblasti ochrany Ziv. Prostfedi
e Je sivédom negativniho dopadu na Ziv. prostfedi pfi nedodrzovani predpist
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Cilem je naucit zaky kompetence pro Uspésné uplatnéni na trhu prace. K tomu je nutné:

Aby se Zak umél pisemné prezentovat a Ustné pfi pohovorech s budoucim zaméstnavatelem
Aby zak chapal nutnost pfipravy na budouci povolani
Aby byl Zak vybaven znalostmi o mozZnostech uzavirani pracovnéprdvnich vztah

Aby byl Zak seznamen s realnou predstavou o pracovnich a platovych podminkach v oboru

Aby byl Zak seznamen s pravni Upravou pro soukromé podnikani a umoznit jim tak zapojit se v rdmci
makroekonomiky do soukromého sektoru

Clovék a digitalni svét

Cilem je:

Vyuzivat moZnosti pracovat s pravnimi predpisy i v elektronické formé, jako vhodny zdroj je odkaz

Zakony pro lidi

PouZivat internetové zdroje pfi zpracovani zadavanych ukoll

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

Zak vysvétli pojem pravo a
pravni stat, charakterizuje
formy stdtu, uvede
pfiklady pravni ochrany a
pravnich vztaht

Orientuje se v nasem
pravnim radu, vysvétli
usporadani pravniho radu,
vyjmenuje druhy pravnich
predpist a objasni vztahy
mezi nimi

Charakterizuje funkce
prava ve spole€nosti

Zakladni teorie prdva

spole¢nost a socialni
normy, pravo a stat,
spravedInost, funkce
prava,

pravni rad, zdkonnost a
pravni védomi.
spravedInost,
nespravedlnost, moralka

MV - ZSV

PT — obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony

74k vysvétli pojem pravni
normy

Objasni k ¢emu slouzi
systém prava. Uvede
jednotlivé druhy pravnich
odvétvi

Na konkrétnich ptikladech
rozlisi platnost a u¢innost
a pusobnost pravnich
predpisl, pracuje se
Sbirkou zakona
Vyjmenuje zékladni pravni
odvétvi a jejich prameny
prava, rozlisi pravo
verejné a soukromé,
pravo hmotné a procesni

Pravni normy

pravni normy, druhy a
struktura, sbirka zakond,
platnost a ucinnost
pravnich norem,
novelizace, derogace
pravo hmotné a procesni
pravni systém, pravo
verejné a soukromé,
pravni odvétvi,

pravni udalosti, pravni
skutecnosti,

pravni ukony, prvky
pravniho vztahu.

Sbirka zakon@ CR

MV -ZSV

PT — obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zdkony
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Vysvétli, jak vznikaji
pravni vztahy a uvede
pfiklady pravnich vztahU a
jejich prvka,

Objasni rozdil mezi
fyzickou a pravnickou
osobou

Vysvétli, kdy je obcan
zpUsobily k pravnim
ukonlm a ma trestni
odpovédnost

Zak uvede, co vymezuje
Ustava CR a Listina
zakladnich prav a svobod,
vysvétli jejich vznik
Vyhleda pfislusna
ustanoveniv Ustavé CR a
Listiné zakladnich prav a
svobod

Popise vykon moci
zakonodarné, vykonné a
soudni

Vysvétli proces pfrijeti
zakona, objasni platnost a
ucinnost pravni normy
Objasni vyznam prav a
svobod v ¢eskych
zakonech, a popise, jak lze
ohrozena lidska prava
obhajovat

Na internetu vyhledd
informace o jednotlivych
subjektech statni moci,
Vysvétli vyznam a ulohu
ombudsmana

Popise soustavu soudd v
CR, ¢innost soud(

Ustavni pravo

Ustava CR — struktura,
preambule, obsah
jednotlivych hlav

moc zakonodarna,
vykonna a soudni
legislativni proces
Listina zdkladnich prav a
svobod — sloZeni a obsah
verejny ochrance prav —
ombudsman

soudnictvi

MV -ZSV, VS

PT — obcan v DS,
informacni a komunikacni
technologie

JA — prace se zakony

74k charakterizuje
obcansky zdkonik jeho
skladbu

Vysvétli rozdil mezi
pravem vécnym a
zavazkovym

Vysvétli jednotlivé druhy
vlastnictvi a
spoluvlastnictvi-popise
SIM

Obcanské pravo

pojem a prameny
obcanského prdva

prava vécna — vlastnictvi,
spoluvlastnictvi, SIM
vécnad prava k cizim vécem
dédické pravo-dédické
tituly

MV -ZSV, EKO

PT —obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony,
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— Umi na pfikladech — zavazkové pravo,
vysvétlit pravo zastavni, odpovédnost za Skodu,
zadrzovaci, vécnd vznik zavazk(, zajisténi
bfemena zavazkQ, zanik zavazk(

— Uvede predpoklady — druhy smluv —kupni, o
dédictvi dilo, ndjemni, darovaci,

— Zna dédické tituly-popise — zavazky z pravnich a
dédickou smlouvu, zavét a protipravnich ukond.
dédéni ze zakona — ochrana spotrebitele

—  V obcanském zakoniku
vyhleda pfislusnou pravni
Upravu dédéni

— umi teoreticky vyporadat
dédictvi

— Uvede obsah
zavazkového prava,
vysvétli zdvazkovy vztah,
popiSe moZnosti vzniku
zavazk( jejich zmény,
zajisténi a zanik

— Na konkrétnich prikladech
rozlisi podstatné a
nepodstatné ¢asti smluv,
a ukaze mozné dUsledky
vyplyvajici z neznalosti
smluv v¢. jejich
vSeobecnych podminek

— Posoudi, kdy je mozné
odstoupit od smlouvy

— Dovede hjjit své
spotrebitelské zajmy,
vysvétli, jak spravné
postupovat pfi reklamaci

— Charakterizuje
spotrebitelskou smlouvu,
kupni smlouvu, smlouvu o
dilo, ndjemni smlouvu,
darovaci smlouvu

— Orientuje se v pravni
Upravé obchodné
zavazkovych vztaht

— Na konkrétnich
pfikladech ukaze, jak Ize
fesit odpovédnost za
vady, Skodu a prodleni,
posoudi dlisledky zmén
zavazk(

— Vyhotovi kupni smlouvu
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Zak vysvétli zakladni
pojmy spravniho préva a
dovede je spravné
pouzivat

Popise pfedmét a systém
spravniho prava a jeho
vztah k dalSim pravnim
odvétvim

Pracuje se zdkladnimi
prameny spravniho prava
Zna obsah jednotlivych
stadii spravniho fizeni
Charakterizuje spravni
trestani

Ovlada postupy

v prestupkovém a
spravnim fizeni

Spravni pravo

pojem spravniho prava,
vztah a provdzanost s
ostatnimi obory prava,
souvislost s vefejnou
spravou

zakladni prameny a normy
Ceského spravniho préva
subjekty spravniho prava
stadia(faze) spravniho
fizeni

spravni trestani

MV -VS, EKO

PT — obcan v DS, c¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony

Zak charakterizuje typy
dusevniho vlastnictvi
Rozlisuje pravo autorské a
pravo pramyslového
vlastnictvi

Definuje autora,
spoluautora, autorska
prava-osobnostni a
majetkova

Rozlisuje patentové a
vynalezecké pravo
Umi vysvétlit vynalez,
patent, uZity vzor,
ochrannou zndmku,
primyslovy vzor

Pravo dusevniho vlastnictvi

pojem a prameny prdva
dusevniho vlastnictvi
autorské pravo a ochrana
autorskych prav, typy
autorskych prav

pravo primyslového
vlastnictvi

patent, vyndlez,
primyslovy vzor
ochranna znamka, znacka,
oznaceni plivodu

MV —EKO CJ

PT — obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony

74k definuje podminky
nutné pro uzavieni
manzelstvi a situace
vylucujici vznik manzelstvi
Popisuje podminky
registrovaného
partnerstvi

Objasnuje vztahy mezi
rodici a détmi, vzdjemna
prava a povinnosti
Popise, kde mize o této
oblasti hledat informace
nebo ziskat pomoc pfi
reSeni svych problém{

Rodinné pravo

prameny rodinné
pravnich vztaha a zakladni
pojmy

podminky uzavirani
manzelstvi v CR

prava a povinnosti
manzell

vztahy mezi rodici a détmi
vzajemna vyZivovaci
povinnost

zanik manzelstvi

ochrana prav déti a
mladistvych

MV - VS, ZSV

PT — obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony
(zakon o socialné pravni
ochrané déti)
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Uvede ddvody zaniku
manzelstvi

Vysvétli rozvod sporny,
ztizeny a nesporny
Definuje typy a podstatu
nahradni rodinné péce
Rozlisuje opatrovnictvi,
porucnictvi

Ucast spolecnosti na
vykonu prav a povinnosti
rodic

adopce, péstounska péce,
porucnictvi, opatrovnictvi

74k vyhleda ptislu$nou
pravni Upravu v zakoniku
prace,

Vysvétli prava a
povinnosti zaméstnance a
zaméstnavatele a uvede,
jak se branit proti tomu,
Co je v rozporu s pravni
Upravou

Rozlisuje pracovnépravni
vztahy konané jako
pracovni pomér a mimo
pracovni pomér

Uvede moZnosti vzniku
pracovniho poméru
PopiSe povinné i dalsi
naleZitosti pracovni
smlouvy,

Vyhotovi Zadost o
uzavreni pracovniho
pomeéru, Zivotopis a
pracovni smlouvu,
Uvede zplsoby skonceni
pracovnépravniho vztahu
Na pfikladech posoudi
opravnénost davodl
vypovédi a okamzZitého
zruseni pracovniho
poméru ze strany
zaméstnavatele i
zaméstnance

Posoudi moZnosti
rozvrzeni pracovni doby a
prestavek v praci
Posoudi narok
zaméstnance na
dovolenou

Zhodnoti odliSnosti v
pracovnich podminkach
Zen a mladistvych

Pracovni pravo

pojem a prameny
pracovniho prava,
Ucastnici pracovné
pravniho vztahu a jejich
prava —zaméstnanec,
zaméstnavatel, kolektivni
vyjedndvani,

pracovni pomér — vznik,
pracovni smlouva

zména pracovnépravniho
vztahu

skonceni
pracovnépravniho vztahu
— zpUsob

prace konané mimo
pracovni pomér-DPP, DPC
pracovni doba a doba
odpodinku — prestavky v
praci

dovolena na zotavenou
pracovni podminky Zen a
mladistvych

prekazky v praci

prace prescas
bezpecnost a ochrana
zdravi pfi praci, pracovni
kaze,

odpovédnost
zaméstnance a
zaméstnavatele za Skodu
odbory, kolektivni
smlouva

MV —VS — sprava
zameéstnanosti, EKO, PEK
PT —obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony
(zakonik prace)
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Vysvétli zakladni dkoly a
povinnosti organizace pfi
zajistovani BOZP

Uvede zakladni
bezpecnostni pozadavky
pfi praci se zafizenimi na
pracovisti, dba na jejich
dodrzovani

Uvede priklady
bezpecénostnich rizik,
event. nejCasté;jsi priciny
Urazu a jejich prevence
Uvede povinnosti
pracovnika i
zaméstnavatele v pripadé
pracovniho Urazu
Objasni na konkrétnim
pfikladu odpovédnost
pracovnika i
zaméstnavatele za Skodu
Zna vyznam odbord
Definuje kolektivni
smlouvu

74k zna pravni Gpravu
OPP

Umi vypracovat schéma
struktury soud@ v CR
Popise ucastniky OPP a
jejich zastupovani
Popisuje pribéh
obcanského soudniho
fizeni

Rozlisi sporné a nesporné
soudni Fizeni

Definuje Zalobu a jeji ¢asti
Charakterizuje druhy
rozsudkul a jiné typy
soudnich rozhodnuti
Vyjmenuje a popise
dlkazni prostredky
Vysvétli pojmy: zkracené
fizeni, soudni pfikaz
Vysvétli opravné
prostredky radné a
mimoradné

Vysvétli podstatu
exekucniho fizeni,
konkurzu, vyrovnani

Obcanské pravo procesni

—  pojem a prameny OSR

— subjekty obc¢anského
soudniho fizeni

— stddia soudniho Fizeni-
pfed zahajenim Fizeni,
zahadjeni Fizeni,
dokazovani, soudni
rozhodnuti, opravné
prostredky, vykon
soudniho rozhodnuti

MV - VS, ZSV, EKO

PT —obcan v DS, ¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony
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Zak vyhleda pFislugna
ustanoveni v
Zivnostenském zakoné
Vysvétli co je a co neni
Zivnost

Uvede podminky
provozovani Zivnosti-
vSeobecné a zvlastni
Vymezi prekazky provozu
Zivnosti

Rozlisi a charakterizuje
jednotlivé druhy Zivnosti
Rozlisi ohlasovaci a
koncesovanou Zivnost a
uvede konkrétni ptiklady
jednotlivych Zivnosti

Na prikladu popisSe postup
ziskani Zivnostenského
opravnéni, umi vyplnit
konkrétni formulare

Vi, kdy si podnikatel zajisti
odpovédného zastupce,
zna jeho Ulohu

Popise provozovnu
Charakterizuje
Zivnostensky rejstrik
Popise postaveni a Ulohu
Zivnostenského uradu

Zivnostenské pravo

charakteristika
Zivnostenského podnikani
podminky a prekazky
provozovani Zivnosti
rozdéleni Zivnosti-
ohlaSovaci a koncesované
Zivnostenskd opravnéni-
vznik, zanik

odpovédny zastupce
provozovna

ohlasSovaci zivnosti-
ohlaseni

koncesované Zivnosti
Zivnostensky rejstrik
Zivnostensky ufad
neopravnéné podnikani
Zivnostenska kontrola

MV — EKO

PT — obcan v DS, c¢lovék a
svét prace, informacni a
komunikacni technologie
JA — prace se zakony
(Zivnostensky zadkon)

74k zna pravni Gpravu,
orientuje se v zakladnich
pojmech

Umi rozlisit zakladni
rozdily osobnich a
kapitalovych spole€nosti
Rozlisuje zaloZeni a vznik
obchodnich spole¢nosti
Umi popsat organy
spolecnosti

Rozlisuje zruseni a zanik
spole¢nosti
Charakterizuje jednotlivé
obchodni korporace a
druistva

Specifikuje typy poruseni
hospodarské soutéze a
nekalé soutéze

Korporacni pravo

zakon o obchodnich
korporacich

kapitalové a osobni
spoleénosti

zalozeni a vznik obch.
korporace

obchodni rejstfik
neplatnost, zruseni a
zanik obchodni korporace
verejna obchodni
spole¢nost
komanditni spole¢nost
spole¢nost s ru¢enim
omezenym

akciova spolecnost
druzstvo

Utad na ochranu
hospodarské soutéze

MV — EKO, UCE

PT — ob¢an v DS,
informacni a komunikacni
technologie

JA — prace se zakony
(zdkon o obchodnich
korporacich, obéansky
zakonik)
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Zak vyhleda pfislugnou
Upravu v trestnim zakonu
a trestnim Fadu

Rozlisuje pravo hmotné a
procesni

Uvede zdsady trestniho
prava

Odlisi trestny ¢in od
prestupku

Definuje pojem trestného
¢inu

Charakterizuje pachatele
Objasni podminky trestni
odpovédnosti

PopisSe postup pfi
stanoveni a druhu trestu,
dolozi priklady
polehcujicich a
pfitézujicich okolnosti
Popise postup vhodného
jednani, bude-li svédkem
nebo obéti nasili, vydirani,
Sikany, lichva, korupce,
nasili, vydirani apod.,
Vyjmenovava tresty a
ochrannd opatreni

Zna orgdny Cinné

v trestnim tizeni

Popise ulohu a praci
policie, statniho
zastupitelstvi a soudu
Vysvétli jednotlivé faze
soudniho fizeni

Trestni pravo

pojem, prameny,
trestni pravo hmotné
trestni pravo procesni
zasady trestniho prdva
pachatel TC

trestni odpovédnost —
podminky

dlvody vylucujici
trestnost

skutkova podstata
trestného Cinu

trestné Ciny

tresty a ochranna
opatfeni, alternativni
tresty

trestni fizeni - pribéh,
organy ¢inné v trestnim
fizeni,

specifika trestné ¢innosti
mladistvych

probacni a mediacni
sluzby CR

MV —ZSV

PT —obcan v DS,
informacni a komunikacni
technologie

U¢ast na soudnim Fizeni
Prace se zakony(trestni
zakonik, trestni rad)

74k vysvétluje postup
schvalovani statniho
rozpoctl a rozpoctl
Uzemné samospravnych
celkd

Rozpocet EU

Definuje finan¢ni fondy
Rozlisuje ptimé a neptimé
dané

Analyzuje danovou
soustavu

Charakterizuje pravo
ménové

Orientuje se v pravu
celnim

Financni pravo

pojem a systematika
finan¢niho préva

vztah ceského finanéniho
prava k EU

finan¢ni fondy

nadace

danovad soustava
poplatky a jejich ¢lenéni

MV - EKO, UCE

PT —obcan v DS,
informacéni a komunikacni
technologie
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— Objasni pravo berni a
pojistovnické

- Zék vysvétIL.Jjel jedncl)tlivé Zaklady mezingrodniho préva — MV -EKO, ZSV
zasady mezinarodniho — PT —obcanv DS,
prava — pojem a zasady informacni a komunikaéni

— Definuje pravni prameny mezinarodniho prava technologie
mezindrodniho prava — odpovédnost a donuceni v

—  Vysvétluje mezindrodni mezindrodnim pravu
zlocin, delikt — mezindrodni ochrana

—  Analyzuje vyznam lidskych prav
jednotlivych — postaveni cizince (ob¢ana
mezinarodnich organizaci tietich zemi Jv CR
a jejich Cinnosti — OSN

— Orientuje se v zdkladech — Dalsi mezinarodni
prava EU instituce a jejich vyznam

— EU, pravo EU, organy EU
provazanost jednotlivych
obor( prava

—  Zak charakterizuje - MV-2ZSV

div CR Soudnictvi, notafstvi, advokacie, PT — obt DS, inf L.
soustavu soudl v statni zastupitelstvi —obcan v DS, informacni a

— Analyzuje postaveni komunikacni technologie
Ustavniho soudu, — soud, soustava soudd
Evropského soudniho — Ustavni soud
dvora, ev. Soudu pro — spravni soud
lidska prava, — pravni poradenstvi
Mezinarodniho soudniho bezplatné, placené
dvora — statni zastupitelstvi,
— Popisuje ¢innost soudcl hierarchie, ¢innost
— Popise ¢innosti policie statnich zastupcl

— vysvétli ¢innost
soudcovské unie

— Orientuje se v praci
notard, advokatu a
statnich zastupc,
definuje odliSnosti
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Uéetnictvi

Uéebni osnova predmétu: UCETNICTVI

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 3 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-2-1-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Pfedmét uUcetnictvi tvofi spolu s ekonomikou a pravem zaklad odborného vzdélani a pomaha rozvijet
ekonomické mysleni Zaka. Cilem je naucit Zaky samostatné fesit Ucetni pripady v oblasti statni spravy a
samospravy s vyuzitim zakladnich znalosti pravnich norem a uvédomovani si nasledkd z jejich nedodrzovani.
Ukolem tohoto predmétu je efektivni ekonomické mysleni a racionalni chovani 24k( v budoucim profesnim i
osobnim Zivoté.

1.2. Charakteristika uciva

Zaci si osvojuji védomosti a dovednosti potifebné pro zpracovani ekonomickych informaci a efektivni
hospodafeni s finan¢nimi prostfedky rozpoctovych a prispévkovych organizaci. Daraz je kladen na pfesnost,
dodrZovani pravnich norem a obchodni etiky, Zaci ziskaji schopnost aplikovat poznatky v praxi.

e 2.rocnik —2 hodiny tydné
U¢ivo druhého roéniku se zabyva podstatou a vyznamem Ucetnictvi. Ukolem je zvladnuti zaklad@ Gétovani
jednotlivych forem majetku na syntetickych Gcétech, déle vyhotovovani a pracovavani ucetnich dokladd.

e 3.rocnik —1 hodina tydné

Ucivo je zaméfeno na verejny sektor, vymezuje vybrané ucetni jednotky a jejich specifické postupy pfi uctovani
dlouhodobého majetku, zasob, kratkodobého financniho majetku, zi¢tovacich vztaha, transferd a vlastnich
zdroj(.. Zaci maji pochopit naklady a vynosy s jejich dopadem na Gcetni zavérku.

1.3. Vyukové strategie

Zakladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se Zaky se odvozuji postupy uctovani a
nasleduje praktické procvicovani. Studenti pfi praci vyuZivaji U¢tovou osnovu pro prispévkové organizace,
samostatné resi zadané ukoly a jsou vedeni k odpovédnosti za vysledky své prace. V pribéhu studia
zpracovavaji zaci priklady, jejichZ zaddni vychazi z ucetni praxe vybranych ucetnich jednotek, zjisténé vysledky
interpretuji, hledaji klady a zapory a navrhuji varianty feSeni pro ekonomické rozhodovani. Vyucujici by mél u
zaku vytvorit presvédceni, Ze Ucetnictvi ma nezastupitelné misto pfi fizeni vybranych ucetnich jednotek
verejné spravy.

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Zaci vypracovavaiji ukoly prevzaté z praktického Zivota. P¥i hodnoceni vysledkl zakd jsou pouZivany standartni
metody podle skolnich kritérii, jako napft.:

e aktivita pfi hodinach
e schopnost jasné formulovat svij nazor
e schopnost samostatné pracovat i pracovat v tymu
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e spravnost, presnost, peclivost pri provadéni Ucetnich zapisd a pfi vypoctech
e schopnost spravné interpretovat odpovédi a vyvodit patficné zavéry
e pisemné a Ustni zkouseni

1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e absolvent ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani, umi si vytvotit vhodny studijni rezim a podminky
e absolvent vyuZiva ke svému uceni rlizné informacni zdroje a znd moznosti svého dalsiho vzdélavani v
oboru

Kompetence k feseni problémt

e absolvent porozumi zadani ukolu nebo urci jadro problému, ziska informace potrebné k feseni
problému, navrhne zpUsob feseni, popr. varianty feseni, zdlivodni je a ovéri spravnost zvoleného
postupu

Komunikativni kompetence

e absolvent se Ucastni aktivné diskuzi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje srozumitelng,
prehledné a jazykové spravné
e absolvent se fidi principy profesni etiky a je pfipraven jednat podle mravniho kodexu statniho urednika

Personalni a socidlni kompetence

e absolvent si stanovuje cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a
Zivotnich podminek

e absolvent se adaptuje na ménici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a mozZnosti je
ovliviiovat je pfipraven resit své socialni a ekonomické zalezitosti, je financné gramotny

e absolvent pfijima a odpovédné plni svéfené ukoly

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e absolvent jednd odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném zajmu
e absolvent dodrzuje zakony, respektuje prava a osobnost druhych lidi, vZidy jedna v souladu s moralnimi
principy a zasadami spolecenského chovani a celkové tak pfispiva k uplatiovani hodnot demokracie

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

e absolvent ma odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomuje si
vyznam celozivotniho uceni a je pfipraven pfizplisobovat se ménicim pracovnim podminkdam

e absolvent ma pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace, cilevédomé a zodpovédné rozhoduje o
své budouci profesni draze

e absolvent ma realnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatel(

e absolvent zna obecnd prdva a povinnosti zaméstnavatel(l a pracovnikt

e absolvent ma pfehled o nastrojich a prostfedcich evropské politiky a moZnostech jejich vyuzZiti pro
mistni a regionalni rozvoj

e pfi planovani a posuzovani urcitych ¢innosti se absolvent snazi efektivné hospodafit s financnimi
prostiedky i s ohledem na Zivotni prostfedi a pfipadnymi socialnimi dopady

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e absolvent pracuje s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii
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e absolvent si uvédomuje nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdrojd a
kriticky pfistupuje k ziskanym informacim, je medialné gramotny
e absolvent pracuje s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu

1.6. Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

e  7aci jsou vedeni k tomu, aby se dovedli orientovat v medidlnich obsazich, uméli je kriticky hodnotit a
optimalné vyuzivat pro své rizné potreby
e  74aci maji vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku, umi jednat
s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach a hledat kompromisni reseni
e  74ci jsou vedeni k ochoté se angaZovat nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy, ve prospéch
jinych lidi, zejména socidlné potfebnych
Clovék a Zivotni prostredi

e téma prispiva k osvojeni si zakladnich principl Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostiedi
v osobnim a profesnim jednani Zak(d, a zejména k respektovani principl udrzitelného rozvoje

Clovék a svét prace

e cilem je vybavit zdka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budouci
profesni kariéru

e 7aky je nutné vést k tomu, aby byli schopni vyhledavat a posuzovat informace o profesnich
prilezitostech, orientovat se v nich a vytvaret si o nich zakladni pfedstavu

e je nutné vysvétlit Zakiim zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnancl a
zaméstnavatel( a naucit je pracovat s prislusnymi pravnimi predpisy

e  Z3ci si musi uvédomit vyznam vzdélani pro Zivot, musi byt motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a
k Uspésné kariére

Clovék a digitalni svét

e cilem je naucit zaky pracovat s informacemi a komunikacnimi prostredky, vyhledavat potfebné

informace na internetu a naucit je pouzivat ucetni software

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
h 2’a:k chépe’ vyznam Vyznam a funkce Géetnictvi — MV-EKQ, Pravo
ucetnictvi — PT-obdan
— Pracuje s pravnimi — Podstata, vyznam a v demokratické
normami funkce ucetnictvi spole&nosti, Elovék a svét
— Predpisy upravujici prace

Gcetnictvi v CR

— 73k ové¥i naleZitosti a A - MV-EKO
L . | Ucetni doklady

platnost ucetnich dokladu — PT—¢lovék a svét prace
— Ovlada praci s ucetnimi — Vyznam a druhy dcetni — JA—vyhotoveni Ucetnich

doklady dokumentace dokladt

— Vyhotovovdni a obéh
Ucetnich dokladt

- Zak definuje majet'ek a ' Majetek podniku a zdroje jeho - MV —VEKCV), EKC ) ,

jeho formy, vymezi zdroje — PT—¢lovék a svét prace

financovani

financovani
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Rozlisuje zmény
rozvahovych polozek,
pracuje s vysledkovymi
ucty, vede podvojné
Ucetni zapisy

Sezndmi se s pribéhem
inventarizace majetku

Majetek a jeho formy
Zdroje financovani
Zaklady uctovani na
rozvahovych a
vysledkovych uctech
Inventarizace

74k definuje vefejny
sektor a funkci statniho
rozpoctu, jeho pfijmy a
vydaje

Vymezi vybrané Gcetni

Ucetnictvi rozpoétovych
organizaci

Verejny sektor, centralni
systém verejnych

MV — EKO, Pravo

PT —obcan

v demokratické
spolecnosti, ¢lovék a svét
prace

jednotky a jejich informaci statu JA - praxe
povinnosti — Vybrané ucetni jednotky

Sezndmi se s povinnymi —  Ugetni vykazy

vykazy vybranych

Ucetnich jednotek

Zak vymezi dlouhodoby MV — EKO

hmotny a nehmotny
majetek, urci zplsoby
jeho pofizeni a ocenéni
Uttuje pofizeni,
odpisovani a vyrazeni
dlouhodobého majetku
Vymezi zasoby, Uctuje
zpUsobem Aa B
Vymezi kratkodoby
financni majetek, Gctuje o
pokladné, BU, ceninéch
Vymezi pohledavky a
zavazky, uctuje mzdy
Definuje transfery a
vlastni jméni, uctuje
transferové presuny
penéz ze statniho
rozpoCtu a zmény
vlastniho jméni VU)J
Definuje naklady a
vynosy, chape proces
ucetni zavérky a zjisténi
hospodarského vysledku

Vybrané oblasti Gcetnictvi
rozpoctovych organizaci

U¢tovani jednotlivych
slozek majetku VUJ,
pohledavek a zavazk(
Transfery a vlastni jméni
vu)

PT — ¢lovék a svét prace
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Ceska republika a evropské dimenze

Ué&ebni osnova piedmétu: CESKA REPUBLIKA A EVROPSKE DIMENZE
Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 2-0-0-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Cilem obsahového okruhu je osvojit si souhrn geografickych a mezioborovych kompetenci, které jsou potfebné
pro odbornika vetejnospravni sféry. Okruh obsahuje ucivo o geopolitickych zméndch ve svété, o Evropé a
evropanstvi a o Ceské republice. M4 tedy nejen funkci odborné pripravnou, ale naopak prohlubuje i obéanské
védomi Zaka.
Zaci:

e srovnavaji makroregiony, staty, oblasti EU podle danych kritérii v€etné srovnavani se svou zemi.

e QOrientuji se v soucasné Evropé, Evropské unii a jejich casti

e pouzivaji vhodné zdroje informaci — internet, internetové encyklopedie, oficidlni stranky Evropské

unie, kraju aj.
e informace vyhodnocuji a zpracovavaji do prezentaci, které nasledné sami prezentuji své tridé.
e posiluji vztah k Zivotnimu prostredi

1.2. Charakteristika uciva

Zak zdokonali svou orientaci na mapé, ziska nahled na ekonomickou a politickou situaci ve svété, dokaze
zhodnotit postaveni nasi republiky ve svété, Evropé a Evropské unii. Samostatné hodnoti hospodafrstvi, vyhody
a postaveni jednotlivych region( Ceské republiky.

Pfedmeét se vyucuje pouze v prvnim roc¢niku s dotaci 2 hodiny tydné. Zaméruje se na tyto zakladni oblasti:

e Mapa svéta, geopolitické zmény ve svété, srovnavaci kritéria statd celosvétove.

e  Mapa Evropy — evropské staty, staty Evropské unie a Evropska unie z hlediska cild, struktury a
postaveni.

e Regiony Ceské republiky — socialné-geograficky prehled kraj, jejich organizace z hlediska statni spravy
a samospravy

1.3. Vyukové strategie

Ve vyuce jsou vyuzivany predevsim tyto metody:

e metody expozi¢ni — prace s internetem, vyuzivan riznych interaktivnich stranek, videi.

e metoda motivaéni — Zaci jsou vedeni, aby si sami dohledavali potifebné informace prevazné z internetu,
a to do raznych kviz( a pti tvorbé vlastnich prezentaci.

e metody fixacni — prevazné pisemné opakovani formou test(, kratkych otazek, slepych map, diskuze na
vybrand témata
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1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

PFi hodnoceni vysledkl zak( jsou pouzivany standartni metody podle skolnich kritérii, vtomto pfedmétu jsou
nejvice vyuzivany:

e testové otdzky, kvizy

e prace na projektu, jeho prezentovani pred tfidou — Ustni projev a nasledné formativni hodnoceni celou
tfidou, kdy je hodnocen vlastni pfinos v projektech, tviréi ¢innost a zaroven dodrzeni stanovenych
kritérii.

e aktivita v hodinach pfi diskusich na rdzna témata, prezentace svych spoluzakl apod.

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni

e Absolvent si umi sam zvolit strategii, jak zvlddnout zadanou ulohu, ¢asové si ji rozvrhnout.
e Absolvent umi vyuZivat internetu a jinych zdroj(, aby ziskal poZzadované informace, které nasledné umi
zpracovat do prezentace a predstavit ostatnim.

Kompetence k feseni problémt
e Absolvent vyuZiva jiz dfive naucenych postupl a zkusenosti pfi feSeni ukolu, které v zadanich musel
resit.
Komunikativni kompetence
e Absolvent znd zdsady prezentovani a umi prezentovat svou praci, pfi které formuluje véty
srozumitelné a souvisle.

e Absolvent umi komunikovat a reagovat na pripadné otazky a pripominky k jeho praci adekvatné.
e Absolvent se Ucastni diskusi, ve kterych umi formulovat a obhdjit svij nazor

Persondlni a socidlni kompetence

e Absolvent dokdze vyslechnout odliSny nazor, postoj a pfijimat kritiku od jinych lidi, na kterou
adekvatné reaguje.

e Absolvent zodpovédné a svédomité plni svéfené ukoly, za které prebird svou zodpovédnost

e Absolvent pracuje v tymu, diskutuje a objektivné posuzuje navrhy druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e Absolvent jedna samostatné na svou odpovédnost ve svém vlastnim a verejném zajmu

e Absolvent se aktivné zajima o aktudlni déni u nas i ve svété.

e Absolvent chape vyznam Zivotniho prostredi pro ¢lovéka, které vychazi i z cili Evropské unie
e Absolvent podporuje hodnoty svého naroda, evropské a svétové kultury, tradice.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

e Absolvent je pfipraven a ma prehled o programech rozvoje regionu a evropské spoluprace.

e Absolvent ma pfehled o nastrojich a prostfedcich Evropské unie a moznosti jejich uplatnéni pro mistni
a regionalni rozvoj.

e Absolvent zna funkci euroregion(l a mozZnosti mezinarodni spoluprdce na regionalni Urovni.

Kompetence vyuzZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e Absolvent ziskava informace z ovéfenych zdroja, pracuje s oficialnimi weby.
e Absolvent vyuziva medidlni prostfedky, umi z nich vyhodnotit podstatu, vytvofrit prezentaci za pouziti
vhodnych aplikaci.
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1.6. Aplikace prlifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

o meéli dostatek sebevédomi a sebeodpovédnosti.

e se dovedli orientovat v medialnich informacich, uméli je kriticky zhodnotit a optimalné vyuZzit.
o dovedli prezentovat svou vlastni praci, obhgjit si ji, diskutovat o ni.

e byli schopni odolavat manipulaci a zachovavat si svij vlastni Usudek.

Clovék a Zivotni prostredi

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e pochopili souvislost mezi rlznymi jevy v prostfedi a lidskymi aktivitami, mezi lokalnimi, regionalnimi a
globdlnimi eviromentalnimi problémy (schopnost a zajem ucit se poznavat svét a Iépe mu rozumét).

e si osvaojili zakladni principy Setrného a odpovédného ptistupu k Zivotnimu prostfedi v osobnim a
profesnim jednani.

Clovék a svét prace
Zaci jsou:
e schopni realné si stanovit své vlastni cile.
e informovani o dalSich moznostech a programech Evropské unie.
e schopni prezentovat svou praci, diskutovat o ni, hledat lepsi moZnosti, obhdjit si ji.
e  74ci si uvédomuji nutnost celozZivotniho vzdélavani, jsou motivovani k aktivnimu pfistupu k pracovnim
povinnostem
Clovék a digitalni svét
e cilem je naudit Zaky pracovat s informacemi, vyhledavat je z rGznych oficialnich zdrojl a pfepracovavat
je ve vystupy za pouZiti vhodné aplikace pro prezentace.

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
B Zék'vuved.e vzajemné Aktualni geopolitické zmény na MV =25V, pravo
odlisnosti - ' mapé svéta
a podobnosti jednotlivych
statd svéta, kultur. — srovnavaci kritéria statl
—  Zak popise integracni a svéta
dezintegracéni procesy — aktudlni zmény
v sou€asném svété — Integracni a dezintegracni
—  Z4ak popide ¢innost OSN a procesy
NATO — Cinnost mezinarodnich
—  Zék objasni postaveni CR organizaci, jejich prehled
v Evropé a ve svété a — postaveni a zapojeni CR
zapojeni do v mezinarodnich
mezinarodnich struktur a strukturach
aktivit.
—  Zak popise cile a struktury | Vyvoj evropské integrace, vznik, —
EU; rozvoj a rozsifovani Evropské
—  Zak umi charakterizovat unie, cile, strategie a nastroje
postaveni CR v EU; politiky
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Zak vysvétli ptinos
evropské integrace pro
rozvoj regionu

instituce

Zak zhodnoti a reflektuje
politicko-geografické déni
v ramci EU;

74k charakterizuje
problematiku politicko-
geografickych zmén
¢lenskych statl EU v jejich
moderni historii i
soucasnosti

Politicko-geograficky vyvoj
jednotlivych ¢lenskych statt EU

74k samostatné
vyhodnocuje regiony
podle zvolenych kritérii.
Zak umi jednotlivé regiony
zaradit podle urcitych
znaku do souvislosti

z rliznych oblasti jako jsou
pfirodni poméry, sociadlné-
ekonomické jevy, ochrana
zZivotniho prostredi a
regionalni sprava.

Zak umi popsat
euroregiony a jejich
vyznam;

Zak vyhleda a analyzuje
informace z oblasti
geografie, pfirodnich
pomér(, regionalni
opatfeni k ochrané ZP a je
sezndmen informacnimi
systémy VS

Regiony Ceské republiky

specifikace pojm: sidlo,
obec, oblast, region,
okres, kraj, uzemni
organizace — regionalizace
pro ucely statni spravy a
samospravy

strucny socialné-
geograficky prehled kraj(
CR

mezindrodni spoluprace v
prihraniénich oblastech a
euroregionech

postaveni mistniho
regionu v CR

MV — Verejna sprava
PT — Obcan v demokratické
spolecnosti
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Bankovnictvi

Uéebni osnova predmétu: BANKOVNICTVI

Obor vzdélani: 68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-2-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Cilem je naucit Zaky pracovat s obecnymi pojmy z bankovnictvi. Ziskané znalosti budou dale prakticky aplikovat
pfi feseni ekonomickych problémf.

1.2. Charakteristika uciva
Ucivo je strukturovano do péti ¢asti:

e prvni celek je vénovan bankovni soustavé a zdkladnim pojm0m z bankovnictvi
e druhy celek je zaméren na vkladové sluzby

o tfeti celek se zabyva Uvérovymi sluzbami

e  (Ctvrty celek pojedndava o financnich trzich

e paty celek informuje o mezinarodnich ménovych institucich a bankovnictvi v EU

Pojeti vyuky:

e pfivyuce je vyuzivan vyklad, pfedndska, fizeny rozhovor a cviceni

e dlraz se kladen na samostatnou aktivitu ze strany Zaka, napf. referaty, aktuality z oblasti bankovnictvi

e vyuka je doplfiovana priklady ze sou¢asného bankovniho déni

e ve vyuce je dle moznosti vyuzivdna vypocetni technika, internet, odborny tisk — zZaci budou vedeni k
samostatné i tymové praci

1.3. Vyukové strategie

e motivacni (praktické priklady)

o fixacni (opakovani uciva, skupinova diskuze, tymova prace a jeji prezentace)
e expozicni (prace se zdkony, prace s odbornym tiskem

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Vysledky vzdélavani lze diagnostikovat pozorovanim prace a chovani zakl ve vyucovani. Zvladnuti obsahu
vzdélavani je mozné kontrolovat zkousenim.

ZpUsoby hodnoceni:

e pisemné zkouseni

e aktivita v hodinach

e spravnost, presnost a peclivost pfi vypoctech, spravna interpretace odpovédi
e schopnost samostatné prace Zaka.
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1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni:

e pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani,

e umét si vytvofrit vhodny studijni rezim a podminky,

e uplatnovat rlizné zpUsoby prace s textem; umét efektivné vyhleddvat a zpracovavat informace,
e s porozuménim poslouchat mluvené projevy, pofizovat si poznamky,

e vyuZivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje,

e znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

Kompetence k feseni problému:

e porozumét zadani ukolu a urcit jadro problému

e pfifeSeni problém{ uplatnovat rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické),

e volit prostfedky a zpUsoby (pomicky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro spInéni
jednotlivych aktivit,

e spolupracovat pfi feseni problém( s jinymi lidmi (tymové feseni).

Komunikativni kompetence:

e vyjadrovat se primérené k ucelu jedndani a komunikacni situaci,

o formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravng,
e (castnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje

e dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii,

e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni a socidlni kompetence:

e posuzovat readlné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovaniv
rGznych situacich,

e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplisobu jednani ze strany jinych lidi; pfijimat
radu i kritiku,

e ovéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZzovat nazory, postoje a jednani jinych lidi,

e adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a moZnosti je
pozitivné ovliviiovat,

e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,

e prijimat a plnit odpovédné svérené ukoly.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i ke vzdélavani;
e mit pfehled o moZnostech uplatnéni se na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a zodpovédné
rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze.

Matematické kompetence:

e spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky,
e provadét redlny odhad vysledku feSeni dané ulohy

Kompetence vyuZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi:

e pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostiedky informacnich a komunikacnich technologii,
e pracovat s béZznym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,
e ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité internet.
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1.6. Aplikace prlifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

e dovednost jednani s lidmi,

e aktivni Ucast v diskusi, obhajoba vlastnich nazor( a postojd, respektovani nazorl druhych,

e vychova k odpovédnosti.

Clovék a Zivotni prostiedi

e vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka,
e zdasady ekologického chovani ve skole.

Clovék a svét prace

e vyznam celozZivotniho vzdélavani,
e motivace k aktivnimu pracovnimu zivotu a Uspésné kariére.

Clovék a digitalni svét

e pouzivat zdkladni programové vybaveni pocitace,
e orientace v odborném tisku a na webovych strankach.

2. Rozpis uciva a vysledkid vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

24k

dokladech pro hotovostni a
bezhotovostni platebni styk

— pocita uroky metodou
jednoduchého a slozeného
urokovani

— elektronické bankovnictvi

L, , Bankovni soustava Mv

— ovlada strukturu bankovni
soustavy CR — charakteristika centralni banky — ekonomika

— porozumi funkcim centralni — funkce centralni banky — financni trh a dané
banky — charakteristika obchodnich bank — Ucetnictvi

— vysvétli vyznam penéz, jejich — hospodareni obchodnich bank o
VYVOj

— dokaze vyhledat na bankovkach — obcan v demokratické
ochranné prvky spolecnosti

— seznami se s jednotlivymi druhy — Clovék a svét prace
obchodnich bank — informacni a komunikacni

— vyuziva internet k ziskavani technologie
informaci o konkrétnich
bankach

— orientuje se v rozvaze a vykazu
zisku a ztrat obchodni banky

Zak . Vkladové sluzby bank Mv

— dokaze zalozit bankovni Gcet

— analyzuje klady a zapory — charakteristika vkladovych — ekonomika
jednotlivych vkladovych sluzeb — finan¢nitrh a dané
produkt( — bankovni ucty —  Ueetnictvi

— orientuje se v pouZivanych — ostatni vkladové produkty PT

obcan v demokratické
spolecnosti
Clovék a svét prace
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— interpretuje kurzy jednotlivych
mén, provadi jednoduché
prepocty mén

— seznami se s platebnimi kartami,

Seky, vkladnimi knizkami
— chape princip a vyhody
stavebniho sporeni
— seznami se s moznosti
elektronické komunikace s
bankou

informacéni a komunikacni
technologie

73k

— charakterizuje jednotlivé druhy
uvérd

— popiSe nalezitosti Uvérové
smlouvy

— objasni zpUsoby zajisténi Gveérd

— sezndmi se s kontrolou
dodrzovani podminek Uvérové
smlouvy

Uvérové sluzby bank

— charakteristika Uvérovych sluzeb
— druhy avérl
poskytnuti a splaceni Uvéru

MV

PT

ekonomika
finanéni trh a dané
ucetnictvi

obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
informacni a komunikacni
technologie

74k

— charakterizuje jednotlivé druhy
financnich trha

— rozliSuje zakladni druhy cennych
papird — sménku, akcii,
dluhopis, vkladovy list,
hypotecni zastavni list

— seznami se s burzami v CR

— vyuzivd internet k ziskani
informaci o vyznamnych
svétovych burzach

Financni trhy

— charakteristika financ¢nich trh(
— zakladni druhy cennych papir(
burzy

MV

PT

ekonomika
finan¢ni trh a dané
Ucetnictvi

obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
informacni a komunikacni
technologie

74k

— orientuje se v zakladnich
principech bankovnictvi v EU

— vyuziva internet k ziskavani
informaci o mezinarodnich
ménovych institucich a pracuje s
nimi

Mezinarodni financni instituce

— bankovnictvi v EU

Mv

PT

ekonomika
pravo

obcan v demokratické
spolecnosti

Clovék a svét prace
informacni a komunikacni
technologie
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Uéetnicky software

Uéebni osnova predmétu: UCETNICKY SOFTWARE

Obor vzdélani: 63-41-M/02 OBCHODNI AKADEMIE
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-2-0

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Smyslem tohoto predmétu je uplatnit teoretické ucetni znalosti zak( pfi resSeni praktickych priklad( z acetni
praxe. Vyznamnym Ukolem je naudit Zzaky ovladat ptislusny Ucetni software, osvojit si techniku a metody
Uctovani. Cilem pfedmétu je dobra orientace v jednotlivych Gcetnich agendach daného programu, schopnost
samostatné fesit zadané ucetni priklady a spravné hodnotit Ciselné udaje ziskané Ucetnictvim pro rozhodovani
ve verejné instituci.

1.2. Charakteristika uciva

Ucivo je zaméreno predevsim na vedeni Ucetni agendy na PC, procvi¢ovani jednotlivych oblasti financniho
Ucetnictvi, orientaci v dariové problematice a na efektivni vyuzivani poznatkd z Gcetnictvi v jinych pfedmétech
a v profesnim Zivoté.

1.3. Vyukové strategie

Zakladni metody vyuky jsou praktické ukazky a procvicovani feseni Géetnich pfikladd pomoci Géetniho
softwaru. V pribéhu studia zpracovavaji Zaci souvislé ptiklady, jejichZ zadani vychazi z ucetni praxe vybranych
Ucetnich jednotek vefejné spravy. V ramci mezipfedmétovych vztahl s ekonomikou a pravem Zaci tyto
skutecnosti prakticky realizuji a ovéruji si tak kompetence ziskané v predmétu Ucetnictvi.

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Zaci vypracovavaji ukoly prevzaté z praktického Zivota VUJ. P¥i hodnoceni vysledké 7akd jsou pouZivany
standartni metody podle skolnich kritérii, jako napf.:

e aktivita pfi hodinach

e schopnost jasné formulovat svij nazor

schopnost samostatné pracovat i pracovat v tymu

spravnost, presnost, peclivost pfi provadéni tcetnich zapisl a pfi vypoctech
schopnost spravné interpretovat odpovédi a vyvodit patficné zavéry
pisemné a Ustni zkouseni

1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e absolvent ma pozitivni vztah k uceni a vzdélavani, umi si vytvotit vhodny studijni rezim a podminky
e absolvent vyuZiva ke svému uceni rlizné informacni zdroje a zna moznosti svého dalsiho vzdélavani
v oboru
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Kompetence k feSeni problému

e absolvent porozumi zadani ukolu nebo urci jaddro problému, ziska informace potrebné k feseni
problému, navrhne zpUsob feseni, popf. varianty rfeseni, zdlivodni je a ovéri spravnost zvoleného
postupu

Komunikativni kompetence

e absolvent se Ucastni aktivné diskuzi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje srozumitelné,
prehledné a jazykové spravné
e absolvent se fidi principy profesni etiky a je pfipraven jednat podle mravniho kodexu statniho urednika

Persondlni a socidlni kompetence

e absolvent si stanovuje cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a
Zivotnich podminek

e absolvent se adaptuje na ménici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a moZnosti je
ovliviiovat je pfipraven resit své socialni a ekonomické zaleZitosti, je financné gramotny

e absolvent prijima a odpovédné pini svéfené ukoly, pracuje v tymu

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

e absolvent jednd odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve vefejném zajmu
e absolvent dodrzuje zdkony, respektuje prava a osobnost druhych lidi, vZidy jedna v souladu s moralnimi
principy a zasadami spolecenského chovani a celkové tak pfispivd k uplatiiovdni hodnot demokracie

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

e absolvent ma odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomuje si
vyznam celoZivotniho ucenf a je pfipraven prizpisobovat se ménicim pracovnim podminkam

e absolvent ma prfehled o moznostech uplatnéni na trhu préce, cilevédomé a zodpovédné rozhoduje o
své budouci profesni draze

e absolvent ma realnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatell

e absolvent zna obecna prava a povinnosti zaméstnavateld a pracovnikd

e absolvent ma pfehled o nastrojich a prostfedcich evropské politiky a moZnostech jejich vyuziti pro
mistni a regionalni rozvoj

e pfi planovani a posuzovani urcitych ¢innosti se absolvent snazi efektivné hospodafit s financnimi
prostiedky i s ohledem na Zivotni prostiedi a pfipadnymi socialnimi dopady

Kompetence vyuzZivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e absolvent pracuje s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii

e absolvent si uvédomuje nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdrojti a
kriticky pFistupuje k ziskanym informacim, je medialné gramotny

e absolvent pracuje s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu

1.6. Aplikace priifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

e  73ci jsou vedeni k tomu, aby se dovedli orientovat v medidlnich obsazich, uméli je kriticky hodnotit a
optimalné vyuZzivat pro své rlzné potreby

e  73aci maji vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku, umi jednat
s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otdzkach a hledat kompromisni feseni
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e  Z3ci jsou vedeni k ochoté se angaZovat nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejné zajmy, ve prospéch
jinych lidi, zejména socidlné potiebnych

Clovék a Zivotni prostredi

e téma prispiva k osvojeni si zakladnich principl Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi
v osobnim a profesnim jednani Zakd, a zejména k respektovani principl udrzitelného rozvoje

Clovék a svét prace

e cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prdce a pro budouci

profesni kariéru

e 7aky je nutné vést k tomu, aby byli schopni vyhleddvat a posuzovat informace o profesnich
prilezitostech, orientovat se v nich a vytvaret si o nich zakladni predstavu

e je nutné vysvétlit Zakiim zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnanctl a
zaméstnavatell a naucit je pracovat s prislusnymi pravnimi predpisy

e  73ci si musi uvédomit vyznam vzdélani pro Zivot, musi byt motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a

k Uspésné kariére

Clovék a digitalni svét

e cilem je naucit zaky pracovat s informacemi a komunikacnimi prostfedky, vyhledavat potfebné
informace na internetu a naucit je pouzivat ucetni software

2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

— zvlada zauctovani pokladnich
doklad(, bankovnich vypis(,
faktur pfijatych, faktur
vystavenych, vnitinich Ucetnich
doklad

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
34k Oetni software —MV - Ucetn|cvtv,|, Fiktivni flrrrv\a,
— PT — Informacni a komunikacni
— se seznami s ucetnim — Pomocné agendy: soubor, technologie
softwarem nastaveni, adresar, Ucetnictvi,
— orientuje se v pomocnych fakturace, mzdy, jizdy, majetek
agenddch
74k Praktické Fezeni jednoduchych | ~ MV — UCetnictvi, EKO, Fiktivni

ucetnich ptikladt

— Préce s ucetnimi doklady

firma

— PT - Clovék a svét préce,
Informacni a komunikacni
technologie

— JA — vyhotoveni Ucetnich
dokladt

73k

— zvlada zauctovani souvislych
Ucetnich prikladd zamérenych
na procvi¢ovani jednotlivych
oblasti finanéniho Ucetnictvi
(dlouhodoby majetek, zasoby,
kratkodoby finanéni majetek,
zUctovaci vztahy, kapitalové
ucty, naklady, vynosy)

— pracuje s tiskovymi sestavami
(rozvaha, vykaz zisk( a ztrat,
danové formulare)

Vybrané oblasti ucetnictvi
rozpoctovych organizaci
— Uctovani jednotlivych
slozek majetku VU,

— Transfery a vlastni jméni
vUJ

— MV - Uéetnictvi, EKO, Pravo

— PT — Obcan v demokratické
spole¢nosti, Clovék a svét prace,
Informacni a komunikacni
technologie

— JA — vyhotoveni Ucetnich
dokladU, praxe
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Matematicka cviceni

Uéebni osnova predmétu: MATEMATICKA CVICENI{

Obor vzdélani: 63-41-M/02 OBCHODNI AKADEMIE
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-0-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Matematicka cviceni jsou povinné volitelnym pfedmétem, ktery si studenti mohou vybrat ve ¢tvrtém rocniku.
Tento predmét navazuje na predméty Matematika a Cviceni z matematiky. Jeho hlavnim cilem je s odstupem
znovu projit zakladni partie stfedoSkolské matematiky, rozsifit nékteré oblasti o nové poznatky a zd(raznit
vzajemné souvislosti jednotlivych celkl. Tento druhy shrnujici pohled na matematické ucivo prispiva k
upevnéni matematické gramotnosti a k prohloubeni znalosti matematiky, které jsou nutné k dalsSimu
vzdélavani studentll na vysokych skolach a v odbornych predmétech.

1.2. Charakteristika uciva

U&ivo je rozdéleno do tematickych celkd, které se shoduji s jiz probranymi celky predmétu Matematika. Casovy
rozsah vénovany jednotlivym celkim je odpovidajici hodinové dotaci. Obsahem jsou ¢asti celkll Funkce a
Rovnice a nerovnice, konkrétné exponencialni a logaritmicka funkce a rovnice; dale pak celky Goniometrie a
trigonometrie, Planimetrie, Stereometrie, Posloupnosti a finanéni matematika, Kombinatorika,
pravdépodobnost a statistika, Analytickd geometrie v roviné. Ucivo je rozsifeno o zajimavé a komplexni tlohy a
je kladen diraz na vzajemnou provazanost jednotlivych celkd.

1.3. Vyukové strategie
V matematickych cvicenich pfevladd kombinace vykladové ¢asti hodin se samostatnym procvi¢ovanim uciva. Je
kladen dlraz na samostatnost pfi pfipravé do hodin a na pInéni zadanych ukold.

1.4. Hodnoceni vysledki vzdélavani

Hodnoceni vysledk( zaka pro klasifikaci zahrnuje pisemné formy zkouseni. Vlastni hodnoceni bude vyuZzivat
bodového systému v kombinaci s procentualnim vyjadienim. Na hodnoceni zZak({i ma také vliv jejich aktivita,
ochota pracovat samostatné a zlepSovat svou vlastni Uroven. Studenti jsou motivovani k sebereflexi, uci se
hodnotit se navzajem a vnimat svoje pokroky.

1.5. Aplikace priifezovych témat
Obcan v demokratické spolec¢nosti

e Zlepsuje schopnost komunikace a spole¢ného feseni problém{
Clovék a svét prace

e UCi se sebeprezentaci, vyjadfuje vlastni nazor
e Chape nutnost celoZivotniho uéeni
e Umi zhodnotit své prfednosti i nedostatky a vyuZit téchto znalosti k nalezeni svého mista na trhu prace
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Clovék a digitalni svét
e VyuZiva prostfedky ICT k hledani informaci, komunikaci i k feSeni tloh

1.6. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Kompetence k uceni

e Seznamuji se s rliznymi technikami uéeni a hledaji zplsob idealni pro né samotné
e Vyuzivaji rlizné informacni zdroje

Kompetence k feSeni problémt

e Kazda matematickd uloha predstavuje problém, ke kterému maji k dispozici prostiedky pro jeho
vyreSeni. Musi najit zdroje informaci, pouzit spravny myslenkovy postup a komunikovat ptipadné s
ostatnimi a konzultovat své navrhy feseni. To je modelova situace pro feseni probléma v praktickém
Zivoté.

Persondlni a socidlni kompetence

e Sleduji a hodnoti své pokroky a pfijimaji hodnoceni od ostatnich

e Nalézaji silné a slabé stranky svého zplisobu mysleni, coZ jim pomaha stanovit si osobni cile a priority

e  UCi se spolupracovat s ostatnimi, komunikovat, prosazovat sv(j nazor, prijimat ale s respektem i
nazory druhych

Matematické kompetence

e spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru

e pro fesSeni ukolu zvolit odpovidajici postupy a techniky a pouzivat vhodné algoritmy

e vyuZivat a vytvaret rlzné formy grafického zndzornéni redlnych situaci a pouzivat je pro feseni

e spravné pouZivat a prevadét jednotky

e nachdazet funkéni zavislosti pfi feseni praktickych Ukoll, umét je vymezit, popsat a vyuzit pro konkrétni
feSeni

e provést redlny odhad vysledku feseni ukolu

e sestavit ucelené feseni praktického ukolu na zakladé dil¢ich vysledkd

e nachdzet vztahy mezi jevy a pfedméty pfi feSeni praktickych dkol(l, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuzit pfi feseni,

e aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedmétu a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru,

o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feseni rtznych praktickych dkoll v béznych situacich.

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi

e pracuji s osobnim pocitacem a dalSimi prostfedky ICT a umi je vyuZzivat pro fesSeni Uloh
e vyuzivaji internet jako zdroj informaci, pficemz se uci kritickému pfistupu k informacénim zdrojim
e komunikuji pomoci elektronickych aplikaci

2. Rozpis uciva a vysledkid vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence) Ucivo Poznamky (MV, PT, JA)
— ZInd zékladt\i\{lastnosti Funkce, rovnice a nerovnice - MV-EKO
exponencialni a - MV-=ICT
logaritmické funkce a umi - MV-FYZ
je pouZivat v ulohach —  PT-Clovék a svét prace
— JA —slovni tlohy, prace s
grafy
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umi pracovat s
logaritmem Cisla, pouziva
véty o logaritmech

umi nalézt reSeni
exponencidlnich a
logaritmickych rovnic

Resi rlizné typy
goniometrickych rovnic,
vyuziva pfitom vztahy
mezi goniometrickymi
funkcemi

nacrtne grafy
goniometrickych funkci
pouziva zakladni znalosti
trigonometrie k reseni
slovnich uloh

Goniometrie

MV - ICT
MV — MAT
PT — Clovék a svét prace

Urcéuje obvody a obsahy
obrazcl s pouZitim
funkénich vztaha
goniometrie a
trigonometrie

znd vztahy mezi thly a
pouziva je k feSeni uloh

Planimetrie

MV — EKO
MV — MAT
PT — Clovék a svét prace

Urcuje povrch a objem
zakladnich téles s vyuZzitim
funkcnich vztah
goniometrie a
trigonometrie

Stereometrie

MV - EKO
MV — MAT
PT — Clovék a svét prace

Pouzivéa souradnice bodu,
urci délku a stfed usecky v
roviné

analyzuje vzajemnou
polohu pfimek na zakladé
vlastnosti vektor( nebo
na zakladé reseni
soustavy rovnic

urci vzdalenosti: bodu od
pfimky, vzdalenost dvou
pfimek

umi urdit souradnice
vektoru, ovlada zakladni
operace s vektory

znd zakladni typy
analytického vyjadreni
pfimky v roviné

Analyticka geometrie

MV —ICT
MV - MAT

Prokaze znalost vzorcl
pro aritmetickou a
geometrickou
posloupnost, rozhodne o

Posloupnosti

MV - EKO
MV — MAT
PT — Clovék a svét prace
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jejich poufZiti pfi reseni

uloh
- U2|ya thahy pro p?cbet Kombinatorika a — MV -EKO
variaci a’ p’ermutau e’z ' pravdépodobnost - MV —VMAT
opakovani a s opakovanim — PT—Clovék a svét prace

— uZiva vztahy pro pocet
kombinaci bez opakovani

— umi pouZivat pravidlo
kombinatorického
soucinu

— pocitd s faktoridly a
kombinacénimi Cisly,
vyuziva vlastnosti
kombinacnich Cisel

— charakterizuje nahodny
pokus a ndhodny jev,
popise jejich vlastnosti,

— charakterizuje zakladni
pojmy statistiky a umi je
uzit pti reseni slovnich
uloh
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Anglicka konverzace

Ucebni osnova predmétu: ANGLICKA KONVERZACE

Obor vzdélani: 63-41-M/02 OBCHODNI AKADEMIE
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-0-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Mluvena forma jazyka je pfi komunikaci s lidmi naprosto zasadni, a to jak pfi volnoéasovych aktivitach, tak pfi
pracovnim kontaktu. Konverzace v redlném case je ovsem vétSinou nejnarocné;jsi na znalost jazyka. Zasadni
roli zde hraje i sebevédomi mluvciho. Hlavnim cilem predmétu je tedy nejen upevnéni slovni zasoby probirané
v pfedmétech anglicky jazyk a obchodni anglictina, ale pravé ono nabyti sebevédomi a jistoty pfi rozhovorech
nejen s rodilymi mluvéimi anglického jazyka, ale i jinymi uzivateli tohoto svétového jazyka.

1.2. Charakteristika uciva

Ucivo predmétu se opira o tematické okruhy anglického jazyka a obchodni anglictiny. Zakladem jsou kazdodenni
situace jako volny ¢as, nakupovani, stravovani, cestovani, skola, prace a financ¢ni sluzby. Obsahem vyuky je
systematické prohlubovani a rozvijeni feCovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a
interaktivni. Zaci jsou vedeni k tomu, aby se nebali vyjadFit své pocity, nazory a zku$enosti.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka je vedena komplexné a vyuziva prvky deduktivni, induktivni i socidlné zprostfedkované vyuky. Vyuka je
zalozena predevsim na osvojovani jazykovych struktur a na jejich autentickém vyuzivani v praxi. Na zakladé
slySenych a psanych textl objevuji vyznamy slov, pojm0 a gramatickych jevl. Konkrétni jazykové dovednosti a
postupy se zaci uc¢i hlavné formou simulaci a hrani roli. Své komunikacéni znalosti si také mohou ovéfit v
konverzacni soutézi v anglickém jazyce ve Skolnim kole, pfipadné i na urovni kola okresniho.

K podpofte vyuky slouZi internet, filmy, ¢asopisy a dalsi doplfikové materidly. Zaci maji moznost vyuzivat $kolni
knihovnu, kde si mohou vyplijcit knihy v originéle.

1.4. Hodnoceni vysledkd vzdélavani

Hodnoceni zakl je objektivni a fidi se klasifikacnim fadem s ohledem na principy formativniho hodnoceni. Pfi
hodnoceni je kladen dlraz na hloubku porozuméni ucivu, na schopnost aplikovat poznatky v praxi, na
samostatny a tvorivy pristup k feseni Ukoll. Zplisob hodnoceni spociva v kombinaci zndmkovani, slovniho
hodnoceni a vyuZivani bodového hodnoceni. Prlibézné jsou vyuzivany kontrolni testy, pro zjisténi stupné
osvojeni znalosti. Ustni zkouseni a dil&i pisemné prace jsou zafazovany pro ovéfeni znalosti pravopisu, fonetiky,
lexikologie a gramatiky.

Vidy je dodrZena zdsada, Ze hodnoceni ma mit motivacni charakter. Pfi pololetni klasifikaci vyucujici pfihlizi
nejen k vysledkiim dstniho a pisemného zkouseni, ale rovnéz k celkovému pristupu zdka k predmétu, jeho
aktivité pfi hodinég, k plnéni studijnich povinnosti a k jinym aktivitam (Cetba, projektové ¢innosti, anglické divadlo
atd.). Je uplatiovan individualni pfistup, zejména k Zakiim s poruchami uceni, ale i k nadanym zakam.
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1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence

Zak:

e se vyjadfuje pfimérené Ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentuje v souladu s
pravidly daného kulturniho prostredi;

e formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné;

e aktivné se Ucastni diskusi, formuluje a obhajuje své ndzory a postoje, respektuje ndzory druhych;

e pisemné zaznamenava podstatné myslenky a Gdaje z textd a projev( jinych lidi;

e dosahne jazykové zplsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostfedi nejméné v jednom
cizim jazyce;

e chape vyhody znalosti cizich jazykl pro Zivotni i pracovni uplatnéni, je motivovan k prohlubovani svych
jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni;

e zpracovava pfimérené ndrocné texty na béznd i odborna témata.

Personalni a socidlni kompetence
Zak:

e stanovuje sicile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové orientace a Zivotnich podminek;

e reaguje adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfi-jima
radu i kritiku;

e ovéfuje se postoje a jednani jinych lidi;

e pracuje vtymu a podili se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti.

Kompetence k uceni

Zak:
e ma pozitivni vztah k uéeni a vzdélavani;
e vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi;
e uplatniuje rlizné zpUsoby prace s textem, umi efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, je
Ctenarsky gramotny;
e s porozuménim posloucha mluvené projevy, pofizuje si poznamky;
e sleduje a hodnoti pokrok pfi dosahovani cilt svého uceni, pfijima hodnoceni vysledkd svého uceni od
jinych lidi.
Kompetence provadét typické podnikové Cinnosti

x~

Zak:

o komunikuje se zahrani¢nimi partnery Ustné i pisemné nejméné v jednom cizim jazyce.

1.6. Aplikace prarezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

e 73k dovede jednat s lidmi, diskutovat s nimi o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledd
kompromisni feSeni (prace s texty, dokumentarnimi filmy atd. zamérenymi na evropsky a svétovy
kontext, budovani a fungovani EU, protiklady a zvlastnosti jednotlivych kultur, upozornéni na
pretrvavajici nedemokratické systémy. Ucitel vede Zzdky k zamysleni nad demokratickym a
nedemokratickym chovanim, v rozhovorech ovliviiuje nekritické prijimani médii, zdlraznuje slusnost,
multikulturalni vychovu).
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Zaci respektuji principy udrzitelného rozvoje — aktivity (¢teni, psani, poslech, konverzace) spojené s
ochranou pfirody, s globalnimi problémy (oteplovani, mizeni destnych prales(, prelidnéni, nedostatek
pitné vody, zemé tretiho svéta), porovnani pfistupu k ochrané Zivotniho prostredi v jednotlivych zemich.
Vychova k vlastnimu ekologickému chovani.

Clovék a svét prace

Naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci nabidce, které Zaku pomohou v orientaci na
trhu prace, znalosti jednotlivych obord, vedeni k sebekriticnosti a posouzeni vlastnich schopnosti a
moznosti vedoucich k spravnému rozhodnuti pfi vybéru budouciho povolani,
naucit Zaky pisemné i verbalné prezentovat pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli, formulovat sva

ocekavani a své priority.

Informaéni a komunikacni technologie

Zapojeni informacnich a komunikacnich technologii do vyuky (internet, DVD, dataprojektory,
multimedialni vyukové programy). Nutnost pouzivani jazyka pro studium odborné literatury a
samostudium. Zaddvani multimedialnich prezentaci a projektl. Testovani s vyuZitim webového

prostiedi (Moodle, Teams).

2. Rozpis uciva a vysledki vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

Zak:

rozumi fadé jazykovych
dovednosti a vyrazi
potfebnych pro kazdy typ
zkouskového zadani
ukold, za nimiz nasledu;ji
prakticka cviceni,
porozumi znacné podpore
obrazového

materialu s ukoly
zkouskového formatu,
dokaze se orientovat

v poslechovych ukolech,
dokaze rozlisit rizné typy
¢lankd s naslednymi
praktickymi cvi¢enimi,
porozumi prehlednym
ukazkam psanych textd s
uziteCnymi vyrazy a tipy
pro pisemny projev.

I. Referencni cast

Informace o maturité,
funkéni banka slovni
zasoby, zkouskové
strategie, modelové
maturitni texty a cviceni.
Listening

Reading

Use of English

Writing

Speaking

Zopakuji a osvoji si slovni
zasobu tykajici se
nakupovani a sluzeb,
druht obchodi a typt
sluzeb, uzitecné fraze
pouzitelné v obchodé, pri

Il. Tematicka cast

Nakupovani a sluzby

Slovni zasoba,
¢teni,
poslech,

MV
— ekonomika

PT

oGh

POJ F~M

185 /201



68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST

nakupu obleceni, inzerce — jazykovd kompetence, — obcan v demokratické
zbotzi, —  Ustni komunikace. spole&nosti
dokaze popsat vyhody a
nevyhody rGznych druh(
zbozi a obchod,
porovna vyhody a
nevyhody nakup( online a
v kamennych obchodech
zopakuje razné zpUsoby
platby
Zopakuje a (_)SVOJ" si slovni Cestovani a turismus mMv
zasobu tykajici se
cestovani a turismu, — Slovni zdsoba, — geografie a mezinarodni
druh( prepravy, cestovani — (teni, vztahy
do zahranicni, ubytovani, — poslech, — Cesky jazyk a literatura
dovolené, sluzebni cesty a — jazykova kompetence, PT
uzite€nych frazi — Ustni komunikace.
pouzitelnych v oblasti — (Clovék a zZivotni prostredi
cestovani a turistiky
Z(’)pakuje’ a c,),‘c’\,/oj'l si slovni Kultura a volny ¢as Mv
zasobu tykajici se kultury
a volného ¢asu, orientuje — Slovni zasoba, — Cesky jazyk a literatura
se v hudbé, v literature, v — Cteni, PT
divadle, ve filmu v — poslech,
médiich a uméni; —  jazykova kompetence, — obcan v demokratické
umi vést rozhovor o — Ustni komunikace. spolecnosti
rGznych tématech z
kultury
Osvgji si slovni zasobu 7dravi MV
tykajici se zdravi, nemoci,
zranéni a symptom( — Slovni zasoba, —  Cesky jazyk a literatura
nemoci, lidskych organd, — (teni, ——
|éCby, zdravotnické péce, — poslech,
zdravého a nezdravého —  jazykova kompetence, — obcan v demokratické
fivotniho stylu a uziva —  Ustni komunikace. spolecnosti
dané fraze;
Zopakuje a osvoji si slovni Price MV
zasobu tykajici se svéta
prace, hledani prace, — Slovni zasoba, — ekonomika
rtznych povolani, — (teni, PT
pracovist — poslech,
—  jazykova kompetence, — obcan v demokratické
—  Ustni komunikace. spolecnosti
Osvc?jl' si slovni zésobu Véda a technika MV
tykajici se oblasti védy a
techniky, pocitacd, — Slovni zasoba, — déjepis
modernich technologii, — Cteni, — Cesky jazyk a literatura
¢innosti védcl a — poslech, PT
— jazykova kompetence,
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uzitecnych frazi z oblasti — ustni komunikace. — Clovék a svét prace
védy a techniky.
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Financni trh a dané

Ucebni osnova predmétu: FINANCNI TRH A DANE

Obor vzdélani: 63-41-M/02 OBCHODNI AKADEMIE
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-0-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu

Financni trh a dané je predmét zaméreny na prohloubeni uciva z odbornych predmétli vsech rocnik(, rozviji
ekonomické mysleni zak(. Zaci se u¢i komplexné vyuzivat poznatky z ekonomickych predmétd, Géelné a G€inné
vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii, ekonomicky myslet a chovat se racionalné

v profesnim i osobnim Zivoté. Trvale sledovat, vyhledavat a vyuZivat aktudlnich informaci.

1.2. Charakteristika uciva

Pfedmét financni trh a dané je volitelny pfedmét ve 4. ro¢niku v tydenni hodinové dotaci 2 vyucovaci hodiny.
Do ¢tvrtého rocniku je zafazeno ucivo: podnikani, podnikatelsky zdmér, marketing, financovani podnikatelské
¢innosti, bankovni operace, dafiovy systém CR. Zaci vypracuji podnikatelsky zamér, pracuji s aktudlnimi
tiskopisy (napf. dafova ptiznani), sleduji aktudlni ekonomické informace.

1.3. Vyukové strategie

Vyuka je dopliovana pfiklady ze soucasného ekonomického déni. Kromé klasickych metod, jako je vyklad,
fizeny rozhovor, cviceni, jsou pouzivany i metody, které vyzaduji samostatnou aktivitu ze strany zaka, napfr.
referaty, vyhledavani aktudlnich ekonomickych informaci, sledovani a komentovani souc¢asné ekonomické
situace. Metody vyuky mohou byt nasledujici:

e  Motivacni — praktické priklady, vyuziti formativniho hodnoceni

e Fixacni — opakovani uciva, nacvik dovednosti, praktické upeviiovani dovednosti, skupinova diskuze

e  Expozi¢ni — prace se zakony, vyklad, samostatna domaci prace — ptiprava referat( s vyuzitim vypocetni
techniky, samostatné vyhledavani a ziskavani informaci (internet, informace ziskané na ufadech),
prezentace vysledk( skupinové i samostatné prace

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

Pti hodnoceni vysledk( zak( jsou pouzivany standardni metody podle skolnich kritérii. Dlraz je kladen na
schopnost vysvétlit a pouzit obecny pojem v logické souvislosti, zohledriuje se i prehled o aktualnich
udalostech. Pfi hodnoceni se ddle bere v Gvahu aktivita pfi hodinach, pfesnost vyjadfovan , prezentace
referdtd s vyuzitim vypocetni techniky, schopnost jasné formulovat svij nazor, prezentace individualnich a
skupinovych praci. Zplsoby hodnoceni:

e Frontalni a individualni zkouseni
e Pisemné zkouseni

e Iniciativni ptistup k vyuce

e Prezentace referati
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1.5. P¥inos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikativni kompetence

e  Formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné

o Ucastni se aktivné diskuzi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje

e Dosahne jazykové zpUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potfeba charakteru pfislusné
odborné kvalifikace

Kompetence persondlni a socidlni
Absolvent:

e Adaptuje se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a mozZnosti je pozitivné
ovliviiovat, byt pfipraven resit své socialni, ekonomické zalezitosti, byt financné gramotny
e Pracuje samostatné i v tymu, podili se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti.

Kompetence k fesSeni probléml
Absolvent:

e Porozumi zadani ukolu, ziska informace potrebné k reseni problému, navrhne zpUlsob reseni
Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi
Absolvent:

e Pracuje s pocitatem a dalSimi prostfedky komunikacénich a informacnich technologii
e Ziskavd informace s vyuzitim celosvétové sité internet (napt. orientuje se na finan¢nim trhu, zdrojich
financovani, soustavé dani, hospodareni podniku)

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
Absolvent:

e M4 prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, zodpovédné se rozhoduje o své
profesni a vzdélavaci draze

e Rozumi podstaté podnikdni, ma predstavu o pravnich, ekonomickych, osobnich a etickych aspektech
soukromého podnikani, dokdzZe vyhleddvat a posuzovat podnikatelské pfileZitosti v souladu s realitou
trzného prostredi

1.6 Aplikace prifezovych témat
Obcan v demokratické spolecnosti

Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou vedeni k tomu, aby se dovedli orientovat v medidlnich
obsazenich, kriticky je hodnotit a optimalné vyuZivat masova média pro své rtzné potreby, hledali kompromisy
mezi osobni svobodou a socialni odpovédnosti a byli kriticky tolerantni.

Clovék a Zivotni prostredi

Téma pfispiva k napliiovani zejména k tomu, aby porozuméli souvislostem mezi environmentdlnimi,
ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve vztahu k udrzitelnému rozvoji (tzn. Jednat hospodarné, adekvatné
uplatfiovat nejen kritérium ekonomické efektivnosti, ale i hledisko ekologické).

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit Zaka znalostmi a kompetencemi pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budouci profesni
kariéru. K tomu je potreba, vést zaky k tomu, aby si uvédomili zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani a
celoZivotni uceni pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu pracovnimu Zivotu a Uspésné kariére. Naucit zaky
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vyhleddvat a posuzovat informace o profesnich pfrilezitostech, orientovat se v nich a vytvaret si o nich zakladni

predstavu.

Clovék a digitalni svét

Cilem je naucit Zaky pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostredky a naucit je vyhledavat potfebné

informace na internetu.

2. Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

- 7k

— Vysvétli zakladni pojmy,
vyhleddva informace
v Obchodnim zakoniku,
rozliSuje druhy Zivnosti a
obchodnich spolecnosti,
orientuje se v zalozeni
podniku, na prikladech
aplikuje poznatky o
nastrojich marketingu,
stanovuje ceny, voli
prodejni cestu a vhodnou
propagaci, zpracuje
jednoduchy prizkum trhu

— Sestavuje zakladatelsky
rozpocet, vysvétli pojem
logistika, zpracuje doklady
souvisejici s evidenci
dlouhodobého majetku,
zasob, zaméstnanc( a
prodeje, provadi zakladni
mzdové vypocty, vede
danfovou evidenci, provadi
ucetni zavérku a
uzavérku,resi jednoduchy
priklad, vyhledava
informace na internetu

Podnikani

— Firmy a jejich pravni
formy

—  Zivnosti

—  Zakladani podniku,
marketing, zakladatelsky
rozpocet, logistika,
financovani firmy

MV — ekonomika, fiktivni firma

PT — obc¢an v demokratické
spolecnosti

JA — prace se zakony

— Zpracuje jednoduchy
podnikatelsky zamér,
vyhledava informace na
internetu, vyhodnoti
informace a vhodné je
prezentuje, odivodnuje
zjisténé vysledky

Podnikatelsky zamér

— Podnikatelsky zamér

MYV — ekonomika

PT — obcan v demokratické
spolecnosti

— Rozlisi kratkodobé a
dlouhodobé financovani,
vlastni a cizi kapital,

Hospodareni firmy

— Bankovni uvéry, puajcky od
spolecnik, hruby ucetni

MV - ekonomika
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zhodnoti vhodnost uziti zisk, vypocet dané
vlastnich a cizich zdroj z pfijm(, ucetni vykazy,

—  Vysvétli zplsoby cash flow, finan¢ni
stanoveni Urokovych analyza

sazeb a rozdil mezi
Urokovou sazbou a RPSN,
popise postup béhem
ucetnich obdobi

— Vypocte hruby ucetni zisk,
vypocte danovou
povinnost k dani z pfijm0

— Vypocte vysledek
hospodareni v ¢lenéni
potifebném pro ucetni
vykazy, zauctuje jejich
tvorbu a rozdéleni

— Vypocte rentabilitu,
obratku penéz, chape
podstatu cash flow,
orientuje se v Ucetnich
vykazech a pfiloze k nim

— Vypocte vybrané
ukazatele interpretuje
vypoctené vysledky,
chépe jejich vyuziti pro
fizeni podniku

— Vyhledava informace na
internetu

— Pouziva zdkladni dariové

) i ) Danova pfiznani MV - ekonomika,ucetnictvi

pojmy, orientuje se

v danovych pfiznanich, — Dan z pfijmu FO a PO

danovych dokladech — Dan z pfijmu ze zavislé N .
y, L ! = p. J ST PT — obc¢an v demokratické

vyhledava informace na ¢innosti, srazkova dan N .

; g v 4y N spolec¢nosti

internetu — DPH, silni¢ni dan, dan

— Orientuje se v zakoné o z nemovitych véci, SP ZP,

dani z pfijmu, v zakoné o odpovédnosti organizace , L
prijmu, v zakone P | organt JA — préce s dafiovymi zadkony

DPH, v zakoné o silni¢ni za Skodu vzniklou pfi

dani, o dani z nemovitych pracovnim uUrazu nebo

véci nemoci z povoldni

— Vypocte darfiovou
povinnost k dani z pfijmu
FO a PO se zahrnutim
nejobvyklejsich poloZek
ovliviiujicich zaklad dané
a zauctuje ji

— Propocte SP a ZP
zaméstnavatele a
zaméstnance, vede
danovou evidenci
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Obcansky a spolecenskovédni seminar

Uéebni osnova predmétu: OBCANSKY A SPOLECENSKOVEDN{ SEMINAR
Obor vzdélani: 63-41-M/02 OBCHODNI{ AKADEMIE
Celkova hodinova dotace: 2 hodiny

Hodinova dotace v rocnicich: 0-0-0-2

Platnost ucebni osnovy: od 1.9.2022

Aktualizace ucebni osnovy: .

1. Pojeti vyucovaciho predmétu

1.1. Obecné cile vyucovaciho predmétu
Cilem predmétu je:

e  Pfipravit Zaky na aktivni obcansky Zivot v demokratické spole¢nosti
e Kultivovat historické védomi a vytvaret kritické mysleni
e Vychovavat Zaky k hrdosti na tradice a hodnoty svého naroda

1.2. Charakteristika uciva

Jedna se o volitelny predmét, ktery je syntézou zaklad(l déjepisu, zakladll spolecenskych véd, psychologie,
politologie, sociologie a prava.

1.3. Vyukové strategie
V hodindch seminafe budou vyuzivany tradi¢ni i moderni vyukové metody:

e Vyklad, fizeny rozhovor

e Aktivacni metody

e Skupinova prace, prace s jednoduchym textem, referaty, prace s tiskem, vyhleddvani informaci na
internetu

e Samostatna prace s textem a mapou

e Prezentace vysledku individuaini i tymové prace Ustni nebo pisemnou formou

1.4. Hodnoceni vysledka vzdélavani

K hodnoceni zak( se pouziva riznych forem zjistovani Grovné znalosti v pisemné i Gstni formé. Dlraz bude
kladen na:

e Seminarni prace a prezentace

e Samostatné, spravné a kritické vyjadrovani a sebehodnoceni vlastni prace
Kultivovanost verbalniho projevu

Schopnost vlastniho kritického mysleni

Jasné formulovani vlastnich stanovisek

e Schopnost konstruktivné diskutovat na dané téma

e Schopnost vysvétlit a pouzit obecny pojem v logickych souvislostech
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1.5. Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence

~

Z34k:

e Se vyjadfuje prfimérené k Ucelu jedndni a komunikaéni situaci v projevech mluvenych a psanych a

vhodné se prezentuje

e  Formuluje své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné
e Zaznamenava pisemné podstatné myslenky a Udaje z textll a projevu jinych lidi
e Vyjadfuje se a vystupuje v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

Personalni a socidlni kompetence

e  Pfijima a pIni odpovédné svérené ukoly
e Podnécuje praci v tymu vlastnimi ndvrhy na zlepseni prace a reseni ukol(l, nezaujaté zvazuje navrhy

druhych

e  Prispiva k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnim konfliktdim, nepodléha

predsudkdm a stereotyplm v pristupu k druhym

Obcanské kompetence

~

Zak:
e Jednd zodpovédné, samostatné a iniciativné
e Zajima se aktivné o politické a spole¢enské déni u nds i ve svété
e Uznava hodnotu Zivota, uvédomuje si odpovédnost za vlastni Zivot
e Uznava tradice a hodnoty svého naroda, chape jeho minulost i soucasnost v evropském a svétovém

kontextu

e Jednd v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani, pfispiva k uplatfiovani

hodnot demokracie

1.6. Aplikace prarezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

~

Z3ak:
e Dovede jednat s lidmi, asertivné resit krizové situace a diskutovat o kontroverznich otazkach

soucasnosti

e  Ma pfimérenou miru zdravého sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho Usudku
e VyuzZiva informacni a komunikacni technologie
e Ma schopnost pracovat s informacemi a s komunikacnimi prostiedky

Clovék a Zivotni prostredi

e Chape postaveni ¢lovéka v pfirodé a vlivy prostfedi na jeho zdravi a Zivot
e Rozumi souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve vztahu k

udrzitelnému rozvoji

e Chape vlastni odpovédnost za své jednani a snaZi se aktivné podilet na feseni environmentalnich
problém{

e Osvoiji si zakladni principy Setrného a odpovédného pristupu k Zivotnimu prostiedi v osobnim a
profesnim jednani
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~

Z3ak:
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e Se ma naucit vyhleddvat v relevantnich informacnich zdrojich a kriticky posuzovat informace o
profesnich pfilezitostech a moznostech dal$iho vzdélavani
e Ma umét formulovat své profesni cile, planovat a cilevédomé vytvaret profesni kariéru podle svych

potieb a schopnosti

e Se ma naucit efektivni sebeprezentaci pti jednani s potencidalnimi zaméstnavateli
e Se ma seznamit se zakladnimi aspekty pracovniho vztahu, pravy a povinnostmi zaméstnanct a

zaméstnavatel(

Clovék a digitalni svét

e PoufZiva prostfedky informacnich a komunikacnich technologii ke zpracovani potfebnych dokumentd,

prezentaci

e Se zdravotnim postizenim pouZziva podplrné aplikace, dostupné pro bézné operacni systémy, patii
napriklad programy, které informace na obrazovce zvétsuji

2. Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Vystup (ziskané kompetence)

Ucivo

Poznamky (MV, PT, JA)

— Zdlvodni vyznam zdravého
Zivotniho stylu

— Kriticky hodnoti komeréni
reklamu

temperament, charakter,
schopnosti, dovednosti, intelekt
— Zamérenost osobnosti: potieby,
motivace, zajmy
— Poruchy zamérenosti

Zak: 2. . MV
o B Clovék jako obcan
— Charakterizuje demokracii a — Zaklady spolecenskych
objasni, jak funguje — Zakladni hodnoty a principy véd
— Objasni vyznam prav a svobod, demokracie PT
které jsou zakotveny v ¢eskych | — Lidska prava, jejich obhajovani, —  Obé¢an v demokratické
zakonech, a popise zplisoby vefejny ochrance prav, prava spole¢nosti
— Dovede kriticky pfistupovat k déti —  Clovék a Zivotni prostiedi
medialnim obsahdim a pozitivng | — Stat, staty na pocatku 21.
vyuzivat nabidky masovych stoleti, Eesk\Z stat, statni
médii obcanstvi v CR
— Charakterizuje sougasny ¢esky | — Ceska dstava, politicky systém v
politicky systém, objasni funkci CR, struktura vefejné spravy,
politickych stran a svobodnych obecni a krajska samosprava
voleb, samospravy — Politika, politické ideologie
— Uvede priklady obcanské — Politickd kultura
aktivity ve svém regionu — Politické strany, volebni systémy
a volby
— Obcanska participace
— Popise Je‘?'”°“'}’e SIOZ!(V . Clovék ve spoleénosti (prakticka MV i . .
osobnosti a uvédomuije si . — Zaklady spolecenskych
. . .y psychologie) "
biologickou podminénost véd
psychiky — Osobnost a jeji skladba: PT

—  Clovék a svét prace
—  Clovék a Zivotni prostiedi
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— Orientuje se v zdsadach zdravé — Citové deprivace, frustrace,
vyzZivy a v jejich alternativnich sebeaktualizace
smérech — Dusevni poruchy
— Dovede vysvétlit pojmy vnéjSia | — Psychohygiena
vnitfni motivace — Stres, Unava, syndrom vyhoreni
— Vysvétli pojmy deprivace, — Techniky upevnovani dusevniho
frustrace a mechanismy vzniku zdravi
— Objasni vyznam dusevni hygieny
a uvede nékteré techniky
odbourani psychické anavy
— Teoreticky ovlada nékterou
relaxacni techniku a umi ji
prakticky vyuZzit ke svému
uvolnéni
) (tharakterlzwve >oucashou - Clovék v lidském spolecenstvi MV
Ceskou spolecnost, jeji etnické — Zaklady spole¢enskych
a socialni sloZeni - Spolecnost tradi¢ni a moderni, véd
- Popise, kam se mGzZe obratit, pozdné moderni spolecnost - cL
kdyZ se dostane do sloZité - Hmotna duchovni kultura PT
socialni situace - Soucasna Ceska spoleCnost, —  Ob&an v demokratické
spolecenskeé vrstvy, elity a jejich spoleénosti
uloha
- Socialni nerovnost
- Vysve:ch, SJakymll k(l)nfllkfy,a ) Soudoby svét MV , ) ,
problémy se potyka dnesni svét — Zaklady spolecenskych
- Objasni postaveni CR v Evropé a | - Velmoci, vyspélé staty, véd
v soudobém svété rozvojové zeme a jejich —  Geografie a mezinarodni
- Vysvétli zapojeni CR do problémy, konflikty soudobého vztahy
mezinarodnich struktur a podil svéta PT
CR na jejich aktivitach - Mezindrodni organizace, OSN, —  Obgan demokratické
- Chépe termin globalizace, NATO, EU, ... spole&nosti
dokdze popsat jeji projevy v - Globalni problémy soudobého
rGiznych oblastech svéta
(hospodaftstvi, kultura)
- Je sezndmen se svétovymi
organizacemi, umi popsat jejich
cile a funkce
- Vy,svéth' pojervrj pravo a,pré{vm’ Zaklady prava MV ' ) ,
stat, uvede pfiklady pravni — Zaklady spolecenskych
ochrany - Spolecnost a socialni normy véd
- Charakterizuje funkce pravave | - Pravnistat —  Pravo
spolegnosti - Prévni fad —  Dé&jepis
PT
— Obcan v demokratické
spolecnosti
—  Clovék a svét prace
JA
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Exkurze u soudu

Uvede jednotlivé druhy L, . . . MV
. L Pravni systém a realizace prava .
pravnich norem, popise jejich —  Pravo
strukturu - Pravni normy, sbirka zakond, —  Dé&jepis
Na konkrétnich pfikladech platnost a ucinnost, novelizace —  Zaklady spolegenskych
dovede rozlisit platnost a - Pravni systém, pravo vefejné a véd
Géinnost pravnich norem soukromé PT

Pracuje se sbirkou zakon(
Vyjmenuje zakladni pravni
odvétvi a jejich prameny prdva,
rozliSuje prdvo verejné a
soukromé

Uvede priklady pravnich vztah
a jejich prvka

Objasni rozdil mezi fyzickou a
pravnickou osobou

Vysvétli, kdy je obéan zpUsobily
k pravnim dkondm a ma trestni
odpovédnost

- Pravni vztahy a ukony

Clovék a svét prace
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8. Personalni zajisténi vzdélavani
Pedagogitti pracovnici skoly splfiuji ve skolnim roce 2021/22 podminku odborné kvalifikace pro vykon pfimé

pedagogické ¢innosti dle zdkona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich s vyuzitim vyjimek danych
timto pravnim predpisem.

Ucitelé Skoly jsou podle své odbornosti a aprobaci zarazeni do nasledujicich predmétovych komisi, z nichz
kazd3 je fizena predsedou predmétové komise.

e PK spolecenskovédni

e PK ptirodovédna

e PKtélovychovna

e PKtechnicka

e PKekonomicka

e PKICT, elektrotechniky a automatizace

Kazda z predmétovych komisi je metodicky vedena svym pfedsedou, ktery je garantem pozadované Urovné
vyuky, na zékladé svého hodnoticiho systému poskytuje vedeni skoly podklady pro hodnoceni ucitell a podava
navrhy na Ucast v dal$im vzdélavani pedagogickych pracovnik.

Kazdému z nastupujicich ucitell je pridélen tzv. zavadéjici ucitel, ktery kolegu s kratkou pedagogickou praxi
vede zejména po metodické strance. VSichni tridni ucitelé jsou sdruzeni v kolegiu vedeném pfimo feditelem
Skoly v soucinnosti s metodikem prevence. Cilem pravidelnych schlizek kolegia tfidnich ucitel( je véasné reseni
a prevence pfipadnych problému ve tfidach — prospéchovych i vychovnych.

Pedagogicti pracovnici maji po dobu vykonu své pedagogické ¢innosti povinnost dalSiho vzdélavani, kterym si
obnovuji, upevriuji a doplnuji kvalifikaci dle zdkona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich. Vzdélavani
odpovida rovnéz pojmu prohlubovani kvalifikace dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a dale ustanovenim
vyhlasky €. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnik(l. Dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikd (DVPP) je realizovano na zakladé kazdorocniho planu, jehoz hlavnimi prvky jsou:

o studium ke splnéni kvalifikacnich predpoklad(

e studium ke splnéni dalsich kvalifikacnich pfedpokladd
e studium k prohlubovani odborné kvalifikace

e samostudium

vv v

Ucast pedagogti na DVPP se rovné? Fidi aktualnimi potifebami vzhledem k profilaci $koly, k aktualnim $kolskym
tématlm a rovnéz s ohledem na finan¢ni moznosti Skoly.

9. Materialni zajisténi vyuky
Materialni podminky pro vzdélavani jsou na standardni az nadstandardni drovni. Teoreticka vyuky je
podporovdna formami praktické vyuky v odbornych ucebndch, laboratofich, u¢ebnach vypocetni techniky

apod. Realizaci projektd je pro zaky zajiSténa rovnéz moznost vyuZivat prostory i v dobé mimo vyuku.
Pro vyuku jsou k dispozici:

e Jazykové ucebny

Multimedialni aula

Ucebny vypocetni techniky

Ucebny fyziky a chemie

o Ucebny vypocetni techniky

e Ucebny pro pisemnou a elektronickou komunikaci
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10.Vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Na Skole je ustanoven tym Skolniho poradenského pracovisté ve slozeni:

e Dva vychovni poradci (z nichZ jeden je specidlni pedagog)
e Dva metodici prevence rizikového chovani
e Skolni psycholozka

Tym se komplexné vénuje vzdélavani zaka se SVP a sleduje vyuZivani a vyhodnocovani poskytovanych
podprnych opatieni, komunikuje se SPZ, 7aky a rodi¢i nezletilych 74k, s dal§imi pracovniky $koly, popft.
s dalSimi institucemi.

Za z3aky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami jsou povazovani Zaci, ktefi k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na vzdélavani na rovnopravném zakladé s ostatnimi potrebuji
poskytnuti podplrnych opatreni.

PodpUlrna opatreni zajistuje skola a skolské zatizeni. Podpurna opatfeni se podle organizacni, pedagogické a
financni narocnosti ¢leni do péti stupnt. Podplrna opatfeni prvniho stupné lze uplatnit i bez doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a nemaji normovanou financni naro¢nost. Podplirna opatreni druhého az
patého stupné muze skola nebo Skolské zatizeni uplatnit pouze s doporuc¢enim skolského poradenského
zafizeni (SPZ) a s informovanym souhlasem zletilého 7aka nebo zdkonného zastupce 74ka.

Zaclenéni podplrnych opatreni do jednotlivych stupnd stanovi pfiloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.18 Rizné
druhy nebo stupné podplrnych opatfeni Ize kombinovat za podminek danych 5Z a vyhlaskou.

Zakam mohou byt poskytnuty podle jejich potieb a na doporuéeni SPZ i dal$i druhy podpGrnych opatfenti,
napf. vyuZziti asistenta pedagoga, specidlniho pedagoga a dalsich odbornikl (tlumocnika ¢eského znakového
jazyka, prepisovatele pro neslysici aj.), poskytnuti kompenzacnich pomucek a specidlnich didaktickych
prostfedkl, Uprava materialnich a organizacnich podminek vyuky nebo Uprava podminek pfijimani a
ukoncéovani vzdélavani. Pro Zaky s ptriznanymi podpurnymi opatfenimi mize byt v souladu s principy
individualizace a diferenciace vzdélavani zafazovana do IVP na doporuceni SPZ specialné pedagogicka
intervence nebo pedagogicka intervence.

Vzdélavani nadanych zaki
V souladu se znénim 5Z § 17 $kola vytvaFi podminky pro rozvoj nadani zakd. Vyuka podnécuje rozvoj potencialu
zakl véetné raznych druhd nadani, které pak mohou Zaci uplatnit:

eV rdmci mimoskolni ¢innosti

V rdmci Ucasti v soutéZich

Pti feSeni maturitnich projektl — maturitni prace s obhajobou, komplexni absolventska prace

e  Pfi aktivitach na podporu podnikavosti zak{

e  Pfi zahrani¢nich mobilitach v ramci aktivit Erasmus+ a p¥i naplfiovéni Skolni internacionalizaéni
strategie

10.1. Systém péce o zaky se SVP a Zaky nadané ve skole
e) pravidla, postup tvorby, realizace a vyhodnocovani PLPP

PLPP zpracovava skola v prvnim stupni podpUrnych opatfeni s cilem podpofit Zaka, u kterého se projevuji
mirné obtiZe ve vzdélavani, nebo Zdka nadaného. Na jeho vypracovani se podili Skolské poradenské pracovisté
spolu se véemi vyucujicimi daného 74ka a s jeho obsahem je sezndmen 73k a jeho zakonny zastupce. SPP
provadi vyhodnoceni do tii mésicl od pfijeti PLPP opét spolu s vyucujicimi daného Zaka. Pokud se ukaze, Ze je
pro podporu 7aka nedostacujici, SPP navrhne zletilému Z4kovi nebo jeho zékonnému zastupci navitévu SPZ.
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f) pravidla, postup tvorby, realizace a vyhodnocovani IVP pro Zaky se SVP, popf. i pro Zaky mimoradné
nadané

Zakladni naleZitosti tykajici se individudlniho vzdélavaciho planu (IVP) jsou stanoveny v § 3 a 4 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych. IVP pro Zaky se SVP,
popF. i pro zdky mimoradné nadané, vypracovava SPP ve spolupraci s tiidnim ucitelem zaka. Predpokladem je
doporuéeni SPZ a 7adost zletilého Zaka, pFipadné jeho zdkonného zastupce. Ten pozada feditele $koly o
zpracovani IVP. IVP je nasledné zpracovan do jednoho mésice od doporuéeni SPZ. S obsahem IVP jsou nasledné
seznameni viichni vyuéujici Zaka i 24k &i jeho zakonny zastupce. Naplfiovani IVP vyhodnocuje SPZ ve spoluprci
se Skolou nejméné jednou rocné.

Pro dosaZeni Uspésnosti pri vzdélavani téchto Zakl jsou ucitelé prostfednictvim systematického DVPP vedeni k
tomu, aby:

e povzbuzovali zaky pfi pfipadnych nedspésich a posilovali jejich motivaci k uceni;

e uplatiiovali prvky formativniho hodnoceni zaku;

e poskytovali pomoc pfi osvojovani si vhodnych ucebnich zplsobi a postupl se zfetelem k
individudlnim obtiZzim jednotlivc(;

e vénovali pozornost zaclenovani téchto zakl do bézného kolektivu a vytvareni pozitivniho klimatu ve
tridé a ve skole;

e spolupracovali s odbornymi pracovniky skolniho poradenského pracovisté, v ptipadé potreby také s
odborniky mimo oblast skolstvi

e spolupracovali se zaméstnavateli pfi zajisStovani praktické ¢asti pfipravy na povolani (ucebni praxe a
souvislé odborné praxe) nebo pfi hledani moznosti prvniho pracovniho uplatnéni absolventd se
zdravotnim znevyhodnénim.

11.Spoluprace s partnery

Odbornou praxi vykonavaji Zaci na pracovistich smluvné zajisténych u podnikatelskych subjekt.
K poskytnuti pracovisté jsou uzavieny pisemné smlouvy mezi Skolou a vedoucimi organizaci. Ve smlouvé jsou
vidy vymezeny zakladni podminky pro poskytovdani a vybaveni pracovisté.

11.1. Spoluprace se zakladnimi skolami

Stfedni priimyslova skola ve Frydku-Mistku se aktivné zapojuje do vSech aktivit sméfujicich k podpore
odborného vzdélavani. Prostfednictvim Ucasti v projektech i cestou individualniho partnerstvi skola vyznamné
vstupuje do spoluprace s okolnimi zakladnimi Skolami. Mezi aktivity, které jsou v rdmci projektu realizovany,
patfi Dny otevienych dvefi uréené pro vsechny zdjemce o prohlidku Skoly. Pro Zaky zakladnich Skol specidlné je
urcen prazdninovy kemp, kdy pro zaky pfipravime zazitkovy program ramovany vidy promyslenym pribéhem.

11.2. Spoluprace se strednimi Skolami

Skola je aktivnim ¢lenem Asociaci stfednich priimyslovych kol a obchodnich akademii a zde vstupuje do
efektivni spoluprdce se skolami podobného zaméreni. Vyznamnym prostorem pro spolupraci a vzajemné
sdileni zkusenosti je Centrum dalSiho vzdélavani, z. s., jehoz je Skola ¢lenem. Zaméstnanci skol rlzného
zaméreni (feditelé, zastupci, ekonomové, metodici riznych oblasti, vedouci Skolnich jidelen) se pravidelné
setkdvaji a preddvaji zkusenosti.

11.3. Spoluprace s vysokymi Skolami

Skola je partnerskou $kolou VSB TU Ostrava, kde ve velké mite odchazeji absolventi $koly. Jsme fakultni $kolou
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kontaktu. Odbornici z fakult organizuji pro nase zaky odborné exkurze a prednasky na rizna témata. Probihaji
rovnéz konzultace nad aktualizaci obsahu vzdélavani.

11.4. Spoluprace s firmami

Spoluprace s partnerskymi firmami je pro stfedni odbornou skolu velmi vyznamnou a mnohokrat zde jiz byla
zminéna. Firmy se podileji zejména na praktické vyuce Zaku Skoly, ktefi prostiedi vyznamnych podnikd
poznavaji v ramci odbornych exkurzi a vyucovacich hodin praxe. Vybrani studenti dosahujici vybornych
studijnich vysledk( se Géastni stazi ve firmach, kde podileji pfimo na feseni technickych problémi.

Hlavni formou spoluprace mezi Skolou a firmou pfi realizaci praktické vyuky jsou souvislé odborné praxe,
kterou Zaci Skoly vykonaji ve druhém a tfetim rocniku ve stanoveném rozsahu.

Firmy se vyznamné podileji na zadani maturitnich témat pro praktickou zkousku z odbornych pfedmét(, ktera
je nékterymi zaky realizovdna jako maturitni prace s obhajobou a nové i formou komplexni absolventské prace.

12.Aktualizace skolniho vzdélavaciho programu

Nasledujici obdobi implementace Skolniho vzdélavaciho programu, bude vyzadovat jeho pravidelné
aktualizace. Postupna realizace projektovych zamér(, zapojeni odbornikl z praxe do spoluprace se skolou, ale
rovnéz hodnoceni vychovné vzdélavaciho procesu na zakladé tohoto $kolniho vzdélavaciho programu, diskuze
v ramci predmétovych komisi i celého pedagogického sboru —to vSe ziejmé povede k Upravam. VSechny
aktualizace budou systematicky cislovany, ve vSech novych verzich bude uveden seznam zmén a Uprav.

K aktualizacim Skolniho vzdélavaciho programu se bude vyjadfovat skolskd rada a zastupci partnerskych
subjektd.
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